
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASALGRANDE 
Viale Gramsci 21 – 42013 Casalgrande (RE) - reic833009@pec.istruzione.it 

0522-846178/846242   info@iccasalgrande.edu.it   www.iccasalgrande.edu.it 

 

Casalgrande, 27 giugno 2025  

Agli Atti della Scuola  

Alla DSGA   

Ad Amministrazione Trasparente - sezione Provvedimenti Dirigente (in formato tabellare) Ad 

Amministrazione Trasparente - sezione Bandi di gara e contratti / Atti delle amministrazioni  

aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura / Delibera a contrarre (atto 

completo)  

OGGETTO: Determina Affidativa ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023, della  convenzione 
per l’affidamento diretto del servizio di fornitura di cancelleria per i plessi scolastici di  scuola dell'infanzia e 
di scuola primaria a.s. 2025/26, per un importo contrattuale pari a € 3852,46 iva  esclusa (€ 4.700,00 iva 
compresa).  

CIG: B77218AF2D 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente l’amministrazione del Patrimonio e la  

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924;  

VISTO la Legge. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e  

compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione  

amministrativa»;  

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni  

Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze  

delle amministrazioni pubbliche” e successive modifiche e integrazioni;  

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione  

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13  

luglio 2015, n. 107»;  

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti  

dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n.107/2015 e dagli  

articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018;  

VISTO il Regolamento d’Istituto contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale da parte  
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del Dirigente Scolastico approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 8 del 13/02/2024 e successive  

modifiche ed integrazioni;  

VISTO il Programma Annuale per l’E.F. 2025, approvato con delibera n. 2 del Consiglio di Istituto del  

14/01/2025; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa, adottato dall’Istituto per il triennio 2022/2025, con  

aggiornamento con delibera del Consiglio di istituto n. 59 del 18/12/2023;  

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto di non adesione al programma triennale degli acquisti di servizi e 

forniture di cui all’art. 37, comma 3, del decreto legislativo n. 36/2023, n.43 del 14/10/2024;  

VISTO il D.Lgs. n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21  

giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici;  

VISTO l’art. 17 commi 1 e 2 del D.Lgs. n. 36/2023 - c.1) secondo il quale “Prima dell’avvio delle procedure di  

affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la  

decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 

operatori  economici e delle offerte. c.2) In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua 

l’oggetto,  l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere 

generale e, se  necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico professionale.”;  

VISTO che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore  

alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre,  

con le seguenti modalità: a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza  

consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate  

esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in  

elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i  

servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche  

senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di  

documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati  

tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;  

VISTO l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d),  

l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel  

caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione  

appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50,  

comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”;  

CONSIDERATO ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 36/2023, che l’appalto, peraltro già accessibile dato l’importo  

non rilevante, non è ulteriormente suddivisibile in lotti in quanto ciò comporterebbe una notevole  

dilatazione dei tempi e duplicazione di attività amministrativa con evidente violazione del principio del  

risultato di cui all’art. 1 del D.Lgs. n. 36/2023;  

VISTO l’art. 45, comma 2, lett. a), del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio d’Istituto spettano le  



deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in attività negoziali: a)  

affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n.  

50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore a 10.000,00 euro»; 

VISTO l’art. 1, comma 449, della L. 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 495 

dellaL.  n. 28 dicembre 2015, n. 208, il quale prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e 

periferiche, ivi  comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le 

convenzioni  stipulate da Consip S.p.A.;  

VISTO l’art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo restando quanto  

previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della L. 296/2006, le amministrazioni statali centrali e  

periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi  

attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA)  

realizzato e gestito da Consip S.p.A.;  

CONSIDERATA l’assenza di Convenzioni Consip attive in merito alla fornitura in oggetto;  

DATO ATTO che, nell’ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAPA realizzato e  

gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative aventi ad oggetto interventi comparabili con quelli  

da affidare con la presente procedura;  

CONSIDERATA l’indagine conoscitiva di mercato semplificata, svolta attraverso la consultazione di elenchi e  

listini, sul portale Consip “Acquistinretepa” e prendendo visione dei cataloghi e dei siti web delle ditte  

operative e specializzate nel settore merceologico oggetto del presente atto volto a selezionare l’operatore  

economico maggiormente idoneo a soddisfare il fabbisogno dell’Istituzione Scolastica;  

TENUTO CONTO che l’ammontare della fornitura è pari pari a € 3852,46 iva esclusa (€ 4.700,00 iva  
compresa).  

VISTO l'art.15 del D.lgs 36/2023, secondo il quale “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da  

realizzare mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse 

proprio  o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione,  

progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice.”;  

VISTO l'art. 15, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che «Le stazioni appaltanti e gli enti  

concedenti nominano il RUP tra i dipendenti assunti anche a tempo determinato della stazione appaltante  

o dell’ente concedente, preferibilmente in servizio presso l’unità organizzativa titolare del potere di spesa,  

in possesso dei requisiti di cui all’allegato I.2 e di competenze professionali adeguate in relazione ai 

compiti  al medesimo affidati, nel rispetto dell’inquadramento contrattuale e delle relative mansioni»;  

VISTA la nomina prot.n. 0009565/VI.2 del 16/06/2025 del Dirigente Scolastico pro tempore dell’Istituto  

Comprensivo di Casalgrande Giacomo Lirici quale RUP per l’appalto in oggetto;  

CONSIDERATA la necessità di stipulare una convenzione per il servizio di fornitura di cancelleria per i plessi  

scolastici di scuola dell'infanzia e di scuola primaria a.s. 2025/26; 



RITENUTO, in virtù della comprovata solidità della Ditta, di individuare quale destinatario di trattativa  
diretta l’operatore economico CENTRO UFFICI SRL con sede Via Canale, 286 a Sant’Antonino - 42013  
Casalgrande (RE) - Partita IVA: 03095020362 - Codice Fiscale:03095020362  

VISTO l’esito della trattativa diretta n.5445274 del 17/06/2025 effettuata sul MePA e accertata la congruità  

dell’offerta tecnica ed economica dell’operatore economico CENTRO UFFICI SRL.  

VISTO l’esito negativo dei controlli effettuati sull’operatore economico e acquisita agli atti dell’Istituto la  

documentazione amministrativa necessaria;  

VALUTATO, ai sensi dell’art.53, comma 4, del D.Lgs n.36/2023, per l’affidabilità dell’operatore e l’esiguità  

dell’esborso economico di non richiedere la garanzia definitiva;  

CONSIDERATO che gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso,  

sono pari a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di mera fornitura di beni;  

FERMO RESTANDO che l’art. 11 del D.Lgs 36/2023 prevede che al personale impiegato dall’operatore  
economico nella fornitura oggetto del presente provvedimento, sia applicato il contratto collettivo 
nazionale  e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni di lavoro, 
stipulato  dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente più connesso con 
l’attività oggetto  dell’appalto svolta dall’impresa anche in maniera prevalente;   

ATTESO CHE il CCNL applicabile al personale dipendente impiegato nelle attività oggetto dell’appalto è:  
“Commercio al dettaglio di articoli di cancelleria”  

TENUTO CONTO che l’importo del presente appalto è inferiore ad € 40.000,00 e, pertanto, ai sensi dell’art.  

45 del D.lgs 36/2023 l’operatore economico affidatario attesta con dichiarazione sostitutiva di atto di  

notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti;  

VISTO la legge 108/2021 di conversione del Decreto Legge n.77 del 31 maggio 2021 cosiddetto decreto  

semplificazioni Bis;  

DATO ATTO che il contratto, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 1, comma 3, del D.L. 95/2012, sarà  

sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilità di una convenzione Consip S.p.A.  

avente ad oggetto fornitura di beni comparabili con quelle oggetto di affidamento;  

CONSIDERATO che, ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del D. Lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti  

dall’articolo 18, commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di importo  

inferiore alle soglie di rilevanza europea;  

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. n.266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice  

identificativo della gara (CIG);  

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di  

tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 



CONSIDERATO nel rispetto dei principi di cui al capo I del D.Lgs 36/2023, ricorrono le condizioni per  

l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D Lgs n.36/2023 per la fornitura dei beni in  

oggetto;  

tutto ciò premesso e considerato, visti gli artt. 17 e 50 del D. lgs. n. 36/2023 e nell’osservanza delle  

disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e la repressione  

della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»,  

DECIDE  

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati  

di autorizzare, ai sensi dell’art.50, comma 1, lettera b) del D.Lgs., l’affidamento diretto del servizio di 
fornitura  di cancelleria per i plessi scolastici di scuola dell'infanzia e di scuola primaria a.s. 2025/26 per un 
importo  complessivo pari € 3852,46 iva esclusa (€ 4.700,00 iva compresa)  

● all’ operatore economico CENTRO UFFICI SRL CENTRO UFFICI SRL con sede Via Canale, 286 a  

Sant’Antonino - 42013 Casalgrande (RE) - Partita IVA: 03095020362 - Codice Fiscale:03095020362;  

● la spesa complessiva € 4.700,00, che trova la copertura nel bilancio di previsione E.F. 2025 dell’Istituto  
nell’aggregato di spesa A03.01.001 Funzionamento didattico;  

● di nominare il Dirigente Scolastico Giacomo Lirici quale Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art.  
15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e quale Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114,  
commi 7 e 8, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e dell’Allegato II.14 al suddetto Decreto Legislativo n.  
36/2023;  

● di trasmettere il presente provvedimento, per gli adempimenti di cui all’art. 28, commi 1 e 2, del Decreto  
Legislativo n. 36/2023, alla Banca dati nazionale dei contratti pubblici presso l’A.N.AC.;  

● Le operazioni finanziarie relative all’ordine saranno effettuate nel rispetto della normativa inerente la  
tracciabilità dei pagamenti:  

a) La fattura elettronica di pagamento dovrà riportare il codice identificativo dell’ordine a cui si 
riferisce; b) Codice univoco per fatturazione: UFZFWD;  
c) Il pagamento sarà effettuato mediante bonifico bancario entro gg. 30 dalla scadenza ; d) L’operatore 
economico sarà tenuto a comunicare all’Istituto il conto corrente dedicato e a far  pervenire la 
dichiarazione di tracciabilità dei pagamenti, ai sensi della L. n. 136/2010; e) La mancata osservanza 
degli obblighi sulla tracciabilità dei flussi per le forniture pubbliche  determinerà la risoluzione 
dell’ordine e l’applicazione di sanzioni amministrative.  

● Il pagamento sarà effettuato, previa verifica positiva del DURC (Documento Unico di Regolarità  
Contributiva) aziendale, attestante, contestualmente, la regolarità dell’impresa, per quanto concerne gli  
adempimenti previdenziali e assicurativi sulla base delle rispettive normative di riferimento;  

● di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” del presente Istituto il relativo collegamento  
ipertestuale, che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                   Giacomo Lirici 
 

Firmato digitalmente da GIACOMO LIRICI
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