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ORTE TTA
Assistente amin in istrativa

ISTRUZIONE

Informazioni personali Diploma Magistrale - lstituto Superiore Dall’Aglio
Castelnovo nc' nronti (Reggio Enrilia)

Data di nascita:
XXXXXXXXXX

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Indirizzo:

XXXXXXX
Ministero dell’lstruzione
14-09- 1 990 / 3 1-08- 1 999

Collaboratore scolastico
Nazionalita ltaliana Ministero dell’lstruzione

01-09- 1 999 / ad oggi

Assistcntc anlnrlnistrat iva presso

- I.C'. 13also (Rli) daI 01/09/1999 al 31-08-2021 ;
- 1.1.S.S. Gobetti di Scandiano ( Rl:) dal 01-09-202 1 al

3 1 /08/2024:

CONTATTO

l-l{[.l{l"ONO:

XXXXXXXXX

SI’I'O WEB:

Inserirc qui iI sito Web
- I .C. C'asalgrande dal 01/09/2024 ad ogg.i.

INDIRIZZO Dl POS-l'A

1'11 . 1-:'1 -1-RONIC'A:

XXXXXXXXXX

Comune di Carpineti
23-07- 1 990 / 13-09-90

OSA prcsso lstituto Don C'avalletti

Poste ltaliane CPO Reggio Emilia
15-05-1989 / 12-08-1989

Post i no



SOFT SKILLS

Capacita organizzative e di pianificazione
Buona competenza informatica ( Word,
Excel, piattaforme regionali/ministeriali)
Propensione a1 teamwork
Precisione ed affidabilita

Certificati e corsi
- Corsi sicurezza sul lavoro (base e specifici)

- Corsi addetto primo soccorso e per Uso deHbrillatore DAE

- Vari corsi di aggiornamento relativi alle funzioni e ai compiti
collegabili al ruolo dell'assistente amministrativo (area
amministrativa, personale, informatica ed alunni)

Patent i
Patente A-B Automunito

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi della Legge
196/2003 e successive modifiche e art. 13 (3DPR 679/16

Casalgrande. 16/06/2026


