
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASALGRANDE
Viale Gramsci 21 – 42013 Casalgrande (RE) - reic833009@pec.istruzione.it

0522-846178/846242 info@iccasalgrande.edu.it www.iccasalgrande.edu.it

Alla Ditta Atlas Srl

DISCIPLINARE PER LA TRATTATIVA DIRETTA ACQUISIZIONE FORNITURA DEL RINNOVO
DEL SERVIZIO LINEA DATI FTTC 100/20 Mb - MCR 5/1

1. PREMESSA
La scrivente istituzione scolastica intende acquistare mediante trattativa diretta ai sensi
dell’art.55, comma 1, lettera b) del DL n.77/2021 convertito dalla Legge n.108/2021 sulla
piattaforma MEPA (di seguito denominata Piattaforma) i beni come da Capitolato Tecnico
allegato, con applicazione del criterio del prezzo più basso a corpo.
L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento
nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma.

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati,
danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella
presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore
economico, da:

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi
impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al
Disciplinare e a quanto previsto nelle condizioni generali di utilizzo della Piattaforma.

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non
dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione dell’offerta, al fine
di assicurare la partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine
di presentazione dell’offerta per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale
funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla
durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso,
ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la trattativa in altra modalità, dandone
tempestiva comunicazione sul proprio sito istituzionale alla seguente pagina
www.iccasalgrande.edu.it nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo.

La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati ed è realizzata con modalità e soluzioni tecniche
che impediscono di operare variazioni sui documenti definitivi, sulle registrazioni di sistema e
sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle operazioni compiute
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nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile.

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite
all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle
registrazioni di sistema.
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove
l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna
motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto
dell’offerta.

2. CHIARIMENTI
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti
scritti da inoltrare in via telematica esclusivamente all’indirizzo pec
reic833009@pec.istruzione.it

3. COMUNICAZIONI
Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti
tramite la funzione dedicata - comunicazioni - nel Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) o in alternativa utilizzando la posta elettronica certificata.
Le comunicazioni relative: a) alla decisione di non aggiudicare l’appalto; b) all’attivazione del
soccorso istruttorio; c) alla eventuale richiesta di offerta migliorativa, avvengono utilizzando la
posta elettronica certificata.

4. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO

Numero
lotto

Oggetto del lotto Importo complessivo
soggetto a ribasso

1 Servizio:
- n.1 canone mensile linea fibra
100 FTTC 100/20 Mb - MCR 5/1
totale dal 01/01/2024 al
29/02/2024
- n. 1 canone mensile router a
noleggio totale dal 01/01/2024 al
29/02/2024

€ 154,00 + iva 22

L’importo complessivo soggetto a ribasso è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di
legge, nonché di eventuali oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze, totalmente a
carico dell’Operatore Economico.
L’importo soggetto al ribasso è stato calcolato sulla base di indagini di mercato e
consultazione di cataloghi elettronici, in relazione alla stima del fabbisogno sopra descritto.
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Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di
imballaggio e trasporto.

5. REQUISITI GENERALI
Sono esclusi dalla procedura gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione
di cui agli artt.94 e seguenti del Codice degli Appalti. Costituisce causa di esclusione degli
operatori economici dalla trattativa diretta il mancato rispetto, al momento della presentazione
dell'offerta, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12
marzo 1999, n.68.
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione
dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n.165 a soggetti che hanno
esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione
affidante negli ultimi tre anni.
La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità e
il mancato rispetto dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi
dell’articolo 83 bis del decreto legislativo n.159/2011.

6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI
PER LA TRATTATIVA DIRETTA
L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente
attraverso la Piattaforma.
Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste
nel presente disciplinare.
L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma
elettronica avanzata.
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del
Presidente della Repubblica n.445/2000.
L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 18.00 del giorno 23/02/2024 a pena di
irricevibilità. La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come
termine ultimo di presentazione dell’offerta.
Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma.
Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono
ad esclusivo rischio del concorrente. Si invita pertanto il concorrente ad avviare tali attività con
congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi
mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.
Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si
applica quanto previsto al paragrafo 1.

6.1 Regole per la presentazione dell’offerta

L’offerta è composta da:

A – Documentazione amministrativa;
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B – Offerta economica.

Si precisa inoltre che:

- l’offerta è vincolante per il concorrente;

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara,
allegati e chiarimenti inclusi.

7. SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni, con
esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale dell’offerta economica, possono essere
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice degli
Appalti.
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la
partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante
soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso
dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della
domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste
e dell’offerta è sanabile.

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo
termine - non superiore a dieci giorni lavorativi - perché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la
sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non
perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori
precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso
istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

8. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma la documentazione richiesta dalla Stazione
Appaltante ed ogni altra documentazione indicata come obbligatoria sulla Piattaforma stessa.
La documentazione va redatta utilizzando i modelli predisposti e messi a disposizione nella
Piattaforma e sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma
elettronica avanzata. Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.
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9. OFFERTA ECONOMICA
L’operatore economico inserisce la documentazione economica nella Piattaforma. L’offerta
economica firmata digitalmente deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi:

a) prezzo complessivo a corpo del singolo lotto al netto di Iva e/o di altre imposte e
contributi di legge.

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta per il lotto in
oggetto.

10. ESAME DELL’OFFERTA

L’esame dell’offerta sarà effettuata dal RUP della Stazione Appaltante.

11. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Il RUP accede alla documentazione amministrativa del concorrente e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;
b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare.
Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede eventualmente a:

a) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 7.

È fatta salva la possibilità di chiedere all’offerente in qualsiasi momento nel corso della
procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia
necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

12. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO
Qualora l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, non si
procede all’aggiudicazione.
La stipula del contratto avviene dopo l’effettuazione dei controlli, indicativamente entro
quindici giorni lavorativi dalla chiusura dei termini di presentazione dell’offerta ed in presenza di
tutta la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione
appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula
non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente
avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula.
Il contratto viene prodotto e condiviso secondo le specifiche della Piattaforma. Il contratto è
stipulato in modalità elettronica secondo le specifiche della Piattaforma.

13. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui
alla legge 13 agosto 2010, n.136.
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L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione
dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;

- le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;
- ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente
ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni
finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la
comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un
soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi
informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione
amministrativa pecuniaria da € 500,00 a € 3.000,00.
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi
all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede
alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari.

L’affidatario ha inoltre l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con
riferimento all’incarico, il CIG della gara in oggetto.

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state
eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti
diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle
operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto.

14. PAGAMENTI
Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità
dei flussi, al ricevimento della fattura elettronica a 30 giorni. Secondo le vigenti disposizioni
normative sul pagamento della fattura sarà applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72).
L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere
all'aggiudicazione della fornitura di cui alla presente trattativa diretta, nell'ipotesi in cui, a suo
insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non venga
ritenuta appropriata l’offerta pervenuta.

15. RISOLUZIONI E RECESSO
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare
all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche
norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione
risolutiva espressa, ai sensi dell’art.1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a
pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno.
È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.

16. CODICE DI COMPORTAMENTO
Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve
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uniformarsi ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del
Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n.62 e s.m.i. e nel Piano Triennale di Prevenzione
della Corruzione e della Trasparenza.

17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale
Amministrativo Regionale (TAR) di Bologna.
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è
quello di tutte le controversie inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza
dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Reggio Emilia, rimanendo in ogni caso esclusa la
competenza arbitrale.

18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla
libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e ss mm e ii , del decreto della Presidenza del
Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.

19. RINVIO
Per quanto non espressamente contemplato nel presente disciplinare si fa espresso rinvio a
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di
contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 36/2023.

20. ULTERIORI INFORMAZIONI
In caso di richiesta di ulteriori informazioni, queste dovranno essere inviate presso la casella di
posta elettronica certificata reic833009@pec.istruzione.it

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 del D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n.
2/2009, il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità
Contributiva (DURC).

21. RUP
Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.15, del D.Lgs n.36/2023, è il Dirigente
Scolastico pro tempore dell’Istituto Comprensivo di Casalgrande Giacomo Lirici.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Giacomo Lirici

Firmato digitalmente da GIACOMO LIRICI
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