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ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASTELLARANO

Via Fuori Ponte, 23 - 42014 Castellarano (RE) Cod. Fisc.91094360350 Tel. 0536-075530
e-mail: reic83700l@istruzione.it - pec: reic83700l@pec.istruzione.it - www.iccastellarano.edu.it

A tutti i Docenti Scuola Primaria

al Dsga

Al Personale ATA

p.c: IC “Francesco Berti” di Prignano

Oggetto: CALENDARIO SCOLASTICO e PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
CALENDARIO SCOLASTICO
Si riporta il calendario scolastico per 'anno 2023-2024, come da delibera n. 48 del Consiglio di istituto

espressa nella seduta del 29 giugno 2023 e delibera della Giunta regionale Emilia-Romagna n. 353 del
26/03/2012.

INIZIO LEZIONI: venerdi 15 settembre 2023
TERMINE LEZIONI : giovedi 6 giugno giugno 2024

FESTIVITA DI RILEVANZA NAZIONALE:

1 Novembre: Festa di tutti i Santi

8 Dicembre, Immacolata C.

6 Gennaio

25 Aprile, Anniversario della Liberazione
1 Maggio, Festa del lavoro

2 Giugno, Festa della Repubblica

Sospensione delle lezioni:
2 Novembre - Commemorazione dei defunti
9 dicembre - sospensione decisa dal Consiglio di Istituto

Dal 24 dicembre 2022 al 7 gennaio 2024 vacanze natalizie
Dal 28 marzo al 2 aprile 2024 vacanze pasquali

PIANO DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO

Il presente Piano annuale, conforme a quanto stabilito dagli artt. 28 e 29 del CCNL, confermato dal Contratto
2016-18, e coerente con le finalita del PTOF ed ¢ la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto.

Art. 28

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento. (...)”

Art. 29

1. L'attivita funzionale all'insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione
dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti
organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle
esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; ¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti ii nti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni
del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica d’inizio e fine anno e l'informazione
alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la partecipazione alle attivita collegiali



https://scuola.regione.emilia-romagna.it/calendario-scolastico/calendario-scolastico/dgr-1051-2021.pdf/@@download/file/DGR%201051-2021.pdf
https://servizissiir.regione.emilia-romagna.it/deliberegiunta/servlet/AdapterHTTP?action_name=ACTIONRICERCADELIBERE&operation=leggi&cod_protocollo=GPG/2012/138&ENTE=1
https://servizissiir.regione.emilia-romagna.it/deliberegiunta/servlet/AdapterHTTP?action_name=ACTIONRICERCADELIBERE&operation=leggi&cod_protocollo=GPG/2012/138&ENTE=1
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dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40
ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio docenti definisce modalita e
criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al
servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di
comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

ATTIVITA FUNZIONALI ALUINSEGNAMENTO (art. 29 CCNL. 29-11-2007)

Le ore di programmazione di team si tengono di norma il martedi pomeriggio, alle ore 14.30 nel plesso di
Castellarano e alle ore 16.15 nei plessi di Tressano e Roteglia

Nel corso del primo quadrimestre verranno convocati gli incontri del Gruppo di Lavoro Operativo per
I'inclusione ( GLO). E’ noto che per questi primi appuntamenti sara necessario adeguare date e orari

alle disponibilita degli operatori Asl e pertanto verranno calendarizzati in itinere. Gli incontri vanno
considerati come attivita della programmazione settimanale.
Si ricorda che la partecipazione a tali riunioni non é discrezionale.

SETTEMBRE
Ore 9.30-11.00
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
. % Oratorio di Castellarano

lunedi 4

settembre | 11101230
Collegio di settore
% Oratorio di Castellarano
ore 9.00-11.00
Attivita di funzione docenti/Interclasse solo docenti
per organizzare plesso e sistemazione spazi
sede: nei diversi plessi
ore 11.30 - 13.00
Incontro referenti di sede e dirigente

martedi 5 sede: secondaria di Castellarano

settembre
ore 18.00-19.00
Assemblee coi genitori delle classi prime di Castellarano
scuola primaria di Castellarano
ore 19.10-20.00
Assemblee coi genitori della classe prima di Roteglia
sede: scuola primaria di Roteglia
ore 8.00-10.00
Programmazione di team/ Attivita di funzione docente per preparazione del nuovo anno scolastico
(attivita, documentazione, spazi...)

mercoledi 6 | sede: nei diversi plessi

settembre
ore 10-12 incontro con genitori alunni disabili delle classi prime, nei diversi plessi
ore 19.00-20.00
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Assemblee coi genitori delle classi prime di Tressano

scuola primaria di Tressano

ore 9.00-11.00

giovedi 7 articolazione del collegio per dipartimenti (classi parallele)
settembre . o

sede: scuola primaria di Castellarano
sabato 9 ore 9.00-11.00
settembre Accoglienza alunni delle classi prime

ore 9.00-11.00
lunedi 11 programmazione di team/Attivita di funzione docente per preparazione del nuovo anno scolastico
settembre (attivita, documentazione, spazi...)

sede: nei diversi plessi

ore 9.00-11.00
martedi 12 Formazione glottodidattica di lingua inglese per docenti specializzati
settembre (previa iscrizione come da circolare specifica)

sede: scuola primaria di Castellarano

mercoledi 13

ore 9.00-11.00
Formazione glottodidattica di lingua inglese per docenti specializzati

settembre (previa iscrizione come da circolare specifica)
sede: scuola primaria di Castellarano
ore 9.00-11.00
Interclasse solo docenti
(incontri di plesso) per definizioni orari, attivita comuni nel plesso

giovedi 14 sede: nei diversi plessi

settembre
ore 14.30
Incontro Dirigente e responsabili della sicurezza dei diversi plessi
sede: scuola secondaria di Castellarano

venerdi 15 | ;o 14.00-19.00

s.ettenfbre Colloqui coi genitori degli alunni di classe prima

PrIMO gIorNo | o 4e: nei diversi plessi

di scuola
ore 17.00-19.00

lunedi 18 Formazione ON LINE

settembre "Writing and reading workshop Italia" a cura di Stefano Verziaggi
previa iscrizione
Programmazione settimanale di team

martedi 19 Castellarano: 14.30-16.30

settembre Roteglia e Tressano 16.15-18.15

sede nei plessi

mercoledi 20

ore 16.30-18.00
Collegio docenti unitario

settembre % Oratorio di Castellarano
Formazione app workspace

giovedi 21 dalle 14.00 alle 16.00 - 12gruppo

settembre dalle 16.30 alle 18.30 - 2*gruppo
formazione non obbligatoria, con modulo di prenotazione
Formazione app workspace

giovedi 28 dalle 14.00 alle 16.00 - 1*gruppo

settembre dalle 16.30 alle 18.30 - 2*gruppo

formazione non obbligatoria, con modulo di prenotazione



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdhG2XlA-PTgQ3TZYIutVoxiFfKG7rc67t5mo7vnX4epEaNVg/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0&usp=mail_form_link
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N.B.: non sono messe in calendario le date della formazione DSA; verranno comunicate non appena

disponibili
OTTOBRE
martedi 3 | ore 16.30-18.00
ottobre Interclasse solo docenti Castellarano
sede plesso Castellarano
giovedi 5 | ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Tressano e Roteglia
ottobre sede nei plessi
lunedi 9 Ore 14.30-16.30
ottobre Incontro referenti di sede e dirigente
sede scuola secondaria di Castellarano
martedi 10 ore 16.30-18.30
ottobre Attivita di collegio articolato per dipartimenti
sede scuola primaria di Castellarano
(la programmazione per Tressano e Roteglia si terra lunedi 9)
giovedi 12 | ore 16.30-17.30
ottobre Formazione, ad iscrizione, per I'uso di Qloud Scuola e Miol
presso Biblioup
La docente Ricci Chiara si rende disponibile ad istruire sulla gestione del prestito digitale
martedi 17 | ore 18.15-20.00
ottobre Assemblee di classe coi genitori per elezione rappresentanti
mercoledi 25 | Ore 16.30-18.00
ottobre COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
sede: da definire
giovedi 26 | Ore 17.15-19.15
ottobre Formazione con d.ssa Sorgato
on line
N.B:

entro la meta di novembre si dovra inviare via mail alla DS la programmazione educativo-didattica

stilata per la classe e la scansione degli obiettivi di valutazione per quadrimestri (entrambi i moduli sono

nel Drive condiviso "Modulistica", sottocartella “Per la didattica”.
Copia di tali programmazioni, firmata da tutti i componenti del team, dovra essere consegnata in
occasione dell'incontro di verifica del 1° quadrimestre.

Entro Il mese di novembre devono essere compilati i PdP per BES e DSA.

NOVEMBRE

martedi 7 | ore 16.30-18.00 Interclasse solo docenti Castellarano
novembre sede plesso Castellarano
venerdi 10 | ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Tressano e Roteglia
novembre sede nei plessi
martedi 14 | Ore 18.15-20.00
novembre Interclasse con rappresentanti genitori
sede nei plessi
mercoledi 22 | Ore 17.15-19.15
novembre Formazione con d.ssa Sorgato
on line
settimana dal 27 | Colloqui individuali con i genitori Ogni plesso comunichera i due giorni prescelti con un
novembre al 1 mese di anticipo, con la possibilita di un terzo giorno
dicembre sede nei plessi se necessario e compatibile col servizio dei
collaboratori scolastici; ogni team si organizza nei
tempi pill opportuni ma non oltre le ore 20.00
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DICEMBRE
venerdi 1| ore14.30
dicembre Incontro referenti di sede e dirigente
sede scuola secondaria Castellarano
lunedi 4 ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Tressano e Roteglia
dicembre sede nei plessi
martedi 5 | ore 16.30-18.00 Interclasse solo docenti Castellarano
dicembre sede plesso Castellarano
mercoledi 13 | ore 16.30-18.30
dicembre Formazione sulla Valutazione
relatore Prof. Corsini
on line
giovedi 14 | Ore 16.30 -18.30 COLLEGIO UNITARIO
dicembre Verra inviato ODG
sede da definire
sabato 16 | open day scuole primarie
dicembre ore 10.00-11.00 Roteglia e Tressano
ore 14.30-15.30 Castellarano
(Gli insegnanti partecipanti verranno compensati col FIS)

GENNAIO
Ore 16.30-18.30
venerdi 12 Attivita di collegio articolato per dipartimenti
gennaio (Eventuale elaborazione di prove quadrimestrali)

sede scuola primaria di Castellarano

Ore 16.15 - 18.30

lunedi 15 Verifiche andamento classi con DS

gennaio classi 17, 27 Tressano  (16.15 classi 17; 17.45 classi 27)
sede scuola primaria Tressano

Ore 14.00-17.30

martedi Verifiche andamento classi con DS

16 gennaio 1A, 27, 37, 4N, Castellarano (14.00 classi 17, 15.00 classi 2/, 16.00 classi 3/)
sede scuola secondaria Castellarano

Ore 16.15-19.00
Verifiche andamento classi con DS
classi 37, 40, 57 Tressano  (16.15 classi 3/, 17.05 classi 47, 17.50 classi 5/)

mercoledi . .
. sede scuola primaria Tressano
17 gennaio
ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Roteglia
sede nel plesso
ore 14.30-17.30
giovedi Verifiche andamento classi con DS
18 gennaio classi 47, 5/ Castellarano (ore 14.30 classi 4/, ore 16.00 classi 5/)
sede scuola secondaria Castellarano
ore 16.15-19.00
Verifiche andamento classi con DS
lunedi classi 17,21,3A Roteglia  (16.15 classi 17, 17.00 classi 27, 17.55 classi 3/7)
22 gennaio sede scuola primaria Roteglia
ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Tressano
sede nei plessi
martedi 23 ore 16.30-18.00 Interclasse solo docenti Castellarano

gennaio sede plesso Castellarano
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mercoledi 24

Ore 16.15-18.00
Verifiche andamento classi con DS

gennaio classi 475" Roteglia (16.15 classi 47, 17.05 classi 5/)
sede scuola primaria Roteglia
FEBBRAIO
da giovedi 1 secondo calendario concordato nei diversi plessi (al di fuori delle ore di programmazione)
febbraio a Scrutini 1 quadrimestre
giovedi 8 sede nei plessi
febbraio
lunedi 12 Ore 15.30-19.30
febbraio (per plessi tempo pieno 16-20)
Consegna documento di valutazione
sede nei plessi
lunedi 26 ore 14.30
febbraio Incontro referenti di sede e dirigente
sede scuola secondaria Castellarano
MARZO
martedi 5 ore 16.30-18.00 Interclasse solo docenti Castellarano
marzo sede scuola primaria Castellarano
venerdi 8 ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Tressano e Roteglia
marzo sede nei plessi
. Ore 18.15-20.00
martedi 19 . N s .
marzo Interclasse con rappresentanti genitori (andamento iniziative/progetti)
sede nei plessi
ore 16.30-18.30
lunedi 25 | Attivita di collegio articolato per dipartimenti
marzo (Eventuale elaborazione di prove quadrimestrali)
sede scuola primaria di Castellarano

APRILE

settimana 15

Colloqui individuali con i genitori Ogni plesso comunichera i due giorni prescelti con
un mese di anticipo, con la possibilita di un terzo

sede nei plessi giorno se necessario e compatibile col servizio dei

al 19 aprile . . . . . .
collaboratori scolastici; ogni team si organizza nei
tempi pill opportuni ma non oltre le ore 20.00

. Ore 16.30-18.00
venerdi 26 . s .
. Collegio di settore (indicazioni Invalsi)
aprile L
sede scuola primaria di Castellarano

lunedi ore 16.15-17.45 Interclasse solo docenti Tressano e Roteglia

29 aprile sede nei plessi

martedi 30 ore 16.30-18.00 Interclasse solo docenti Castellarano

aprile sede scuola primaria Castellarano

Prove Invalsi (modalita e date verranno comunicate non appena possibile)

Il primaria

Italiano: 7 maggio
matematica: 9 maggio

V primaria

Inglese: 6 maggio
Italiano: 7 maggio
matematica: 9 maggio



MAGGIO

lunedi 6 ore 14.30
maggio Incontro referenti di sede e dirigente
sede scuola secondaria Castellarano
N Ore 18.15-20.00
martedi . I . T
. Interclasse coi rappresentanti dei genitori (adozioni libri di testo)
14 maggio . .
sede nei plessi
. Ore 16.30-18.00
mercoledi . o . I
15 maggio collegio um?a_rlo (adozione libri di testo)
sede da definire
ore 16.15-19.00
lunedi 20 Verifiche andamento classi con DS
maggio classi 170,27,3A Roteglia  (16.15 classi 17, 17.00 classi 27, 17.55 classi 3/7)
sede scuola primaria Roteglia
Ore 14.00 - 19.00
martedi Verifiche andamento classi con DS
21 maggio 1A,27,31 4N, Castellarano (14.00 classi 1/, 15.00 classi 27, 16.00 classi 37, 17.30 classi 4/)
sede scuola secondaria Castellarano
ore 14.30-15.30
Verifiche andamento classi con DS
classi 5 Castellarano
sede scuola secondaria Castellarano
mercoledi
22 maggio Ore 16.15 - 18.30
Verifiche andamento classi con DS
classi 17,27 Tressano  (16.15 classi 1/; 17.45 classi 2/)
sede scuola primaria Tressano
Ore 16.15-18.00
giovedi 23 Verifiche andamento classi con DS
. classi 47,5" Roteglia (16.15 classi 4%, 17.05 classi 5/)
maggio . . .
sede scuola primaria Roteglia
Ore 16.15-19.00
venerdi 24 Verifiche andamento classi con DS
maggio classi 37, 40, 57 Tressano  (16.15 classi 3/, 17.05 classi 47, 17.50 classi 57)
sede scuola primaria Tressano
GIUGNO
giovedi 6 ULTIMO GIORNO DI SCUOLA
giugno

Nel mese di giugno si terranno gli scrutini finali (e la compilazione dei documenti) secondo calendario che verra

concertato.

Impegni del mese di giugno
Nel mese di giugno ogni docente dovra riordinare il proprio materiale e possibilmente collaborare al riordino del

plesso

giovedi 13 giugno Consegna del documento di valutazione
ore 16.00-19.00

sede nei plessi

venerdi 14 giugno Interclasse solo docenti per verifica andamento anno scolastico appena
ore 9.00-11.00

concluso e ipotesi per il prossimo anno scolastico, compreso I'utilizzo degli
spazi presenti nell’edificio scolastico
sede nei plessi




date da definirsi in relazione al
calendario degli esami della scuola
secondaria (dopo la meta di giugno)
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Colloqui di passaggio scuola primaria-scuola secondaria

date da definirsi

Colloqui di passaggio scuola dell’infanzia- scuola primaria

martedi 18 giugno
ore 9.00-11.00

Collegio docenti di settore
sede scuola primaria di Castellarano

data da definire in relazione al
calendario degli esami della scuola
secondaria e agli impegni dei
docenti della scuola dell’infanzia

Collegio docenti unitario

data da definirsi

comitato di valutazione

Sono possibili eventuali variazioni che verranno comunicate con il piu largo anticipo possibile.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

dott.ssa Maria Migale

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 c.2 del D.lgs. n.39/1993




