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OGGETTO: Decreto di adozione del Manuale di Conservazione Digitale a norma
dell’lstituzione Scolastica I.C. Castellarano

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

e VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445,
contenente il "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa";

e VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

e VISTO il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82, recante il “Codice
dellAmministrazione Digitale” (CAD) e successive modifiche e integrazioni;

e VISTO il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali;

e VISTE le “Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici” adottate dall'Agenzia per I'ltalia Digitale (AglID) vigenti;

e VISTO il Piano Triennale per I'Informatica nella Pubblica Amministrazione;

e VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante il "Regolamento
recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni
scolastiche";

e VISTO il proprio precedente decreto prot. n. [Numero decreto nomina] del [Data
nomina] con il quale e stato nominato il Responsabile della gestione documentale e
della conservazione dell'lstituzione Scolastica;

e CONSIDERATO l'obbligo per le Pubbliche Amministrazioni di redigere, adottare con
provvedimento formale e pubblicare sul proprio sito istituzionale il Manuale di
Conservazione;

e TENUTO CONTO che il servizio di conservazione a norma dei documenti informatici
della scuola ¢ affidato al Conservatore Esterno NUVOLA AMMINISTRAZIONE
DIGITALE;

Firmato digitalmente da MARIA MIGALE
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e DATO ATTO che il testo del Manuale di Conservazione ¢ stato predisposto d'intesa
con il Responsabile della gestione documentale e aggiornato secondo le procedure
correnti;

DECRETA

Articolo 1 - Adozione

E adottato il Manuale di Conservazione Digitale dell’Istituzione Scolastica I.C. Castellarano,
allegato al presente provvedimento per farne parte integrante e sostanziale.

Articolo 2 - Ambito di applicazione e finalita

Le disposizioni del Manuale si applicano a tutto il personale della scuola (Docenti e ATA) e ai
soggetti esterni che collaborano con I'amministrazione. Il Manuale descrive I'organizzazione,
i ruoli, i flussi, le infrastrutture tecnologiche e le misure di sicurezza del sistema di
conservazione digitale a norma dell'lstituto.

Articolo 3 - Responsabilita e Vigilanza

Il Responsabile della gestione documentale vigila sulla corretta applicazione delle procedure
operative indicate nel Manuale, garantendo che la produzione dei pacchetti di versamento
avvenga regolarmente tramite il sistema di gestione documentale NUVOLA
AMMINISTRAZIONE DIGITALE.

Articolo 4 - Pubblicazione e Aggiornamento

Il presente decreto e il Manuale di Conservazione allegato sono pubblicatiimmediatamente
sul sito web istituzionale della scuola, all'interno della sezione "Amministrazione
Trasparente" ai sensi della normativa vigente. Il documento sara aggiornato ogniqualvolta si
verifichino modifiche normative o evoluzioni dei sistemi informatici in uso.

Articolo 5 - Entrata in vigore

Firmato digitalmente da MARIA MIGALE
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Il presente provvedimento entra in vigore contestualmente alla data della sua pubblicazione
all'Albo pretorio online dell'lstituto.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Migale

(Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD)

Firmato digitalmente da MARIA MIGALE
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