
A tutti i Docenti Scuola SECONDARIA
al Dsga

Al Personale ATA

Oggetto: CALENDARIO SCOLASTICO e PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ

CALENDARIO SCOLASTICO a.s. 2023- 2024
Si riporta il calendario scolastico per l’anno 2023-2024, come da delibera n. 48 del Consiglio di istituto

espressa nella seduta del 29 giugno 2023 e delibera della Giunta regionale Emilia-Romagna n. 353 del

26/03/2012 .

INIZIO LEZIONI: venerdì 15 settembre 2023

TERMINE LEZIONI : giovedì 6 giugno giugno 2024

FESTIVITÀ DI RILEVANZA NAZIONALE:

1 Novembre: Festa di tutti i Santi

8 Dicembre, Immacolata C.

6 Gennaio

25 Aprile, Anniversario della Liberazione

1 Maggio, Festa del lavoro

2 Giugno, Festa della Repubblica

Sospensione delle lezioni:

2 Novembre - Commemorazione dei defunti.

9 dicembre - sospensione decisa dal Consiglio di Istituto

Dal 24 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024 vacanze natalizie

Dal 28 marzo al 2 aprile 2024 vacanze pasquali

PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
Il presente Piano annuale, conforme a quanto stabilito dagli artt. 28 e 29 del CCNL, confermato dal Contratto
2016-18, è coerente con le finalità del PTOF ed è la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto.

Art. 28
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali
alla prestazione di insegnamento. (…)”
Art. 29
1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione
dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti
organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle
esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni
del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica d’inizio e fine anno e l'informazione
alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la partecipazione alle attività collegiali
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dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40
ore annue; c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio docenti definisce modalità e
criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al
servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di
comunicazione tra istituto e famiglie.
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL. 29-11-2007)

SETTEMBRE

lunedì 4
settembre

Ore 9.30 - 11.00
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
sede: Oratorio di Castellarano

martedì 5
settembre

Ore 9.00-11.00
ATTIVITA’ DI FUNZIONE DOCENTE
sede: secondaria di Castellarano
● Accoglienza
● Sistemazione informatica
● Gita d’inizio anno
● Prove di ingresso prima media
● (matematica, italiano, inglese)
● Accoglienza dei neoassunti e nuovi titolari

Ore 11.30 - 13.00
INCONTRO DI STAFF DIRIGENZIALE COI REFERENTI DI SEDE
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 6
settembre

Ore 9.00-11.00
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Programmazione settembre- novembre
sede: secondaria di Castellarano

giovedì 7
settembre

Ore 9.00-10.30
COLLEGIO DI SETTORE
O.d.g.
● Funzionamento della scuola
● Assegnazione delle classi
● Coordinamento e segretariato
● Gita d’inizio anno
● Progetti
● Restituzione e condivisione accoglienza
sede: primaria di Castellarano

sabato 9
settembre

Ore 11.00 -12.00
Riunione con i genitori degli alunni delle classi prime

lunedì 11
settembre

Dalle ore 8.30
Incontri tra docenti di sostegno e genitori alunni con disabilità
sede: secondaria di Castellarano

martedì 12
settembre

CONSIGLI DI CLASSE PRIME
O.d.g.
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Presentazione alunni da parte della prof.ssa Notolieri
ore 8.00 - 9.00 1^A
ore 9.00 - 10.00 1^B
ore 10.00 - 11.00 1^C
ore 11.00 - 12.00 1^D
ore 12.00 - 13.00 1^E
ore 13.00 - 14.00 1^F
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 13
settembre

CONSIGLI DI CLASSE SECONDE E TERZE
O.d.g.
Presentazione alunni al nuovo cdc
ore 8.00 - 9.00 2^A - 2^E
ore 9.00-10.00 3^E
ore 10.00 - 11.00 2^B - 2^C
ore 11.00 - 12.00 3^C
ore 12.00 - 13.00 3^D
ore 13.00-14.00 2^D
sede: secondaria di Castellarano

giovedì 14
settembre

CONSIGLI DI CLASSE SECONDE E TERZE
O.d.g.
Presentazione alunni al nuovo C.d.C
ore 8.00 - 9.00 2^F
ore 9.00 -1 0.00 3^F
ore 10.00 - 11.00 2^G
ore 11.00 - 12.00 3^G
ore 12.00-13.00 3^A
ore 13.00- 14.00 3^B
sede: secondaria di Castellarano

Ore 14.30
Incontro Dirigente e responsabili della sicurezza dei diversi plessi
sede: secondaria di Castellarano

lunedì 18
settembre

Ore 17.00-19.00
Formazione ON LINE
"Writing and reading workshop Italia" a cura di Stefano Verziaggi
previa iscrizione
sede: Biblioup (biblioteca di istituto) nel polo scolastico di Tressano

mercoledì 20
settembre

Ore 16.30-18.00
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Odg:
● Approvazione verbale seduta precedente
● Approvazione piano annuale delle attività 2023/2024
● Delibere in merito allo svolgimento dei rapporti scuola-famiglia
● Deroghe all’obbligo di frequenza del monte ore annuale
● Assegnazione docenti tutor ai neo immessi
● Definizione aree e funzioni strumentali
● Stato dei lavori delle commissioni
● Modalità di presentazione dei progetti
● Recupero ore per le sostituzioni (Banca ore)
● Comunicazione del DS
● Varie ed eventuali
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sede: Oratorio di Castellarano

giovedì 21
settembre

Ore 14.00-16.00
Formazione digitale
sede: secondaria di Castellarano

giovedì 28
settembre

Ore 14.00-16.00
Formazione digitale
sede: secondaria di Castellarano

OTTOBRE
lunedì 16
ottobre

Ore 14.30-16.30
Incontro fiduciari di plesso
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 18
ottobre

Ore 17.30-18.30
COLLEGIO DI SETTORE
sede: primaria di Castellarano

Ore 18.30-19.30
Assemblee di classe coi genitori (con presenza degli insegnanti)
Ore 19.30-20.30 (solo genitori)
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 25
ottobre

Ore 16.30-18.00

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
sede: Oratorio di Castellarano

NOVEMBRE
lunedì 6

novembre
Dalle ore 14.30 (1 ½ h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
ore 14.30 - 16.00 1^A - 1^E
ore 16.00 - 17.30 2^A - 2^E
ore 17.30 - 19.00 3^A - 3^E
sede: secondaria di Castellarano

Prima ora: solo docenti.
Ultimi 30 min.: con genitori rappresentanti di classe.

martedì 7
novembre

Dalle ore 14.30 (1 ½ h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
ore 14.30 - 16.00 1^D - 3^B
ore 16.00 - 17.30 2^D - 2^B
ore 17.30 - 19.00 3^D - 1^B
sede: secondaria di Castellarano

Prima ora: solo docenti.
Ultimi 30 min.: con genitori rappresentanti di classe

mercoledì 8
novembre

Dalle ore 14.30 (1 ½ h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
ore 14.30 - 16.00 1^C - 1^F - 3^G
ore 16.00 - 17.30 2^C - 2^F
ore 17.30 - 19.00 3^C - 3^F - 2^G
sede: secondaria di Castellarano

Prima ora: solo docenti.
Ultimi 30 min.: con genitori rappresentanti di classe

mercoledì 22
novembre

Ore 14.30 - 16.00
COLLEGIO DI SETTORE (30’)
sede: primaria di Castellarano

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (60’)
● Indicazioni consiglio orientativo
● individuazione di un numero minimo di valutazioni per ciascuna disciplina
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sede: secondaria di Castellarano

DICEMBRE
venerdì 1
dicembre

Ore 14.30 -16.30
Incontro fiduciari di plesso
sede: secondaria di Castellarano

lunedì 4
dicembre

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
Consiglio orientativo classi terze
Situazioni con insufficienze
ore 14.30 - 15.30 3^D - 1^B
ore 15.30 - 16.30 1^D - 3^B
ore 16.30 - 17.30 2^D - 2^B
sede: secondaria di Castellarano

martedì 5
dicembre

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
Consiglio orientativo classi terze
Situazioni con insufficienze
ore 14.30 - 15.30 3^C - 3^F - 2^G
ore 15.30 - 16.30 1^C - 1^F - 3^G
ore 16.30 - 17.30 2^C - 2^F
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 6
dicembre

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
Consiglio orientativo classi terze
Situazioni con insufficienze
ore 14.30 - 15.30 3^A - 3^E
ore 15.30 - 16.30 1^A - 1^E
ore 16.30 - 17.30 2^A - 2^E
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 13
dicembre

ore 16.30-18.30
Formazione sulla Valutazione Prof. Corsini (2h)
in modalità online

giovedì 14
dicembre

Ore 15.30-16.30
COLLEGIO SETTORE
sede: primaria di Castellarano

Ore 17.00-18.30
COLLEGIO UNITARIO
sede: oratorio di Castellarano

mercoledì 20
dicembre

Ore 16.00-19.00
Ricevimento generale genitori
sede: secondaria di Castellarano

GENNAIO

mercoledì
10 gennaio

ore 16.30-18.30
Formazione sulla Valutazione Prof. Corsini (2h)
in modalità online

mercoledì
24 gennaio

ore 14.30 - 16.00
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
sede: secondaria di Castellarano
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FEBBRAIO

giovedì
1 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO A
sede: secondaria di Castellarano
(classi III per ultime)

venerdì
2 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO B
sede: secondaria di Castellarano

lunedì
5 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO C
sede: secondaria di Castellarano

lunedì
6 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO D
sede: secondaria di Castellarano

martedì
7 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO E
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì
8 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO F
sede: secondaria di Castellarano

giovedì
9 febbraio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
Scrutini CORSO G
sede: secondaria di Castellarano

lunedì 26
febbraio

Ore 14.30
Incontro fiduciari di plesso
sede: secondaria Castellarano

MARZO

mercoledì 13
marzo

Ore 14.30 - 15.30
COLLEGIO DI SETTORE
sede: primaria di Castellarano

Ore 15.30-16.30
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (Periodo APRILE-MAGGIO, criteri per conferme/adozioni libri di testo -

INVALSI- programmazione attività esame)

sede: secondaria Castellarano

mercoledì 20
marzo

ore 15.30-18.30
Formazione sulla Valutazione Prof. Corsini (3h)
in modalità online

APRILE
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MAGGIO
lunedì 6
maggio

Ore 14.30-16.30
Incontro fiduciari di plesso
sede: secondaria Castellarano

martedì
7 maggio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
Situazioni con insufficienze
ore 14.30 - 15.30 1^A - 1^E
ore 15.30 - 16.30 2^A - 2^E
ore 16.30 - 17.30 3^A - 3^E
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì
8 maggio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
Situazioni con insufficienze
ore 14.30 - 15.30 1^D - 3^B
ore 15.30 - 16.30 2^D - 2^B
ore 16.30 - 17.30 3^D - 1^B
sede: secondaria di Castellarano

giovedì 9
maggio

Dalle ore 14.30 (1h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
Situazioni con insufficienze
ore 14.30 - 15.30 1^C - 1^F - 3^G
ore 15.30 - 16.30 2^C - 2^F
ore 16.30 - 17.30 3^C - 3^F - 2^G
sede: secondaria di Castellarano

mercoledì 15
maggio

Ore 15.30-16.30
COLLEGIO DI SETTORE
sede: primaria di Castellarano

mercoledì 10
aprile

Dalle ore 14.30 (1 ½ h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
ore 14.30 - 16.00 2^C - 2^F
ore 16.00 - 17.30 3^C - 3^F - 2^G
ore 17.30 - 19.00 1^C - 1^F - 3^G
sede: secondaria di Castellarano

30 min: solo docenti.
Ultimi 30 min.: con genitori rappresentanti di classe.
+ 30 min Verifica intermedia GLO

giovedì 11 aprile

Dalle ore 14.30 (1 ½ h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
ore 14.30 - 16.00 2^A - 2^E
ore 16.00 - 17.30 3^A - 3^E
ore 17.30 - 19.00 1^A - 1^E
sede: secondaria di Castellarano

30 min: solo docenti.
Ultimi 30 min.: con genitori rappresentanti di classe.
+ 30 min Verifica intermedia GLO

venerdì 12 aprile

Dalle ore 14.30 (1 ½ h per classe)
CONSIGLI DI CLASSE
ore 14.30 - 16.00 2^D - 2^B
ore 16.00 - 17.30 3^D - 1^B
ore 17.30 - 19.00 1^D - 3^B
sede: secondaria di Castellarano

30 min solo docenti.
Ultimi 30 min.: con genitori rappresentanti di classe.
+ 30 min Verifica intermedia GLO

mercoledì 17
aprile

Ore 16.00-19.00
Ricevimento generale genitori
sede: secondaria di Castellarano
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Ore 17.00-18.30
COLLEGIO UNITARIO (adozione libri di testo)
sede: Oratorio di Castellarano

GIUGNO

giovedì 6
giugno

ULTIMO GIORNO DI SCUOLA
Scrutini CORSO G
dalle 15.00 alle 17.30 ((1 h per seconda +
1.30 per terza)

ven 7 giugno Scrutini CORSO A
dalle 8.30 alle 12.00 (1 h per prime e
seconde + 1.30 terze)

Scrutini CORSO B
dalle 14.30 alle 18.00 (1 h per prime e
seconde + 1.30 terze)

SAB 8 giugno Scrutini CORSO C
dalle 8.30 alle 12.00 (1 h per prime e
seconde + 1.30 terze)

Scrutini CORSO D
dalle 14.30 alle 18.00 (1 h per prime e
seconde + 1.30 terze)

LUNEDì 10 Scrutini CORSO E
dalle 8.30 alle 11.30 (1 h per prime e

seconde + 1.30 terze)

Scrutini CORSO F
dalle 14.30 alle 18.00 (1 h per prime e
seconde + 1.30 terze)

giugno esami conclusivi del primo ciclo seguirà calendario

Fine giugno (data
da def)

Ore 14.30-16.00 – COLLEGIO DOCENTI (verifica annuale delle attività svolte ed
indicazioni per l’inizio dell’a.s. 2024/2025)

Sono possibili eventuali variazioni che verranno comunicate con il più largo anticipo possibile

Nel corso del primo quadrimestre verranno convocati gli incontri del Gruppo di Lavoro Operativo per
l’inclusione ( GLO).
E’ noto che per questi primi appuntamenti sarà necessario adeguare date e orari alle disponibiltà
degli operatori Asl e pertanto verranno calendarizzati in itinere.
Si ricorda che la partecipazione a tali riunioni non è discrezionale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott.ssa Maria Migale

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3 c.2 del D.lgs. n.39/1993
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