
Ai docenti in part-time o spezzone orario

Ai docenti impegnati su più istituti

con più classi

scuola primaria e infanzia

Oggetto: Impegni per ore funzionali all’insegnamento dei docenti in regime di part-time, dei docenti titolari di 

spezzoni di cattedra, dei docenti con più classi 

Al  fine  di  precisare  in  modo  chiaro  gli  impegni  per  ore  funzionali  all’insegnamento  dei  docenti  in  particolari

condizioni di lavoro (docenti part-time, con cattedra oraria esterna o titolari di spezzoni di cattedra, o docenti con più

di sei classi), si fa riferimento al CCNL 2006-09, ed in particolare agli art. 28, 29 e 39. 

Il monte orario complessivamente richiesto al docente in part time per le attività funzionali all’insegnamento, ai sensi

del CCNL 29.11.2007, viene ridotto proporzionalmente relativamente al tetto delle 40 ore per la partecipazione alle

attività dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione; non viene, invece ridotto proporzionalmente il tetto

delle altre 40 ore previste dalla lettera a) dell’art. 29 del citato contratto: partecipazione ai collegi dei docenti, attività

di programmazione, verifica e comunicazione alle famiglie degli alunni sui risultati degli scrutini. 

In relazione alle attività previste dalla lettera b) dell’art. 29 è opportuno privilegiare la partecipazione ad assemblee

coi genitori e verifiche con la Dirigente, calendarizzando le assenze sugli incontri di interclasse, coi genitori o solo

docenti (per quest’ultima tipologia di incontri si consiglia di confrontarsi con il referente di sede).

I  docenti con spezzoni  di  cattedra e completamento in altro istituto, sono tenuti a partecipare alle  riunioni  del

collegio dei docenti e dei dipartimenti e ai Consigli di classe in proporzione alle ore di insegnamento attribuite presso

il nostro istituto, da computarsi rispetto alle 40 ore massime determinate dal CCNL 06-09, art. 29, comma 3, e non

rispetto al numero totale di ore di riunione risultante dal Piano annuale delle attività dell’istituto. 

Sempre in base a quanto previsto dal CCNL 2006-09 (CCNL, art. 29, comma 3, punto b), gli insegnanti con un numero

di classi superiore a sei possono indicare, ma solo relativamente alla propria partecipazione ai consigli di classe, le

riunioni alle quali saranno presenti per non superare il tetto massimo delle 40 ore previsto dal CCNL in vigore. I

docenti che rientrano nelle condizioni di lavoro appena menzionate dovranno compilare, secondo il calendario degli

impegni  annuale,  approvato  nel  Collegio  docenti  del  19settembre  2024  (e  successive  modificazioni),  il  modulo

allegato A in cui riportare, in base alle norme sopra ricordate, il  calendario delle presenze nell’a.s.  2023/2024 a

riunioni collegiali ed a consigli di classe. 

Ai  docenti che operano su classi  di  diversi  team è richiesto di  stilare  un calendario  di  presenza agli  incontri  di

programmazione, compilando il modulo allegato 

Tale modulo dovrà essere consegnato in Segreteria, ufficio personale,  per il protocollo entro e non oltre il 16 

ottobre 2025.
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Programmazione delle attività riguardanti il collegio docenti e le riunioni dei dipartimenti per i docenti impegnati in 

più scuole o con orario inferiore a 22

a.s. 2024/2025

Docente .......................................... …………………………………             Ordine di scuola……………………………….

Disciplina ...........................................  

Classi ............................................

Ore ............  

DOCENTE CON ORARIO part-time o spezzone       DOCENTE SU PIÙ ISTITUTI (…………………………..)

PROPOSTA DI CALENDARIO DEGLI IMPEGNI DA CONCORDARE CON IL D.S.

Consegnare in segreteria compilato in tutte le sue parti entro il 15 ottobre 2023

Si ricorda che in base al CCNL sono previste 40 ore per le attività sopra elencate per i docenti

con orario cattedra completo.

Per i docenti su più istituti con orario completo, le 40 ore devono essere suddivise in modo

proporzionale fra le due scuole. Per i docenti con orario inferiore a 22, le 40 ore di cui al comma b) devono

essere proporzionali all’orario di servizio.

ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE (art. 29, co.3 lett.a)

ORGANO COLLEGIALE DATA/E

Collegio Docenti

Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali 

Attività di collegio articolato per dipartimenti

TOTALE ___ ore su ___ ore

Data…………………….                                                                    Firma…………………………………………………

ALLEGATO B

Programmazione degli incontri di programmazione per docenti impegnati con diversi team

a.s. 2024/2025

CONSIGLI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE  (art. 29, co.3 lett.b)

classi plesso data/date

Assemblea coi genitori

Consigli di interclasse solo docenti

Consigli di interclasse con i 
rappresentanti dei genitori

Verifiche con la Dirigente

TOTALE ___ ore su ___ ore
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Docente ..........................................

Disciplina ...........................................  

Classi ............................................

classi data programmazioni

Data…………………….                                                                    Firma…………………………………
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