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Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4 – Istruzione e Ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 
2.1: Didattica digitale integrata e Formazione alla transizione digitale del personale scolastico 
- Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) del Piano 
nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione Europea - Next Generation EU 
Accordo di concessione: REIC839008 - M4C1I2.1-2023-1222-P-43435-prot. n. 0031679 del 
28/02/2024 (assunto agli atti con prot. n. 0003480/IV2 del 05/03/2024) 
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2.1: Didattica 
digitale integrata 
e formazione alla 
transizione 
digitale del 
personale 
scolastico  
(D.M. 66/2023) 

M4C1I2.1-
2023-1222 

Formazione del 
personale 
scolastico per la 
transizione 
digitale nelle 
scuole statali 
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2023-1222-P-
43435 

Titolo progetto: 
“Digit@lmente 
Competenti: 
empowerment 
formativo per la 
scuola 4.0” 

 
 

Allegato n.1 
ALL’I.C. Bismantova 

reic839008@pec.istruzione.it 

CUP: E94D23005200006        
        

 
OGGETTO: DISCIPLINARE per l’indizione della procedura relativa all’affidamento diretto di un 
pacchetto di n. 40 ore di formazione e n. 40 ore di tutoraggio per la realizzazione di n. 4 edizioni 
da svolgersi nell’ambito dell’attività “Laboratori di formazione sul campo” ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023, mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) n. 4730679 
Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4 – Istruzione e Ricerca - Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 
2.1: Didattica digitale integrata e Formazione alla transizione digitale del personale scolastico - 
Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) del Piano 
nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione Europea - Next Generation EU 

 
PREMESSA  
⮚ Il presente disciplinare è relativo all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera 
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b) del D.Lgs. 36/2023, mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) con un unico operatore economico e si svolgerà interamente per via 
telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MePA)” – sito 
www.acquistinretepa.it 
⮚ Presso tale indirizzo web è possibile prendere visione della documentazione relativa alla 
procedura, ai documenti richiesti. 
⮚ La fornitura dovrà avvenire secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare. 
 
REQUISITI DI CARATTERE GENERALE E SPECIALE 
 
Il possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. 36/2023 nonché dei 
requisiti di ordine speciale di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 relativi a idoneità professionale, 
capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e professionali, è stato autodichiarato in sede di 
iscrizione del fornitore al MEPA.  
 
L’operatore economico dovrà essere in possesso dei requisiti autodichiarati di carattere generale di cui 
all'art. 94-98 del D. Lgs. 36/2023, nonché dei requisiti di ordine speciale di cui all’art. 100 del D. Lgs. 
36/2023 relativi a idoneità professionale, capacità economica e finanziaria (3 annualità), capacità 
tecniche e professionali  autodichiarati. 
La stazione appaltante, prima di procedere all’affidamento dell’appalto, ove non sussistano disposizioni 
derogatorie che consentono di effettuare i controlli nelle more dell’esecuzione del contratto, verificherà 
la sussistenza dei requisiti di carattere generale e speciale autodichiarati dall’operatore economico e, in 
particolare, l’assenza delle cause di esclusione automatiche di cui all’articolo 94 e non automatica di cui 
all’articolo 95 nonché il possesso dei requisiti di partecipazione di cui all’ articolo 100  anche attraverso 
la consultazione del fascicolo virtuale dell’operatore economico (FVOE 2.0) di cui all’articolo 24, previa 
approvazione da parte dell’OE dell’accesso ai documenti. Sarà discrezione dell’Amministrazione valutare 
proposte incomplete o parziali e richiedere ulteriore documenti a supporto. 
 
GARANZIE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA. 
 
Per le procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lett.a) e b), la stazione appaltante non 
richiede ai sensi dell’ art. 53, comma 1 del D.Lgs. 36/2023 le garanzie provvisorie di cui all'articolo 106 
del Codice. 
Restano a carico dell’Operatore Economico eventuali costi derivanti da contributi ad Anac o per marche 
da bollo. 
Ai sensi dell’art.53 comma 4 del D.Lgs.36/2023, la stazione appaltante si riserva la facoltà di richiedere, 
in caso di affidamento dell’appalto, la presentazione di una garanzia definitiva pari al 5% dell’importo 
contrattuale. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della procedura 
a sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti 
termini all’OE per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA) o attraverso posta elettronica certificata; entro e non oltre il termine fissato 
per la presentazione dei preventivi dovrà essere inserita nel sistema (MEPA della Consip) la 
documentazione sotto riportata sottoscritta tramite firma digitale. 
 
 
1. OGGETTO DELLA TRATTATIVA  
La trattativa ha come oggetto l’acquisto  della fornitura di un pacchetto di n. 40 ore di formazione e 
n. 40 ore di tutoraggio per la realizzazione di n. 4 edizioni da svolgersi nell’ambito dell’attività 
“Laboratori di formazione sul campo” da realizzare nell’ambito del progetto presentato 
dall’Istituzione scolastica relativamente all’Avviso pubblico Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza 
- Missione 4 – Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 
di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 
Formazione alla transizione digitale del personale scolastico - Formazione del personale 
scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) del Piano nazionale di ripresa e 
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resilienza, finanziato dall’Unione Europea - Next Generation EU. 
Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-43435- Titolo: “Digit@lmente Competenti: 
empowerment formativo per la scuola 4.0” 
 

1. RUP 
⮚ Il Responsabile Unico del Progetto dell’ Art. 15, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 “Codice dei 
contratti pubblici”, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Giuseppina Gentili. 
 
2. DURATA DELLA FORNITURA 
Il calendario degli incontri, così come pure l’inizio dei servizi richiesti, sarà concordato con Stazione 
Appaltante, il termine massimo per l’avvio dei percorsi formativi è fissato per il 31/05/2025 ed il termine 
per la conclusione è fissato per il 30/09/2025 (durata max contrattuale n. 11 mesi, salvo proroghe). 
 

3. OGGETTO DELLA FORNITURA 
I laboratori delle 4 edizioni dei percorsi formativi che la stazione appaltante intende attivare tramite la 
trattativa diretta oggetto del presente disciplinare, avranno come tema portante la “Creatività digitale” 
(elaborazione di interventi didattici digitali con l'uso di tecnologie innovative all'interno di setting d'aula 
simulati e/o reali e utilizzo di strumentazione multimediale per la creazione di: podcast, videomaking, 
produzione musicale) e il formatore dovrà svolgere la funzione di tutor/mentor/coach, affiancando i 
partecipanti nell’utilizzo di strumenti come e: 
- Microfono per podcast 
- Microfoni Lavalier 
- Greenscreen e kit luci 
- Tastiera musicale digitale 
- Videocamera e software di produzione digitale/musicale 
Le ore previste per ogni percorso formativo sono pari a n. 10 sia per la figura di formatore esperto, sia 
per la figura di tutor (tot. n. 20 ore per ogni figura professionale) e dovranno essere erogate in presenza. 
L’OE dovrà fornire personale formatore esperto qualificato (1 o più figure) e in possesso delle 
competenze necessarie alla realizzazione dei percorsi formativi che la stazione appaltante intende 
realizzare, dovrà altresì fornire la/le figura/e di tutor che affiancheranno il formatore durante la 
realizzazione delle attività formative. La fornitura dovrà altresì ricomprendere: 
 Eventuali costi assicurativi 
 Eventuali oneri di sicurezza 
 Ogni altra voce di costo pur non prevista ma funzionale alla corretta realizzazione della fornitura 

 
Il personale individuato dall’OE come formatore esperto dovrà essere in possesso delle necessarie 
competenze tecniche e professionali per lo svolgimento delle attività sopra indicate. 
Le figure di formatore esperto e tutor dovranno essere in possesso di SPID/CNS/CIE per poter accedere 
alla piattaforma “FUTURA” ed ottemperare ai propri compiti. 
Nello specifico: 
FORMATORE ESPERTO 

• Programmare il percorso formativo  
• Progettare le singole lezioni del percorso formativo  
• Rimodulare il percorso formativo a seconda delle esigenze che si dovessero presentare 
• Collaborare con il Dirigente Scolastico al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere 

per la corretta e completa realizzazione dei percorsi 
• Definire gli obiettivi da raggiungere  
• Rispettare il calendario predisposto e, comunque, comunicare preventivamente e 

tempestivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale rimodulazione dello 
stesso 

• Caricare in piattaforma l’eventuale documentazione relativa all’attività didattica svolta;   
• Controllare l’avanzamento dei percorsi; 
• Redigere relazione finale contenente obiettivi, strategie, metodologie e strumenti utilizzati 
• Compilare il timesheet 
• Rispettare la normativa vigente in materia di tutela della privacy,  
• Svolgere l’incarico c/o le sedi dell’I.C. individuate 
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TUTOR 

• Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento;  

• Essere presente e affiancare l’esperto durante le attività svolte nell’ambito del percorso 
formativo, sia per quelle svolte in presenza che per quelle eventualmente svolte a distanza; 

• Curare che nel registro vengano annotate in tempo reale le presenze e le firme dei 
partecipanti, dell’esperto e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;  

• Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre lo standard previsto;  
• Curare il monitoraggio fisico del corso;  
• Inserire tutti i dati e le informazioni eventualmente richiesta in relazione ai singoli percorsi 

formativi sulla piattaforma Futura;  
• Collaborare con il personale di segreteria per la gestione dei dati sulla piattaforma;  
• Compilare il timesheet 
• Rispettare la normativa vigente in materia di tutela della privacy 
 

Le attività svolte dal personale individuato devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle 
azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente 
vincolate durata, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del 
medesimo progetto. 

 
L’operatore economico dovrà offrire tutto quanto indicato nel presente disciplinare: non sono 
ammesse offerte parziali. 
 
4. IMPORTO A BASE DELLA TRATTATIVA DIRETTA  
L’importo imponibile a base della trattativa diretta per la fornitura dell’intero progetto di cui al presente 
disciplinare è di € 5.114,75 (euro cinquemilacentoquattordici/75). 
Il totale della fornitura, pertanto, è pari ad € 6.240,00 (€ 122,00 costo orario lordo stato per 
la figura di formatore esperto ed € 34,00 costo orario lordo stato per la figura di tutor). 
 
Non sono ammesse offerte in aumento rispetto alla base d’asta. Non sono ammesse offerte 
parziali. 
 
5. CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI  
In base agli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal Decreto Legge 
12 novembre 2010 n. 187 e in base alle disposizioni per le nuove modalità previste per la richiesta dei 
CIG, entrate in vigore a far data dal 01/08/2024, si comunica che lo stesso potrà essere richiesto solo 
dopo l’esame delle offerte.   
Allo scopo di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, l’impresa 
appaltatrice assume su di sé l’obbligo di utilizzare uno o più conti bancari o postali presso banche o 
presso la Società Poste Italiane S.P.A. dedicati, anche non in via esclusiva. Tutti i movimenti finanziari 
devono essere registrati su conti correnti dedicati e, salvo quanto previsto dall’art. 3, terzo comma, 
devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale ovvero 
con altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni (es. Ri.BA. - 
Determinazione 8 del 18/11/2010 dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e 
Forniture). 
Ogni eventuale inottemperanza a quanto sopra previsto costituirà clausola risolutiva espressa del 
contratto, ai sensi dell’art. 3, ottavo e nono comma, Legge 13 agosto 2010 n.136 con conseguente 
chiamata in cassa ed incameramento della cauzione definitiva e ferma restando la facoltà 
dell'Amministrazione di esigere il risarcimento dell’eventuale maggior danno.  
 
 
6. MODALITÀ PER LA PRESENTAZIONE DELL’ OFFERTA 
L’operatore economico, unitamente all’offerta, dovrà presentare tutta la documentazione allegata alla 
procedura da parte della stazione appaltante, debitamente compilata e firmata digitalmente. 
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DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
A. Disciplinare firmato digitalmente (allegato 1) da parte del legale rappresentante per 
accettazione piena e incondizionata delle relative statuizioni 
B. Patto di integrità (allegato 2),  
C. Autodichiarazione artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del codice dei contratti D.Lgs. 
36/2023/pari opportunità e disabilità (allegato 3)  
D. Autodichiarazione titolare effettivo (allegato 4)  
E. Dichiarazione di consapevolezza (allegato 5)  
F. Dichiarazione dell'operatore relativa al conto corrente dedicato (allegato 6) ai sensi 
della legge 136/2010 
G. Dichiarazione recante l’impegno alla sottoscrizione di una polizza fideiussoria 
(allegato 7) con primaria società di assicurazione o bancaria a garanzia dell’esecuzione dell’opera nei 
tempi e nelle condizioni del capitolato per un importo pari al 5% del valore del servizio richiesto ai sensi 
del D.Lgs. 36/2023 
H. Informativa privacy (allegato 8)  
I. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE). Per la compilazione di alcuni dati presenti, si 
chiede di prendere come riferimento gli ultimi tre anni (es. fatturato) 
J. Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio (Visura Camerale) 
K. CV di tutti i formatori esperti e tutor individuati dall’OE in formato europeo  
debitamente datati e firmati dagli interessati 
 
NB: Tutta la documentazione dovrà essere datata e firmata digitalmente dal legale 
rappresentante della ditta. 

 
DOCUMENTAZIONE TECNICA 

1. Descrizione dettagliata delle attività proposte e del numero totale di formatori ed esperti 
che l’OE mette a disposizione 

 
DOCUMENTAZIONE ECONOMICA 

1. Offerta economica generata dal sistema Consip MEPA firmata digitalmente dal legale 
rappresentante della ditta. In questa offerta dovrà essere riportato l’importo onnicomprensivo per 
l’intera fornitura, (IVA ESCLUSA). 

2. Dichiarazione dell’operatore economico contenente l’importo imponibile e l’importo 
dell’IVA (o con eventuale indicazione della normativa a seguito della quale si applica l’esenzione IVA): 
● L’indicazione espressa della validità dell’offerta non inferiore a 30 giorni  
● l’espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui l’Istituto Scolastico sarà 
addivenuto alla stipula della trattativa; 
● La dichiarazione di aver giudicato il prezzo a base della trattativa e quello offerto pienamente 
remunerativi e tali da consentire l’offerta presentata 
 
NB: i prezzi indicati nell’offerta dovranno essere comprensivi di TUTTE LE VOCI indicate 
all’art. 3 del presente disciplinare; il prezzo indicato nell’offerta dovrà essere “a corpo” per 
l’intero lotto unico e comprensivo di tutte le voci di spesa relative alla realizzazione del 
servizio. 
 
 
AVVERTENZE  
La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella 
documentazione della trattativa con rinuncia ad ogni eccezione.  
Non è possibile presentare proposte modificative o integrative a quella già presentata.  
È possibile, nei termini fissati, cioè prima della scadenza indicata in piattaforma MePA, ritirare la 
proposta presentata. 
Una volta ritirato un preventivo precedentemente presentato, è possibile, rimanendo nei termini fissati, 
presentarne uno nuovo. 
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L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo all’affidamento o di prorogarne la data ove lo 
richiedano motivate esigenze, senza che l’operatore economico possa avanzare alcuna pretesa al 
riguardo.  
L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all’affidamento definitivo ove lo richiedano 
motivate esigenze di interesse pubblico.  
Solo la stipula effettuata sul MePA equivarrà ad accettazione dell’offerta.  
L'affidamento definitivo sarà adottato con decisione di aggiudicazione del Dirigente Responsabile Unico 
del Progetto.   
 
7. CAUSE DI NON VALIDITA’ DELL’OFFERTA PRESENTATA 
Sarà considerata non valida l’offerta dell’O.E.: 
1. priva del Patto di Integrità; 
2. che non assuma gli impegni richiesti relativamente al rispetto dei termini e delle condizioni 
indicati nella documentazione amministrativa; 
3. che risulti difforme rispetto alle caratteristiche tecniche dei corsi indicati all’art.3 del presente 
disciplinare; 
4. priva dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati all' art. 100 del 
D. Lgs. 36/2023 e che si trovano in una delle fattispecie previste come motivi di esclusione dall’art. 94 
e 95 del D. Lgs. 36/2023; 
Le esclusioni avverranno ai sensi di quanto stabilito all'art. 96 del D. Lgs. 36/2023. 
 
8. TERMINE PRESENTAZIONE OFFERTE – VALUTAZIONE - STIPULA 
Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione offerte” 
inseriti a MePa, in tale sede verrà verificato che la stessa sia pervenuta nelle modalità previste ed entro 
il termine indicato. 
Successivamente si procederà con l’analisi della documentazione pervenuta esclusivamente per via 
telematica sulla piattaforma e verrà effettuata una immediata verifica circa il possesso dei requisiti 
autodichiarati dall’operatore economico: tramite il FVOE 2.0 e in autonomia per quelli non controllabili 
attraverso il menzionato Fascicolo Virtuale. 
A tal fine l’operatore economico DEVE provvedere a registrarsi al servizio su ANAC e 
consentire, previa approvazione, l’accesso ai documenti alla stazione appaltante, ai fini della verifica 
del FVOE 2.0. 
L'affidamento della fornitura avverrà con la valutazione del “prezzo a lotto unico”. 
La valutazione dell’offerta avverrà sul MePA alla scadenza della trattativa diretta. Si procederà 
all’apertura delle buste virtuali contenenti i documenti inviati/inseriti nel sistema (MePa della Consip) 
dall’operatore economico per verificarne la conformità rispetto a quanto richiesto dalla stazione 
appaltante. Successivamente si procederà alla valutazione dell’offerta economica.  
Non è ammessa la facoltà di presentare l’offerta solo per una parte della fornitura. Si precisa che la 
presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella 
documentazione della trattativa, con rinuncia ad ogni eccezione. 
Lo scrivente punto ordinante si riserva di: 
-  non procedere all’affidamento definitivo in caso di non corrispondenza dell’offerta con quanto richiesto 
dalla stazione appaltante, senza nulla dovere all’operatore economico ad alcun titolo; 
­ non dare luogo alla trattativa o prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze senza che 
l’operatore economico possa avanzare alcuna pretesa al riguardo; 
­ non procedere all’affidamento definitivo se l’offerta risulta non conveniente o non idonea in relazione 
all’oggetto del contratto o ancora per nuove o mutate esigenze, nel caso di attivazione di convenzioni 
CONSIP relative al progetto le cui voci di costo compongono l’oggetto della trattativa, senza nulla dovere 
all’operatore economico ad alcun titolo; 
­ non procedere all’affidamento nell’eventualità che i controlli effettuati dalla stazione appaltante in 
riferimento al possesso dei requisiti, secondo le modalità previste dall’art. 99 D.Lgs. 36/2023, dovessero 
dare esito negativo; 
­ –CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA: la trattativa potrà essere risolta anche successivamente alla 
stipula nel caso in cui, nel corso dell’esecuzione, dovesse riscontrarsi la carenza di uno dei suddetti 
requisiti anche in riferimento ai controlli da effettuarsi in autonomia da parte della stazione appaltante, 
i cui esiti potrebbero tardare di molto facendo slittare considerevolmente i tempi per la stipula della 
trattativa e compromettendo così il raggiungimento dei target e milestone stabiliti dall’unità di missione 
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e l’eventuale conseguente perdita del finanziamento, in quanto non effettuabili tramite fascicolo virtuale 
dell’operatore economico; interoperabilità con la piattaforma digitale nazionale dati e con le banche dati 
delle pubbliche amministrazioni; 
­ il possesso dei requisiti deve perdurare per tutta la durata della procedura e fino all’aggiudicazione 
definitiva e alla stipula del contratto, nonché per tutto il periodo dell’esecuzione dello stesso, senza 
soluzione di continuità 
9. ULTERIORI ADEMPIMENTI  
La documentazione richiesta dovrà essere caricata a sistema. La stazione appaltante si riserva la facoltà 
di richiedere tramite PEC documentazione integrativa/sostitutiva/correttiva, rispetto a quella presentata 
dall’OE. 
Ogni comunicazione riguardo la presente Trattativa Diretta dovrà avvenire tramite sistema a mezzo di 
apposita funzione o, per particolari motivi e/o esigenze, tramite posta elettronica certificata: 
reic839008@pec.istruzione.it 
 

10. REGOLARE ESECUZIONE DELLA FORNITURA DEL SERVIZIO  
Al termine dei servizi erogati dall’OE la stazione appaltante procederà alla verifica della regolare 
esecuzione della fornitura del servizio. 
L’amministrazione appaltante si riserva di rivalersi sul fornitore per tutti i danni subiti, anche per 
l’eventuale perdita del finanziamento per causa o colpa del fornitore. 
 
11. SUBAPPALTO 
 
È fatto divieto di cedere il contratto e subappaltare la fornitura  
Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’Operatore Economico con i propri mezzi tecnici, mediante 
la propria organizzazione, con personale al proprio servizio nonché a proprio rischio.  
 
12. RISOLUZIONE E RECESSO 
 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R o posta elettronica certificata (PEC), di adempiere a quanto 
necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta 
salva l’esecuzione in danno. È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito 
dall’Istituto Scolastico. In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi 
momento dal contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta 
con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 
Si indicano a titolo esemplificativo e non esaustivo le seguenti cause di risoluzione: 
1. Il venire meno, a seguito della stipula della trattativa, o comunque durante la fornitura, dei 
requisiti prescritti nella documentazione della procedura ai fini della partecipazione; 
2. Fatto che costituisca frode o grave inadempimento; 
3. Esercizio di attività illecite; 
4. Negligenze o imperizie che compromettano gravemente l'esecuzione della fornitura 
5. Servizi prestati non corrispondenti a quanto richiesto/offerto 
 
13. CORRISPETTIVO E FATTURAZIONE 
  
La fattura elettronica, emessa solo dopo la verifica della regolare esecuzione della fornitura del servizio 
con esito positivo, sarà intestata a: 
Denominazione Ente: ISTITUTO COMPRENSIVO “Bismantova” Via Sozzi 1 – 42035 Castelnovo Ne’ 
Monti (RE) Codice Univoco ufficio: UFEBZ3 
C.F.: 80015470356 
CIG:  
CUP: E94D23005200006 
trattativa diretta n. 4730679 
e dovrà contenere la descrizione del servizio; la citazione del PNRR con indicati: n. ore svolte, codice 
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edizione/i, linea di intervento, codice progetto, titolo progetto e “finanziato dall’UE next generation EU”  
ll corrispettivo verrà liquidato successivamente a: verifica positiva della regolare esecuzione della 
fornitura; verifica regolarità contributiva (DURC) ed Equitalia (ove necessario), controlli FVOE 2.0, 
eventuale verifica Legge 68 e pari opportunità; emissione fattura elettronica e compatibilmente con le 
tempistiche di erogazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR e sarà effettuato entro 
trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi stessi. 
  
14. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale entro 30 giorni. Eventuali controversie che dovessero insorgere 
durante lo svolgimento del servizio saranno demandate la giudice ordinario: Il Foro competente è quello 
di Reggio Emilia. 
 
 
15. ACCESSO AGLI ATTI  
 
Ai sensi dell’art. 35 del D. Lgs. 36/2023, salvo quanto espressamente previsto nel medesimo Codice 
Appalti, il diritto di accesso agli atti delle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici, 
ivi comprese le candidature e le offerte, è disciplinato dagli articoli 22 e seguenti della legge 7 agosto 
1990, n. 241. 
A tale proposito si precisa che l’accesso di cui sopra potrà essere effettuato presso la sede di Via Sozzi, 
1 da lunedì a venerdì, dalle 10.00 alle 12.00. 
 
 
16. ONERI ED OBBLIGHI DELL'AFFIDATARIO 
 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell’Affidatario, senza dar luogo ad alcun 
compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 
 tutte le spese sostenute per la partecipazione alla procedura; 
 tutte le spese di bollo e le eventuali spese di registro inerenti la stipula del contratto; 
 la ripetizione di quei servizi oggetto del contratto che a giudizio del Committente non risultassero 
eseguiti a regola d'arte; 
 l'obbligo di segnalare per iscritto immediatamente al Committente ogni circostanza o difficoltà relativa 
alla realizzazione di quanto previsto. 
 
 
17. OSSERVANZA DI NORME PREVIDENZIALI, ASSISTENZIALI  
L’Affidatario è unico responsabile nei confronti del personale impiegato e dei terzi nell’espletamento 
della fornitura. Esso è obbligato ad osservare la normativa vigente a tutela dei lavoratori, sotto ogni 
profilo, anche quello previdenziale e della sicurezza. 
 
L’Affidatario ha l’obbligo di garantire i lavoratori per le ipotesi di infortunio di qualsiasi genere che 
possano verificarsi nello svolgimento anche di quella parte di attività dagli stessi prestata direttamente 
all’interno dei locali della Committente, manlevando quest’ultima da ogni eventuale richiesta di 
risarcimento. 
 
L'Affidatario ha l'obbligo di osservare, oltre il presente Capitolato, ogni altra norma di legge, decreto e 
regolamento, vigenti od emanati in corso d'opera in tema di assicurazioni sociali ed è tenuto al rispetto 
di tutte le normative relative alle assicurazioni sociali del personale addetto ed alla corresponsione dei 
relativi contributi, esonerando di conseguenza la Committente da ogni e qualsiasi responsabilità civile 
in merito. 
 
L’Affidatario è obbligato ad applicare agli eventuali lavoratori dipendenti, occupati per l’esecuzione della 
fornitura, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di 
lavoro vigenti nella località e nei tempi in cui si svolge il servizio. 
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I suddetti obblighi vincolano l'Affidatario per tutta la durata dell'appalto anche se egli non sia aderente 
alle associazioni stipulanti o receda da esse ed indipendentemente dalla natura e dimensioni 
dell'Affidatario di cui titolare o legale rappresentante e da ogni altra sua qualificazione giuridica, 
economica o sindacale. 
 
 
18. NULLITÀ PER MOTIVI ANTICORRUZIONE 
 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 1338 del codice civile si riporta l’art. 53, comma 16-ter. D. Lgs 165/2001 
(così come modificato dalla L. 190/2012), che prevede il cd “pantouflange - revolving doors”: i 
dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto 
delle pubbliche amministrazioni di cui all'articolo 1, comma 2, non possono svolgere, nei tre anni 
successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività lavorativa o professionale presso i 
soggetti privati destinatari dell'attività della pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi 
poteri. I contratti conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di quanto previsto dal presente comma 
sono nulli ed è fatto divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le 
pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni con obbligo di restituzione dei compensi 
eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti. 
 
 
19. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
Con riferimento al Regolamento Europeo 2016/679 e D. Lgs. 196 del 30.06.03, come modificato dal D. 
Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, contenente Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale 
alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679), si precisa quanto segue: 
 Titolare del Trattamento: Istituto Comprensivo “BISMANTOVA” CASTELNOVO NE MONTI, nella persona 
del rappresentante legale pro tempore Dirigente Scolastico Prof.ssa Giuseppina Gentili; 
 Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è Data Desk srl; 
 Soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti, anche particolari in quanto a carattere 
giudiziario, è il Dirigente Scolastico; 
 Le finalità cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla procedura e le modalità del loro 
trattamento si riferiscono esclusivamente al procedimento instaurato con la presente procedura; 
 L’Ente potrà comunicare i dati raccolti al proprio personale interno coinvolto nel procedimento ed a 
ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L- 241/90; 
 Nel sito web dell’Istituto è disponibile informativa estesa sulle modalità del trattamento dei dati. 
 
 
20. DISPOSIZIONI FINALI 
 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio a quanto 
previsto della vigente legislazione comunitarie nazionale e in materia di affidamento di contratti pubblici 
e da quanto previsto dal diritto vigente al momento del fatto, con particolare riferimento al D.Lgs n. 
36/2023. 
 
 
 
 
                  Il Responsabile Unico del Progetto 
                    Dirigente Scolastico 
          Dott.ssa Giuseppina Gentili 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                            Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 c.2 del D.L.vo 39/83 
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