
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA 
Via Quasimodo, 2 – 42020 Albinea (RE) 

Tel.: 0522599153 - 0522597118   Fax: 0522348434 

Codice fiscale: 80012790350 - Codice meccanografico: REIC84300X 
E- mail: reic84300x@istruzione.it  -    P.E.C.: reic84300x@pec.istruzione.it 

Sito: https://icalbinea.edu.it          Codice Univoco Ufficio: UFMTSM 
 

 

 CRITERI FORMULAZIONE ORARIO DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE  
(approvati nell’articolazione della scuola primaria – settembre 2022) 

 

partire dai vincoli strutturali: 
➔ utilizzo degli spazi comuni 

➔ insegnanti su più plessi 

➔ insegnante di religione 

➔ insegnante di inglese 

➔ insegnante di motoria 

➔ insegnanti part-time 

vincoli didattici: 

➔ equilibrata distribuzione delle discipline nell’arco della mattinata/giornata (ad esempio matematica e 

italiano nella prima parte della mattinata, alternando le giornate) e della settimana; 

➔ alternanza di materie teoriche e di materie pratiche nel corso della mattinata/giornata; 

➔ attenzione e collocazione delle ore di compresenza, in modo che risultino funzionali ai bisogni e alle attività 

progettate per la classe; 

➔ l’orario degli interventi di sostegno ( anche gli educatori), verrà definito sulla base dell’orario generale delle 

attività didattiche: agli insegnanti preferibilmente verranno affidate le discipline di italiano, matematica, 

materie di studio; agli educatori le ore che necessitano percorsi educativi (educazioni, mensa…); 

➔ controllo del numero degli insegnanti assegnati alle classi, in modo che non risulti eccessivo; 

➔ per il tempo pieno l’orario è così ripartito: 30 ore di lezione curricolare e 10 ore tra mensa e inter-mensa 

tranne per le quinte a tempo pieno che hanno un’ora in più di motoria (31+9); 

➔ la quantità di ore per ciascuna disciplina è reperibile nel PTOF. 

 

NOTE GENERALI (vincoli normativi e contrattuali) 

L’orario di lavoro del personale docente si articola su non meno di 5 giorni settimanali in orario antimeridiano 

e pomeridiano per le lezioni curricolari con possibilità di fruire di un giorno libero, compatibilmente con le 

esigenze generali di organizzazione del servizio. 

Al massimo un docente può rimanere in servizio 6 ore consecutive; se dovesse prolungare l’orario di servizio è 

bene che predisponga una pausa. 

L'orario di servizio dell’insegnante full time è di 22 ore curricolari, più 2 ore di programmazione. 

Per evitare problemi interpretativi è bene sapere che:   

• Orario di servizio: durata di funzionamento del servizio scolastico, l’apertura della scuola con le sue articolazioni.   

• Orario di lezione: orario che comprende le attività curriculari;   

• Orario di lavoro: durata della prestazione del singolo lavoratore e comprende tutte le tipologie delle attività 

relative al proprio profilo professionale e alla specifica funzione. Qui, per i docenti rientrano, oltre le ore di lezione, 

le attività funzionali all’insegnamento (art. 29 CCNL), cioè fino a 40 ore (possono essere quindi programmate meno 

ore dal Collegio dei Docenti) per la partecipazione alle riunioni del Collegio, di informazione alle famiglie dei risultati 

degli scrutini. E fino a 40 ore per la partecipazione ai Consigli di interclasse.   

Fanno parte degli adempimenti individuali: la preparazione delle lezioni, la correzione degli elaborati e i rapporti 

individuali con le famiglie.   

Non fanno parte della quantificazione dell’orario di lavoro: scrutini, esami, valutazioni intermedie (scrutini 

trimestrali o quadrimestrali).   

L’insegnante ha l’obbligo della vigilanza nei 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (art. 42 del CCNL/95) Tutte 

le ore sono calcolate in 60 minuti. 


