
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO     

PIANO DELLE ATTIVITÀ  FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2021-22

                                 Deliberato nel COLLEGIO DOCENTI UNITARIO del 27/10/2021

SETTEMBRE IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Mercoledì 1 

settembre

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO. 
ORE 9:00 - 12:00    VEDI CONVOCAZIONE 03:00

Giovedì 2 

settembre
Corso Formazione Poesia

Venerdì 3 

settembre

ARTICOLAZIONE 

FUNZIONALE
ORE 9:00 -12:00    VEDI CONVOCAZIONE 03:00

Venerdì 3 

settembre
COMMISSIONE SICUREZZA ORE 15:00 -17:00    VEDI CONVOCAZIONE

Lunedì 6 

settembre

DIPARTIMENTI Disciplinari / 

Gruppi di Materia

ORE 9:00 -12:00, sede: Scuola secondaria di primo grado, sede di Albinea

ODG: 

‒ verifica ed eventuale modifica della Programmazione disciplinare annuale.

‒ Scelta di una tematica/ambito da realizzare attraverso un compito autentico e relativa prova 

di verifica (almeno un compito per materia in ogni classe). 

‒ Definizione prova di verifica per quadrimestre (Modello Formazione Castoldi).

‒ Proposte progettuali di classe e/o per classi parallele in orario scolastico ed extrascolastico.                                             

03:00

Martedì 7 

settembre
CONSIGLI DI CLASSE 1^

Sede: Scuola secondaria di primo grado, sede di Albinea

1D   ore  8:00 – 9:00       1B   ore  9:00 -10:00         1A   ore  10:00 – 11:00   

1E   ore 11:00 - 12:00     1C   ore 12:00 – 13:00

OdG:  1) Conoscenze delle caratteristiche della classe e dei singoli alunni.

2)  Accordi per le attività di accoglienza.  3) Esigenze per alunni H, DSA, BES.

4) Controllo e conservazione, da parte del Coordinatore, dei documenti prodotti nella seduta 

del Consiglio di Classe.  5) Esigenze proprie del Consiglio.

01:00 02:00

Giovedì 9 

settembre
ASSEMBLEA Genitori classi I ORE 18:00 - 20:00 assemblea GENITORI CLASSI 1^                                                                             

Venerdì 10 

settembre

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

/ GRUPPI DI MATERIA con 

scuola Primaria

ORE 9:00 - 12:00               Sede: Scuola secondaria di I grado, Albinea                                                                                                                         

ODG:   1) Confronto sulle competenze in ingresso auspicabili (classi I) e su quelle in uscita da 

raggiungere (in classe III). 2) Proposte di percorsi / aree tematiche in continuità con la primaria.  

3) Confronto sulle competenze da sviluppare

4) Progettazione di percorsi/aree tematiche comuni.  

Per gruppo Sostegno: 1) Presentazione del Nuovo PEI e tempistiche relative. 2) Progetti e 

percorsi per l’inclusione.                    

03:00

Consigli di classe 

1A      ore 15:00 - 16:00

2A      ore 16:00 - 17:00

3A      ore 17:00 - 18:00

OTTOBRE IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Lunedì 4 

ottobre

Commissione H

ore 16:30 - 18:00

Tutti i docenti di sostegno: OdG:Programmazione stesura PEI rispetto alla 

sentenza dal TAR del Lazio

 Consigli di classe 
1C      ore 15:00 - 16:00

2C      ore 16:00 - 17:00

3C      ore 18:00 - 19:00

 Consigli di classe 

1D      ore 15:00 - 16:00

2D      ore 16:00 - 17:00

3D      ore 16:00 - 17:00

ODG: 

a) Accordi per la programmazione didattica – educativa di classe;

b) Accordi per la programmazione degli alunni diversamente abili, degli alunni 

DSA, degli alunni BES (contenuti disciplinari, strategie, scelte metodologico 

didattiche, verifiche e valutazioni, ….)

NOTA: i punti a) e b)  devono far parte, in modo specifico, della 

Programmazione  di classe 

c) Classi prime: Indicazione degli alunni in difficoltà o di attivazione CEP

d) Rapporto Scuola – Famiglia: Verbalizzazione delle richieste di incontro

f) Proposte Progetti e/o attività da realizzarsi nel corso dell’anno scolastico.;

g) Esigenze proprie di ogni Consiglio di Classe

05:00

Mercoledì 29 

settembre
01:00

Martedì 5 

ottobre

  Consigli di classe 

1 B     ore 15:00 - 16:00

2 B     ore 16:00 - 17:00

3 B     ore 17:00 - 18:00

Mercoledì 6 

ottobre

ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA

Via Quasimodo, 2  –  42020 Albinea (RE)         Tel.: 0522599153 - 0522597118   fax: 0522348434

codice fiscale: 80012790350 - codice meccanografico: REIC84300X

E- mail: reic84300x@istruzione.it  -    p.e.c.: reic84300x@pec.istruzione.it     Sito: https://icalbinea.edu.it          Codice Univoco Ufficio: UFMTSM

Lunedì  11 

ottobre

01:00
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Consigli di classe 

1E      ore 15:00 - 16:00

2E      ore 16:00 - 17:00 Vedi sopra

3E      ore 18:00 - 19:00

Giovedì 14 

ottobre
COMMISSIONI DI LAVORO ORE16:15  COMMISSIONE REVISIONE/AGGIORNAMENTO PTOF- RAV- PDM

Mercoledì  20 

ottobre

ASSEMBLEE Genitori 

Elezioni 

ore 18.00 - 19.00  (docente coordinatore, segretario e di sostegno, se 

presente)
01:00 01:00

Mercoledì  27 

ottobre
COLLEGIO UNITARIO 

ORE 16.15 - 18.15    SEDE SALA MARAMOTTI                                                                         

ODG : VEDI CONVOCAZIONE
02:00

Sabato 30 

ottobre

Inserimento delle PROGRAMMAZIONI DI MATERIA (compresa educazione 

civica) nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)"  predisposte nei Drive Condivisi fra 

i docenti di ogni singola Classe sul dominio Eurekalbinea.it. NON è più 

necessario stampare una copia cartacea della programmazione educativa ). Il 

COORDINATORE si occuperà di trasferirli nella cartella "DOCUMENTI 

(Definitivi)", dove saranno disponibili a tutti gli altri docenti in sola lettura. 

NOVEMBRE IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Giovedì 4 

novembre

COMMISSIONE PTOF

ore 16:15 - 18:15

Definizione contenuti RAV 2021 e PTOF 2022 - 2025 ed eventuale 

inserimento sui rispettivi portali INVALSI

Lunedì 8 

novembre

Inserimento di PROGRAMMAZIONI EDUCATIVE (di classe), PEI e di PdP e PeP 

nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)"  predisposte nei Drive Condivisi fra i 

docenti di ogni singola Classe sul dominio Eurekalbinea.it. NON è più necessario 

stampare una copia cartacea delle programmazioni: il COORDINATORE si 

occuperà di trasferirle nella cartella "DOCUMENTI (Definitivi)", dove saranno 

disponibili a tutti gli altri docenti in sola lettura; trasferirà nella stessa cartella 

anche PEI, PdP e PeP una volta che l'unica copia cartacea sia stata sottoscritta 

dalla famiglia.

Martedì  9 

novembre

INCONTRO DS CON GENITORI 

RAPPRESENTANTI DI CLASSE
ore 18.00 incontro a distanza

Consigli di classe 

2 C    ore 15:00 - ore 

1 C    ore 15:50 - 16:40

3 C    ore 16:40 - 17:30

Consigli di classe 

2 A    ore 15:00 - 15:50

3 A    ore 15:50 - 16:40

1 A    ore 16:40 - 17:30

Consigli di classe 

1 B    ore 15:00 - 15:50

2 B    ore 15:50 - 16:40

3 B    ore 16:40 - 17:30

Consigli di classe 

1 E    ore 15:00 - 15:50

3 E    ore 15:50 - 16:40

2 E    ore 16:40 - 17:30

Martedì 16 

novembre

COMMISSIONE PTOF

ore 16:15 - 18:15

Definizione contenuti RAV 2021 e PTOF 2022 - 2025 ed eventuale 

inserimento sui rispettivi portali INVALSI

Consigli di classe 

1 D    ore 15:00 - 15:50 Vedi sopra

2 D    ore 15:50 - 16:40

3 D    ore 16:40 - 17:30

10 - 11 - 12 -15 - 

17 Novembre
ore 17:45 - 18:15

Docenti coordinatori, di sostegno, segretari e Genitori di tutte le 

classi: OdG vedi sopra 

Mercoledì 18 

novembre
Commissione PTOF Ore 16:15 - 18:15

Giovedì 25 

novembre

Articolazione Funzionale  

/ Gruppi di Materia 

Primaria - Secondaria

Ore 15:30 -17:30 : Codocenza Promaria - Secondaria, SEGUIRA' ORDINE 

DEL GIORNO 
02:00

Mercoledì  13 

ottobre

Mercoledì 17 

novembre

OdG Componente Docenti: 

1. Analisi della classe in ordine all’azione didattica ed educativa. 

2. Calendario delle attività sincrone e asincrone della DDI. 

3. Recupero e/o potenziamento: corsi attivati e/o da attivare, … 

4. Rapporto Scuola – Famiglia: verbalizzazione delle richieste di 

incontro…. 

5. Verifica stesura dei PEI e PDP. 6. Esigenze proprie di ogni Consiglio.

Docenti coordinatori, di sostegno, segretari e Genitori

                                ore 17:45 –18:15                                                                    

OdG con Genitori:

1. Insediamento dei genitori neoeletti.

2. Analisi della classe in ordine all'azione didattica ed educativa.

3. Recupero e /o potenziamento: corsi attivati e/o da attivare.

4. Misure gestionali e didattiche connesse alla situazione di emergenza.

5. Proposte e/o richieste dei Genitori.

6. Esigenze proprie di ogni Consiglio.

00:50
Venerdì  12 

novembre
04:10

Lunedì  15 

novembre

Mercoledì  10 

novembre

Giovedì  11 

novembre



DICEMBRE IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Mercoledì  15 

dicembre  
COLLEGIO UNITARIO 

ORE 16:15 - 18:15    SEDE SALA MARAMOTTI                                                                         

ODG: VEDI CONVOCAZIONE
02:00

Venerdì 17 

dicembre

Elaborazione Consiglio 

Orientativo 

3B   ore 15:00 - 16:15               3E   ore 16:30 - 17:45

 OdG:  Stesura del consiglio orientativo
01:15 01:15

Consegna Consiglio 

Orientativo 

3B   ore 16:30 - 17:45               3E   ore 18:00 - 19:15                                                                                                                                                                                                               

A cura deI coordinatore e del  segretario.    
01:15 01:15

Lunedì 20 

dicembre
Consiglio Orientativo 

3A   ore 15:00 - 16:15               3C   ore 16:30 - 17:45

 OdG:  Stesura del consiglio orientativo
01:15

Consegna Consiglio 

Orientativo 

3A   ore 16:30 - 17:45               3C   ore 18:00 - 19:15                                                                                                                                                                                                               

A cura deI coordinatore e del  segretario.    
01:15 01:15

Martedì 21 

dicembre
Consiglio Orientativo 

3D   ore 15:00 - 16:15                                                                                                                                                                                            

OdG: Stesura del consiglio orientativo 
01:15

Consegna Consiglio 

Orientativo 

3D   ore 16:30 - 17:45                                                                                                                                

A cura del coordinatore e del segretario.  
01:15

GENNAIO / 

FEBBRAIO
IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO

Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Mercoledì  12 

gennaio
“SCUOLA APERTA” INCONTRO CON I GENITORI E GLI ALUNNI DELLE CLASSI 5^ PRIMARIA

Lunedì  31 

gennaio
ore 15:00       1D                     ore 16:30   2D                  ore 18:00   3D

Martedì  1 

febbraio
ore 15:00       2C                      ore 16:30   1C                  ore 18:00   3C

Mercoledì  2  

febbraio
ore 15:00       1B                      ore 16:30   2B                  ore 18:00   3B

Giovedì  3 

febbraio
ore 15:00       2A                      ore 16:30   3A                  ore 18:00   1A

Venerdì   4 

febbraio
ore 15:00       1E                       ore 16:30   3E                  ore 18:00   2E

Mercoledì  9 

febbraio  

Consegna Documento di 

VALUTAZIONE

ore 17:00 - 19:00                                                                                                                                                   

Il  Docente Coordinatore e il Docente Segretario  illustrano e 

consegnano le  schede di valutazione del 1^ quadrimestre.

02:00 02:00

Lunedì  14 

febbraio
INCONTRO STAFF 

Martedì  15 

febbraio

VERIFICA progetti 

educativi alunni in 

situazione di H

Docente coordinatore e di sostegno, se presente nella classe.

Mercoledì  16 

febbraio  

Articolazione Funzionale / 

GRUPPI DI MATERIA 
Ore 15:00 - 17:00   SEGUIRA' ORDINE DEL GIORNO 02:00

Giovedì  17 

febbraio 

VERIFICA PROG 

EDUCATIVI alunni in 

situazione di H

Docente coordinatore e di sostegno, se presente nella classe.

MARZO IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Consigli di classe

3C  ore 15:00 - 15:50

1C  ore 15:50 - 16:40

2C  ore 16:40 - 17:30

Consigli di classe 

1B   ore 15:00 - 15:50

2B   ore 15:50 - 16:40

3B   ore 16:40 - 17:30

Consigli di classe 

1D  ore 15:00 - 15:50

2D  ore 15:50 - 16:40

3D  ore 16:40 - 17:30

SCRUTINI

Ordine del Giorno per il Consiglio di Classe (SOLO DOCENTI):

• Indicazione degli alunni in situazioni difficili / di fragilità negli 

apprendimenti, possibili non ammissione alla classe successiva o 

all'esame finale.                                              

• Verbalizzazione convocazione ai genitori degli alunni sopra 

individuati.  

• Analisi della classe in ordine all’azione didattica ed educativa.

• Recupero e/o potenziamento.                                                                                                                                                                                                                                

• Altro (specificare) 

04:5000:50
Mercoledì  9 

marzo

Giovedì   10 

marzo

Martedì  8 

marzo 



Consigli di classe 

2E  ore 15:00 - 15:50 Docenti coordinatori, di sostegno, segretari e Genitori

1E  ore 15:50 - 16:40  ore 17.45 –18.15                                                                                                        Ordine del giorno per l’incontro con i RAPPRESENTANTI GENITORI:

3E  ore 16:40 - 17:30 • Illustrazione ai rappresentanti della situazione della classe in ordine all’azione didattica ed educativa posta in essere dai docenti;

Consigli di classe • Proposte e/o richieste dei genitori;

1A  ore 15:00 - 15:50 • Esigenze proprie di ogni Consiglio.

2A  ore 15:50 - 16:40

3A  ore 16:40 - 17:30
08 - 09 - 10 -11 - 

16 marzo ore 17:45 - 18:15
Docenti coordinatori, di sostegno, segretari e Genitori di tutte le 

classi: OdG vedi sopra 

Martedì 22 

marzo

Presentazione ai genitori 

prove INVALSI ed ESAME di 

STATO 3^ secondaria  

Dirigente scolastico / Coordinatori Classi 3^ 

Mercoledì 23 

marzo

COLLEGIO DOCENTI / 

ARTICOLAZIONE 

FUNZIONALE

ORE 16:15 - 18:15    SEDE: Scuola Secondaria di I GRADO - ALBINEA                         

ODG : VEDI CONVOCAZIONE
02:00

APRILE IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Mercoledì 20 

aprile

COLLEGIO DOCENTI/ 

ARTICOLAZIONE 

FUNZIONALE

ORE 16.15 - 18.15 SEDE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

ALBINEA ODG: VEDI CONVOCAZIONE
02:00

MAGGIO IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

Consigli di classe 

 2E  ore 15:00 - 16:00

 1E  ore 16:00 - 17:00

 3E  ore 17:00 - 18:00

Consigli di classe 

 1A  ore 15:00 - 16:00

 2A  ore 16:00 - 17:00

 3A  ore 17:00 - 18:00 

Consigli di classe 

 3C  ore 15:00 - 16:00

 1C  ore 16:00 - 17:00

 2C  ore 17:00 - 18:00

    Consigli di classe 

 1B  ore 15:00 - 16:00

 2B  ore 16:00 - 17:00

 3B  ore 17:00 - 18:00

Consigli di classe

1D  ore 15:00 - 16:00

2D  ore 16:00 - 17:00

3D  ore 17:00 - 18:00

03-04-06-10-11 

maggio
ore 17:45 - 18:15

Docenti coordinatori, di sostegno, segretari e Genitori di tutte le 

classi: OdG vedi sopra 

Giovedì  19 

maggio

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO
ORE 18:30   ADOZIONE LIBRI DI TESTO

Lunedì 23 

maggio

INCONTRO 

RAPPRESENTANTI DEI 

GENITORI CON DS

Mercoledì 25 

maggio

GRUPPI DI MATERIA 

ARTICOLAZIONE 

FUNZIONALE

ORE 15:00 - 16:30                                                                                                                                

ORE 16:30 - 18:00
03:00

26 - 27 - 30 

maggio 

VERIFICA progetti 

educativi alunni in 

situazione di H

Venerdì  11 

marzo

Martedì  3 

maggio

Mercoledì  16 

marzo

ORDINE DEL GIORNO PER IL CONSIGLIO DI CLASSE (SOLO DOCENTI)                                        

• Individuazione degli alunni in situazione di difficoltà e fragilità tali negli 

apprendimenti da compromettere l'ammissione alla classe successiva o 

all'esame finale; stesura del verbale di colloquio con le famiglie e 

convocazione dei genitori. 

• Rapporto Scuola – Famiglia: verbalizzazione di eventuali ulteriori  richieste 

di convocazioni di genitori di alunni in difficoltà.

• Raccolta degli elementi per stesura della Relazione di presentazione della 

Classe all’Esame di Stato (accordi sulla stesura).

• Prescrutini                                                                                                                                         

• Altro (specificare)

Ordine del giorno per l’incontro con i RAPPRESENTANTI GENITORI                                          

Docenti coordinatori, sostegni, segretari e Genitori

1^ e 2^  ore 18:15 –18:45

1. Situazione della classe  quasi al termine dell’a.s., in ordine all'azione 

didattica ed educativa posta in essere dai docenti.

2. Verifica dello svolgimento delle programmazioni disciplinari e dei progetti 

realizzati.

3. Proposte e/o richieste dei Rappresentanti dei Genitori.                                                       

4. Esigenze proprie di ogni Consiglio.                                                                                            

5. Altro (specificare)

Mercoledì  4 

maggio

Venerdì 6 

maggio

Martedì  10 

maggio

Mercoledì  11 

maggio

01:00 05:00



GIUGNO IMPEGNO /ORARIO ORDINE DEL GIORNO
Ore 

Comma A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 

5 classi

SCRUTINI

Martedì 7 

giugno
1B  ore  8:00 - 9:30           2B    ore 9:30 - 11:00               3B   ore 11:00 - 12:30

Mercoledì 8 

giugno

1C  ore  8:00 - 9:30

1D  ore  15:00 - 16:30

          2C    ore 9:30 - 11:00               3C    ore 11:00 - 12:30

          2D    ore 16:30 - 18:00             3D   ore 18:00 - 19:30

Giovedì 9 

giugno

1A  ore  8:00 - 9:30

1E  ore  15:00 - 16:30

          2A    ore 9:30 - 11:00               3A   ore 11:00 - 12:30

          2E     ore 16:30 - 18:00             3E   ore 18:00 - 19:30

Venerdì 10 

giugno

Pubblicazione esiti e 

consegna schede di 

valutazione 

Ore 17:30-19:00    Docenti coordinatori e di sostegno, se presente nella 

classe, e segretari consegnano ed illustrano i documenti di valutazione
01:30 01:30

Mercoledì 15 

giugno

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO

ORE 16.15 - 18.15    SEDE SALA MARAMOTTI

ODG : VEDI CONVOCAZIONE
02:00

01:05:00 01:05:15

Si informa, fin da ora, che i ricevimenti generali saranno realizzati secondo il seguente calendario:

Giovedì 9 

dicembre 2021

Lunedì 13 

dicembre 2021

Martedì 29 

marzo 2022

Mercoledì 30 

marzo 2022

Ricevimento generale genitori 

giorni:ore:minuti

Il Dirigente  Scolastico

Dott. Fiorani Fausto

• Tale Piano funge da convocazione.                                                                                                                                                                                                                                                         

Ricevimento generale genitori 

Ricevimento generale genitori 

Ricevimento generale genitori 
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