ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA

Via Quasimodo, 2 — 42020 Albinea (RE)

codice fiscale: 80012790350 - codice meccanografico: REIC84300X

E- mail: reic84300x@istruzione.it -
Sito: https://icalbinea.edu.it

p.e.c.: reic84300x@pec.istruzione.it
Codice Univoco Ufficio: UFMTSM

SCUOLA PRIMARIA

Tel.: 0522599153 - 0522597118 fax: 0522348434

BOZZA PIANO DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2023-24
Deliberato nel COLLEGIO DOCENTI UNITARIO del 01/09/2023

Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
SETTEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
Venerdi 1
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO. TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 VEDI CONVOCAZIONE 03:00
settembre
Lunedi 4 C di F i "0y é . . .
orsodl lorrrl1a2|"0ne BNUNO € 1 DOCENTI ISCRITTI ore 9:00 - 12:00 Aula Polivalente Scuola Primaria.
settembre una moltitudine
Arena Scuola Secondaria Albinea
Martedi 5 0dG: 1) Accoglienza nuovi colleghi e caratteristiche delle
settembre ARTICOLAZIONE FUNZIONALE TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 classi; 2) Piano di emergenza; 3) individuazione componenti 03:00
commissioni; 4) Organizzazione Scuola Aperta 5) proposte
tematiche corsi di formazione.
Affiancamento COMMISSIONE Un docente per Sede: Aula Scuola Secondaria Albinea
Formazione classi | scuola ciascuna classe V a.s. ore 08:30- 09:39 Confronto con commissione formazione classi prime
secondaria 2022/23 secondaria su elenchi classi.
Sede: i plessi di scuola primaria - 0dG:
INTERCLASSE SOLO DOCENTI
R o / TUTTI | DOCENTI ore 08:30 - 10:00 Criteri e Modalita Organizzative Formulazione orario delle 01:30
Orario delle lezioni o
lezioni.
Mercoledi 6 Sede: i plessi di scuola primaria - OdG:
settembre 1) Organizzazione logistica del plesso anche legate alla
sicurezza: piano ingressi/uscite; intervallo,...
2) Comunicazioni sulla dislocazione delle classi.
INTERCLASSE SOLO DOCENTI i i issioni.
: . / TUTT | DOCENTI ore 10:00 - 12:30 3) Compl.et\anTenFc.x tabella .|ncarc.h| e Comm|55|on| 02:30
Programmazione di Plesso 4) Modalita di utilizzo degli spazi comuni.
5) Individuazione eventuali necessita della scuola.
6) Piano sostituzioni, anche in orario pomeridiano.
7) Eventuali Progetti di recupero/potenziamento.
8) Varie ed eventuali.
Sede: i plessi di scuola primaria - OdG:
1. Predisposizione proposta orario classi / docenti. 2.
. . Gestione compresenze. 3. programmazione educativo-
Giovedi 7 PROGRAMMAZIONE DI
TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 didattica di classe/modulo; 4. predisposizione attivita di 03:00 03:00
settembre CLASSE/MODULO : ! ) ne
accoglienza e allestimento classi. 5. Prove di ingresso — tutte
le classi. 7. Gestione Attivita di formazione digitale degli
alunni classi prime. 8. Varie ed eventuali.
Venerdi 8 ASSEMBLEA DEI GENITORI DELLE . . .
| DOCENTI CLASSI | ore 18:00 Arena Scuola secondaria "Ludovico Ariosto" 01:30 01:30
settembre CLASSI 17
Sede: scuola primaria “R. Pezzani” Albinea - 0dG:
1. Programmazione disciplinare annuale e confronto sui
Lunedi 11 contenuti disciplinari.
settembre CLASSI PARALLELE TUTTI | DOCENTI ore 9:30-10:30 2. Scelta tematiche attivita da realizzare con compiti 02:00
autentici e relative prove di verifica (almeno un compito per
materia in ogni classe).
3. Varie ed eventuali.
Lunedi 11 RIUNIONE FORMULAZIONE Sede: la primaria “R. P i” Albinea - 0dG:
COMMISSIONE ORARIO | ore 10:30 - 12:30 ece: scuola primaria '8, Pezzani’ Abinea
settembre ORARIO Formulazione orario delle lezioni
Martedi 12 Riunioni commissioni su due ore 08:30-10:30 ore | Sede: scuola primaria “R. Pezzani” Albinea: VEDI
) DOCENTI INTERESSATI
settembre turni 10:30-12:30 CONVOCAZIONI
. o ap " . .
Mercoledi 13 Commissione H (Primaria + o Sede: scuola secondaria “Ariosto" - OdG: Accoglienza
R Docenti di Sostegno ore 09:00 - 12:00 nuovi colleghi, Nuovo PEI, Accordi per incontri con NPIA,
settembre secondaria) ) ! ¢ )
Passaggio consegne alunni classi | secondaria.
Mercoledi 13 MATTINATA A DISPOSIZIONE PER
DOCENTI INTERESSATI :00-12:
settembre PREDISPOSIZIONE AULE. ore 09:00 - 12:00
Giovedi 14 A dlslposullo.ne per ultimare
predisposizione aule / DOCENTI INTERESSATI
settembre N
commissioni
Mercoledi 20 Sede: scuola secondaria “Ariosto" - OdG: 1) nomina
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO. TUTTI | DOCENTI ore 16:15 - 18:30 Funzioni strumentali; 2) Ratifica commissioni e incarichi; 3) Vedi 02:15
Settembre ;
Convocazione..
COLLEGIO per articolazioni
disciplinari separate scuola TUTTI | DOCENTI ore 16:15-17:30 Sede: Scuola secondaria di | grado, Albinea 01:15
primaria e secondaria 0OdG: (tutte le articolazioni tranne sostegno):
1. Confronto sulle prove di ingresso secondaria e di uscita
primaria.
2. Confronto sulle competenze da sviluppare. 3.
Mercoledi 27 Pro i i ; i ; i
) - gettazione di percorsi / aree tematiche comuni. 4. Varie
settembre | lemai o ed eventusl.
R P R p X TUTTI | DOCENTI ore 17:3019:00 0OdG sostegno:1. Accordi per la gestione dei casi e 01:30
primaria e secondaria. ; P
presentazione nuove certificazioni (parte separata). 2.
Eventuali novita applicazione Nuovo Modello di PEI (parte
comune). 3. Competenze del docente di sostegno e del
personale educativo. 4. Progetti e percorsi per I'inclusione.
5. Varie ed eventuali.
Giovedi 28 DOCENTI Sede: Scuola secondaria di | grado, Albinea
COMMISSIONE SICUREZZA ore 15:00 - 17:00 8 ’
Settembre COMMISSIONE VEDI CONVOCAZIONE




Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
OTTOBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
REGEEE SCADENZA Presentazione Progetti Ampliamento Offerta Formativa
ottobre
Giovedi 12 COMMISSIONE Aggiornamento DOCENTI
ottobre RAV, PdM COMMISSIONE ore 16:15-17:45 VEDI CONVOCAZIONE
Giovedi 12 COMMISSIONE ANALISI DATI DOCENTI
ottobre INVALSI COMMISSIONE 14:30-16:15 VEDI CONVOCAZIONE
M ledi 18 i diversi i
ercoledi ASSllEMBLEA DE.I GENITQRI con DOCENTI delle Classi Orari d|V§r5| per le diverse VEDI CONVOCAZIONE 01:00 01:00
ottobre elezione organi collegiali Classi, dalle 17:30
M ledi 25 i i . ]
ercoledt COLLEGIO DOCENTI UNITARIO | TUTTI | DOCENTI ore16:15-18:45 | YED! CONVOCAZIONE (Sicuramente in 0dG: Approv 02:30
ottobre progetti ampliamento offerta formativa).
Martedi 31 Inserimento (Bozze) PEI nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)" predisposte nei Drive Condivisi fra i docenti di ogni singola Classe sul dominio
ottobre Eurekalbinea.it. Il documento potra essere incompleto e non firmato dalla famiglia. Deve riportare la data del GLO iniziale.
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
NOVEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
Mercoledi 8 ARTICOI..AZIONE Docenti di DOCENTI DI TUTTE LE ore 16:15 - 18:15 Sede: aula polivalente scuola primaria di Fola. 02:00
novembre Fola e di Borzano CLASSI 0dG: VEDI CONVOCAZIONE
Giovedi 9 COMMISSIONE CONTINUITA DOCENTI
novembre PRIMARIA / SCUOLA INFANZIA COMMISSIONE ore 16:15 - 18:15 DATA DA CONFERMARE - VEDI CONVOCAZIONE
Inserimento di PROGRAMMAZIONI EDUCATIVE (di classe), PdP e PeP nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)" predisposte nei Drive Condivisi fra i docenti
Sabato 11 di ogni singola Classe sul dominio Eurekalbinea.it. NON & pili necessario stampare una copia cartacea delle programmazioni: il COORDINATORE si
novembre occupera di trasferirle nella cartella "DOCUMENTI (Definitivi)", dove saranno disponibili a tutti gli altri docenti in sola lettura; trasferira nella stessa
cartella anche PEI, PdP e PeP una volta che I'unica copia cartacea sia stata sottoscritta dalla famiglia.
Lunedi 13
unect COMMISSIONE RAV, PdM, DOCENTI ore16:15-17:45 | VEDI CONVOCAZIONE
novembre Rendicontazione sociale COMMISSIONE
CONSIGLIO DI INTERCLASSE ore 15:30 - 17:30 + 1. Insediamento del Consiglio di Interclasse;
Mercoledi 15 solo Docenti e DS + | docenti della sede di 2. Approvazione verbale della seduta precedente;
novembre CONSIGLIO DI INTERCLASSE BORZANO (presso la 3. Verifica deH'avndametho génerfa\e de\\? fatﬂvftvé di pv\esso.;
X K sede) ore 17.30 - 18.30 4. Programmazione uscite didattiche e visite di istruzione;
Plenario con la zresenza dei | - " 5. Programmazione di iniziative particolari comuni a tutto il
rappresentanti dei genitori eletti .
plesso (Natale.); 03:00 | 06:00
CONSIGLIO DI INTERCLASSE ore 16:15 - 18:15 6. Acquisti di materiali didattici e similari;
R . 7. Interventi di recupero per alunni in difficolta di apprendimento
Giovedi 16 solo Docenti e DS + ! Doc.entl ditutte le + e dipotenziamento dell’attivita didattica ed educativa - Progetti...
novembre CONSIGLIO DI INTERCLASSE ;':;;’xf“" sede 5 fisenzee P“’b‘jm‘ propri del Plesso
Plenario con la presenza dei ore 18:15-19:15 - Var\e © e\{entua i
L o . Vedi convocazione
rappresentanti dei genitori eletti
DA CONFERMARE
Mercoledi 22 Articolazione funz. e Riuniope Tutt[i i (.jocenti ore 16:15 - 18.15 SEDE: Scuolal slelcondar?al "LUdOViC.C.) Ariosto" . 1 02:00
novembre con secondaria CONTINUITA dell’Istituto 0.d.G: condivisione esiti prove di ingresso secondaria e di
uscita primaria.
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
DICEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
M ledi 13
‘erco edi Scuola Aperta Fola ore 18:00 - 19:30
dicembre
Giovedi 14
‘Iove ! Scuola Aperta Borzano ore 18:00 - 19:30
dicembre
Sabato 16
? ato Scuola Aperta Fola ore 09:00 - 11:00
dicembre
Mercoledi 20 SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"
. COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI | DOCENTI ore 16:15 - 18:15 0dG: 1) Offerta Formativa primaria 2023/24. 2) 02:00
dicembre . - )
Approvazione Aggiornamenti RAV, PTOF
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
GENNAIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
M ledi 10 Consiglio di Intercl dei
ercotedt dons'gtfoFo'L: erclasse del TUTTI I DOCENTI ore 16:15 - 18:15
Mercole@i 17 [Consigho di Interciasse 46 02:00 | 0400
ercotedt onsiglio dl Interclasse del TUTTI I DOCENTI ore 15:30 - 17:30
gennaio docenti Borzano
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
FEBBRAIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
" . . Definizione, compilazione, approvazione e trascrizione dei
Giovedi 1 febbraio . .
ore 15:00 - 19:00 giudizi analitici e complessivi di ogni alunno.
N . ° . . Tempo Normale . o
Venerdi 2 Febbraio [SCRUTINI 1° quadrimestre DOCENTI delle classi A seguire lo scrutinio delle classi coinvolte convocazione dei
ore 16:00 - 19:30 Tempo I R o -
X GLO (verifica intermedia) negli ultimi 20' dei Consigli
Lunedi 5 Febbraio Pieno coinvolti.
Mercol. 7 febbraio ore 15:00 - 19.00
C hede di i i itori di i
Giovedi 8 febbraio onsegrla schede di DOCENTI delle classi Tempo Normale lllustrazione el consegrl\a ai genltlorl di ogni clas.se del 02:00 04:00
valutazione ore 16.00 - 19:30 Tempo | Documento di valutazione relativo al 1 quadrimestre
Venerdi 9 febbraio Pieno
Lunedi 12, Marted] 13 VERIFICA PROGETTI EDUCATIVI| Docenti Sostegno, SEDE: Scuol daria "Ludovico Ariosto”
: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto
unec 7 artedl .~ |alunni in situazione di Personale Educativo, ore 14:30 - 18:00 ! 00:25 00:50
e Venerdi 16 febbraio X 25'ad alunno
Handicap DS
Lunedi 19 Riuni di staff (DS
une |‘ iunione |s.a (DS, . ore 14:30 - 16:30
febbraio Collaboratori, Referenti Sede)




Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
MARZO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
N - - -~ ORE 16:15- 18:15 - SEDE: o -
Mercoledi 6 Articolazione .funz. e Rllunl|c3ne Tutti Souola Secondaria di | GRADO - 0ODG:1) Proye di usm.ta.pnma.na eingresso secondar.la.. 2) 02:00
marzo con Secondaria - Continuita ALBINEA Confronto sui progetti di ampliamento offerta formativa.
CONSIGLIO DI INTERCLASSE 8 15304730 1. Approvazione verbale della seduta precedente;
. orzano: 15:30-17: 2. Verifica intermedia della programmazione didattico -
Mercoledi 13 solo Docenti + CON.SIGLIO ol | docenti delle due Fola: 16:15 - 18:15 educativa; 3. Verifica dei Progetti in corso e/o attuati; . .
marzo INTERCLASSlE Plenario con I.a . sedi, nelle loro sedi 4. Uscite didattiche e visite di istruzione. 03:00 03:00
presenza dei rappresentanti dei Borzano: 17:45-18:30 1. 0.D.G. vediDocenti
genitori eletti Fola: 18:15-19:15 2. Proposte e richieste dei Rappresentanti dei Genitori.
N . I - . Dalle ore:
Mercoledi 27 Assemblee dei genitori per I docenti dei plessi
msee/mod g P ey 17:30, classi 17:21-31 01:15 | 02:30
marzo classe/modulo nelle loro sedi 18:00: classi 415
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
APRILE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
M ledi 17 Dall 16:15 all DA CONFERMARE - OdG: VEDI CONVOCAZIONE
erco edi COLLEGIO DOCENTI o TUTTI | DOCENTI alle ore alle ore ! : . 02:00
aprile ARTICOLAZIONE FUNZIONALE 18:15 SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
MAGGIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
CONSIGLIO DI INTERCLASSE Fola 1. Approvazione verbale della seduta precedente.
N . | docenti della sede 1E_1g. 2. Adozioni libri di testo per il prossimo a. s.
Mercoledi solo Docenti + Pezzani. nella loro ore 16:15 - 18:15 3. Comunicazioni su adempimenti di fine anno scolastico.
8 maggio CONSIGLIO DI INTERCLASSE ! Fola 4. Verifica finale programmazione didattico-educativa.
Plenario con Ia. prs?senz.a dE_’i _ sede ore 18:15 - 19:15 5. Verifica attivita di recupero e progetti attuati.
rappresentanti dei genitori eletti 6. Valutazione uscite didattiche e visite di istruzione. 03:00 06:00
CONSIGLIO DI INTERCLASSE Borzano 7. Programmazione e verifica di iniziative particolari comuni a : :
Gioved solo Docenti + | docenti della sede ore 15.30 - 17.30 tutto il Plesso ( festa di fine anno,..).
A F Kk I 8. Esigenze e problematiche di Plesso.
9 maggio CONS_IGLIO DI INTERCFASSE nna frank, nefta Borzano 9. Varie ed eventuali.
Plenario con la presenza dei loro sede ore 17.30 - 18.30 PARTE COI GENITORI: OdG Docenti +
rappresentanti dei genitori eletti 10. Proposte e richieste dei Rappresentanti dei Genitori.
Team Docenti
Lunedi 13, Martedi 14 [ VERIFICA PROG EDUCATIVI ore 14:30 - 18:00 . . . N
5 . S . Sostegno, Personale SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto 00:25 00:50
e Venerdi 17 maggio [alunni Disabili con educatori i 25'ad alunno
Educativo, DS
M ledi 22 SEDE: Scuol daria "Ludovico Ariosto"
ercoled COLLEGIO DOCENTI UNITARIO | TUTTI I DOCENTI ore 16:15 - 18:15 cuola secondaria “tudovico Ariosto™ 02:00
maggio 0dG: Adozione libri di testo + Vedi convocazione
Ore Comma Ore Comma| Stima Ore
GIUGNO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A Bper [CommaB2
classe classi
Definizione, compilazione, approvazione e trascri-zione dei
da Venerdi 7 giudizi analitici e complessivi di ogni alunno.
Martedi 11 SCRUTINI SECONDO TUTTI I DOCENTI 8:30 alle 12:30
a Martedi ore 8:30 alle 12: i ini i coi i
] QUADRIMESTRE DELLE CLASSI A seguire del.lc.a scrutinio delle .clas.5| <.:0|nvolt.e con\.lo@zmne
giugno dei GLO (verifica FINALE) negli ultimi 20' dei Consigli
coinvolti.
Giovedi 13 Giugno Conseg.na schede di Plessi di Fola e di ore 17:00 - 19:00 Illustrazione el consegr?a ai genitlori di ogni classle del 02:00 04:00
valutazione Borzano Documento di Valutazione relativo al 2* quadrimestre
M ledi TUTTI I DOCENTI : ia" i i " i
erf:o edi COLLEGIO DOCENTI UNITARIO . ore 16:15 - 18.30 SFDE Scuola lselcondarla Ludovico Ariosto" Ordine del 02:15
19 giugno DELL'ISTITUTO giorno da definire
01:07:45 | 01:00:35 | 01:12:40
giorni:ore:minuti

Si informa, fin da ora, che i COLLOQUI INDIVIDUALI con le famiglie saranno realizzati secondo il seguente calendario:

SETTIMANA DAL 27
NOVEMBRE AL 1
DICEMBRE

Colloqui bimestrali con i GENITORI
PRIMO QUADRIMESTRE

I docenti delle classi

Non oltre le ore 19.30

SETTIMANA DAL 15 AL
19 APRILE

Colloqui bimestrali con i GENITORI
SECONDO QUADRIMESTRE

I docenti delle classi

Non oltre le ore 19.30

e Tale Piano funge da convocazione.
e Siricorda che il piano & definito sulla base delle esigenze prevedibili; resta inteso che potra essere suscettibile di alcune variazioni che dovessero rendersi necessarie.

Cio potra essere predisposto previa comunicazione di almeno 5 giorni prima dell'impegno. Inoltre, in via straordinaria, potranno essere indette riunioni di staff,

dipartimenti, materie, collegio docenti, consigli di classe,...., con una convocazione del Dirigente Scolastico indirizzata ai Docenti almeno tre giorni prima

dell'impegno.

e Gli ordini del giorno possono essere aggiornati in itinere, alla luce di nuove esigenze.

e Per ogni Collegio dei Docenti vi sara un’apposita convocazione con I'Ordine del Giorno definito.

e LaProgrammazione settimanale per il completamento dell'orario di modulo (+ 2), ove non vi sia sovrapposizione con riunioni del Collegio / Articolazioni / Interclasse &
cosi organizzata: Albinea, il mercoledi dalle 16.15 alle 18.15 (dalle 16:00 alle 18:30 nel caso siano da recuperare ore per sovrapposizione con le riunioni di organi
collegiali) / Borzano il mercoledi dalle ore 15.00 alle ore 17.00 per le classi dalla 2» alla 5/, dalle 16:15 alle 18:15 per la classe | (fatta eccezione per gli incontri
eventualmente organizzati dalle 16:15 alle 18:15 presso la scuola primaria di Albinea). Fino a un massimo di due ore al mese possono essere recuperate con incontri in
videoconferenza (regolarmente verbalizzati) a livello dei docenti della singola classe.

e Siricorda che gli impegni collegiali costituiscono parte dell'orario di servizio che ogni docente deve svolgere all'interno dell'anno scolastico. | docenti che chiederanno
permessi all'interno del monte ore collegiale, si accorderanno con la dirigente per eventuali recuperi.

e | docenti part time, a orario ridotto e/o su piu scuole dovranno presentare entro il 6 NOVEMBRE la proposta di presenza agli impegni collegiali utilizzando il file
Excel allegato alla presente. Tale proposta dovra essere validata dal dirigente.

e Siprecisa che per le riunioni del Collegio / Articolazioni / Interclasse programmate il Mercoledi, le ore di programmazione per la sede di Fola saranno recuperate,
come da calendario allegato a parte, in modo da garantire |'effettiva collegialita del momento. Nel caso di modifiche per cause di forza maggiore delle riunioni del
Collegio programmate, verra lasciata liberta ai docenti delle singole classi, previa comunicazione in segreteria e alle referenti di sede, di gestire il recupero nella
settimana precedente o in quella successiva la nuova data del Collegio, tenendo presente che, solo nel caso le referenti di sede programmino anch'esse il recupero
nella stessa data ci si potra trattenere a scuola oltre le 18:30.

Si ricorda, in particolare per il plesso di Fola, che al termine del turno dei Collaboratori scolastici non é possibile per i genitori rimanere nella struttura scolastica; i
docenti si potranno rimanere per al piu per mezz'ora ove uno dei responsabili della sede la chiuda e inserisca I'allarme.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Fiorani Fausto

Documento firmato digitalmente dal dirigente scolatisco




