
SETTEMBRE 2024

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Lunedì 2 

settembre

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO. 
ore 9:00 - 12:00 VEDI CONVOCAZIONE 03:00

Martedì 3 

settembre
INCONTRO DI SEZIONE ore 9:00 - 13:00

Sede: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 

OdG: 1. Accoglienza nuovi colleghi; 2. Progettazione attività 

accoglienza. 3. Programmazione colloqui individuali di inizio 

d’anno.  4. Prime riflessioni sull’organizzazione degli spazi della 

sezione. 5. Preparazione dell’assemblea con i genitori.

04:00

Mercoledì 4 

settembre
ARTICOLAZIONI FUNZIONALI ore 9:00 - 12:00

Aula Arte (Docenti Primaria),  Aula Musica (Docenti 

Secondaria), Sezione (Infanzia) sede di via Quasimodo

OdG: 1) Accoglienza nuovi colleghi e caratteristiche della sezione; 

2) Piano di emergenza; 3) Proposte per componenti commissioni e 

incarichi; 4) Corsi di formazione;  5) Linee generali della 

progettazione didattica; 6) Preparazione dell’assemblea con i 

genitori; 6) Varie ed eventuali.

03:00

Venredì 6 

settembre
ASSEMBLEA GENITORI ore 18:00 - 19:00

Sede: Sezione della scuola dell'infanzia, Via Quasimodo 2. 

OdG: 1) Presentazione servizio della scuola per l'infanzia (orari, 

giornata tipo, date inizio servizio mensa, inserimeto bambini di 

nuovo ingresso); 2) Progettazione educativa annuale;  3) Varie ed 

evntuali.

01:00

Lunedì 9 

settembre
INCONTRO DI SEZIONE ore 9:00 - 12:00

Sede: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea

OdG: 1) Predisposizione spazi e arredi per l'accolienza e l'attività 

normale. 2) Preparazione colloqui genitori nuovi alunni 3) proposte 

nuovi progetti. 3) Varie ed eventuali.

03:00

COLLOQUI INDIVIDUALI 

GENITORI NUOVI ALUNNI
ore 8:00 - 10:00 Sede: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 02:00

Predisposizione SPAZI e 

arredi se non già svolta
ore 10:00 - 12:00 Sede: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 02:00

Mercoledì 18 

settembre
ARTICOLAZIONI FUNZIONALI ore 16:00 - 17:00

Sede: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea

1) definizione dei progetti di ampliamento dell'Offerta 

formativa. 2) progettazione educativa; varie ed eventuali.

01:00

Mercoledì 25 

settembre

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO 
ore 16:15 ÷ 19:15                                     (VEDI convocazione) 03:00

OTTOBRE 2024

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Giovedì 10 

ottobre

Giovedì 10

ottobre
COMMISSIONE DI LAVORO ore 16:15 - 17:45    COMMISSIONE Aggiornamento PTOF, RAV

Martedì 15 

ottobre

Assemblee di sezione.

A seguire elezione dei 

rappresentanti dei genitori

ore 18:00 - 19:00

SEDE: Scuola secondaria di primo grado, sede di Albinea. 

1. Illustrazione della programmazione di sezione in rapporto agli 

aspetti educativi e didattici; 2. progetti da realizzare durante l’anno 

scolastico; 3. Informazioni sulla costituzione del seggio e delle 

successive operazioni di voto;  4. Varie ed eventuali.

01:00

Giovedì 17  

ottobre
Incontro di team ore 16:00 - 18:00 02:00

Mercoledì 23 

ottobre
Collegio docenti unitario ore 16:15 - 18:45

SEDE: Scuola secondaria di primo grado, sede di Albinea  

ODG: VEDI CONVOCAZIONE
02:30

NOVEMBRE 2024

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Mercoledì 6 

novembre

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00

Verifica ed adeguamento della programmazione educativa e 

didattica
02:00

Sabato 9 

Novembre

codice fiscale: 80012790350 - codice meccanografico: REIC84300X

Via Quasimodo, 2  –  42020 Albinea (RE)         Tel.: 0522599153 - 0522597118   fax: 0522348434

ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA

Consegna in segreteria della PROGRAMMAZIONE DIDATTICO - EDUCATIVA annuale per la sezione della Scuola dell'Infanzia, richiesta anche una copia 

in formato digitale da inoltrare alla casella reic84300x@istruzione.it.

BOZZA PIANO DELLE ATTIVITÀ  FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2024-25

E- mail: reic84300x@istruzione.it  -    p.e.c.: reic84300x@pec.istruzione.it     Sito: https://icalbinea.edu.it        Codice Univoco Ufficio: UFMTSM

        SCUOLA D'INFANZIA "Lo Scricciolo"    

Deliberato nel COLLEGIO DOCENTI UNITARIO del 02/09/2024

SCADENZA Presentazione Progetti Ampliamento Offerta Formativa

Mercoledì 11 

settembre 



Lunedì 11 

novembre
COMMISSIONE DI LAVORO ore 16:15 - 18:15    COMMISSIONE Aggiornamento PTOF, RAV

Mercoledì 13 

novembre

Colloqui individuali genitori 

alunni 3 anni
ore 16:00 - 18:00

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - 

Albinea.
02:00

Mercoledì 20 

novembre

Consiglio di intersezione + 

genitore rappresentante

ore 16:00 - 18:00

ore 18:00 - 19:00

SEDE: Scuola secondaria di primo grado, sede di Albinea.

ODG:1) Aggiornamento sulla programmazione educativo-didattica;                  

2) Calendario eventi coinvolgenti i genitori; 3) varie ed eventuali.

03:00

Mercoledì 27 

novembre

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - 

Albinea.
02:00

DICEMBRE 2024

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Lunedì 11 

dicembre

Colloqui individuali Genitori 

alunni 4-5 anni
ore 16:00 - 17:30 SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea. 01:30

Mercoledì 18 

dicembre
Collegio docenti unitario ore 16:15 - 18:15

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto" 

OdG: 1) Offerta Formativa primaria 2024/25. 2) Approvazione 

Aggiornamenti RAV e PTOF

02:00

GENNAIO 2025

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Mercoledì 8 

gennaio

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 17:30

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 

1) Programmazione attività didattica della sezione 2) Campi di 

esperienza annuale 3) Percorsi didattici / ipotesi progettuali

01:30

Mercoledì 8 

gennaio
SCUOLA APERTA ore 18:00 - 19:30 SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 01:30

Mercoledì 15 

(o 22) gennaio
SCUOLA APERTA ore 18:00 - 19:30 SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 01:30

Mercoledì 29 

gennaio

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 

1) Programmazione attività didattica della sezione 2) Campi di 

esperienza annuale 3) Percorsi didattici / ipotesi progettuali.

02:00

FEBBRAIO 2025

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Martedì 18 

febbraio 

Colloqui individuali con  

genitori 
ore 16:00 - 18:00 SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 02:00

Mercoledì 26 

febbraio

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 1) 

Programmazione attività didattica della sezione 2) Campi di 

esperienza annuale 3) Percorsi didattici / ipotesi progettuali.

02:00

MARZO 2025

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Mercoledì 5 

marzo

Articolazione funz.  con 

Primaria - Continuità
ore 16:15 - 18:15

SEDE: Scuola Secondaria di I GRADO - ALBINEA (vedi 

CONVOCAZIONE)
02:00

Mercoledì 19 
Colloqui individuali con  

genitori 
ore 16:00 - 18:00 SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 02:00

APRILE 2025

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Mercoledì 2 

aprile

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 

1) Programmazione attività didattica della sezione 2) Campi di 

esperienza annuale 3) Percorsi didattici / ipotesi progettuali.

Preparazione assemblea: 1. Illustrazione della situazione della 

sezione in ordine agli obiettivi;  2. Aggiornamento sui progetti; 

3. Valutazione dell'utilizzo dei nuovi materiali e arredi nella 

diddattica con i bambini. 4. Varie ed eventuaoli. 

02:00

Martedì 15 

aprile

COLLEGIO DOCENTI o 

Articolazione Funzionale

ore 16.15 - 18.15  

-   

SEDE: SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ALBINEA 

ODG: VEDI CONVOCAZIONE (Da confermare)
02:00

Mercoledì 16 

aprile
Assemblea genitori ore 18:00 - 19:30

 1. Situazione della sezione in ordine all’azione didattica ed 

educativa; 2. Aggiornamento  sui progetti; Varie ed eventuali.
01:30



MAGGIO 2025

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Martedì 6 

maggio

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 

1) Programmazione attività didattica della sezione 2) Campi di 

esperienza annuale 3) Percorsi didattici / ipotesi progettuali.

02:00

Consiglio di intersezione 

docenti + DS
ore 16:00 - 18:00 02:00

Consiglio di intersezione con   

rappresentante genitori
ore 18:00 - 19:00 01:00

Mercoledì 21 

maggio

Collegio Docenti Unitario 

Adozione libri di testo
ore 16:15 - 18:15 SEDE: SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ALBINEA 02:00

Mercoledì 28 

maggio

Colloqui individuali con 

genitori bambini
ore 16:00 - 18:30

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 

Colloqui individuali con i genitori degli alunni 4- 5 anni + 

genitori con cui ci sia la necessità di parlare (su richiesta dei 

docenti e/o su richiesta dei genitori)

02:30

Data da 

fissare
Festa di Fine anno ore 18:00 - 20:00

SEDE: Da individuare

Festa con saluto ai bambini di 5 anni con consegna dei 

“diplomi”

02:00

GIUGNO 2025

DATA IMPEGNO ORARIO ORDINE DEL GIORNO
COMMA 

A 

COMMA 

B

Mercoledì 4 

giugno

PROGRAMMAZIONE / 

INCONTRO DI TEAM
ore 16:00 - 18:00 Incontro di team 02:00

Mercoledì

18 giugno 
Collegio Docenti Unitario ore 16.15 - 18.15

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto" 

OdG: da definire
02:00

Venerdì 27

giugno 
Consegna documenti 

01:12:30 01:15:00

NOTE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

 Dott. Fausto Fiorani

________________________

1.  Si ricorda che il Piano è definito sulla base delle esigenze prevedibili; resta inteso che potrà essere suscettibile di alcune variazioni che dovessero 

rendersi necessarie. Ciò potrà essere predisposto previa comunicazione di almeno 5 giorni prima dell'impegno. Ricordo inoltre che, in via 

straordinaria, potranno essere indette riunioni di staff, dipartimenti, materie, collegio docenti, consigli interclasse, …, con una convocazione d'urgenza 

secondo i termini della contrattazione integrativa di istituto (3 giorni). 

2.  Potranno essere inserite ulteriori giornate di colloquio individuale con i genitori qualora emergessero necessità.

3.  Gli ordini del giorno possono essere aggiornati in itinere, alla luce delle nuove esigenze.

4.  Per ogni Collegio dei Docenti,  Consiglio d'Intersezione,  assemblea di classe vi sarà un'apposita convocazione con l'Ordine del Giorno definito; per 

tutti gli altri impegni, la presente circolare ha valore di convocazione.

5.  Gli impegni collegiali costituiscono parte dell’orario di servizio che ogni docente deve svolgere all’interno dell’anno scolastico. 

Ogni docente prenderà accordi diretti con la dirigente per eventuali recuperi di permessi richiesti nel monte ore delle ore collegiali. 

I docenti part time o su più scuole dovranno presentare entro il 4 novembre la propria proposta di presenza agli impegni collegiali utilizzando il file 

Excel allegato. 

Tale proposta dovrà essere validata dalla dirigente. Eventuali variazioni sulla presenza agli impegni collegiali dovrà essere discussa con la dirigente.

6. In caso di impegni collegiali, le ore di programmazione saranno effettuate, se possibile, prima o dopo l'impegno stesso oppure, previa 

comunicazione in segreteria, le ore potranno essere recuperare in una giornata diversa dal mercoledì nella stessa settimana o in quelle 

immediatamente adiacenti in cui è previsto l’impegno collegiale.

giorni:ore:minuti

SEDE: Scuola Infanzia “Lo Scricciolo”, Via Quasimodo 2 - Albinea 

1) Verifica degli obiettivi didattici ed educativi conseguiti 

tramite le attività proposte in corso d'anno;  

2) Verifica dell'efficacia della loro programmazione;  educativo-

didattica; 

3) eventuali proposte di Docenti / Genitori per l'anno 

successivo; 4) eventuale festa di fine anno scolastico.

Mercoledì 14 

maggio 


