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SCUOLA PRIMARIA
PIANO DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2021- 22

Deliberato nel COLLEGIO DOCENTI UNITARIO del 27/10/2021

Stima Ore
Ore Comma | Ore Comma
SETTEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A B per classe Comma B 2
P classi
Mercoledi 1
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO. TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 VEDI CONVOCAZIONE 03:00
settembre
Giovedi 2
Corso Formazione Poesia VEDI CONVOCAZIONE
settembre
Venerdi 3
ARTICOLAZIONE FUNZIONALE TUTTI I DOCENTI ore 9:00 - 12:00 VEDI CONVOCAZIONE 03:00
settembre
Venerdi 3
COMMISSIONE SICUREZZA COMMISSIONE ore 15:00 - 17:00 VEDI CONVOCAZIONE
settembre
Borzano, nel proprio plesso; Fola in Sala civica - OdG:
1) proposte per |'organizzazione del plesso in particolare legate alla
sicurezza anti COVID: piano degli ingressi/uscite; intervallo, ... 2)
Lunedi 6 INTERCLASSE SOLO DOCENTI / Comunicazioni relativa alla dislocazione delle classi. 3) incarichi di
settembre Programmazione di Plesso DOCENTI ore 9:00 - 12:00 plesso e formazione Commissioni. 4) Individuazione delle necessita 03:00
della scuola. 5) Formulazione proposte di utilizzo degli spazi comuni.
6) Piano delle sostituzioni. Per Fola, anche in orario pomeridiano. 7)
Progetti di recupero/potenziamento: risorse Piano scuola estate. 8)
Varie ed eventuali.
Sede: scuola primaria “R. Pezzani” Albinea - 0dG:
1) Programmazione disciplinare annuale e confronto sui contenuti
. disciplinari. 2) Scelta di una tematica/ambito da realizzare
Martedi 7 CLASS| PARALLELE TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 attraverso un compito autentico e relativa prova di verifica (almeno 03:00
settembre ! : un compito per materia in ogni classe). :
3) Definizione di una prova di verifica per quadrimestre (Modello
Formazione Castoldi). 4) Proposte progettuali di classe e/o per classi
parallele in orario scolastico ed extrascolastico.
Martedi 7 ASSEMBLEA DEI GENITORI DELLE
| DOCENTI CLASSI | ore 18:00 SALA MARAMOTTI 01:30 01:30
settembre CLASSI 17
Sede: i plessi di scuola primaria; OdG:
. 1) formulazione orario scolastico delle classi / docenti;
Mercoledi 8 PROGRAMMAZIONE DI TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 2) programmazione educativo- didattica di classe/modulo; 03:00 03:00
settembre CLASSE/MODULO ! : 3) predisposizione attivita di accoglienza e allestimento; classi. 4) : :
Piano della DDI: riflessioni rispetto allo scorso anno e proposte di
miglioramento.
Giovedi 9 PROGRAMMAZIONE DI CLASSE
/ TUTTI | DOCENTI ore 9:00 - 12:00 VEDI PRECEDENTE 03:00 03:00
settembre MODULO
Sede: scuola secondaria di | grado, Albinea — OdG: 1)
N . Confronto sulle competenze da sviluppare;
Venerdi 10 PROGRAMMAZIONE di Classe /
TUTTI | DOCENTI :00 - 12: i i ) i i H
settembre GRUPPI DI MATERIA ore 9:00 - 12:00 2) Progettazione di percorsi/aree tematiche comuni. 03:00
GRUPPO INSEGNANTI DI SOSTEGNO: 1) Presentazione del Nuovo
PEl e tempistiche relative. 2) Progetti e percorsi per I'inclusione.
Mercoledi 22 INCONTRO INSEGNANTI DI
DOCENTI INCARICATI ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE
settembre SOSTEGNO
Ore Comma | Ore Comma S
OTTOBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A B per classe Comma B 2
P classi
N _— o . - Programmazione stesura PEI rispetto alla sentenza dal TAR
Lunedi 4 ottobre |Riunione Commissione H Tutti i docenti di sostegno ore 16:30 - 18:00 d I?_ i P
el Lazio
Mercoledi 6 INTERCLASSE SOLO DOCENTI / Borzano, nel proprio plesso; Fola in Sala civica - OdG:
ottobre Programmazione di Plesso DOCENTI ore 16:15 - 18:15 1) proposte per |'organizzazione del plesso in particolare legate alla 02:00
sicurezza anti COVID: piano degli ingressi/uscite; intervallo, ...
Mercoledi 13 Orari diversi per le
ASSEMBLEA DEI GENITORI DOCENTI delle Classi i P X VEDI CONVOCAZIONE 01:00 01:00
ottobre diverse Classi
Mercoledi 27
ttob COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI | DOCENTI ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE 02:00
ottobre
Inserimento delle PROGRAMMAZIONI DI MATERIA (compresa educazione civica) nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)" predisposte nei Drive Condivisi fra i
Sabato 30 ottobre |docenti di ogni singola Classe sul di urekalbii it. NON é piu necessario stampare una copia cartacea della programmazione educativa). Il
COORDINATORE si occupera di trasferirli nella cartella "DOCUMENTI (Definitivi)", dove saranno disponibili a tutti gli altri docenti in sola lettura.
Ore Comma | Ore Comma SHm e
NOVEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A B per classe Comma B 2
P classi
Giovedi 4
COMMISSIONE RAV-PDM- PTOF DOCENTI INCARICATI ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE
novembre
Inserimento di PROGRAMMAZIONI EDUCATIVE (di classe), PEl e di PdP e PeP nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)" predisposte nei Drive Condivisi fra i docenti di
Lunedi 8 ogni singola Classe sul dominio Eurekalbinea.it. NON & pill necessario stampare una copia cartacea delle programmazioni: il COORDINATORE si occupera di
novembre trasferirle nella cartella "DOCUMENT!I (Definitivi)", dove saranno disponibili a tutti gli altri docenti in sola lettura; trasferira nella stessa cartella anche PEI, PdP e

PeP una volta che I'unica copia cartaceasia stata sottoscritta dalla famiglia.

Firmato digitalmente da FAUSTO FIORANI




Mercoledi 10

ARTICOLAZIONE Docenti di Fola

Sede: Sala Civiva.

aprile

ARTICOLAZIONE FUNZIONALE

ore 18.15

b diB 1 Docenti di tutte le classi ore 16:15 - 18:15 Valutazione Intermedia: schema di valutazione: 02:00
novembre e diBorzano 1) Presdentazione Struttura rubriche; 2) Maschera Regsitro.
Martedi 16 Commissione PTOF -
COMMISSIONE PTOF R ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE
novembre Autovalutazione
CONSIGLIO DI INTERCLASSE solo | 1docenti della sede di ore 15:30 - 17:30 + | 1 Insediamento del Consigio di Interclasse;
Mercoledi 17 Docenti e DS + Borzano (presso la sede) 2. Approvazione verbale della seduta precedente;
CONSIGLIO DI INTERCLASSE 2. Verifica del’landamento generale delle attivita di plesso;
novembre R i 17.30 - 18.30 3. Programmazione uscite didattiche e visite di istruzione;
Plenario con la presenza dei ore 1/.3U- le. 4. Programmazione di iniziative particolari comuni a tutto il plesso
rappresentanti dei genitori eletti Natale,...);
5 A i .'t. di materiali didattici e similari: 03:00 06:00
CONSIGLIO DI INTERCLASSE solo | 1Docenti di tutte le classi | ore 16:15 - 18:15 - Acquist di materiall dldattici e similari; _ _
. sede Pezzani + 6. Interventi di recupero per alunni in difficolta di apprendimento e di
Giovedi 18 Docenti e DS + potenziamento dell’attivita didattica ed educativa - Progetti...
novembre CONSIGLIO DI INTERCLASSE 7. Esigenze e problemi propri del Plesso
. . . . 8. Varie ed eventuali.
Plenario con la presenza dei ore 18:15-19:15 N 8
L o R Vedi convocazione
rappresentanti dei genitori eletti
Giovedi 25 Incontri di materia con DS in
N . ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE 02:00
novembre CONTINUITA con secondaria
Ore Comma | Ore Comma S
DICEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A T S Comma B 2
P classi
Giovedi 2 DOCENTI PRIMARIA +
oved COMMISSIONE CONTINUITA' ore 16:15-18:15 | Seguira convocazione e 0dG
dicembre INFANZIA
Mercoledi 15 . ) .
di b COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI | DOCENTI ore 16:15 - 18:15 Seguira convocazione e OdG / Approvazione PTOF 02:00
icembre
Ore Comma | Ore Comma S
GENNAIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A T S Comma B 2
P classi
M ledi 12 PROGRAMMAZINE a classi
ercoleci " a classi TUTTI | DOCENTI ore 16:15 - 18:00
gennaio parallele o di materia
M ledi 12 SCUOLA APERTA - tazi
erco.e 1 ! ! ) presentazione ore 18:00 — 19:30
gennaio a genitori infanzia
Ore Comma | Ore Comma S
FEBBRAIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A T S Comma B 2
P classi
Martedi 1
febbraio ore 15:00 - 19.30
Mercoledi 2 SCRUTINI 1° quadrimestre DOCENTI delle classi Tempo Normale D}efir.ﬂ‘zionel, f:c?mpilazione,la!)plrova%ione e trascrizione dei
Febbraio ore 16.00 - 19:30 giudizi analitici e complessivi di ogni alunno
Giovedi 3 Tempo Pieno
Febbraio
Lunedi 7 febbraio
ore 15:00 - 19.30
i lllustrazi i genitori di icl del
Marte(fh 8 Consegna schede di valutazione | DOCENTI delle classi Tempo Normale ustrazione e, consegva argen .On ' ogni as.se © 02:00 04:00
febbraio ore 16.00 - 19:30 Documento di valutazione relativo al 1* quadrimestre
Mercoledi 9 Tempo Pieno
febbraio
i i VERIFICA PROG EDUCATIVI
Lunedi 14, Martedi 13 T e VEDI CONVOCAZIONE
e Giovedi 17 febbraio |alunni in situazione di H
Lunedi 21
Riunione di staff
febbraio
Ore Comma | Ore Comma S
MARZO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A g S Comma B 2
P classi
1. Approvazione verbale della seduta precedente;
CONSIGLIO DI INTERCLASSE solo Borzano: 15:30-17:30 2. Verifica intermedia della programmazione didattico -educativa;
5 Docenti + " . Fola: 16:15 - 18:15 3. Verifica dei Progetti in corso e/o attuati;
Mercoledi 2 ! d;)lcelntl de!ﬁ due sedi, 4. Uscite didattiche e visite di istruzione. 03:00 03:00
marzo nelle loro seai
CONS_IGUO bl lNTERCLASSE Borzano: 17:45-18:30 | 1. 0.D.G. vedi Docenti
Plenario con la presenza dei Fola: 18:15-19:00 2. Proposte e richieste dei Rappresentanti dei Genitori.
rappresentanti dei genitori eletti
Mercoledi 9 COMMISS. CONTINUITA +
DOCENTI COMMISSIONI| ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE
marzo COMMISS. ORIENTAMENTO
Programmazione a classi
Mercoledi 16
marzo parallele o di materia Sede di Albinea / MEET | ore 16:15 - 18:15 VEDI CONVOCAZIONE
Docenti di Fola e di Borzano
M ledi 23 Articolazi funz. e Riuni Tuttiid ti
ercoledi rticol azmne- unz. e |un|on'e u ,II ‘ocen i ore 16:15 - 18.15 DA.CONFE.RMARE . 02:00
marzo con secondaria CONTINUITA! dell’Istituto Ordine del giorno: vedere convocazione
N . - - . Dalle ore:
Mercoledi 30 Assemblee dei genitori per | Docenti dei plessi
| o & o P Neme, d? 17:30, dlassi 123" | VEDI CONVOCAZIONE
marzo Classe / Classi parallele elle loro sedi 18:00: classi 4°-5
Ore Comma | Ore Comma S
APRILE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A g S Comma B 2
P classi
Mercoledi 20 COLLEGIO DOCENTI Dalle ore 16.15 alle
° TUTTI | DOCENTI DA CONFERMARE - VEDI CONVOCAZIONE 02:00




Ore Comma | Ore Comma SHm e
MAGGIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A B per classe Comma B 2
P classi
CONSIGLIO DI INTERCLASSE solo Fola 1. Approvazione verbale della seduta precedente.
. Docenti + X ore 16:15 - 18:15 2. Adozioni libri di testo per il prossimo a. s.
Mercoledi | docenti della sede 3. Comunicazioni su adempimenti di fine anno scolastico.
11 maggio CONSIGLIO DI INTERCLASSE Pezzani, nella loro sede Fola 4. Verifica finale programmazione didattico-educativa.
Plenario con Ia‘ P"E.?SEHZOE d‘ei ) ore 18:15 - 19:00 5. Verifica attivita di recupero e progetti attuati.
rappresentanti dei genitori eletti 6. Valutazione uscite didattiche e visite di istruzione. 02:45 05:30
CONSIGLIO DI INTERCLASSE solo Borzano 7. Programmazione e verifica di iniziative particolari comuni a tutto . .
. N Docenti + | docenti della sede ore 15.30 - 17.30 il Plesso ( festa di fine anno,..).
Giovedi Anna Frank. nella loro 8. Esigenze e problematiche di Plesso.
12 maggio CONSIGLIO DI INTERCLASSE ’ Borzano 9. Varie ed eventuali.
Plenario con la presenza dei sede PARTE COI GENITORI: OdG Docenti +
o . ore 17.30-18.15 L A o
rappresentanti dei genitori eletti 10. Proposte e richieste dei Rappresentanti dei Genitori.
Giovedi 19 maggio [COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI I DOCENTI ore 18:30 Adozione libri di testo
Venrdi 27. Lunedi 30 VERIFICA PROG EDUCATIVI
enrel 21, LUNect S8, 1y nni in situazione di H con VEDI CONVOCAZIONE
Martedi 31 maggio ;
educatori.
Ore Comma | Ore Comma S
GIUGNO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO A B per classe Comma B 2
P classi
Lunedi 6
Martedi 7 - - ) .
N SCRUTINI SECONDO TUTTI | DOCENTI DELLE Definizione, compilazione, approvazione e trascrizione
Mercoledi 8 ore 8.30 alle 12.30 A T A .
. N QUADRIMESTRE CLASSI dei giudizi analitici e complessivi di ogni alunno
Giovedi 9
Giugno
Venerdi 10 Plessi di Fola e di lllustrazi i genitori di ogni cl del
) Consegna schede di valutazione ore 17:00 - 19:00 ustrazione e, Consegﬁa algent .On 1ognic ass.e © 02:00 04:00
Giugno Borzano Documento di Valutazione relativo al 2* quadrimestre
Mercoledi TUTTI | DOCENTI
. COLLEGIO DOCENTI UNITARIO , ore 16.15-18.15 Ordine del giorno da definire 02:00
15 giugno DELL'ISTITUTO
01:07:00 01:07:00

Si informa, fin da ora, che i COLLOQUI INDIVIDUALI con le famiglie saranno realizzati secondo il seguente calendario:

SETTIMANA DAL 29
NOVEMBRE AL 3
DICEMBRE

Colloqui bimestrali con i GENITORI

I docenti delle classi

Non oltre le ore
19.30

SETTIMANA DAL 4
ALL'8 APRILE

Colloqui bimestrali con i GENITORI

I docenti delle classi

Non oltre le ore
19.30

giorni:ore:minuti

e Tale Piano funge da convocazione.

e Siricorda che il piano é definito sulla base delle esigenze prevedibili; resta inteso che potra essere suscettibile di alcune variazioni che dovessero rendersi necessarie. Cio|
potra essere predisposto previa comunicazione di almeno 5 giorni prima dell'impegno. Inoltre, in via straordinaria, potranno essere indette riunioni di staff, dipartimenti,

materie, collegio docenti, consigli di classe,...., con una convocazione del Dirigente Scolastico indirizzata ai Docenti almeno tre giorni prima dell'impegno.
e Gli ordini del giorno possono essere aggiornati in itinere, alla luce di nuove esigenze.

e Per ogni Collegio dei Docenti vi sara un’apposita convocazione con I'Ordine del Giorno definito.

e La Programmazione settimanale per il completamento dell'orario di modulo (+ 2) & cosi organizzata: Albinea, il mercoledi dalle 16.15 alle 18.15 (dalle 16:00 alle 18:30
nel caso siano da recuperare ore per sovrapposizione con le riunioni di organi collegiali) / Borzano il mercoledi dalle ore 15.00 alle ore 17.00 (fatta eccezione per gli
incontri bimestrali organizzati dalle 16:15 alle 18:15 presso la scuola primaria di Albinea). Fino a un madssimo di due ore al mese possono essere recuperate con incontri

in videoconferenza (regolarmete registrati) a livello dei docenti della singola classe .

e Siricorda che gli impegni collegiali costituiscono parte dell'orario di servizio che ogni docente deve svolgere all'interno dell'anno scolastico. | docenti che chiederanno
permessi all'interno del monte ore collegiale, si accorderanno con la dirigente per eventuali recuperi.
e | docenti part time, a orario ridotto e/o su pil scuole dovranno presentare entro il 7 NOVEMBRE la proposta di presenza agli impegni collegiali utilizzando il file Excel

allegato alla presente. Tale proposta dovra essere validata dalla dirigente.

e Siprecisa che in caso di impegni collegiali, le ore di programmazione saranno effettuate, se possibile, prima o dopo I'impegno stesso, oppure i docenti accorperanno le 2
ore alle riunioni del mercoledi precedente o di quello successivo all'impegno collegiale. In particolare per le classi a Tempo Pieno, le 2 ore possono essere divise e svolte
mezz'ora nella settimana precedente, mezz'ora in quella successiva e un'ora da remoto in videoconferenza regolarmente verbalizzata a livello dei docenti della singola
classe. Per tutte le classi & infine possibile, previa comunicazione in segreteria, recuperare le 2 ore di programmazione in una giornata diversa dal mercoledi nella stessa

settimana o in quelle immediatamente adiacenti in cui & previsto I'impegno collegiale.

Si ricorda, in particolare per il plesso di Fola, che al termine del turno dei Collaboratori scolastici non & possibile per docenti e genitori rimanere nella struttura

scolastica.

Il Dirigente Scolastico

Dott. Fiorani Fausto
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