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Albinea, 28 agosto 2024 A tutti i docenti dell'istituto 
 Al personale ATA 
 Agli Atti 
  
OGGETTO: Convocazione collegio docenti unitario. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
CONVOCA 

LUNEDÌ 2 SETTEMBRE 2024, alle ore 9:00 
presso la sede della Scuola Secondaria “Ludovico Ariosto” di Via Quasimodo, 2 - Albinea 

IL COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

Per discutere il seguente ordine del giorno: 

1. Saluti del dirigente. 

2. Insediamento Collegio Docenti a.s. 24/25 e presentazione docenti di nuova nomina nella scuola. 

3. Approvazione del verbale della seduta precedente. 

4. Comunicazione nominativi dei collaboratori del dirigente scolastico e dei responsabili di sede. 

5. Delibera Piano annuale delle Attività collegiali. 

6. Organizzazione a.s. 2024/2025: 

a. suddivisione anno scolastico (trimestre/quadrimestre) ai fini della valutazione degli alunni; 

b. individuazione del giorno della programmazione settimanale o plurisettimanale per la scuola 

primarie e delle attività collegiali; 

c. flessibilità oraria e modalità di recupero ore prestate in eccedenza / orario residuale; 

d. criteri e delega per la formulazione dell’orario delle lezioni al docente referente e/o alla 

commissione. 

7. Funzioni Strumentali al PTOF: definizione delle aree, termini e modalità di presentazione delle 

domande di partecipazione. 

8. Commissioni di lavoro e incarichi a.s. 2024/25: individuazione, modalità di aggiornamento della loro 

composizione.  

9. Delega al dirigente scolastico e allo staff per la stipula di convenzioni, adesioni a reti, concorsi, 

accettazione di proposte di soggetti esterni che incrementano la qualità e la varietà dell’Offerta 

Formativa, iniziative concernenti bandi e avvisi inerenti Finanziamenti Europei per la scuola. 

10. Assemblee dei genitori: organizzazione e tempi. 

11. Decreto M.I.M. 27/05/2024, n. 102 – Agenda Nord – Interventi Antidispersione FSE+. 

12. Stato di avanzamento dei Progetti Europei PNRR e FSE+ autorizzati e in corso di realizzazione. 

13. Aggiornamento PTOF, RAV e Rendicontazione Sociale: organizzazione e tempi. 

14. Educazione civica: verifica del curricolo e della relativa rubrica valutativa (tempi e modalità). 

15. Eventuali altre Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

16. Varie ed eventuali. 

Il termine del Collegio è previsto per le ore 12:00. 

In riferimento al punto 5. dell’O.d.G., delibera Piano Annuale delle Attività per il corrente anno scolastico, 

si informa che la definizione della proposta dettagliata concertata con lo Staff del Dirigente è attualmente in 

fase avanzata di predisposizione a sarà inoltrata ai sigg. Docenti con tutta probabilità nella serata di venerdì 

30/08/2024. Considerata la necessità di fornire indicazioni certe rispetto alle attività collegiali e di 

programmazione previste per i primi dieci giorni di settembre, si anticipa in allegato il quadro degli 
impegni CERTI previsti da lunedì 02/09/2024 a mercoledì 11/09/2024 in modo da consentire a ciascuno 

di organizzare per tempo la propria partecipazione agli stessi.  
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Si intende che il documento allegato costituisce convocazione ufficiale per le attività elencate che possono 

tuttavia essere soggette a integrazioni e/o modifiche rispetto agli ordini del giorno previsti in allegato. 

Potranno inoltre essere convocate commissioni di lavoro ove se ne accerti la necessità.  

In sede di Collegio dei Docenti del 02/09, il Piano delle attività approvato fornirà, come ovvio, il quadro 

completo delle attività previste dal giorno 11/09 (giorno che sarà soggetto con tutta probabilità a 

integrazioni) fino al termine delle lezioni. 

Si rammenta a tutti i docenti di nuova nomina nella scuola che lunedì 2 settembre 2024, gli uffici di 

segreteria saranno aperti dalle ore 7:50 per effettuare le procedure relative alla presa di servizio per l’a.s. 

2024/25 che dovranno concludersi entro le ore 13:00 dello stesso giorno. Si chiede ai docenti coinvolti di 

comunicare l’orario presunto di arrivo tramite e-mail alla casella reic84300x@istruzione.it:  

Ove non già fatto, i docenti in servizio su più scuole o a tempo parziale sono invitati a comunicare 

eventuali sovrapposizioni di impegni e a concordare la loro presenza con il dirigente e/o con i collaboratori 

del dirigente. 

Si coglie l’occasione per augurare a tutti un sereno rientro a scuola e che il nuovo anno scolastico possa 

essere costruttivo, caratterizzato da un clima sereno nei rapporti con gli alunni, le famiglie, i colleghi e il 

restante personale, colmo di soddisfazioni personali e professionali. 

Certo dell’attenzione, porgo distinti saluti.  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 (Dott. Fausto Fiorani) 

 ___________________________ 

 



IMPEGNO
DOCENTI 

COINVOLTI
ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO

Lunedì 2 

settembre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO. TUTTI I DOCENTI ore 9:00 - 12:00    VEDI CONVOCAZIONE

Martedì 3 

settembre

Affiancamento COMMISSIONE 

Formazione classi I scuola 

secondaria

Un docente per  ogni 

classe V a.s. 2023/24  + 

Comm.Form. Classi I 

Secondaria

ore 08:30 - 09:30

Sede: Aula Scuola Secondaria Albinea, via S. Quasimodo

Verifica con commissione formazione classi prime secondaria su 

elenchi classi.

Martedì 3 

settembre
INTERCLASSE

DOCENTI SCUOLE 

PRIMARIE
ore 9:00 - 12:00    

Sedi: i plessi di scuola primaria - OdG:

1) Proposte per incarichi e componenti commissioni; 2) criteri e 

modalità organizzative formulazione orario delle lezioni; 3) 

Comunicazione Dislocazione delle classi; Eventuali proposte 

progettuali. 4) Varie ed eventuali.

Mercoledì 4 

settembre
ARTICOLAZIONI FUNZIONALI TUTTI I DOCENTI ore 9:00 - 12:00    

Aula Arte (Docenti Primaria),  Aula Musica (Docenti 

Secondaria), Sezione (Infanzia) sede di via Quasimodo

OdG: 1) Accoglienza nuovi colleghi e caratteristiche delle classi; 

2) Piano di emergenza; 3) proposte per compo-nenti 

commissioni e incarichi; 4) Corsi di formazione.

Giovedì 5 

settembre

ARTICOLAZIONE FUNZIONALE 

SECONDARIA

DOCENTI 

SECONDARIA
ore 9:00 - 11:00    

Aula Arte sede scuola secondaria di via S. Quasimodo

OdG: 1) Prosecuzione punti del giorno precedente non 

completati. 2) Attività accoglienza classi I. 3) Corsi di 

formazione. 4) utilizzo delle aule speciali PNRR e non; 5) idee 

per progetti extracurricolari di scuola e con Comune; 6) Accordi 

su Aggiornamento Programma-zione disciplinare annuale. 7) 

Varie ed eventuali.

Giovedì 5 

settembre

INTERCLASSE SOLO DOCENTI / 

Programmazione di Plesso 
DOCENTI PRIMARIA ore 09:00 - 12:00 

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Criteri e Modalità Organizzative Formulazione orario delle 

lezioni.

2) Organizzazione logistica del plesso. 

3) Piano di Emergenza di Plesso.

4) Modalità di utilizzo degli spazi comuni. 

5) Piano sostituzioni, anche in orario pomeridiano.

7) Condivisione  vincoli orari legati alla specificità  delle sedi 

(classi con rientro pomeridiano, a 29 ore ...) e ricerca di soluzioni 

comuni. 

8) Eventuali Progetti di recupero/potenziamento. 

9) Varie ed eventuali.

Giovedì 5 

settembre

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

DELLE CLASSI   1^ SECONDARIA

DOCENTI CLASSI I 

Secondaria
ore 18:15 - 19:15

Arena Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"   (Almeno 

Coordinatore e un docente per classe I)                                                                                          

Venerdì 6 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE 

/ MODULO
DOCENTI PRIMARIE ore 9:00 - 12:00 

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG:

1) Predisposizione proposta orario classi / docenti.  2) Gestione 

compresenze.  3) programmazione educativo- didattica di 

classe/modulo; 4) predisposizione attività accoglienza e 

allestimento classi. 5) Gestione Attività di formazione digitale 

degli alunni classi prime. 6) Varie ed eventuali.

Lunedì 9 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE 

/ PLESSO
DOCENTI PRIMARIE ore 09:00 - 12:00

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Formulazione orario provvisorio; 2) Predisposizione attività di 

accoglienza e allestimento classi; 3) Piano di emergenza; 4) 

Varie ed Eventuali.

Lunedì 9 

settembre

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

DELLE CLASSI   1^ PRIMARIA

I DOCENTI CLASSI I 

Primaria
ore 18:00 Arena Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"                                                                                             

Martedì 10 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE 

/ PLESSO (Ove non si sia 

concluso nei giorni precedenti)

DOCENTI PRIMARIE 09:00 - 12:00

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Formulazione orario provvisorio; 2) Predisposizione attività di 

accoglienza e allestimento classi; 3) Piano di emergenza; 4) 

Varie ed Eventuali.

Mercoledì 11 

settembre

Commissione H (Primaria + 

secondaria)

TUTTI I DOCAENTI DI 

SOSTEGNO  
09:00 - 12:00

Sede di Via Quasimodo Scuola secondaria di I grado,  OdG:

1) Accoglienza nuovi colleghi, 2) Punto sul Nuovo PEI, 3) Accordi 

per incontri con NPIA, 4) Passaggio consegne alunni classi I 

secondaria. 5) Modalità di collaborazione con il personale 

Educativo  e i colleghi di materia.

BOZZA PIANO DELLE ATTIVITÀ  FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2024-25

Proposta per le attività dal 2 all'11 settembre 2024

SCUOLA PRIMARIA

ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA

Via Quasimodo, 2  –  42020 Albinea (RE)         Tel.: 0522599153 - 0522597118   fax: 0522348434

codice fiscale: 80012790350 - codice meccanografico: REIC84300X

E- mail: reic84300x@istruzione.it  -    p.e.c.: reic84300x@pec.istruzione.it    

Sito: https://icalbinea.edu.it          Codice Univoco Ufficio: UFMTSM



IMPEGNO
DOCENTI 

COINVOLTI
ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO

Lunedì 2 

settembre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO. TUTTI I DOCENTI ore 9:00 - 12:00    VEDI CONVOCAZIONE

Martedì 3 

settembre

Affiancamento COMMISSIONE 

Formazione classi I scuola 

secondaria

Un docente per  ogni 

classe V a.s. 2023/24  + 

Comm.Form. Classi I 

Secondaria

ore 08:30 - 09:30

Sede: Aula Scuola Secondaria Albinea, via S. Quasimodo

Verifica con commissione formazione classi prime secondaria su 

elenchi classi.

Martedì 3 

settembre
INTERCLASSE

DOCENTI SCUOLE 

PRIMARIE
ore 9:00 - 12:00    

Sedi: i plessi di scuola primaria - OdG:

1) Proposte per incarichi e componenti commissioni; 2) criteri e 

modalità organizzative formulazione orario delle lezioni; 3) 

Comunicazione Dislocazione delle classi; Eventuali proposte 

progettuali. 4) Varie ed eventuali.

Mercoledì 4 

settembre
ARTICOLAZIONI FUNZIONALI TUTTI I DOCENTI ore 9:00 - 12:00    

Aula Arte (Docenti Primaria),  Aula Musica (Docenti 

Secondaria), Sezione (Infanzia) sede di via Quasimodo

OdG: 1) Accoglienza nuovi colleghi e caratteristiche delle classi; 

2) Piano di emergenza; 3) proposte per compo-nenti 

commissioni e incarichi; 4) Corsi di formazione.

Giovedì 5 

settembre

ARTICOLAZIONE FUNZIONALE 

SECONDARIA

DOCENTI 

SECONDARIA
ore 9:00 - 11:00    

Aula Arte sede scuola secondaria di via S. Quasimodo

OdG: 1) Prosecuzione punti del giorno precedente non 

completati. 2) Attività accoglienza classi I. 3) Corsi di 

formazione. 4) utilizzo delle aule speciali PNRR e non; 5) idee 

per progetti extracurricolari di scuola e con Comune; 6) Accordi 

su Aggiornamento Programma-zione disciplinare annuale. 7) 

Varie ed eventuali.

Giovedì 5 

settembre

INTERCLASSE SOLO DOCENTI / 

Programmazione di Plesso 
DOCENTI PRIMARIA ore 09:00 - 12:00 

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Criteri e Modalità Organizzative Formulazione orario delle 

lezioni.

2) Organizzazione logistica del plesso. 

3) Piano di Emergenza di Plesso.

4) Modalità di utilizzo degli spazi comuni. 

5) Piano sostituzioni, anche in orario pomeridiano.

7) Condivisione  vincoli orari legati alla specificità  delle sedi 

(classi con rientro pomeridiano, a 29 ore ...) e ricerca di soluzioni 

comuni. 

8) Eventuali Progetti di recupero/potenziamento. 

9) Varie ed eventuali.

Giovedì 5 

settembre

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

DELLE CLASSI   1^ SECONDARIA

DOCENTI CLASSI I 

Secondaria
ore 18:15 - 19:15

Arena Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"   (Almeno 

Coordinatore e un docente per classe I)                                                                                          

Venerdì 6 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE 

/ MODULO
DOCENTI PRIMARIE ore 9:00 - 12:00 

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG:

1) Predisposizione proposta orario classi / docenti.  2) Gestione 

compresenze.  3) programmazione educativo- didattica di 

classe/modulo; 4) predisposizione attività accoglienza e 

allestimento classi. 5) Gestione Attività di formazione digitale 

degli alunni classi prime. 6) Varie ed eventuali.

Lunedì 9 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE 

/ PLESSO
DOCENTI PRIMARIE ore 09:00 - 12:00

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Formulazione orario provvisorio; 2) Predisposizione attività di 

accoglienza e allestimento classi; 3) Piano di emergenza; 4) 

Varie ed Eventuali.

Lunedì 9 

settembre

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

DELLE CLASSI   1^ PRIMARIA

I DOCENTI CLASSI I 

Primaria
ore 18:00 Arena Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"                                                                                             

Martedì 10 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE 

/ PLESSO (Ove non si sia 

concluso nei giorni precedenti)

DOCENTI PRIMARIE 09:00 - 12:00

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Formulazione orario provvisorio; 2) Predisposizione attività di 

accoglienza e allestimento classi; 3) Piano di emergenza; 4) 

Varie ed Eventuali.

Mercoledì 11 

settembre

Commissione H (Primaria + 

secondaria)

TUTTI I DOCAENTI DI 

SOSTEGNO  
09:00 - 12:00

Sede di Via Quasimodo Scuola secondaria di I grado,  OdG:

1) Accoglienza nuovi colleghi, 2) Punto sul Nuovo PEI, 3) Accordi 

per incontri con NPIA, 4) Passaggio consegne alunni classi I 

secondaria. 5) Modalità di collaborazione con il personale 

Educativo  e i colleghi di materia.

PIANO DELLE ATTIVITÀ  FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2024 / 25

Attività previste dal 2 all'11 settembre 2024

ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA

Via Quasimodo, 2  –  42020 Albinea (RE)         Tel.: 0522599153 - 0522597118   fax: 0522348434

codice fiscale: 80012790350 - codice meccanografico: REIC84300X

E- mail: reic84300x@istruzione.it  -    p.e.c.: reic84300x@pec.istruzione.it    

Sito: https://icalbinea.edu.it          Codice Univoco Ufficio: UFMTSM


	Circ.421 - Convocazione_Collegio.Docenti.Unitario_02.09.2024
	Circ.421 - Convocazione_Collegio.Docenti.Unitario_02.09.2024
	Circ.421 - Allegato_Bozza.Piano.Attività.Docenti_Prima.Settimana_2024-25

	Circ.421 - Allegato_Piano.Attività.Docenti_Prima.Decade_2024-25

		2024-08-28T22:44:08+0200
	FAUSTO FIORANI




