
SETTEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Lunedì 2

settembre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO. TUTTI I DOCENTI ore 9:00 - 12:00    VEDI CONVOCAZIONE 03:00

COMMISSIONE Formazione 

classi I Scuola Secondaria

Un docente per ciascuna 

classe V a.s. 2023/24
ore 8:30 - 09:30    

Sede: Aula Scuola Secondaria Albinea

Verifica con commissione formazione classi prime secondaria su elenchi 

classi.

01:00

INTERCLASSE SOLO DOCENTI /  

Orario delle lezioni

Tutti i DOCENTI 

PRIMARIE
ore 9:00 - 12:00    

Sedi: i plessi di scuola primaria - OdG:

1) Proposte per incarichi e componenti commissioni; 2) criteri e modalità 

organizzative formulazione orario delle lezioni; 3) Comunicazione 

Dislocazione delle classi; Eventuali proposte progettuali. 4) Varie ed 

eventuali.

03:00

Mercoledì 4 

settembre
ARTICOLAZIONI FUNZIONALI   

Tutti i DOCENTI 

PRIMARIE
ore 09:00 - 12:00

Aula Arte,  sede Secondaria di via Quasimodo, 2.

OdG: 1) Accoglienza nuovi colleghi e caratteristiche delle classi; 2) Piano 

di emergenza; 3) proposte per compo-nenti commissioni e incarichi; 4) 

Corsi di formazione.

03:00

Giovedì 5 

settembre

INTERCLASSE SOLO DOCENTI / 

Programmazione di Plesso 

Tutti i DOCENTI 

PRIMARIE
ore 9:00 - 12:00 

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Criteri e Modalità Organizzative Formulazione orario delle lezioni.

2) Organizzazione logistica del plesso. 

3) Piano di Emergenza di Plesso.

4) Modalità di utilizzo degli spazi comuni. 

5) Piano sostituzioni, anche in orario pomeridiano.

7) Condivisione  vincoli orari legati alla specificità  delle sedi (classi con 

rientro pomeridiano, a 29 ore ...) e ricerca di soluzioni comuni. 

8) Eventuali Progetti di recupero/potenziamento. 

9) Varie ed eventuali.

03:00 03:00

Venerdì 6 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE / 

MODULO
DOCENTI PRIMARIE ore 9:00 - 12:00 

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG:

1) Predisposizione proposta orario classi / docenti.  2) Gestione 

compresenze.  3) programmazione educativo- didattica di classe/modulo; 

4) predisposizione attività accoglienza e allestimento classi. 5) Gestione 

Attività di formazione digitale degli alunni classi prime. 6) Varie ed 

eventuali.

03:00 04:00

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE / 

PLESSO
DOCENTI PRIMARIE ore 09:00 - 12:00

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Formulazione orario provvisorio; 2) Predisposizione attività di 

accoglienza e allestimento classi; 3) Piano di emergenza; 4) Varie ed 

Eventuali.

03:00 03:00

ASSEMBLEA DEI GENITORI 

CLASSI   1^ PRIMARIA

I DOCENTI CLASSI I 

Primaria
ore 18:00 - 19:30 Arena Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"                                                                                             01:30 01:30

Martedì 10 

settembre

PROGRAMMAZIONE DI CLASSE / 

PLESSO (Solo se non concluso ODG 

giorni precedenti) 

DOCENTI PRIMARIE 09:00 - 12:00

Sede: i plessi di scuola primaria - OdG: 

1) Formulazione orario provvisorio; 2) Predisposizione attività di 

accoglienza e allestimento classi; 3) Piano di emergenza; 4) Varie ed 

Eventuali.

Mercoledì 11 

settembre 

Commissione H (Primaria + 

secondaria) + (da con-fermare) 

Sicurezza, PNRR 

DOCENTI INTERESSATI ore 09:00 - 12:00 Sede: scuola secondaria “Ariosto" 

Giovedì 12 

settembre 

A disposizione per ultimare 

predisposizione aule / 

commissioni

DOCENTI INTERESSATI

Mercoledì 18 

settembre

Articolazione disciplinare per 

Ordine di Scuola 
TUTTI I DOCENTI ore 15:00 - 17:00  

Sede: scuola secondaria “Ariosto" - OdG: 
1)  Accoglienza eventuali nuovi colleghi; 2) Completamente quadro incarichi 

e Commissioni. 3) Bozza calendario corsi di formazione PNRR. 4) Definizione 

proposte e calendari progetti di ampliamento dell'Offerta Formativa comuni 

a più classi. 5) Definizione tempi e modalità prove di Uscita / Ingresso 

Primaria / Secondaria. 6) Programmazione attività Valutazione autentica 

Scuola Primaria / Corsi di consolidamento Secondaria. 7) Varie ed Eventuali.

02:00

Mercoledì 25 

Settembre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI I DOCENTI ore 16:15 - 19:15    

Sede: scuola secondaria “Ariosto" - OdG: 1) nomina Funzioni 

strumentali; 2) Ratifica commissioni e incarichi; 3) Delibera Progetto 

Formazione. 4) Varie ed Eventuali - Vedi Convocazione.

02:00

OTTOBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Giovedì 10 

ottobre

Giovedì 10 

ottobre

COMMISSIONE Aggiorna-mento 

PTOF, RAV
DOCENTI COMMISSIONE ore 16:15 - 17:45    VEDI CONVOCAZIONE

Giovedì 10 

ottobre

COMMISSIONE ANALISI DATI 

INVALSI
DOCENTI COMMISSIONE 14:30 - 16:15 VEDI CONVOCAZIONE

Mercoledì 16 

ottobre

ASSEMBLEA GENITORI con 

elezione organi collegiali
DOCENTI PRIMARIE

 dalle 17:30 - Diversi 

per le diverse Classi
VEDI CONVOCAZIONE 01:00 01:00

Mercoledì 23 

ottobre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI I DOCENTI ore 16:15 - 18:45 

VEDI CONVOCAZIONE (Sicuramente in OdG: Approv. progetti 

ampliamento offerta formativa).
02:30

Giovedì 31 

ottobre

Martedì 3 

settembre

Lunedì 9 

settembre

SCUOLA PRIMARIA

Inserimento  (Bozze) PEI  nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)"  predisposte nei Drive Condivisi fra i docenti di ogni singola Classe sul dominio Eurekalbinea.it. Il 

documento potrà essere incompleto e non firmato dalla famiglia. Deve riportare la data del GLO iniziale.

PIANO DELLE ATTIVITÀ  FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2024-25

Deliberato nel COLLEGIO DOCENTI UNITARIO del 02/09/2024

ISTITUTO COMPRENSIVO DI ALBINEA

Via Quasimodo, 2  –  42020 Albinea (RE)         Tel.: 0522599153 - 0522597118   fax: 0522348434

codice fiscale: 80012790350 - codice meccanografico: REIC84300X

E- mail: reic84300x@istruzione.it  -    p.e.c.: reic84300x@pec.istruzione.it    

Sito: https://icalbinea.edu.it          Codice Univoco Ufficio: UFMTSM

SCADENZA Presentazione Progetti Ampliamento Offerta Formativa



NOVEMBRE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Mercoledì 6 

novembre

ARTICOLAZIONE Docenti di Fola 

e di Borzano
DOCENTI PRIMARIE ore 16:15 - 18:15

Sede: aula polivalente scuola primaria di Fola.

OdG: VEDI CONVOCAZIONE
02:00

Giovedì 7 

novembre

COMMISSIONE CONTINUITÀ 
PRIMARIA / SCUOLA INFANZIA

DOCENTI COMMISSIONE ore 16:15 - 18:15 DATA DA CONFERMARE - VEDI CONVOCAZIONE

Sabato 9 

novembre

Lunedì 11 

novembre

COMMISSIONE Aggiorna-mento 

PTOF, RAV
DOCENTI COMMISSIONE ore 16:15 - 17:45    VEDI CONVOCAZIONE

CONSIGLIO INTERCLASSE solo 

Docenti e DS
ore 15:30 - 17:30

CONSIGLIO INTERCLASSE 

Plenario con rappresentanti dei 

genitori eletti

ore 17.30 - 18.30

CONSIGLIO DI INTERCLASSE solo 

Docenti e DS
ore 16:15 - 18:15

CONSIGLIO INTERCLASSE 

Plenario con rappresentanti dei 

genitori eletti

ore 18:15 - 19:15

Mercoledì 20 

novembre 

Articolazione funzionale e 

Riunione con secondaria 

CONTINUITÀ

Tutti i docenti 

dell’Istituto
ore 16:15 - 18.15

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"                                                                                                      

O.d.G: condivisione esiti prove di ingresso secondaria e di uscita 

primaria.  

02:00

Da Lunedì 25 a 

Giovedì 28 

Novembre

Colloqui bimestrali con i 

GENITORI I QUADRIMESTRE
DOCENTI PRIMARIE SEDE di frequenza degli alunni.

DICEMBRE DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Mercoledì 11 

dicembre 
ore 18:00 - 19:30

Giovedì 12 

dicembre
Scuola Aperta Borzano ore 18:00 - 19:30

Sabato 14 

dicembre 
Scuola Aperta Fola ore 09:00 - 11:00

Mercoledì 20 

dicembre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO TUTTI I DOCENTI ore 16:15 - 18:15

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto" - OdG: 1) Offerta 

Formativa 2024/25. 2) Delibera Aggiornamenti RAV, PTOF
02:00

GENNAIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Mercoledì 15 

gennaio

Consiglio di Interclasse dei 

docenti FOLA

DOCENTI SCUOLE 

PRIMARIE
ore 16:15 - 18:45

Mercoledì 22 

gennaio

Consiglio di Interclasse dei 

docenti Borzano

DOCENTI SCUOLE 

PRIMARIE
ore 15:30 - 18:00

FEBBRAIO IMPEGNO ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Lunedì 3 

febbraio

Martedì 4 

Febbraio

Mercoledì 5 

Febbraio

Lunedì 10 

febbraio

Martedì 11 

febbraio

Mercoledì 12 

febbraio

Lunedì  17

febbraio
SEDE: Scuola secondaria "L. Ariosto", Albinea

Martedì  18 

febbraio
Docente coordinatore e docente di sostegno + personale educativo 

Mercoledì 19 

febbraio

Riunione Staff (DS, Colla-

boratori, Referenti Sede)
STAFF ore 14:30 - 18:00  SEDE: Scuola secondaria "L. Ariosto", Albinea

Giovedì 20 

febbraio

Ultimi Incontri VERIFICA 

progetti educativi alunni in 

situazione di Handicap

ore 14:30 - 18:00 
 SEDE: Scuola secondaria "L. Ariosto", Albinea

Docente coordinatore e docente di sostegno + personale educativo 

(25' ciascun incontro).

Mercoledì 26 

febbraio

Assemblee dei genitori per 

classe/modulo

I docenti dei plessi 

nelle loro sedi
Dalle 18:15, primo 
gruppo di classi.

MARZO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Mercoledì 5 

marzo

Articolaz. Funzionale con 

Secondaria - Continuità
Tutti ore 16:15 - 18:15  

 SEDE: Scuola Secondaria di I GRADO - ALBINEA - ODG : 1) Prove di uscita 

primaria e ingresso secondaria.. 2) Confronto sui progetti di ampliamento 

offerta formativa. 
02:00

Borzano: 15:30-17:30
Fola: 16:15 - 18:15         

1.    Approvazione verbale della seduta precedente;

2.    Verifica intermedia della programmazione didattico -educativa;      3.    

Verifica dei Progetti in corso e/o attuati;

4.    Uscite didattiche e visite di istruzione.

Borzano: 17:45-18:30
Fola: 18:15 -19:15 

1.    O.D.G. vedi Docenti

2.    Proposte e richieste dei Rappresentanti dei Genitori.

00:40

VERIFICA progetti educativi 

alunni in situazione di 

Handicap

ore 14:30 - 18:00 

(20' ciascun 

incontro).

02:00 04:00

Mercoledì 12 

marzo
03:00 03:00

02:00 04:00

I docenti delle due 

sedi, nelle loro sedi

00:20

CONSIGLIO INTERCLASSE 

I parte solo Docenti  

II Parte Plenario con rap-

presentanti genitori eletti

03:00 06:00

Inserimento di PROGRAMMAZIONI EDUCATIVE (di classe), PdP e PeP nelle cartelle "DOCUMENTI (in fieri)"  predisposte nei Drive Condivisi fra i docenti di ogni 

singola Classe sul dominio Eurekalbinea.it. NON è più necessario stampare una copia cartacea delle programmazioni: il COORDINATORE si occuperà di trasferirle 

nella cartella "DOCUMENTI (Definitivi)", dove saranno disponibili a tutti gli altri docenti in sola lettura; trasferirà nella stessa cartella anche PEI, PdP e PeP una volta 

che l'unica copia cartacea sia stata sottoscritta dalla famiglia.

I docenti della sede di 

BORZANO (presso la 

sede)

I docenti della sede di 

FOLA (presso la sede)

Mercoledì 13 

novembre

1.    Insediamento del Consiglio di Interclasse;

2.    Approvazione verbale della seduta precedente;

3.    Verifica dell’andamento generale delle attività di plesso;

4.    Programmazione uscite didattiche e visite di istruzione;

5.    Programmazione  di  iniziative  particolari  comuni  a  tutto  il plesso ( 

Natale,…);

6.    Acquisti di materiali didattici e similari;

7.    Interventi di recupero per alunni in difficoltà di apprendimento e  di 

potenziamento  dell’attività didattica ed educativa  - Progetti…;

8.    Esigenze e problemi propri del Plesso;

9.    Varie ed eventuali.                                                                                                                                                                                                                                 

Vedi convocazione

Giovedì 14  

novembre

Consegna schede di 

valutazione

DOCENTI SCUOLE 

PRIMARIE

ore 15:00 - 19.00

Tempo Normale

ore 16.00 - 19:30 
Tempo Pieno

Illustrazione e consegna ai genitori di ogni classe del Documento di 

valutazione relativo al 1^ quadrimestre

SCRUTINI 1° quadrimestre
DOCENTI SCUOLE 

PRIMARIE

ore 15:00 - 19:00

Tempo Normale

ore 16:00 - 19:30 
Tempo Pieno

Definizione, compilazione, approvazione e trascrizione dei giudizi analitici 

e complessivi di ogni alunno.

Di norma a seguire lo scrutinio delle classi coinvolte convocazione dei 

GLO (verifica intermedia) negli ultimi 20' dei Consigli coinvolti.



APRILE IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

Martedì 15 aprile
COLLEGIO DOCENTI o 

ARTICOLAZ. FUNZIONALE
TUTTI I DOCENTI

Dalle ore 16:15 

alle ore 18:15

DA CONFERMARE -  OdG: VEDI CONVOCAZIONE

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"  
02:00

MAGGIO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

sedi

Fola

ore 16:15 - 18:15

Fola

ore 18:15 - 19:15

Borzano

ore 15.30 - 17.30

Borzano

ore 17.30 - 18.30

Lunedì, Martedì e 

Giovedì 12, 13 e 

15 maggio

VERIFICA PROG EDUCATIVI 

alunni Disabili con educatori

Team Docenti 

Sostegno, Personale 

Educativo, DS

ore 14:30 - 18:00

25' ad alunno
SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto" 00:25 00:50

Mercoledì 21 

maggio

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO
TUTTI I DOCENTI ore 16:15 - 18:15 

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto"  

OdG: Adozione libri di testo + Vedi convocazione
02:00

GIUGNO IMPEGNO DOCENTI COINVOLTI ORARIO LUOGO / ORDINE DEL GIORNO
Ore Comma 

A

Ore 

Comma B 

per classe

Stima Ore 

Comma B 2 

classi

da Lunedì 9

a Giovedì 12 

giugno

SCRUTINI SECONDO 

QUADRIMESTRE

TUTTI I DOCENTI 

DELLE CLASSI
ore 8:30 alle 12:30

Definizione, compilazione, approvazione e trascri-zione dei giudizi analitici 

e complessivi di ogni alunno.

Di Norma, a seguire lo scrutinio delle classi coinvolte convocazione dei 

GLO (verifica FINALE) negli ultimi 20' dei Consigli coinvolti.

Lunedì 16 

Giugno

Consegna schede di 

valutazione

Plessi di Fola e di

Borzano
ore 17:00 - 19:00 

Illustrazione e consegna ai genitori di ogni classe del Documento di 

Valutazione relativo al 2^ quadrimestre
02:00 04:00

Mercoledì

18 giugno 

COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO

TUTTI I DOCENTI 

DELL'ISTITUTO
ore 16:15 - 18.30

SEDE: Scuola secondaria "Ludovico Ariosto" Ordine del giorno da 

definire
02:15

01:03:45 01:06:15 01:17:00

CONSIGLIO INTERCLASSE 

I parte solo Docenti  

II Parte Plenario con rap-

presentanti genitori eletti

CONSIGLIO INTERCLASSE 

I parte solo Docenti  

II Parte Plenario con rap-

presentanti genitori eletti

                                                        Il Dirigente  Scolastico

                                                           Documento firmato digitalmente dal dirigente scolatisco

03:00 06:00

giorni:ore:minuti

1.   Approvazione verbale della seduta precedente.

2.   Adozioni libri di testo per il prossimo a. s.

3.   Comunicazioni su adempimenti di fine anno scolastico.

4.   Verifica finale programmazione didattico-educativa.

5.   Verifica attività di recupero e progetti attuati.

6.   Valutazione uscite didattiche e visite di istruzione.

7.   Programmazione e verifica di iniziative particolari comuni a tutto il Plesso 

( festa di fine anno,..).

8.    Esigenze e problematiche di Plesso.

9.    Varie ed eventuali.

PARTE COI GENITORI: OdG Docenti + 

10. Proposte e richieste dei Rappresentanti dei Genitori.

                                                         Dott. Fiorani Fausto

Mercoledì

7 maggio 

I docenti della sede 

Pezzani, nella loro 

sede

Giovedì

8 maggio 

I docenti della sede 

Anna Frank, nella loro 

sede

●  In assenza di variazioni, il presente Piano funge da convocazione.

●  Si ricorda che il piano è definito sulla base delle esigenze prevedibili; resta inteso che potrà essere suscettibile di alcune variazioni che dovessero rendersi necessarie.  Ciò potrà essere 

predisposto previa comunicazione di almeno 5 giorni prima dell'impegno. Inoltre, in  via straordinaria, potranno essere  indette  riunioni  di  staff,  dipartimenti,  materie, collegio docenti, 

consigli di  classe,…., con  una  convocazione  del  Dirigente Scolastico  indirizzata  ai  Docenti   almeno  tre giorni  prima  dell'impegno.

●   Gli ordini del giorno possono essere aggiornaO in iOnere, alla luce di nuove esigenze.

●   Per ogni Collegio dei  DocenO  vi  sarà  un’apposita  convocazione  con   l’Ordine  del   Giorno  definito.

●   La Programmazione sePmanale per il completamento dell'orario di modulo (+ 2), ove non vi sia sovrapposizione con riunioni del Collegio / ArOcolazioni / Interclasse è così organizzata:  

Albinea, il mercoledì dalle 16.15 alle 18.15 (dalle 16:00 alle 18:30 nel caso siano da recuperare ore per sovrapposizione con le riunioni di organi collegiali) / Borzano il mercoledì dalle ore 15.00 

alle ore 17.00 per le classi dalla 1^ alla 5^ (fatta eccezione per gli incontri eventualmente organizzati dalle 16:15 alle 18:15 presso la scuola primaria di Albinea). 

●   Le ore di programmazione non svolte nei mercoledì impegnati da riunioni del Collegio / Articolazioni / Interclasse, per la sede di Borzano, fino a un massimo di due ore al mese potranno 

essere recuperate con incontri in videoconferenza (regolarmente verbalizzati); 

●   per la sede di Fola, come sarà deliberato in data 04/09/2024 in sede di Articolazione del Collegio dei Docenti della scuola primaria "Renzo Pezzani", le stesse ore di programmazione saranno 

recuperate come da calendario allegato a parte, in modo da garantire l'effettiva collegialità del momento.  

●   Nel caso di modifiche per cause di forza maggiore delle riunioni del Collegio programmate, verrà lasciata  libertà ai docenti delle singole classi, previa comunicazione in segreteria e alle 

referenti di sede, di gestire il recupero, anche in videoconferenza di Google Meet, nella settimana precedente o in quella successiva la data di svolgimento del nuovo impegno collegiale 

introdotto,  tenendo presente che, solo nel caso le referenti di sede programmino anch'esse il recupero nella stessa data, ci si potrà trattenere a scuola oltre le 18:30.

●    Si ricorda che gli impegni collegiali cosOtuiscono parte dell'orario di servizio che ogni docente deve svolgere all'interno dell'anno scolasOco. I docenO che chiederanno permessi all'interno del 

monte ore collegiale, si accorderanno con la dirigente per eventuali recuperi.

●    I docenO part Ome, a orario ridoSo e/o su più scuole dovranno presentare entro il 4 NOVEMBRE  la proposta di presenza agli impegni collegiali utilizzando i dati del presente piano relativi ai 

commi A e B del Contratto Nazionale di Lavoro. Tale proposta dovrà essere validata dal dirigente.

Si ricorda, in particolare per il plesso di Fola, che al termine del turno dei Collaboratori scolastici non è possibile per i genitori rimanere nella struttura scolastica; i docenti si potranno rimanere 

per al più per mezz'ora ove uno dei responsabili della sede la chiuda e inserisca l'allarme.


