
A tutto il Personale ATA –  
Ai Docenti Referenti di Plesso  

Alla R.S.U. d'Istituto  

Oggetto: Adozione del Piano delle Attività del Personale ATA per l’anno scolastico 
2025/2026  

Il Dirigente Scolastico,  

Visto il CCNL del comparto scuola;  
Visto il Piano delle Attività del Personale ATA predisposto dal Direttore dei Servizi Generali e 
Amministrativi;  
Considerata l’importanza di una precisa organizzazione del lavoro per garantire l’efficienza dei 
servizi scolastici;  

ADOTTA  

il Piano delle Attività del Personale ATA per l’anno scolastico 2025/2026, come allegato alla 
presente.  
Il Piano, che definisce le mansioni, gli orari di servizio e le responsabilità di ciascuno, rappresenta 
uno strumento fondamentale per ottimizzare l’organizzazione del lavoro e assicurare il regolare 
svolgimento delle attività istituzionali.  
Si invitano tutti gli Assistenti Amministrativi e i Collaboratori Scolastici a prendere visione del Piano.  
Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi è incaricato della vigilanza sull’attuazione del Piano 
e dell’adozione di ogni utile iniziativa per assicurarne il pieno rispetto. Si ringrazia tutto il personale 
ATA per la professionalità e la collaborazione.  

Cordiali saluti.  
 

 
 

Il Dirigente Scolastico   
                                                                                       Prof.ssa Carmela Tuè 

                                                                                                                  Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  
                                                                                                    C.A.D. e normativa connessa 
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