
A tutto il personale docente 
a tempo indeterminato e determinato (Secondaria primo grado)

in servizio per l’a.s. 2026/2027
Al personale docente 

che ha ottenuto il trasferimento/mobilità in ingresso presso questo istituto
(Secondaria primo grado)

Oggetto:  Ricognizione  disponibilità  per  l’attribuzione  di  spezzoni  orari  pari  o  inferiori  a  6  ore  – 
Adempimenti propedeutici (Fase 0) ai sensi della Nota MIM n. 16054 del 19 giugno 2026 e dell’O.M. n. 
27/2026.

Gentili Docenti,
Si fa riferimento alla Nota del Ministero dell'Istruzione e del Merito n. 16054 del 19 giugno 2026, recante 
"Indicazioni operative per la gestione degli spezzoni orari inferiori a 7 ore nella scuola secondaria", emanata  
a integrazione e completamento delle novità introdotte dall’art. 2 dell’Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 
febbraio 2026. 
Al fine di garantire una gestione unificata e ordinata delle ore residue e la valorizzazione del personale già in  
servizio,  la  nota  ministeriale  definisce  una  procedura  strutturata  in  più  fasi  operative.  La Fase  0 
(propedeutica), posta in capo al Dirigente Scolastico, prevede la raccolta formale delle disponibilità da parte 
dei docenti dell’organico dell’istituto a svolgere ore aggiuntive oltre l'orario d’obbligo.  
Si precisa che la presente ricognizione ha carattere preventivo e obbligatorio per l'Amministrazione, e deve 
essere effettuata da questo Istituto a prescindere dalla presenza o dalla certezza attuale di spezzoni 
orari  residui  nell'organico  di  fatto  o  di  diritto. I  dati  raccolti  serviranno  a  costituire  un  bacino  di 
disponibilità immediatamente utilizzabile qualora si determinino ore scoperte.

Tanto premesso, si avvia la presente ricognizione interna secondo i criteri e le modalità di seguito specificati:
- La richiesta di disponibilità è rivolta a tutti i docenti di ruolo e a tempo determinato in servizio presso 
questo istituto per l'a.s. 2026/2027, inclusi i docenti che hanno ottenuto il trasferimento o l'assegnazione 
in ingresso.  
-  I  docenti  interessati  possono  dichiarare  la  propria  formale  disponibilità  a  prestare ore  aggiuntive  di 
insegnamento eccedenti  l'orario d’obbligo (oltre le  18 ore settimanali),  fino a un massimo di  6 ore 
settimanali,  per  le  classi  di  concorso  o  i  posti  di  sostegno  per  cui  sono  in  possesso  di  abilitazione  o 
specializzazione. 
-  Le risultanze di tale monitoraggio interno saranno trasmesse da questa dirigenza all’Ufficio Scolastico  
Territoriale competente entro il termine perentorio del 20 luglio 2026. Tali dati consentiranno agli Uffici 
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Scolastici  e  alle  scuole  di  procedere  con  le  successive  fasi  di  accorpamento  orario  o  di  assegnazione  
definitiva, dando priorità assoluta al personale interno rispetto alle nomine da graduatorie esterne.  

I docenti interessati dovranno:
- compilare  e  sottoscrivere  il  modulo  allegato  alla  presente  circolare  (Allegato  A)  e  trasmetterlo  

all'ufficio di segreteria all’indirizzo e-mail reic84500g@istruzione.it con il seguente oggetto: Nome 
Cognome - disponibilità per l’attribuzione di spezzoni orari.

- Compilare contestualmente il form al seguente link: https://forms.gle/SWTKjC3RZ7PrN7gr8

Si precisa che, ai sensi della normativa contrattuale vigente, è escluso dalla presente ricognizione il 
personale con rapporto di lavoro a tempo parziale (part-time).

Il termine ultimo e perentorio per la presentazione della dichiarazione di disponibilità è fissato per il 15 
luglio 2026, ore 12:00.  
Si precisa che la mancata presentazione del modulo entro il termine indicato verrà considerata, a tutti gli  
effetti, come formale rinuncia e dichiarazione di indisponibilità all'attribuzione di ore eccedenti per l'a.s.  
2026/2027.

Qualora  l'Ufficio  Scolastico  Territoriale  restituisca  a  questo  Istituto  gli  spezzoni  orari  residui  (pari  o  
inferiori a 6 ore), l'assegnazione interna ai docenti che hanno espresso regolare disponibilità avverrà a  
partire dal 1° settembre 2026, secondo il seguente ordine di priorità tassativo previsto dalla normativa  
vigente:
Priorità 1. Docenti con contratto a tempo determinato in servizio nell'istituto aventi titolo al completamento  
d'orario.
Priorità 2.  Docenti con contratto a tempo indeterminato in servizio nell'istituto con orario completo, in  
possesso di specifica abilitazione o specializzazione.
Priorità  3.  Docenti  con  contratto  a  tempo  determinato  (supplenti)  in  servizio  nell'istituto  con  orario  
completo, in possesso di specifica abilitazione o specializzazione.

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.

 

Il Dirigente Scolastico  
                                                                          Prof.ssa Carmela Tuè
                                                                       Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.

                                                                                              C.A.D. e normativa connessa
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Allegato A 

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto I.C. Aosta

Oggetto: Dichiarazione di disponibilità per spezzoni orari fino a 6 ore (Nota MIM 16054/2026).  

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________________

Nato/a a _______________________________________ il //_______

In servizio presso codesto Istituto per l'a.s. 2026/2027 in qualità di docente a tempo 

 Indeterminato 

 Determinato

Titolare per la classe di concorso / tipo posto: ____________________________________

DICHIARA

la propria formale disponibilità a svolgere ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo, fino a un massimo di  n. 
______ ore settimanali (max 6 ore), per l'anno scolastico 2026/2027 nella/e seguente/i classe/i di concorso o 
posto di sostegno per cui possiede regolare abilitazione/specializzazione.

La presente dichiarazione si intende espressa a prescindere dall'effettiva e attuale presenza di spezzoni 
orari  residui  all'atto  della  firma,  valendo  come  titolo  di  precedenza  qualora  tali  ore  si  rendano 
disponibili in corso d'anno.

1. Classe di concorso / Sostegno: _____________________________________________

2. Classe di concorso / Sostegno: _____________________________________________

Data ______/______/_______        Firma del docente __________________________________
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