
 

 
 

Al sito web dell’Istituzione scolastica 
Agli Atti 

All’Albo on line 
 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 

Oggetto: Avviso esplorativo per la ricerca di manifestazioni di interesse e di individuazione di 
DITTE finalizzate alla richiesta di preventivi, per l’affidamento diretto del servizio di assistenza 
e vigilanza alunni nel tempo mensa, per la Scuola Primaria “Matilde di Canossa” e per la Scuola 
primaria Besenzi di Coviolo per l’a.s. 2025/2026, - Aggiudicazione mediante criterio del minor 
prezzo ai sensi dell’articolo 108, comma 3, del D.Lgs. 36/2023; 

 VISTO il D.Lgs. 30 Marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii.; 

 VISTO il D.I. 44/2001 art. 34 concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla   _gestione amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche”; 

 VISTO il Regolamento di contabilità D.I. n. 129/2018; 
 VISTO il Decreto Legislativo n. 36/2023, Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al governo in maniera 
di contratti pubblici; 

 VISTO in particolare l’art. 50 del suddetto Decreto Legislativo n. 36/2023; 

INVITA 
Ai sensi dell’art. 50 comma 2, del D.Lgs. 36/2023, a partecipare alla manifestazione di interesse per la 
partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante 
per l’I.C. “A.S. Aosta” di Reggio Emilia nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, nonché nel 
rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. 

 
OGGETTO DELL’AVVISO 

L’Avviso pubblico per la manifestazione di interesse è indetto ai fini dell’individuazione di operatori 
economici iscritti al MEPA da invitare nella procedura negoziata di acquisto tramite R.d.O. per 
l’affidamento di un contratto di concessione, ai sensi dell’art. 176 del D.lgs.36/2023. Si rende noto che 
l’I.C. “A.S. Aosta” di Reggio Emilia intende affidare, mediante affidamento diretto, tramite trattativa 
diretta MEPA, il servizio di assistenza e vigilanza alunni nel tempo mensa per la per la Scuola 
Primaria “Matilde di Canossa” e per la Scuola primaria Besenzi di Coviolo per l’a.s. 2025/2026, 
per i soli rientri pomeridiani previsti nelle giornate del martedì e giovedì.  
I requisiti della fornitura verranno precisati con una richiesta di preventivo.  
La procedura di acquisto verrà gestita con attività negoziale applicando il criterio del minor prezzo ai 
sensi dell’articolo 108, comma 3, del D.Lgs. 36/2023.  

 

CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
Il servizio dovrà consistere nell’attività di assistenza e vigilanza degli alunni che usufruiscono della 
refezione scolastica nella Scuola Primaria Matilde di Canossa e per la Scuola primaria Besenzi di 
Coviolo per l’a.s. 2025/2026 tutti i martedì e giovedì, dall’ultima settimana di settembre 2025 fino al 
termine delle lezioni ovvero, indicativamente, fino alla prima settimana di giugno 2026, per un numero 
indicativo di alunni che usufruirà del servizio di assistenza e vigilanza pari all’incirca a 220 il martedì 
ed a 120 il giovedì. 
Il suddetto servizio di assistenza e vigilanza alunni nel tempo mensa dovrà essere assicurato da n. 1 
educatore per ogni 15 alunni circa ed un ulteriore educatore per ogni eventuale alunno certificato. 
Dovrà essere garantita la presenza degli educatori per all’incirca due ore ovvero gli stessi dovranno 
essere presenti a scuola almeno 10 minuti prima dell’inizio del servizio mensa, assistere gli alunni 
durante il pasto e nel periodo successivo al pasto, fino alla ripresa delle lezioni.  
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Il servizio dovrà essere assicurato presso la sede della Scuola Primaria “Matilde di Canossa” sita in 
Viale Umberto I n. 44 in Reggio Emilia e per la Scuola primaria Besenzi –Via Sassoferrato, 24/A di 
Coviolo. 

 
REQUISITI OPERATORI ECONOMICI 

Possono presentare manifestazione di interesse solo i soggetti di cui agli artt. 65 del D.lgs. n. 36/2023.  
È ammessa la partecipazione degli Operatori Economici in possesso dei seguenti requisiti: 

a) avere l’iscrizione nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per attività 
pertinente anche se non coincidente con l’oggetto del presente avviso; 

b) possedere i requisiti in ordine generale per l’affidamento dei contratti pubblici ai sensi degli artt. 94-95-96-
97 - 98 e 100 del D.Lgs. 36 del 31/03/2023; 

c) essere in regola rispetto agli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale (DURC) ed Equitalia e 
alle disposizioni di cui all’art. 3 della L. 13/08/2010 n. 136 e ss.mm.ii.; 

d) essere in regola con la normativa sul diritto al lavoro dei disabili e non avere in corso una procedura di 
emersione del lavoro sommerso; 

e) non avere avuto alcun provvedimento interdittivo alla contrattazione con le Pubbliche Amministrazioni e 
alla partecipazione alle gare pubbliche nell’ultimo biennio antecedente la data di scadenza del presente 
avviso;  

f) l’aver eseguito nell’ultimo triennio, o avere in corso di esecuzione alla data di presentazione dell’offerta, 
contratti di erogazione alimenti e bevande mediante distributori automatici;  

g) essere in possesso delle certificazioni UNI EN ISO 9001:2015 e  UNI 11034:2003 nel settore oggetto della 
concessione; 

h) essere in regola con i pagamenti di oneri / canoni con le PA; 
i) non avere in corso contenziosi con Enti della Pubblica Amministrazione o Istituti Scolastici e non aver 

riportato condanne a seguito di contenzioso con la PA e in particolare con Istituti Scolastici; 
j) iscrizione al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione – Mepa, “Servizi” ; 
k) iscrizione al sistema Fascicolo Virtuale Operatore Economico 2.0 sul portale A.N.A.C.;  
l) essere in possesso della firma digitale di cui all’art.1, co. 1 lett. s) del D.lgs. n. 82/2005. 

 
I requisiti elencati devono essere posseduti dai candidati non solo alla data di scadenza del termine per la 
presentazione della richiesta di partecipazione alla procedura ma, anche per tutta la durata della procedura 
stessa fino all’aggiudicazione definitiva ed alla stipula del contratto, nonché tutto il periodo dell’ esecuzione 
dello stesso, senza soluzione di continuità; il principio della continuità del possesso dei requisiti esige 
dunque che gli stessi siano posseduti ininterrottamente in tutte le fasi della procedura e che la loro perdita, 
ancorché temporanea, impone l’esclusione della procedura. 
Saranno escluse d’ufficio le istanze di partecipazioni dei presentanti istanza che dovessero risultare in 
conflitto di interessi ai sensi dell’art. 16 (conflitto di interessi) del Dlgs. 36/2023 

MODALITÀ E DATA PRESENTAZIONE CANDIDATURE 
Gli operatori economici che desiderano presentare la propria manifestazione di interesse ad essere invitati 
alla procedura di selezione dovranno far pervenire entro le ore 10.00 del 26/06/2025 (pena esclusione) la 
domanda di presentazione della candidatura e le dichiarazioni sostitutive (ai sensi del DPR 445/2000) 
relative al possesso dei requisiti, redatte secondo il modello allegato, a mezzo PEC all’indirizzo 
reic84500g@pec.istruzione.it debitamente sottoscritta, con firma digitale, dal legale rappresentante 
dell’operatore economico o da un suo procuratore, munito della relativa procura. In tal caso, l’operatore 
dovrà allegare copia conforma all’originale della procura.  
Saranno irricevibili le manifestazioni di interesse prive di sottoscrizione. 
Si precisa che nell’oggetto della mail è obbligatorio, pena esclusione, indicare la dicitura “Manifestazione 
di interesse per servizio di assistenza e vigilanza alunni nel tempo mensa a.s. 2025/2026”.  Non 
saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza. 
 

CRITERI PER L’ INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 
L’individuazione degli Operatori Economici a cui inviare la richiesta di preventivo, per il servizio di servizio 
di assistenza e vigilanza alunni nel tempo mensa di cui sopra, avverrà secondo la seguente modalità:  

 Invio di una richiesta di preventivo agli Operatori Economici interessati. La selezione avverrà 
secondo i seguenti criteri: del minor prezzo ai sensi dell’articolo 108, comma 3, del D. Lgs. 36/2023, 
nota affidabilità e pregressa esperienza e competenza nel settore tenendo conto della sede legale 
dell’Operatore nel territorio limitrofo all’Istituzione scolastica; 

L’Istituto Scolastico si riserva la facoltà di indire la procedura di gara anche nel caso in cui pervenga una 
sola manifestazione di interesse valida. 
La partecipazione alla gara obbligherà la ditta alla conferma delle condizioni offerte per almeno 60 
giorni dalla data dell’offerta. 
Non saranno prese in considerazione richieste presentate in precedenza attraverso canali diversi da quelli 
indicati nel presente avviso. 
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CAUSE DI ESCLUSIONE 
Sono escluse dalla selezione di cui al presente avviso le istanze pervenute oltre il termine perentorio 
sopraindicato, oppure tramite la presentazione di allegati compilati in parte o con dichiarazioni 
modificate rispetto al fac-simile, o ancora privi di sottoscrizione con firma autografa/digitale del 
rappresentante legale. 
 

CONDIZIONI REGOLANTI LA PROCEDURA AMMINISTRATIVA 
L’Istituzione Scolastica prenderà in considerazione tutte le manifestazioni di interesse pervenute nei 
tempi prestabiliti e secondo le modalità previste. 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per favorire la 
partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante 
per la stazione appaltante. 
Le manifestazioni d'interesse hanno l'unico scopo di comunicare la disponibilità a essere invitati a 
presentare offerta.  
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste graduatorie 
di merito o attribuzione di punteggi, si tratta semplicemente di un'indagine conoscitiva finalizzata 
all'individuazione di operatori economici da consultare nel rispetto dei principi di non discriminazione, 
parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza.  
Questa Stazione Appaltante procederà ad invitare TUTTI COLORO CHE AVRANNO PRESENTATA 
INSTANZA DI PARTECIPAZIONE, SENZA LIMITAZIONE DEGLI INVITI, PURCHE’ IN POSSESSO 
DEI REQUISITI RICHIESTI. 
La Stazione appaltante si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo e di non dar seguito all'indizione della successiva gara per l'affidamento 
della concessione. 
 

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003 
Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi 
del D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le 
disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto 
di  accesso ai documenti ed alle informazioni. 
In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura: 
a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei concorrenti di 
partecipare alla gara in oggetto; 
b) i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione della gara 
e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche successivamente all’eventuale 
instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto medesimo; 

c) il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena l’esclusione dalla gara; 
d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale 
interno dell’Amministrazione; 2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 3) ogni altro 
soggetto che abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990; 

e) i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003, cui si rinvia; 
f) soggetto attivo della raccolta è l’Amministrazione aggiudicante e il responsabile è la Dirigente 
Scolastica Elena Ferrari.   

 

INFORMAZIONI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Informazioni di carattere tecnico potranno essere chieste al DSGA Dott.ssa Antonella Petrolo. 
Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023: la Dirigente Scolastica Elena 
Ferrari.  

 

FORME DI PUBBLICITÀ 
Il presente avviso è resto noto con pubblicazione all’Albo Pretorio e sul sito  WEB dell’istituto 
www.icaosta-re.edu.it ai sensi della normativa sulla trasparenza (art. 27 del D. Lgs. n. 36/2023). 

 
  Il Dirigente Scolastico    
                 Elena Ferrari 
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