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Agli atti  

Al Sito web istituzionale  

All’Albo on-line del sito web  

Alla sezione amm.ne trasparente  

A ITACA SOCIETA’ COOPERATIVA SOCIALE   

OGGETTO: Stipula della trattativa su MEPA  per l’affidamento di di n.ro 1 edizioni (30 ore per edizione) con 

esperto e tutor   per la realizzazione delle attività di  E IO COME IMPARO?    per alunni di scuola secondaria 

in orario extrascolastico ell’ambito del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo 

Sociale Europeo Plus – ESO 4.6 – Promuovere la parità di accesso per una formazione inclusiva e di qualità – 

Avviso del 19 aprile 2024  

Progetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 

Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 

Azione: ESO4.6.A4 Inclusione e contrasto alla dispersione scolastica 

Sottoazione: ESO4.6.A4.A Interventi di ampliamento del tempo scuola, di inclusione, di riduzione dei divari 

di apprendimento e territoriali, di contrasto alla dispersione scolastica, inclusi percorsi di motivazione allo 

studio 

Avviso Prot. 59369 del 19/04/2024 Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 

2024-2025 

Titolo: SCUOLA APERTA A TUTTI! 

Cip: ESO4.6.A4.A-FSEPN-EM-2024-58 

Cup: J84D24001480007 

Importo autorizzato per il progetto 79.731,00 €  

CIG: B47AF4432D 

 

AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE: 

Istituto comprensivo Alessandro Manzoni – Reggio Emilia 

Viale Magenta 13 42123 – REGGIO EMILIA 

E-mail: reic84600b@istruzione.it 

PEC: reic84600b@pec.istruzione.it 

Cod. Fisc.: 91161310353 

Codice univoco (IPA): UFW19Q 
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OPERATORE ECONOMICO CONTRAENTE 

ITACA SOCIETA’ COOPERATIVA SOCIALE   

VIA XXV APRILE 11 

P.I. 02865080358; C.F. 02865080358 

e-mail: progetti@itacascs.it 

PEC:itacascs@pec.it 

 

Il Dirigente scolastico 

Premesso Che: 

 - con decisione Prot. N° 14113 del 23/11/2024, questa Stazione Appaltante ha avviato una procedura 

per l’affidamento diretto a mezzo trattativa diretta con un unico operatore economico individuato 

attraverso indagine conoscitiva di mercato svolta attraverso gli  strumenti messi a disposizione dal Dlgs. 

36/2023 ed in conformità con i pronunciamenti 753/2020 e 764/2020 del MIMS (ex MIT) 

- Nella stessa determina veniva individuato il valore stimato dell’appalto con valore economico 

valutato in euro 3000,00 IVA inclusa 

- In data 23/11/2024 veniva generata e pubblicata la procedura n° 4864702 con scadenza termine di 

presentazione domande in data 26/11/2024; 

- In data 26/11/2024, allo scadere del termine per la presentazione delle domande, risultava aver 

presentato offerta l’operatore economico invitato; 

- Di quest’ultimo veniva esaminata la regolarità della documentazione prodotta e il valore 

economico dell’offerta prodotta, 

PRESO ATTO che dall’esame complessivo della documentazione prodotta e dal valore economico 

dell’offerta di euro 3000,00 IVA inclusa , la stessa risulta congrue e coerente con le esigenze della scuola; 

Tanto ritenuto e premesso, le Parti, come in epigrafe rappresentate e domiciliate, convengono e 

stipulano il presente contratto in forma privata stipulato in via telematica a mezzo centrale di 

committenza certificata MEPA 

per l’affidamento sottosoglia di rilevanza comunitaria, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera B del Dlgs. 

36/2023 nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, 

proporzionalità, del servizio di formazione: 

- di n.ro 1 edizioni (30 ore per edizione) con esperto e tutor   per la realizzazione delle attività di  “E 

IO COME IMPARO? “    

Art. 1 Stipula 

Si procede alla emissione del presente DOCUMENTO DI STIPULA e al conseguente invio all’operatore 

economico a mezzo strumento “COMUNICAZIONI” della piattaforma di negoziazione CONSIP – strumento 

MEPA. 

Art. 2 oggetto della Stipula 

Oggetto del presente atto di Stipula è la fornitura di servizi così come da allegato capitolato tecnico 

sottoscritto per accettazione e acquisito agli atti prot. n° 14113 del 23/11/2024. 

In particolare, il contratto riguarda l’esecuzione dei percorsi 

- di n.ro 1 edizioni (30 ore per edizione) con esperto e tutor   per la realizzazione delle attività di  E 

IO COME IMPARO?     
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Per l’esecuzione dei percorsi formativi, l’azienda affidataria si impegna a mettere a disposizione della 

stazione appaltante le figure professionali indicate nell’offerta tecnica, o altre figure professionali con 

titoli pari o migliorativi a quelle contenute in offerta, per il periodo e per la durata dei percorsi 

formativi secondo un calendario da stilare in accordo con il Dirigente Scolastico e il Gruppo di Lavoro. 

Art. 3 Valore economico 

Il valore del presente atto di Stipula, desunto dalla offerta economica n° 3000,00 del 26/11/2024 

presentata, è definito in euro 3000,00 IVA inclusa 

Art. 4 - Luogo e orari di esecuzione dell’appalto 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso i plessi dell’IC MANZONI - RE. Gli orari 

previsti per la formazione verranno concordate con il Dirigente scolastico e le figure preposte del gruppo di 

lavoro. La non accettazione degli orari dei percorsi formativi comporterà immediato recesso del contratto. 

Art. 5 -Modalità di esecuzione dell'Incarico 

1.L'Incaricato si impegna ad eseguire l'Incarico a regola d'arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

2.L'incaricato  garantisce  che  le  attività  sono  prestate  unicamente  per  lo  svolgimento  delle  azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse dell’avviso 

ma 1 lettera b) dell’art. 50 all’operatore economico individuato per la procedura di affidamento diretto, 

non sarà richiesta la garanzia definitiva, pari al 5% dell’importo di aggiudicazione (al netto dell’IVA), di cui al 

predetto art. 53 del Dlgs 36/2023 nel caso in cui, alla verifica dei requisiti e dell’offerta economica, 

risultassero  congrue le condizioni di  solidità e affidabilità e fosse stato praticato un miglioramento delle 

condizioni economiche almeno pari all’importo della garanzia definitiva. 

Art. 6 Natura giuridica 

1. Con il presente Contratto, le Parti intendono costituire un appalto di servizi ai sensi degli artt. 1655 e ss. 

del codice civile. 

2. Le prestazioni saranno svolte da esperti dell’operatore economico senza alcun vincolo di subordinazione, 

di orario e di presenza, ed in totale autonomia per quanto concerne le modalità e i tempi di realizzazione, 

fermi restando gli obblighi di cui al presente Contratto. Pertanto, escluso qualsiasi potere direttivo, 

organizzativo e/o disciplinare da parte dell'Istituto nei confronti dell'Incaricato. 

Art. 7 Durata del contratto e termine massimo di consegna 

La durata dell'incarico pari a 30 ore decorre dall'atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative 

concordate con l’istituzione scolastica e comunque fino al termine della realizzazione dell'Azione in 

questione. Tutte le attività dell’anno scolastico 2024-2025 verranno svolte in orario come da capitolato. 

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, 

al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura 

del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste 

dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

Art. 8 Pagamenti 

Il pagamento dell’importo contrattuale avverrà in un'unica soluzione al completamento dell’esecuzione 

dello stesso, previa presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte, a fronte del 

rilascio di regolare fattura elettronica e in seguito alla verifica di conformità, ai sensi del art. 116 comma 1 

del D.Lgs 36/2023, che certifichi le caratteristiche tecniche, economiche e qualitative delle prestazioni, 

nonché degli obiettivi e dei tempi, in conformità delle previsioni e pattuizioni contrattuali redatta da parte 
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del referente interno dei percorsi di tutoraggio per l’orientamento agli studi e alle carriere stem, anche con 

il coinvolgimento delle famiglie. 

Suddetto pagamento avverrà, a fronte del rilascio di regolare fattura elettronica, solo a seguito di 

erogazione dei fondi da parte del MIM entro 60 gg. dalla data di accettazione della fattura. È consentito, 

esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, liquidare in quota parte corrispondente alle ore 

effettivamente prestate e fatturate per l’avanzamento del progetto, con riferimento ai moduli/edizioni 

completati. 

Art. 9 frazionamento dei pagamenti 

È escluso qualsiasi frazionamento del pagamento, in termini di anticipi o rate. Non saranno accettate 

fatture emesse a qualsiasi titolo prima dell’emissione della suddetta verifica di conformità. 

Art. 10 Pagamenti parziali in corso d’opera 

E’ ammessa, a richiesta dell’operatore economico, la possibilità di emissione di fatture parziali per i percorsi 

formativi ultimati previo rilascio della verifica di conformità parziale da parte del referente interno 

all’Istituzione e conseguente emissione di fattura elettronica. 

In nessun caso un'eventuale fattura emessa in contrasto con quanto indicato al punto precedente, anche se 

accettata, potrà essere pagata fino alla emissione della verifica di conformità. 

Art. 11 revisione dei prezzi 

La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in quanto 

l’offerta economica è parametrata alle UCS definite dal Ministero. 

Art. 12 cessione del credito 

È fatto divieto all’affidatario di cedere il credito derivante dal presente atto di Stipula 

Art. 13 Obblighi di riservatezza 

L’Appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano 

per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, di non 

divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per 

scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del presente contratto. 

Art. 14 Subappalto 

È vietato ogni tipo e forma di sub appalto 

Art. 15 Obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 8, della Legge 13 agosto 2010 n. 136, l’Appaltatore si impegna a 

rispettare puntualmente quanto previsto dalla predetta disposizione in ordine agli obblighi di tracciabilità 

dei flussi finanziari. 

Ferme restando le ulteriori ipotesi di risoluzione previste dal presente contratto, ai sensi di quanto disposto 

dall’art. 3, comma 9 bis della Legge 13 agosto 2010 n. 136, il mancato utilizzo, nella transazione finanziaria, 

del bonifico bancario o postale, ovvero di altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle 

operazioni di pagamento costituisce causa di risoluzione del contratto. 

Art. 16 Recesso 

La stazione appaltante ha diritto, a suo insindacabile giudizio e senza necessità di motivazione, di recedere 

dal presente contratto in qualsiasi momento, con preavviso di almeno 30 (trenta) giorni solari, da 

comunicarsi all’Appaltatore con lettera raccomandata a.r. 

Dalla data di efficacia del recesso, l’Appaltatore dovrà cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando 

che tale cessazione non comporti danno alcuno alla stazione appaltante. 

Entrambe le parti potranno recedere dal contratto prima della scadenza per giusta causa. 

Art. 17 Divieto di cessione del contratto 
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È fatto divieto all’affidatario di cedere, fatte salve le vicende soggettive dell’esecutore del contratto, ai 

sensi dell’art. 119 del Dlgs. 36/2023, il presente contratto, a pena di nullità della cessione stessa. Per tutto 

quanto non previsto si applicano le disposizioni di cui all’art. 119 del D.Lgs. cit. 

Art. 18 Forma del contratto, oneri fiscali e spese contrattuali 

Il presente contratto è stipulato mediante scrittura privata in forma cartacea con firma digitale della 

stazione appaltante e scambio di comunicazione con l’operatore economico attraverso la piattaforma 

telematica Mepa Consip. L’operatore provvederà a restituire firmato digitalmente il presente atto di Stipula 

entro 5gg dalla ricezione 

Sono a carico dell’Appaltatore tutti gli oneri tributari e le spese del presente atto ad eccezione di quelli che 

fanno carico, per legge, alla stazione appaltante. 

Art. 19 Disciplina del contratto ai sensi del regolamento SEPA 

●Ai sensi di quanto disposto dall'art. 54 delle REGOLE DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA 

AMMINISTRAZIONE (di seguito per brevità “REGOLE”) e nel rispetto della procedura di acquisto mediante 

Trattativa Diretta prevista dall’articolo 44 delle REGOLE, con il presente "Documento di Stipula" 

l'Amministrazione, attraverso il proprio Punto Ordinante, avendo verificato la conformità dell'Offerta 

inviata dal Fornitore rispetto a quanto indicato nella propria Richiesta ne accetta l'Offerta sopra dettagliata. 

●Ai sensi di quanto previsto dall'art. 54 delle REGOLE il Contratto, composto dalla Offerta del Fornitore 

Abilitato e dal Documento di Stipula dell'Unità Ordinante, è disciplinato dalle Condizioni Generali relative 

al/ai Bene/i Servizio/i oggetto del Contratto e dalle eventuali Condizioni Particolari predisposte e inviate dal 

Punto Ordinante in allegato alla Trattativa diretta e sottoscritte dal Fornitore per accettazione unitamente 

dell'Offerta 

● Con la sottoscrizione del presente atto si assumono tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, 

nonché l’obbligo di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei 

lavoratori dipendenti, nonché si accettano tutte le condizioni contrattuali e le penalità. 

●Per quanto non espressamente  indicato  si rinvia a  quanto disposto dalle REGOLE DEL SISTEMA DI E- 

PROCUREMENT DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE; al Contratto sarà in ogni caso applicabile la disciplina 

generale e speciale che regolamenta gli acquisti della Pubblica Amministrazione. 

Art. 20 Responsabilità 

1.L'Incaricato sarà responsabile, nei confronti dell'Istituto, per tutti i danni diretti e/o indiretti ed ogni altro 

onere o spesa che trovino causa o occasione nelle attività svolte dallo stesso. 

2.L'Istituto non potrà essere ritenuto in nessun caso responsabile per eventuali contestazioni, di carattere 

civile, amministrativo o penale, derivanti o connessi alle attività svolte dall'Incaricato. 

3.L'Istituto dovrà conseguentemente essere manlevato e tenuto indenne rispetto a richieste, azioni e 

istanze di ogni sorta, giudiziarie e non giudiziarie, inerenti alle prestazioni rese dall'Incaricato, e presentate 

ad opera di terzi di ogni tipo. 

4.L'Istituto dovrà parimenti essere manlevato e tenuto indenne rispetto a decrementi patrimoniali di ogni 

sorta, quali ad esempio risarcimenti, ristori, indennità e sanzioni, che dovessero trovare origine o occasione 

nelle prestazioni rese dall'Incaricato, e che siano fatti valere da soggetti terzi. 

5.L'Incaricato sarà altresì responsabile per il mancato completamento delle attività entro i termini di cui al 

precedente articolo 4, fatto salvo il caso in cui l'eventuale ritardo derivi da circostanza a lui non imputabile. 

Art. 21 Non esclusività del rapporto e cause di incompatibilità 

1.Il presente Contratto non impone all'Incaricato, alcun vincolo di esclusiva e, pertanto, Io stesso resterà 

libero di svolgere altre attività professionali, nei limiti di quanto previsto nei commi che seguono. 
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2.L'Incaricato dichiara e garantisce che non assumerà, direttamente o per interposta persona, obblighi o 

restrizioni che possano interferire, essere incompatibili o dar luogo a conflitti di interesse, anche solo 

potenziali, in relazione alle prestazioni oggetto del presente Contratto. 

3.L'Incaricato dichiara che comunicherà immediatamente all'Istituto qualsiasi circostanza che possa 

assumere rilevanza ai fini del presente Incarico, anche con riferimento all'eventuale sopravvenienza di 

circostanze ostative alla prosecuzione dell'Incarico, ai sensi di quanto previsto dalla normativa vigente. 

Art. 22  Modificazioni del Contratto 

Qualsiasi modifica al presente Contratto deve essere redatta in forma scritta e controfirmata da entrambe 

le parti. 

Art. 23 Clausola Risolutiva Espressa 

ai sensi dell’art 1456 del C.C, il contraente operatore economico dichiara di essere a conoscenza che la 

stipula deve intendersi automaticamente risolta, anche in costanza di esecuzione della stessa, nel caso in 

cui: 

●le verifiche sul possesso dei requisiti di ordine generale previsti dell’art. 94 del Dlgs. 36/2023, ovvero, se 

richiesti, sul possesso dei requisiti tecnico professionali ed economico finanziari ai sensi dell’art. 95 del Dlgs. 

36/2023, risultassero negative anche in una sola delle verifiche stesse. 

●Il servizio non avvenisse integralmente nei modi, nei tempi e con le modalità previste dal capitolato 

●Anche una sola delle autodichiarazioni presentate risultasse non corrispondente in sede di verifica ex post 

da parte del verificatore della conformità 

La presente clausola viene espressamente accettata. 

Articolo 25 Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 

seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Istituto comprensivo Manzoni, con sede in Reggio 

Emilia, Viale Magenta, n. 13, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo 

all’indirizzo PEC: reic84600b@pec.istruzione.it 

Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica dell’I.C. “A. Manzoni” è stato 

individuato nel Dott. Narcisi,  raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: info@netsenseweb.com 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link  

https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/REIC84600B/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show nonché 

sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale al seguente link 

https://nuvola.madisoft.it/bacheca- digitale/bacheca/REIC84600B/5/IN_PUBBLICAZIONE/0/show 

Ai sensi dell’art. 1341 c.c. il sottoscritto operatore economico approva specificamente tutto quanto 

previsto negli articoli sopra citati. L’apposizione della firma digitale costituisce formale approvazione anche 

delle clausole indicate. 

Letto, approvato e sottoscritto IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott.ssa Alessandra Landini 

 (Firmato digitalmente ai sensi) 
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