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Piano annuale delle attivita del personale docente - a.s. 2022-2023
(Del. n. 10 del C.D. nr.2 del 27/10/2022)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I'art. 5 del D.P.R. 275/1999 e gli artt. 10 e 74 del D.lgs. 297/1994;
VISTO il calendario scolastico nazionale a. s. 2022/2023;
VISTO il calendario scolastico 2022/2023 della Regione Emilia Romagna;
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 24 del 30/06/2022 del calendario scolastico
2022/2023;
VISTA la scansione temporale della valutazione degli apprendimenti degli alunni in
quadrimestri, come da delibera del Collegio del 07/09/2022 (1° quad.: dal 15/09/2022 al
31/01/2023 — 2° quad.: dal 01/02/2023 al termine delle lezioni);
VISTO I'art.28 e 29 del C.C.N.L. del 29.11.2007 (non modificati dal C.C.N.L. Comparto
Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018)
VALUTATO che le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (art. 29) sono cosi
suddivise:
¢ 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa
I'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle
famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali (c. 3, lettera a);
o ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di
intersezione (c.3, lettera b);
VISTO che a queste si aggiungono le attivita obbligatorie in riferimento agli scrutini ed esami,
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione che non sono ricomprese nelle
40+40 ore (art. 29, c. 3, lettera c);
CONSIDERATO che il Piano annuale delle attivita del personale docente € modificabile, nel
corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze (art.28, c. 4);
SENTITO il parere del Collegio dei docenti, coinvolto nell’attuazione del Piano in oggetto, ed
in conformita al Piano di offerta formativa dell’Istituto;
TENUTO CONTO delle esigenze organizzative dei vari plessi;
VISTA la delibera del Collegio dei docenti del 27 ottobre 2022 di adozione del Piano degli
impegni collegiali anno scolastico 2022/2023;
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RENDE NOTO ED OPERATIVO IL SEGUENTE PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA

Inizio lezioni infanzia 15 settembre 2022

Inizio lezioni primaria e 13 settembre 2022

secondaria 1° grado

Termine lezioni scuola
primaria e secondaria 1°

7 giugno 2023

grado

Termine lezioni scuola 30 giugno 2023

infanzia

Sospensione attivita Lunedi 31 ottobre 2022 Delibera C.d.I.
didattiche Martedi 01 Novembre 2022 Ognissanti

Mercoledi 02 Novembre 2022

Commemorazione dei defunti

Giovedi 24 Novembre 2022

Santo Patrono

Giovedi 08 Dicembre 2022

Immacolata Concezione

IDa sabato 24 Dicembre 2022 a
venerdi 06 Gennaio 2023

Vacanze natalizie

Sabato 07 Gennaio 2023

Delibera C.d.I.

da giovedi 6 aprile 2023 a

Vacanze Pasquali

martedi 11 aprile 2023

Lunedi 24 Aprile 2023 Delibera C.d.I.

Martedi 25 Aprile 2023 Anniversario Liberazione

Lunedi 01 Maggio 2023 Festa del Lavoro

Il Piano Annuale delle Attivita, approvato dal Collegio dei Docenti, costituisce formale
convocazione degli incontri alle date indicate, salvo eventuali variazioni e modifiche che
potrebbero essere apportate in caso di necessita nel corso dell’anno scolastico e che verranno
comunicate nei tempi previsti.
| punti all’ordine del giorno di ogni riunione possono essere integrati e/o modificati nelle
apposite circolari interne da emanarsi eventualmente di volta in volta. Nel Piano Annuale
delle Attivita non sono ricompresi:
o gli incontri del GLI, poiché date e orari sono da concordare secondo le disponibilita
dell’equipe socio-psico-pedagogica;
e gli incontri di formazione/informazione obbligatori sulla sicurezza dei lavoratori
(formazione generale 4 ore + 4 ore di formazione specifica) previsti dal D.Lgs.81/2008
e I'informativa sulla legge della privacy.
Le attivita funzionali all'insegnamento in esso ricomprese divengono obbligatorie per i
docenti. Essi sono pertanto tenuti a giustificare le assenze dalle attivita funzionali come in
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caso di assenza ordinaria.

| docenti che dovessero superare il monte-ore di attivita funzionali contrattualmente previsto
dovranno invece programmare specifico calendario delle presenze da concordare col
Dirigente Scolastico.

| docenti con contratto a tempo parziale o che insegnano su piu istituti devono concordare
con il DS un Piano individuale degli impegni, all'interno del quale dovra essere data priorita
agli obblighi di legge e alla programmazione delle esenzioni da alcuni impegni collegiali o
consiliari, in modo comunque da garantire la presenza del docente nelle occasioni di delibere
di particolare rilievo.

Si rammenta che le attivita funzionali all'insegnamento sono definite dall’art. 29 CCNL
2006/2009 e comprendono:

- tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e
I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi;

la partecipazione alle attivita a carattere collegiale: partecipazione alle riunioni del
collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio e
fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
guadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne
e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione per un impegno fino a 40 ore annue.
Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, ivi compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione, non sono computabili nei precedenti punti.
Le date indicate per i Collegi Docenti riguardano quelli ordinari e potrebbero subire delle
variazioni.
Il presente Piano potra essere modificato nel corso del corrente anno scolastico per far
fronte ad esigenze sopravvenute.
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SCUOLA DELL'INFANZIA A.S. 2022/23

Attivita funzionali all'insegnamento — programmazione (CCNL 2007, art. 29, c. 1)

aggiornamento

Tipologia attivita Data Orario Ore
Programmazione 18 ottobre 2022 16.00-18.00 2
periodica novembre 2022 16.00-17.00 1

dicembre 2022 16.00-17.00 1

gennaio 2023 16.00-17.00 1

febbraio 2023 16.00-17.00 1

marzo 2023 16.00-17.00 1

4 aprile 2023 16.00-17.00 1

aprile 2023 16.00-17.00 1

maggio 2023 16.00-17.00 1

Tot. 9

Attivita di formazione e aggiornamento (CCNL 2007, art. 29, c. 1)

Attivita di formazionee | Da programmare Tot. 15

Attivita funzionali a carattere collegiale dei docenti (CCNL 2007 Art. 29, comma 3, punto a)

Tipologia attivita Data Orario Ore
Sedute CdD 07 settembre 2022 09.00-11.00 2
Precedute da incontro di | 27 ottobre 2022 16.30-18.30 2
staff Gennaio 2023 16.30-18.30 2

Maggio 2023 16.30-18.30 2
Giugno 2023 2
Tot. 10
Attivita di 14 settembre 2022 9.00-12.00 3
programmazione inizio
anno
Attivita di giugno 2023 16:00-17.00 1
programmazione fine Tot.4
anno
Totale
38

Attivita collegiali dei consigli di intersezione (CCNL 2007 Art. 29, comma 3, punto b) -

4
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Tipologia attivita Data Orario Ore
Consigli di intersezione | 03 ottobre 2022 10.00-11.00 1
15 novembre 2022 (con genitori) 2
29 novembre 2022 1
14 febbraio 2023 1
20 aprile 2023 (con genitori) 2
27 aprile 2023 1
Incontro per PEI — Inziale — intermedio — finale Tot. 3
Tot. 11
Assemblee con i genitori | 13 settembre 2022 (assemblea con 18.00-19.00 1
ed elezioni genitori)
24 ottobre 2022 (assemblea ed elezioni 1
rappresentanti genitori di classe)
30 maggio 2023 (assemblea con genitori) 1
Colloqui quadrimestrali | 9 settembre 2022 16.00-19.00 3
12 settembre 2022 16.00-19.00 3
17 gennaio 2023 3
9/10 maggio 2023 3
Tot. 15

Tot. attivita collegiali consigli di intersezione ore 26

SCUOLA PRIMARIA A.S. 2022/23

Attivita funzionali all’insegnamento — programmazione (CCNL 2007, art. 29, c. 1)

Tipologia attivita

Data

Orario | Ore

Programmazione
settimanale

2 ore la settimana (per 33 settimane) il
martedi/mercoledi

Tot. 66 (rientrantiin
orario cattedra)

Attivita di

formazione e aggiornamento (CCNL 2007, art. 29, c. 1)

Attivita di formazione e
aggiornamento

Da programmare

(vedi allegato)

Tot. 15

Attivita funzionali a carattere collegiale dei docenti (CCNL 2007 Art. 29, comma 3, punto a) -

Tipologia attivita Data Orario Ore
Sedute CdD 07 settembre 2022 09.00-11.00 2
Precedute daincontro di | 27 ottobre 2022 16.30-18.30
staff Dicembre 2022 16.30-18.30 2
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Maggio 2022 16.30-18.30 2
Giugno 2022 16.30-18.30 2
Tot. 10
Attivita di 8 settembre 2022 09.00-12.00 3
programmazione inizio
e fine anno 12 settembre 2022 09.00-12.00 3
14 settembre 2022 09.00-12.00 3
Giugno 2023 1
Tot. 10
Informazioni 15 febbraio 2022 16:30-18:30 1
quadrimestrali alle 18 giugno 2023 9.00-11.00 1
famiglie (schede di Tot. 2
valutazione)
Tot. 37

Attivita collegiali dei consigli di intersezione (CCNL 2007 Art. 29, comma 3, punto b)

Tipologia attivita Data Orario Ore
Consigli di interclasse 5 settembre 2022 10.00-11.30 |1 e mezza
13 settembre 2022 9.00-10.30 1 e mezza
28 settembre 2022 16.30-18.30 2
5 ottobre 2022 17.30-18.30 1
novembre 2022 (1h con genitori) 1 e mezza
Marzo 2023 (1h con genitori) 1
Maggio 2023 (1 h con genitori) 1 e mezza
Giugno 2023 1
Tot. 11
Assemblee con i genitori |26 ottobre 2022 (assemblea ed elezioni  |18.00-19.00 1
led elezioni rappresentanti genitori di classe)
Novembre — dicembre -gennaio Open day 3
— incontro genitori
Tot. 4
Incontro per PEl — Iniziale -intermedio -  |Orario da 3
finale definire
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|Co||oqui quadrimestrali |novembre 2022 seguira 6 a
comunicazione |modulo
scritta

aprile 2023 seguira 6 a
comunicazione |modulo
scritta

Incontro per PEl — Iniziale -intermedio -  |Orario da 3

finale concordare
Tot.15
Tot. 30
Svolgimento degli scrutini (CCNL 2007, art. 29, c. 3, punto c)

Tipologia attivita Data Orario Ore
Scrutini 1° Dal 01 al 12 febbraio 2023 seguira 1 ora per
quadrimestre calendario classe
Scrutini 2° Dal 07 al 17 giugno 2023, dopo la fine seguira 1 ora per
quadrimestre delle lezioni calendario classe

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO A.S. 2022/23
Attivita di formazione e aggiornamento (CCNL 2007, art. 29, c. 1)
Attivita di formazione e |Da programmare (vedi allegato) Tot.15

aggiornamento

Attivita funzionali a carattere collegiale dei docenti (CCNL 2007 Art. 29, comma 3, punto a)

Tipologia attivita [pata lorario lore
Sedute CdD (giorno 07 settembre 2022 09.00-11.00 |2
battezzato il giovedi) 27 ottobre 2022 16.30-18.30 |2
Precedute da incontro di [Novembre — collegio settoriale Da definire 1
staff [Dicembre2022 16.30-18.30 |2
[Maggio 2023 16.30-18.30 |2
Giugno 2023 16.30-18.30 2
Tot. 11
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Attivita di
programmazione inizio
anno e open day

5 settembre 2022
O.d.g.:
1. Riorganizzazione a.s.2022/2023
2. Protocollo covid
3. Varie ed eventuali

10.00-11.30

le mezza

Novembre — dicembre 2022
Gennaio 2023

da definire

Tot. 4 e mezza|

IRiunione di materia

4 ottobre 2022

O.d.g.:
1. programmazione attivita didattiche e
predisposizioni prove comuni

2. varie ed eventuali

16:00-17:00

1

Novembre 2022
0.d.g.:
1. Comparazione dati prove parallele
e riprogettazione;
2. Eventuali azioni progettuali;
3. Varie ed eventuali.

1,30

IMarzo 2023

O.d.g.:
1.Riunione preliminare prove - INVALSI
3. Varie ed eventuali

IMaggio 2023

O.d.g.:
1. adozione libri di testo
2. varie ed eventuali

|Riunione di materia

Giugno 2023
O.d.g.:
1. comparazione prove finali e
valutazione efficacia;
2. Varie ed eventuali.

1.30

Tot. 6

Tot. 36 e
|mezzo
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Attivita collegiali dei consigli di intersezione (CCNL 2007 Art. 29, comma 3, punto b) -

didattico-disciplinare classe;

2. Esiti corsi di recupero;

Tipologia attivita Data [Fascia Oraria  |ore
IConsigli di classe l. 13 sett. Dalle 8.30 alle 1 per
0.d.G. 12.30 cC
1. Conoscenza iniziali alunni classi
prime
Il. 11 e 18 Ottobre 2022 dalle 15.00 alle |1 per CC
0.d.G. 18.00
1. Programmazione iniziale
2. Progettazione educazione civica
3. Individuazione alunni per corsi di
italiano L2
4. Prima proposta uscite didattiche
|Consig|i di classe
I - Novembre 2022: + genitori 14.00-19.00 1lora-30
minuti
IV - Dicembre 2022: 14.00-19.00 1 per CC
Cons. Orientativo classi terze
V - (mercoledi) Gennaio 2023 15.30-19.30 2 per CC
0OdG:
1. Andamento didattico
disciplinare della classe;
2. Monitoraggio e valutazione
delle competenze ai fini della
formazione classi con docenti
delle classi quinte della scuola
primaria
VI - Meta febbraio 2023 1 per CC
Odg.:
Progettazione e declinazione
annuale dell'insegnamento di
educazione civica: report intermedio
VIl - Marzo 2023: + genitori 1 e mezza
1. Andamento per CC

9
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3. Verifica progettazione di classe e
disciplinare;
4 Varie ed eventuali

VIl - Fine Aprile 2023 lper CC
Consiglio di classe per le classi terze
- Esami di stato: progettazione attivita
di supporto agli alunni
- Varie ed eventuali
[IX - Maggio 2023 (I decade +genitori) 1 e mezza
O.d.g. per CC
1.Verifica programmazione;
2 Andamento didattico disciplinare
della classe;
3.Proposte di adozione libri di testo;
4. Varie ed eventuali
Consigli di classe X - Fine Maggio 2023 1 per CC
O.d.g.
1.Progettazione e declinazione annuale
dell'insegnamento di educazione civica:
report finale evalutazione percorso
2. Andamento didattico disciplinaredella
classe;
3. Varie ed eventuali
Incontro per PEl: iniziale- intermedio -finale Orario da 3
definire
totale 15e
mezza
Assemblee coni 04 ottobre 2022 (assemblea genitori classi 17.30-18.30 1
genitori ed elezioni | prime)
25 ottobre 2022 (assemblea ed elezioni 1
rappresentanti genitori.
Tot. 2
Colloqui 13 ( biennio) — 14 (classi terze) dicembre seguira 3
quadrimestrali 2022 colloqui generali comunicazio
ne scritta
Colloqui 18 ( biennio) — 19 ( classi terze) aprile 2023 seguira 3
quadrimestrali colloqui generali comunicazio
ne scritta

10
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Totale 6
Totale 23 e
mezza
Svolgimento degli scrutini (CCNL 2007, art. 29, c. 3, punto c)

Tipologia attivita Data Orario Ore
Scrutini 1° Dal 01 al 12 febbraio 2023 seguira 1lora
guadrimestre calendario per

classe
Scrutini 2° Dal 08 al 17 giugno 2023, dopo la fine seguira 1ora
guadrimestre delle lezioni calendario per

classe

Colloqui individuali settimanali con le famiglie:

1° quadrimestre: dal 03 novembre 2022 al 23 dicembre 2022

2° quadrimestre: 13 marzo 2023 al 19 maggio 2023

Proposta e adozione del Piano annuale delle attivita del personale docente (art. 28, c. 4
CCNL 2006-2009) - Normativa di riferimento

Art. 28 (CCNL 2006-2009, firmato 29 nov. 2007): Attivita di insegnamento

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed
inattivita funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell’inizio delle lezioni, il DS PREDISPONE, sulla base delle eventuali proposte degli organi
collegiali, il PIANO ANNUALE delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente... Il
piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & deliberato dal collegio dei docenti ... e con la
stessa procedura € modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze”.
Il processo decisionale relativo all’organizzazione del lavoro dei docenti (PIANO delle ATTIVITA
del personale docente) € un procedimento complesso che ha origine da una proposta datoriale
[“il DS predispone”, atto datoriale nell’ambito del potere di organizzazione] che viene recepita
da un provvedimento deliberativo [del collegio dei docenti].
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ART. 29: ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

L’attivita funzionale all'insegnamento e costituita da ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
AGGIORNAMENTO e FORMAZIONE, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali,
lapartecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del COLLEGIO dei DOCENTI, ivi compresa l'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui
risultatidegli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita
educativenelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei CONSIGLI di CLASSE, di INTERCLASSE,

diNTERSEZIONE.
Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal
collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri
diservizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere
unimpegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti
relativialla valutazione.
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