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ISTITUTO COMPRENSIVO “SANDRO PERTINI 2”
(scuola dell’Infanzia-Primaria-Secondaria di I grado) Via

Torricelli 35 – DISTRETTO N. 11
42122 REGGIO EMILIA - Tel. 0522/585778–585779-585777 fax 0522/439836

COD. MECC. REIC84900V – cod.fisc. 91160840350
E_MAIL REIC84900V@ISTRUZIONE.IT – P.E.C. REIC84900V@PEC.ISTRUZIONE.IT  

Codice univoco IPA: UFMMES

Missione 4: Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di
istruzione:  dagli  asili  nido  alle  Università  Investimento  2.1:  Didattica  digitale  integrata  e
formazione alla transizione digitale del personale scolastico Formazione del personale
scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)

TEMPO DI CAMBIAMENTO
C.I.P. M4C1I2.1-2023-1222-P-44957

C.U.P. E84D23006680006

L’ISTITUTO C O M P R E N S I V O S . P E R T I N I 2 C.F. n. 91160840350con sede legale in Reggio Emilia, 
alla via Torricelli, 35, in persona della dott.ssa Katia Malaguti, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente 
scolastico pro tempore e legale rappresentante,

VISTI

 la Determina dirigenziale di nomina del Direttore S.G.A. prot. n. 7095 IV.5 del 24/10/2024;

 la dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in
capo al soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo
grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto premesso, con il presente atto (a seguire, anche  «Lettera di Incarico» o  «Lettera»),
l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce al Direttore S.G:A. Maria Cascone l’incarico di
Supporto  al  Project  Manager,  nell’ambito  del  progetto  Tempo  di  cambiamento,  CUP
E84D23006680006, secondo le modalità di seguito elencate.

1. L’Incarico prevede l’espletamento delle seguenti attività:
i. cooperare con il DS, al fine di garantire la fattibilità di tutte le attività e il rispetto della

temporizzazione prefissata;
ii. partecipare alle riunioni necessarie al buon andamento dei percorsi;

iii.cura le  risposte  ad interrogazioni,  ad atti  di  controllo,  di  ispezione  e di  indirizzo
coinvolgendo le strutture operative interessate;

iv.assicurare il necessario supporto al Responsabile del Progetto per la predisposizione
di atti, acquisendo la legittimità formale e la congruità dei documenti e garantendo
gli adempimenti previsti dalle  leggi, dai regolamenti  e  dalle norme interne
dell’Agenzia;

v. predisporre una banca dati degli atti adottati dal Responsabile del Progetto;
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vi.curare le relazioni con le macro-unità della struttura al fine di assicurare l’attuazione
degli adempimenti conseguenti alle decisioni ed ai provvedimenti emessi dal
Responsabile del Progetto

vii. Provvedere  puntualmente  alla  certificazione  contabile/amministrativa  e  alla
relativa rendicontazione, onde assicurare il corretto flusso finanziario per alimentare
il progetto.

2. Le  attività  oggetto  di  incarico  sono  prestate  unicamente  per  lo  svolgimento  delle  azioni
strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse
del  PNRR,  funzionalmente  vincolate  all’effettivo  raggiungimento  di  target  e  milestone  di
progetto,  ed espletate  in maniera specifica per assicurare le condizioni  di  realizzazione del
progetto indicato in premessa

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, al di fuori dell’orario di
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre
2023, al paragrafo «Spese ammissibili».

5. L’incaricato  si  impegna  ad  attenersi  agli  obblighi  di  condotta  previsti  dal  Codice  di
comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile
2022, n. 105.

6. La durata dell’incarico è per un massimo di 25 ore, per massimo 7 mesi a decorrere dalla data
odierna e entro il 15/05/2025.

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e
per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede
di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione
degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

8. Per  l’Incarico  conferito  è  pattuito  un  corrispettivo  orario  lordo  pari  ad  €  27,00  (Euro
ventisette/00),  importo inteso lordo stato,  rapportato alle  ore effettivamente prestate,  tenuto
conto di quanto previsto dalla tabella del CCNL attualmente vigente, per un massimo di 25 ore.

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle
attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compati-
bilmente con l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di Missione del PNRR presso il
Ministero dell’Istruzione e del Merito.

Si allegano alla presente lettera di incarico:

Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi;

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Katia Malaguti
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L’INCARICATO

per accettazione

Firmato digitalmente da MALAGUTI KATIA
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