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IC San Martino in Rio
PIAZZA MARTIRI,2, 42018 SAN MARTINO IN RIO (RE) - Tel.: 0522636737
E-mail: REIC85100V@istruzione.it - Pec: REIC85100V@pec.istruzione.it
C.F.: 91160740352 - C.M.: REIC85100V

Protocollo come da segnatura

SAN MARTINO IN RIO, 07/05/2024

Oggetto: Disciplinare di Affidamento Diretto fuori  Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) per la selezione dell’Operatore Economico al quale affidare direttamente
I’acquisto di n. 2 corso di mentoring, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) della Legge 11 settembre
2020, n. 120; ClG: B26D4A5929
Awviso Pubblico “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nel I e Il ciclo
della scuola secondaria e alla lotta alla dispersione scolastica” nell 'ambito della Missione 4 — Componente

1 — del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU -
CUP: J34D22005020006

Titolo progetto: “Riscopriamo la scuola”
Codice progetto: M4C111.4-2022-981-P-15999

Disciplinare di Trattativa Diretta

Il Responsabile Unico del Progetto dell” Art. 15, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 “Codice dei contratti
pubblici”, ¢ il Dirigente Scolastico Dott.ssa Mariagrazia Culzoni.

I presente disciplinare ¢ relativo all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a della Legge 11
settembre 2020, n. 120, attraverso la valutazione di preventivi effettuata mediante offerta sul Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) per la fornitura di n. 2 corsi di mentoring e che si
svolgera interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MePA)”
— sito www.acquistinretepa.it

Presso tale indirizzo web e possibile prendere visione della documentazione relativa alla procedura, ai
documenti richiesti.

| preventivi dovranno pervenire tassativamente entro il termine indicato in piattaforma; in tale sede verra
verificato che tutti i preventivi siano pervenuti nelle modalita previste ed entro il termine indicato.
Successivamente si procedera con I’analisi della documentazione pervenuta esclusivamente per via
telematica sulla piattaforma, e verra effettuata una immediata verifica circa il possesso dei requisiti da parte
degli Operatori Economici, sulla base  delle dichiarazioni da  essi presentate.

La procedura ¢ finalizzata all’impiego dei fondi di cui al progetto M4C111.4-2022-981-P-15999, dal titolo
"“Riscopriamo la scuola™"
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Saranno valutati solo preventivi in ribasso; 1’ Appaltatore si intende compensato di qualsiasi suo avere o

pretesa per 1’appalto in parola senza alcun diritto a nuovi o maggiori compensi.
Il presente disciplinare ha per oggetto: n. 1 corso di potenziamento delle competenze di base

La fornitura dei beni e/o del servizio dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel

presente disciplinare con la formula “chiavi in mano”, tassativamente nei tempi richiesti.

Possono presentare preventivi i soggetti che avranno ricevuto richiesta tramite MEPA secondo le modalita

previste dalla presente e abilitati al mercato elettronico per i bandi oggetto della procedura stessa.
VALORE STIMATO DELL’AFFIDAMENTO

A fronte dell’affidamento, 1'Istituto Scolastico corrispondera all’Operatore Economico Affidatario un

compenso pari a €1.680,00 IVA inclusa (€1.680,00 IVA esclusa), omnicomprensivo di tutti i costi relativi

all’esecuzione della fornitura.

Ai sensi del disposto all’art. 14, comma 4, del D. Lgs.. n. 36/2023, detto importo, al netto dell’IVA,

rappresenta il valore di base stimato dell’affidamento in oggetto, determinato dall’Istituto Scolastico

sulla base di indagini informali di mercato.

A pena di esclusione, non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all’importo di base della procedura

sopra indicato.

Il valore stimato globale dell’affidamento sara dato dalla somma dell’importo stimato dell’appalto, come

sopra indicato, e dell’importo massimo del quinto d’obbligo, in caso di variazioni in aumento della fornitura

in oggetto, per un importo totale pari ad €0,00, IVA esclusa (€0,00 IVA inclusa).

Il pagamento seguira i flussi di accreditamento dei fondi da parte del soggetto finanziatore e sara effettuato

entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi stessi. E’ facolta dell'lstituzione

Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali acconti.

Prima di tale termine, I'Affidatario non potra richiedere la liquidazione di alcun compenso e/o acconto.

Resta inteso, in ogni caso, che il corrispettivo dovuto per la fornitura in oggetto sara soggetto al regime

fiscale vigente alla data dell’affidamento.

REQUISITI DI CARATTERE GENERALE E SPECIALE

Il possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. 36/2023 nonché dei requisiti
di ordine speciale di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 relativi a idoneita professionale, capacita
economica e finanziaria, capacita tecniche e professionali, € stato autodichiarato in sede di iscrizione del
fornitore al MEPA.

L’operatore economico dovra essere in possesso dei requisiti autodichiarati di carattere generale di cui
all'art. 94-98 del D. Lgs. 36/2023, nonché dei requisiti di ordine speciale di cui all’art. 100 del D. Lgs.
36/2023 relativi a idoneita professionale, capacita economica e finanziaria, capacita tecniche e professionali
autodichiarati.

L’Operatore Economico che occupa un numero pari o superiore a 50 dipendenti, ai sensi dell’art. 46 del
D.Lgs. n. 198/2006, come richiamato dall’art. 47 comma 2 del D.L. 77/2021, a pena di esclusione dalla
procedura, deve trasmettere alla Stazione Appaltante, unitamente alla propria offerta, la copia dell’ultimo
rapporto sulla situazione del personale, redatto con attestazione della sua conformita a quello trasmesso alle
rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere regionale di parita ai sensi del secondo comma
del citato articolo 46, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del medesimo
articolo 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla
consigliera e al consigliere regionale di parita.

Ai sensi dell’art. 47 commi 3 e 3-bis, I’Operatore Economico Affidatario che occupa un numero tra 15 e
50 dipendenti, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, & tenuto a consegnare alla Stazione appaltante:
a) una relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile in ognuna delle professioni
ed in relazione allo stato di assunzioni, della formazione, della promozione professionale, dei livelli, dei
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passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di mobilita, dell'intervento della Cassa integrazione

guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti e pensionamenti, della retribuzione effettivamente
corrisposta; b) la certificazione ex art. 17 della Legge 68/1999 e una relazione all’assolvimento degli
obblighi di cui alla medesima legge e alle eventuali sanzioni e provvedimenti disposti a loro carico nel
triennio antecedente la data di scadenza di presentazione delle offerte.

La stazione appaltante, prima di procedere all’affidamento dell’appalto, ove non sussistano disposizioni
derogatorie che consentono di effettuare i controlli nelle more dell’esecuzione del contratto, verifichera la
sussistenza dei requisiti di carattere generale e speciale autodichiarati dall’operatore economico e, in
particolare, I’assenza delle cause di esclusione automatiche di cui all’articolo 94 e non automatica di cui
all’articolo 95 nonché il possesso dei requisiti di partecipazione di cui all’ articolo 100 anche attraverso la
consultazione del fascicolo virtuale dell’operatore economico di cui all’articolo 24. In tal caso 1’operatore
economico comunichera alla stazione appaltante il PassOe, necessario per procedere alle verifiche sul
FVOE.

Sara discrezione dell’ Amministrazione valutare proposte incomplete o parziali.

GARANZIE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA.

Per le procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lett.a) e b), la stazione appaltante non
richiede ai sensi dell’ art. 53, comma 1 del D.Lgs. 36/2023 le garanzie provvisorie di cui all'articolo 106
del Codice.

Restano a carico dell’Operatore Economico eventuali costi derivanti da contributi ad Anac o per marche da
bollo.Restano a carico dell’Operatore Economico eventuali costi derivanti da contributi ad Anac o per
marche da bollo.

Ai sensi dell’art. 53, comma 4 del D. LGS. 36/2023, la stazione appaltante si riserva la facolta di richiedere,
in caso di affidamento dell’appalto, la presentazione di una garanzia definitiva pari al 5% dell’importo
contrattuale.

L’operatore economico si impegna a rilasciare, su semplice richiesta della Stazione Appaltante e in
qualsiasi momento della procedura di affidamento, la garanzia definitiva di cui all’art. 117 del D. LGS.
36/2023 sotto forma di cauzione o fideiussione, con le modalita di cui all’art. 106, commi 2 e 3 del Codice.
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della procedura a
sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini
a tutti gli Operatori Economici per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico
della Pubblica Amministrazione (MEPA) o attraverso posta elettronica certificata; entro e non oltre il
termine fissato per la presentazione dei preventivi dovra essere inserita nel sistema (MEPA della Consip)
la documentazione sotto riportata sottoscritta tramite firma digitale.

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DEL PREVENTIVO di

cui ai successivi punti:
a. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) o Dichiarazione art. 94 e seg.;

Patto di integrita;

Tracciabilita Flussi Finanziari

Dichiarazione di consapevolezza (se richiesta);

DSAN Titolare effettivo (se richiesta);

Dettaglio dei prezzi delle singole attrezzature(se richiesta);

PassOE operatore economico regolarmente acquisito attraverso Anac con la ricevuta del pagamento
del contributo, se dovuto.

Q@ +~® 0o

La sottoscrizione del presente disciplinare produce accettazione incondizionata di tutte le condizioni
stabilite; contestualmente si impegna alla nomina di un Referente/Responsabile tecnico del servizio. Tale
figura dovra essere garantita per tutta la durata del contratto e dovra svolgere le seguenti attivita:


https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#_blank
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e supervisione e coordinamento delle attivita di fornitura;

e implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste;
¢ risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte delle Istituzioni Scolastiche;
¢ indicazione dei propri recapiti telefonici, telefax e e-mail;

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Con riferimento al Regolamento Europeo 2016/679 e D. Lgs. 196 del 30.06.03, come modificato dal D.
Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, contenente Disposizioni per I'adeguamento della normativa nazionale alle
disposizioni del regolamento (UE) 2016/679), si precisa quanto segue: [] Titolare del Trattamento: IC San
Martino in Rio, nella persona del rappresentante legale pro tempore Dirigente Scolastico Dott.ssa
Mariagrazia Culzoni; REIC85100V - ARHITR4_I.C.S.MARTINO IN RIO - REGISTRO PROTOCOLLO
- 0002587 - 21/06/2023 - IV.5 - |

) Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) ¢ il Sig. Giampaolo Spaggiari ; [ Soggetto attivo della
raccolta e del trattamento dei dati richiesti, anche particolari in quanto a carattere giudiziario, € il Dirigente
Scolastico; [J Le finalita cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla procedura e le modalita del
loro trattamento si riferiscono esclusivamente al procedimento instaurato con la presente procedura; [
L’Ente potra comunicare i dati raccolti al proprio personale interno coinvolto nel procedimento ed ad ogni
altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L- 241/90; [ Nel sito web dell’Istituto ¢ disponibile
informativa estesa sulle modalita del trattamento dei dati.

DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente indicato, si rinvia a cio che € previsto dalla legislazione vigente in materia
di appalti pubblici, nonché alle altre norme applicabili in materia.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Mariagrazia Culzoni

Firmato digitalmente da CULZONI MARIAGRAZIA
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