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Scandiano, 18 Agosto 2025 

Al personale docente 
Al personale ATA 
Al Dsga 
Agli Atti 
Al Sito Web 

 
Oggetto: convocazione Collegio Docenti Unitario. 

Con la presente si comunica che il Collegio Docenti Unitario è convocato il giorno: 
 

Lunedì 1 Settembre 2025, alle ore 10.15 
in presenza presso Sala “B. Casini”, Polo Made, 

via A. Diaz, 18b, Scandiano,  
 

con il seguente ordine del giorno: 

1)   Saluti della dirigente. 
2)   Insediamento del Collegio Docenti a.s.2025/26, benvenuto e presentazione dei “nuovi” 

insegnanti. 
3)   Comunicazione designazione dei Collaboratori del Dirigente Scolastici e docenti 

Capogruppo (referenti) di ogni plesso. 
4)   Nomina segretario del Collegio docenti e delibera della modalità di verbalizzazione. 
5)   Organizzazione didattica e funzionale dell’anno scolastico 2025-26: 

a)   Articolazione del Collegio docenti. 
b)   Suddivisione a.s. in trimestri o quadrimestri ai fini della valutazione degli alunni. 
c)   Attività preliminare all’individuazione delle funzioni strumentali al PTOF, a.s. 2025-26: 

definizione e numero aree, criteri di nomina, modalità e tempi di presentazione delle 
candidature. 

d)   Assegnazione dei docenti alle classi. 
e)   Delibera flessibilità organizzativa e didattica e modalità di recupero ore prestate in 

eccedenza. 
f)   Organigramma, funzionigramma, commissioni del Collegio Docenti e incarichi. 
g)   Organigramma uffici di segreteria. 
h)   Nomina tutor docenti neoassunti per l’a.s. 2025-26: criteri di individuazione. 

6)   Predisposizione delle azioni per la definizione del PTOF 2025-2028, compilazione 
Questionario, predisposizione del RAV e PdM. 

7)   Norme di sicurezza in materia di avvio dell’anno scolastico. 
8)   Norme relative alla privacy ed utilizzo Registro Elettronico. 
9)    Delibera Piano delle Attività collegiali a.s. 2025-26: settembre e ottobre 2025. 
10)   Delega annuale al Dirigente scolastico e allo staff a siglare Protocolli di intesa, accordi 

di rete, convenzioni, adesioni a concorsi, attività progettuali, per l’a.s. 2025-26, di 
particolare utilità per l’istituzione scolastica proposti da Enti e Associazioni in coerenza 
con il PTOF e volti all’ampliamento dell’offerta formativa. 

11)  Team antibullismo/Team per l’Emergenza di Istituto (D.Lgs. n. 99 del 12/06/2025). 
12)   Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 
13)  Varie ed eventuali. 
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Si prevede di terminare il collegio alle ore 13,00 

Il materiale da visionare, propedeutico alle delibere verrà inviato per mail e sarà disponibile 
nella “Bacheca” del Registro Elettronico. 

Il personale docente e ATA che dovrà prendere servizio presso l’IC “L. Spallanzani”, a seguito 
di immissione in ruolo, incarico annuale, trasferimento, assegnazione provvisoria, utilizzo,.., 
dovrà presentarsi presso l’ufficio giuridico della segreteria, lunedì 1 settembre 2025 per 
formalizzare la presa di servizio: 

-   personale ATA, alle 7,30; 
-   docenti dalle 8,30 alle 9,45. 

  

La prima settimana di settembre gli uffici di segreteria saranno aperti al pubblico (compreso il 
personale) dalle ore 7,30 alle ore 13,30, dal lunedì al sabato. 

 

I docenti che condividono la cattedra presso altri Istituti, avranno cura di informare la dirigente 

sulle modalità di partecipazione alla presente convocazione e agli altri impegni collegiali che 
dovranno essere conteggiati in proporzione alle ore di contratto. 

 
Si ricorda che in caso di assenza è obbligatorio inviare una mail di giustificazione all’indirizzo di 

posta istituzionale (reic85400a@istruzione.it), all’attenzione del Dirigente Scolastico, entro le 
ore 8,00 del 1 settembre 2025. 

 

Indicazioni per raggiungere il Polo Made.  
Il Polo Made si trova all’incrocio tra via Diaz e via Roma. 
E’ possibile parcheggiare nelle vie adiacenti oppure nei parcheggi di via Cesari, viale della 
Rocca, parco Morgone (raggiungibile percorrendo via Fogliani fino al termine della strada, 
svoltare a sn in via D. Alighieri e poi a dx in via Pasolini dove sono disponibili diversi parcheggi. 
E’ percorribile il sentiero adiacente alla casa protetta che porta su via Roma, di fronte al Made). 
 

Cordiali saluti 
                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Dott.ssa Antonella Cattani 
Documento informatico firmato digitalmente  
ai sensi del D.Lgs 82/2005 e norme correlate 
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