RUIGRUSS

INFORMAZION] PERSONALE

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/10/2020 — alla data
attuale

01/04/2019~ alla data
attuale

01/10/2010— 30/08/2021

20/03/2018-11/07/2018

15/05/2017-30/11/2017

Curriculum vitae

Matrone Erika

Insegnante scuole medie

Scuole medie Statali

Insegnante di Tecnologia {classe di concorso AGB0) presso le scuole medie di
Reggio Emifia e provincia: supplenze brevi e incarichi annuali,

Insegnate di sostegno alla classe con specializzazione.

Libera Professionista - Ingegnere

ATS — Consulente Associati Srl

Consulente esterno per l'analisi tecnica per {a partecipazione delle aziende al
bando ISI INAIL 2018.

Tecnico della sicurezza, sopralluoghi e stesura di DVR (documento valutazione
rischi), PE (piani d'emergenza), Rischio incendio, controllo documentazione e
certificazioni impianti. Insegnante corsi alla sicurezza D.Lgs. 81/2008. RSPP
presso il Cinema Cristallo di Reggio Emilia

Coordinatrice Sala Cinematografica
Collegio di San Giuseppe da Leonassa per le Missioni Estere - Cinema Cristallo,
Reggio nell'Emilia (ltalia)

Responsabile del sistema cassa e della programmazione, della fatturazione e
del’amministrazione, addetfa alle comunicazioni e coordinatrice di eventi, della
manutenzione e della sicurezza della sala, gestione del sisterna di proiezione,
responsabile coordinamento su turni dei colleghi. Analisi del bilancio, preparaziona
bandi ministeriali e del materiale pubblicitario. Referente delle attivita per le scuole
e Tutor delle alternanze scuola- lavoro.

Assistente Commerciale
Acec — Associazione Caltolica Esercenti Cinema - Bologna (ltalia)

Responsabhile della programmazione delle sale parrocchiali della Regione Emilia
Romagna, assistente amministrativa e tecnica, compilazione bandi ministeriali.

Assistente Commerciale
Ecologia Soluzione Ambiente - ESA, Bibbiano (ltaiia)

Responsahile dell'organizzazione dellOpen Day; creazione materiale per la
sponsotizzazione di un nuovo prodotto aziendale (catalogo, sito internet, gestione
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01/10/2008-01/04/2010

18/06/2009-01/01/2011
18/06/2007 -24/08/2008

01/10/2008-30/09/2009

01/11/2002-20/12/2016

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

01/09/2022-27/06/2023

01/09/2012-15/03/2017

social network); studio tecnico del prodotto; setezione del personale; attivita di
scouting e contatto con probabili clienti; preparazione partecipazione CityTech
(Milano) - convegno sulla mobilita sostenibile; relazione con farnitori, valutazione
preventivi; studio strategie di Marketing e metodologia di vendita.

Maschera cinematografica

Uci Cinema, Reggio nellEmilia (ltalia) _

Addetta ailo strappo dei biglietti dei clienti in ent'rata, gestione e pulizie delle sale
negli intervalli, cambio manifesti e etichette con gli orari.

Crew

Mc Donald, Reggio nellEmilia (ltalia)

Addetta alia cucina, pulizia e gestione sala, cassa (interna e drive), addetta alla
formazione di nuovi dipendenti, scarico merci e ricollocazione delle stesse.

Servizio Civile Nazionale
Comune di Reggio Emilia - Biblioteca di San Pellegrino, Reggio nellEmilia (ftalia)

Organizzazione e gestione di attivita con bambini dai tre ai dodici anni come
laboratori di creativita e giochi di lettura; supporto agii utenti e ai volontari in sede;
assistente bibliofecaria nell'acquisto del materiale librario e visivo, nonche
schedatura/catalogazione degli stessi; analisi delle statistiche; incontri con le
classi di scuole primarie e secondarie; stesura di bibliografie e locandine; addetta
alla ricollocaziane dei materiali a scaffale, riordino degli stessi e addetta alla
formazione di nuovi dipendenti.

Commessa in uno studio fotografico
Dimensione Foto, Reggio nel'Emilia (Italia)
Addetta alla gestione dei clienti e delle commissioni, stampa di materiale

fotografico, gestione del magazzino e ordine del materiale, allestimento vetrine e
pulizie.

TFA — Corso di specializzazione per le attivita di sostegno didattico

agli alunni con disabilita — Scuola Secondaria di Primo Grado

UNIMORE, Reggio Emilia (ltalia)

Principali materie / abilita professionali oggetto dello studio: pianificazione e
adattamento delle attivita didattiche. Acquisizione di competenze finalizzate ad
adattare i materiali didattici, utilizzando sirategie pedagogiche differenziate e
creando un ambiente inclusivo in classe.

+Tesi: “lo ti vedo, ed io ti sento — Attivita sull Attenzione nella Secondaria di primo
grado”

+ Vota: 30/30

Laurea Magistrale in Ingegneria per I'Ambiente e il Territorio

Alma Mater Studiorum, Bologna (ltalia)
Principali materie / abilita professionali oggetto dello studio: Sicurezza sul lavoro e
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15/09/2005-05/10/2012

13/09/2000-28/06/2005

COMPETENZE
PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative
e gestionali

Curriculum vitae

sui cantieri. Green Economy e trattamento di materie prime e seconde.

*Tesi: “Flaborazione dei dati inerenti alla raccolta dei rifiuti della Regione Emilia
Romagna, finalizzata allindividuazione dei piti performanti sistemi di raccolta”

« Vata: 100/110

« Relatrice Conferenza: "Sotto il muro dei 100 - Comuni verso rifiuti zero", Forli il
17 Dicembre 2016:

"Tavolo di Negoziazione per il percorso partecipativo di rifiuti zero dei Comuni di
Savena ldice" Pianoro (BO) il 16 Febbraio 2017,

Laurea Triennale in Ingegneria per 'Ambiente e il Territorio
Alma Mater Studiorum, Bologna (ltalia)

Principali materie / abilita professionali oggetto dello studio: Cave e Miniere
{tecniche di scavo e avanzamento) — Perforazioni: metodi di coltivazione, studio e
ricerca, simulazioni — Analisi geo-statistiche e trattamento dei dati.

» Tesi: “Contributo della geo-statistica all'individuazione delle aree a rischio Radon
nella regione Emilia Romagna®

 Vato: 90/110

Diptoma Liceo Classico

lLiceo Classico Ariosto - Spallanzani, Reggio nell'Emilia (ltalia)

121
italiano
COMPRENSIONE | PARLATO i PRggéJlf_'ﬁ\NE
Ascolto i Lettura Interazione | Produzione !
B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente
avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Le diverse esperienze lavorative e il perenne contatto con il pubblico hanno
affinato le mie capacita di comunicazione e interazione.
Ho instaurato con i miei colleghi e i clienti oftimi rapporti.

Gli studi classici e la grande passione per la letiura, hanno influenzato
positivamente le mie capacita di scrittura, variegata a seconda del destinatario.

Ottime capacita organizzative, particolarmente attenta ai dettagli e alla gestione
dei costi.

Buona amministrazione del personale, bilanci e controlio merce (qualita e spese).
Nelle esperienze lavorative intraprese la mia serieta professionale, la mia
propensione alla progetiualita e alla creativita, mi hanno portato col passare del
tempo a ruoli di responsabilita sempre maggiore.

Sono propensa alla continua innovazione, sono particolarmente atienta agli
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Competenze professionali

aspetti burocratici-normativi e molto precisa nell'organizzazione, nella tempistica e
nella gestione delle scadenze. Buona attitudine a sviluppare piti progetti
contemporaneamente, buone capacita di apprensione e di visuale d'insieme.

Gli studi ingegneristici hanno influenzato le capacita di prablem solving in un'ottica
di massirna efficienza, tempistiche ridotte ed massima economicita.

Le diverse esperienze professionali sviluppate in diversi contesti lavorativi mi
hanno permesso di acquisire un oftimo senso di adattamento e capacita di
visualizzazione d'insieme dei diversi contesti. La mia spiccata curiosita e vogiia di
imparare, mi hanno spinta a coprire piti ruofi a seconda delle necessita aziendali. Il
mio carattere deciso mi ha permesso di ricoprire ruoli di responsabilith ed essere
in pit occasioni la persona di rifetimento. Mostro una grande propensione al
trattamento statistico dei dati, alla sicurezza sui luoghi di lavoro, agli aspetti
burocratici e ministeriali, particolare attenzione va alla programmazione dei

turni del personale.

AUTOVALUTAZIONE

Competenze SR i e i e " . [
digitall Elaborazione | Comunicazione | Creazione ] ‘Sicurezza | Risoluzion
delle l | di l e dj
_informazioni | | Contenuti I » | problemi
’ ' Utent Utent Utent
| , ente ente f ente
Utente autonomo | Utente autonomo autonomo ; avanzato | avanzato

é“iﬁgetenze d[gltah Scheda gerlautovalutaznon

Sistemi operativi

WINDOWS: Ottimo

Pacchetto Office, WORD, EXCEL, POWERPOINT: Oftimo

Programmi CAD, AUTOCAD 2D:Scolastico/Buono

Programmi GIS, ARCGIS: Scolastico

Altre Categorie

MATLAB: Buono; GRAFICA: Buono ; PROGRAMMAZIONE (C): Scolastico;

BASI DI DATI {Access): Buono ; WEB BROWSER, E-MAIL CLIENT: Ottimo

Altre capacita e
compentenze

in possesso dei seguenti attestati:
Primo soccorso (carso base da 12 ore);
- Squadra anticendio per alto rischio {corso da 36h);
- Corso base sulla sicurezza sul lavoro.
- RSPP

Autorizzo il trattamento dei mici dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.
196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” ¢ del GDPR (Regolamento UE 2016/679).

Data
24{11/2023

Firma
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