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Agli Assistenti Amministrativi in servizio
Sig.ra Stefania Calabro

Sig. Davide Cassinadri

Sig.ra Maria Concetta Policaro
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Sig. Miscioscia Luigi
ep.c.

Y

Collaboratore del Dirigente Scolastico, Prof. Domenico Miscioscia

Y

Docenti Responsabili di sede
» Collaboratori Scolastici referenti di sede
Circolare n. 32

Oggetto: Procedura di rilevazione delle adesioni agli scioperi — Assegnazione dei compiti

Per garantire una gestione corretta, tempestiva e uniforme della rilevazione delle adesioni agli scioperi, si
comunica la procedura da seguire e la ripartizione dei compiti.

1. Protocollo e pubblicazione delle comunicazioni sindacali

[ Sig. Luigi Miscioscia protocolla le comunicazioni di sciopero inviate dalle organizzazioni sindacali e le pubblica
nell'Albo sindacale del sito istituzionale. Assegna poi la pratica alla Sig.ra Stefania Calabro (in caso di assenza
verra sostituita dai colleghi dell’ Ufficio Didattico).

2. Predisposizione e trasmissione degli elenchi del personale

La Sig.ra Stefania Calabro prepara I'elenco del personale in servizio, distinto per profilo (Docenti e ATA).
Almeno il giorno prima dello sciopero lo trasmette via mail, per ciascuna sede dell'lstituto:

- al Collaboratore Scolastico referente di sede;

- al Docente Responsabile di sede.

Nel giorno dello sciopero il personale docente e Ata presente deve firmare I'elenco.

Sede Collaboratore Scolastico referente Docente Responsabile di sede
Alberghiero Lucia Zambonini Angelo Armani, Cinzia Bolognesi
Turistico Paola Zanelli Marco Levrini, Eva Merolla
Agrario Angela Grimaldi Roberta Longo

Servizi Socio-Sanitari Carmela Scarfato Sara Soligo

Meccanico — Made in Italy Francesca Sanna Giuseppe Pignedoli

Azienda Agraria Michele Fragapane Massimo Monti

Segreteria Pini Tiziana
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3. Raccolta e controllo degli elenchi

Entro le ore 10:00 del giorno successivo allo sciopero, la Sig.ra Calabro:

- raccoglie gli elenchi firmati da tutte le sedi;

- controlla le firme in base all'orario di servizio di ciascun dipendente;

- evidenzia il personale che non ha firmato pur essendo in servizio.

4, Verifica delle assenze

La Sig.ra Calabro verifica le assenze emerse dal controllo:

- per il personale docente, si interfaccia con il Prof. Domenico Miscioscia, Collaboratore del Dirigente
Scolastico, che controlla sul registro elettronico se i docenti segnalati erano effettivamente assenti e conferma
o meno l'assenza;

- per il personale ATA, controlla le assenze insieme alla Sig.ra Maria Concetta Policaro.

5. Firma del modulo di adesione allo sciopero

Concluse le verifiche, la Sig.ra Calabro invita il personale risultato in sciopero, cioé chi non ha firmato I'elenco
delle presenze, a recarsi in segreteria per firmare il modulo di adesione allo sciopero.

6. Comunicazione dei dati sul portale ministeriale

Dopo aver raccolto i moduli firmati, la Sig.ra Calabro consegna I'elenco definitivo degli aderenti allo sciopero
al Sig. Davide Cassinadri.

Quest'ultimo inserisce i dati nell'apposito portale entro i termini previsti.

Si raccomanda il rispetto dei tempi indicati, poiché la rilevazione e la comunicazione dei dati sono un obbligo
di legge per I'Amministrazione.

Siringrazia per la collaborazione.
Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Monica Giovanelli
(Documento informatico firmato digitalmente)
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