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1. Introduzione

La presente guida ha lo scopo di supportare le istituzioni scolastiche, utiimente collocate nella graduatoria,
nella fase di inserimento e verifica del Codice Unico di Progetto (CUP), generato sull'apposita
piattaforma CUPWeb, e necessario per la successiva fase di ammissione a finanziamento per le risorse di
cui all'Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti per le STEM".

Si ricorda, infatti, che l'articolo 5, comma 9, dell'avviso prot. n. 10812/2021 prevede che “le istituzioni
scolastiche, collocate in posizione utile di graduatoria, dovranno inserire entro 10 giorni dalla
pubblicazione della graduatoria sul sito del Ministero dell'istruzione, a pena di decadenza dal beneficio, il
codice CUP del progetto sull'apposita sezione della piattaforma “PNSD - Gestione Azioni”, in attuazione di
guanto previsto dall'articolo 41 del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito, con modificazioni, dalla
legge 11 settembre 2020, n. 120.
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2.Accesso alle funzioni

Le funzioni per la gestione delle azioni del Piano Nazionale Scuola Digitale sono disponibili sulla
piattaforma PNSD - Gestione Azioni.

Si pud accedere sia dall'area riservata del portale del Ministero dell'lstruzione sia dal sito tematico
del PNSD, gia utilizzato in precedenza.

Per accedere e necessario avere le credenziali digitali SPID o le credenziali dell’area riservata del
portale ministeriale, purché rilasciate prima del 28 febbraio 2021.

Se non hai le credenziali digitali SPID dovrai richiederle. Per sapere come fare consulta il sito
https://www.spid.gov.it/richiedi-spid

2.1. Accesso dall'area riservata del portale

Disponibile al seguente indirizzo: https://www.miur.gov.it/

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione seuci s P OODODOO

Ministero dell'Universita e della Ricerca

MINISTERO ~ ARGOMENTI E SERVIZI ~ ATTI E NORMATIVA DATI E STATISTICHE ~ STAMPA E COMUNICAZIONE URP

NOTIZIE Leggi le notizie >
——

Primo Maggio, sui social del Ministero il ‘concertone’ degli studenti
Scuola - 30/04/2020 CONDIVIDI =<3

In alto a destra cliccare su “Accesso” e cliccare sul servizio “Area Riservata”

Governo Italiano

% Ministero dell'lstruzione

* dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Passwaord dimenticata?

ENTRA

OPPURE
Maggiorni informazioni su SPID
o Entra con SPID MNan hai SPID?
sprdy (3 AglD i, Sei un nuovo utente? Registrati
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Inserire le proprie credenziali da DS/DSGA (le stesse utilizzate per I'accesso al SIDI) oppure procedere
con l'autenticazione tramite Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID).

Nel menu “Area Riservata”, in basso a sinistra, selezionare la voce “Servizi” e poi cliccare su “Tutti i
servizi”.

Area Riservata

PROFILO .
Dati personali > ‘\—
Gestione profilo v Servizi in evidenza Servizi preferiti
Storico v Piattaforma Concorsi e Procedure Selettive Istanze On Line
Escl ) Portale SIDI ® PNSD — Gestione Azioni
AREA RISERVATA VEDI TUTTI > Pago In Rete
I Pagina iniziale > VEDI TUTTI 5
Servizi ~ I3
Tuttii servizi . > Informazioni
Preferiti > Martedi, 04 dicembre 2018 B News

Scegliere, alla lettera P, “PNSD-Gestione Azioni".

Si ricorda che, cliccando sulla stellina , il servizio PNSD-Gestione Azioni verra aggiunto ai Preferiti e
comparira nella schermata principale dell'area riservata per i futuri accessi.

P

PNSD - Gestione Azioni

Area Riservata

EYS

- Servizi in evidenza Servizi preferiti
v Piattaforma Concorsi e Procedure Selettive PNSD - Gestione Azioni
4 Portale SIDI ®
ortale VEDI TUTTI >
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2.2. Accesso dal sito tematico

Disponibile al seguente indirizzo: http://www.istruzione.it/scuola_digitale/index.shtml

Ministero dell'lstruzione 2 Accesso ai Servizi -

? :'.fu’:o \Mm’an:z(‘i.
SCUOLA digitale Piano Nazionale - Avvisie azioni - Notizie

ﬁ"i‘fﬁ | AUUISI ACCORDI

italE azionl OPPORTUNITA

FUTURA

3 giomni per il Piano Nazionale Scuola Digitale:

formazione, dibattiti, esperienze

VAI ALLA SEZIONE

In alto a destra cliccare su “Accesso ai Servizi” e poi su “PNSD-Gestione azioni”, inserendo in seguito le
credenziali SIDI del DS o del DSGA o autenticandosi tramite SPID, sempre con le credenziali SPID del
DS o del DSGA.

2.3. Accesso alla procedura di inserimento

@< Le tue azioni

Gestisci i finanziamenti ottenuti

% Le tue candidature ‘@ Le tue richieste

Partecipa ai nuovi avvisi Invia una richiesta all'Amministrazione

© GUIDA RAPIDA NUOVA RICHIESTA & ARCHIVIO RICHIESTE

Nella sezione “Le tue azioni”, la scuola trovera quindi la voce “Spazi e strumenti digitali per le STEM".
Selezionandola accedera alle funzioni specifiche.

Si precisa che tutti quesiti dovranno essere inviati esclusivamente tramite applicativo utilizzando la
funzione “Le tue richieste”, che costituisce l'unico canale di comunicazione con I'Ufficio del Piano
Nazionale Scuola Digitale; pertanto qualsiasi quesito/richiesta relativo alla gestione di azioni del PNSD
deve essere veicolato tramite applicativo, al fine di garantire la completa tracciabilita delle comunicazioni
fra la singola scuola e FAmministrazione.

@<, Le tue azioni % Le tue candidature ‘9 Le tue richieste

Gestisci i finanziamenti ottenuti Partecipa ai nuovi avvisi Invia una richiesta all’Amministrazione

© GUIDA RAPIDA NUOVA RICHIESTA & ARCHIVIO RICHIEST
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3. Finanziamento e Codice Unico di Progetto

Dopo aver effettuato l'accesso, selezionando la voce “Spazi e strumenti digitali per le STEM”, l'utente
visualizzera la pagina Finanziamento e CUP.

In questa sezione si trovano le informazioni di riepilogo sull'importo finanziato, I'lstituto sede di
direttivo che dovra gestire il finanziamento e la normativa e i documenti di riferimento sulla

gestione della misura.

O Bl OO n

22 Spasi e strumenti digitall per le STEM

P LIRS Orcoire @ Rendconty @ Montorsgga ookt

Finanziamento e CUP

A cosa & dedicata questa sezione?

Importo finanziato

10.000,00 €
@ Copiare e incollare | CUP generato nel seguente campe BnC Hn0a0N2
R T

¥ Istituto principale

9 Documentazione di riferimento

( ! Ministero dell'IStruzione drercne geneais per | fond strutturai per Nstraone, fedina scotstica e a scucks digtase - UMcio W innowazions gtz

Nella fascia in alto sono visualizzate le seguenti informazioni:

Progetto: Codice meccanografico del progetto
Stato progetto: Stato del progetto
9 Informazioni sull'utente che ha eseguito il login
9 Scarica la guida
l'l- Torna alla homepage PNSD - Gestione Azioni
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2.1. Inserimento e verifica CUP

Nella prima fascia viene riportato I'importo finanziato. In questa area la scuola deve:

1. provvedere a cliccare sul pulsante “Genera il CUP” che trova a lato per procedere alla generazione
del Codice Unico di Progetto (CUP) direttamente sulla piattaforma CUPweb,

2. tornare quindi sulla pagina e inserire il CUP generato nell'apposito campo,
3. salvare.

L'operazione si conclude con la comparsa del messaggio in alto che attesta I'avvenuta verifica del codice
inserito.

Salvataggio effettuato con successo! L'operazione di caricamento e comunicazione del CUP & andata a buon fine.

A cosa é dedicata questa sezione?

Questa sezione & dedicata all'inserimento e verifica del Codice Unico di Progetto Importo finanziato
(CUP), generato sull'apposita piattaforma CUPWeb, ai fini della conferma di 1 0 000 00 €
ammissione al finanziamento di cui all'Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio L] r

2021 "Spazi e strumenti per le STEM".

La procedura si compone di tre passaggi:

@ Selezionare il pulsante "Genera il CUP" per accedere a CUPWeb (consulta le Istruzioni operative) Genera il CUP

© Copiare e incollare il CUP generato nel seguente campo B34(£18000020001

© Selezionare il pulsante SALVA SALVA
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Per maggiori informazioni sulla procedura di generazione del CUP tramite la piattaforma CUPWeb si
rimanda al documento “Istruzioni template CUP - PNSD Awviso STEM" allegato anche nella sezione
documentazione di riferimento situata in fondo alla pagina Finanziamento e CUP.

Finanziamento e CUP

A cosa & dedicata questa sezione?

Questa sezione é dedicata all'inserimento e verifica del Codice Unico di Progetto Importo finanziato
(CUP), generato sull'apposita piattaforma CUPWeb, ai fini della conferma di 1 0 000 00 €
ammissione al finanziamento di cui all'Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio u I

20217 "Spazi e strumenti per le STEM".

La procedura si compone di tre passaggi:

© Selezionare il pulsante "Genera il CUP" per accedere a CUPWeb (consulta le Istruzioni operative) Genera il CUP

'nser\sc il codice CUP

© Copiare e incollare il CUP generato nel seguente campo

© Selezionare il pulsante SALVA “

? Istituto principale

¥ Documentazione di riferimento

Si ricorda che, dopo aver generato il CUP, si deve inserire il codice all'interno dell'apposito campo e
premere sul pulsante Salva per completare le operazioni.

Successivamente la scuola ricevera formale comunicazione di conferma di ammissione al finanziamento
e di autorizzazione alla spesa da parte dellAmministrazione.

g*g Ministero dell'lstruzione pagina 9




