
 
         Roma, 27 settembre 2024 

         Prot. n. 120 
 
       MONICA GIOVANELLI 
       DIRIGENTE SCOLASTICO 
       I.I.S. "NELSON MANDELA" 
       VIA MORANDI, 4 
       42035  CASTELNOVO NE' MONTI  (RE) 
  
Oggetto: Visita guidata di Palazzo Madama 
 
 In relazione alla richiesta avanzata dal vostro Istituto in data 03/06/2024 (referente 
MONICA GIOVANELLI), si comunica che l'appuntamento per visitare Palazzo Madama è 
fissato per 
 

VENERDÌ 4 APRILE 2025 ALLE ORE 16.30 
 

 L'accesso a Palazzo Madama avverrà dall’ingresso di Piazza Madama n. 11, ove è 
necessario presentarsi con 15 minuti di anticipo. In caso di ritardo si prega di avvisare 
l’Ufficio Visite (telefono 0667061); in tale evenienza, potrebbe comunque non essere 
garantito l’accesso in Senato. 
 
 La visita è gratuita e sarà guidata da personale del Senato, che illustrerà i principali 
aspetti storici, artistici e istituzionali del Palazzo. 
 
 Il gruppo, composto da studenti a partire dalla classe 5^ della scuola primaria, non 
potrà superare le 50 unità (compresi i docenti accompagnatori). All'interno del Palazzo è 
raccomandato un abbigliamento appropriato e agli uomini adulti (insegnanti 
accompagnatori) è richiesto di indossare giacca e cravatta; non è consentito scattare 
fotografie ed effettuare riprese video. 
 
 Un UNICO elenco numerato dei partecipanti, in ordine alfabetico e con indicazione 
della data di nascita degli studenti, dovrà pervenire al Servizio di Questura e del Cerimoniale 
del Senato - Ufficio di Questura - Visite ai Palazzi (e-mail: visitealsenato@senato.it) dalla 
casella di posta elettronica ufficiale dell’Istituto almeno 7 giorni prima della data fissata, 
utilizzando l'allegato prospetto; è necessario segnalare in elenco la presenza di ospiti non 
deambulanti. In mancanza di tale documento, la visita non potrà avere luogo. 
 
 In caso di rinuncia, si chiede di darne comunicazione via mail (verificandone 
telefonicamente il buon esito) con il massimo anticipo possibile, comunque non inferiore a 
15 giorni, onde consentire il soddisfacimento di altre richieste. La rinuncia pervenuta oltre 
tale termine darà luogo alla esclusione della domanda eventualmente avanzata dall'istituto 
per l'anno scolastico successivo. 
 
 Si sottolinea che, l'appuntamento potrebbe subire variazioni, anche senza preavviso, 
per ragioni dovute all'andamento dei lavori parlamentari ovvero per esigenze di sicurezza. 
 
 Con i migliori saluti. 
        

CONSEGNARE COPIA 
A TUTTI I DOCENTI 

ACCOMPAGNATORI 
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