
CORSO DI FORMAZIONE PERSONALE ATA
“Nuovi adempimenti, nuove competenze, nuove difcoctlt 

In relazione alle continue modifiche normative che richiedono specifici momenti di aggiornamento e di approfondimento ed alle
richieste pervenute da parte degli iscritti, Cisl Scuola Emilia Romagna organizza, in collaborazione con Irsef/Irfed Nazionale,
un  Corso di Formazione rivolto al personale in servizio nelle scuole della regione Emilia Romagna.  Il corso è rivolto  al
personale  appartenente  al  profilo  di  Collaboratore  Scolastico,  Assistente  Amministrativo,  Assistente  Tecnico e
DSGA.

Gli incontri si svolgeranno secondo il  seguente calendario:
 

Area Tematica Relatore Data - Sede

1 Area
Personale
DSGA-AA

ASSENZE 
Permessi, aspettative, malattia, L.104

ORE 9.30 – 13.30

Dott. 
G.Di Ciocia

16 NOVEMBRE
BOLOGNA

2

Area
Personale
AA- DSGA

RICOSTRUZIONI DI CARRIERA
Normativa e procedure amministrative

Adesioni PIACENZA:
mail: cislscuola_piacenza@cisl.it

Adesioni BOLOGNA:
mail: cislscuola_reg_emilia@cisl.it

Adesioni FORLI’:
mail: cislscuola_forli@cisl.it

Dott. 
Michele Manzo

NOVEMBRE:

28/11 Piacenza
presso

Aula magna Scuola
Media calvino 

dalle 9,30 alle 12,30

29/11 Bologna
presso 

H- EUROPA
Via C. Boldrini 11

(vicino Stazione FS)
dalle 9,30 alle 12,30 

30/11 Forlì
Presso 

Aula magna Liceo
Artistico  

V.le Salinatore, 17
dalle 9.30 alle 12.30

3
Area

Amministrativa
DSGA-AA

Bilancio – 1^ parte
PROGRAMMA ANNUALE
Procedure amministrative

ORE 9.30-13
ORE 13.00/14.00 PAUSA PRANZO

 Bilancio 2^ parte
Procedure di acquisto nella pubblica

Amministrazione
ORE 14.00/17.00

Dott.
Cilloni Pietro

10 DICEMBRE 
BOLOGNA

Presso H. EUROPA
Via C. Boldrini 11

(vicino Stazione FS)
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4

Area
Personale

CS – AA- AT
DSGA

COMUNICAZIONE EFFICACE
Difficolta’ comunicative nelle dinamiche

relazionali degli ambienti di lavoro
ORE 9.30-13

ORE 13.00/14.00 PAUSA PRANZO

L’ACCOGLIENZA
L’importanza del front office ecc…….

 ORE 14.00/17.00

Dott.
Claudio Arlati

18 GENNAIO 2019
BOLOGNA

Presso Sede CISL
Via Milazzo 16

5 Area TECNICA
AT

IL PROFILO DELL’ASSISTENTE
TECNICO

Competenze, mansioni, responsabilità…..
ORE 9.30-13

Dott.
Cagnone

Enrico

30 GENNAIO 2019
BOLOGNA

Presso Sede CISL
Via Milazzo 16

6 Area Personale
CS – AA- AT

DSGA

SICUREZZA  LUOGHI DI LAVORO
Normativa, adempimenti obbligatori,
figure di riferimento all’interno delle

istituzioni scolastiche
ORE 9.30/13.00

13.00/14.00 PAUSA PRANZO

BURNOUT
Stress lavoro correlato 

ORE 14.00/17.00

Dott.
Claudio Arlati 

8 FEBBRAIO2019
BOLOGNA

Presso Sede CISL
Via Milazzo 16

7 Area Personale
AA- AT- DSGA

PRIVACY
Normativa di riferimento, adempimenti

amministrativi obbligatori
ORE 9.30/13.30

Dott.ssa
Fabrizia De

Cuja

25 FEBBRAIO 2019
BOLOGNA

Presso Sede CISL
Via Milazzo 16

L’iniziativa si configura come attività di formazione e aggiornamento ai sensi degli artt. 64 e 67 del CCNL 2006-2009.
L’Associazione IRSEF-IRFED è soggetto qualificato per l’aggiornamento e la formazione del personale della scuola ai sensi del D.M. 
177/2000 e O.M.90/2003 nonché del CCNL 2006/2009 Comparto Scuola.

IL CORSO E’ GRATUITO.

I partecipanti possono fruire, per la partecipazione in orario di servizio, dei permessi per la formazione ai sensi dell’art. 64 del 
CCNL 2006/2009. Al termine del corso sarà rilasciato l’attestato di partecipazione.

Cisl Scuola Emilia Romagna – 
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