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Ministero dell’Istruzione e del Merito 

     Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO COMPRENSIVO “ANTONIO MALFATTI” 

                       Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado 

Casperia, Contigliano, Cottanello, Greccio, 

Monte San Giovanni in Sabina, Roccantica  e Selci 

 
Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 

dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” – 

“Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” – “Intervento B: Realizzazione di percorsi 

formativi di lingua e di metodologia di durata annuale, finalizzati al potenziamento delle competenze linguistiche 

dei docenti in servizio e al miglioramento delle loro competenze metodologiche di insegnamento”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU. DM 65/2023 

CNP: M4C1I3.1-2023-1143-P-36527 
CUP: G34D23005830006 
TITOLO: TRAVEL IN THE WORLD 
 

DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO 
 
PREMESSA 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, la 
scrivente  istituzione scolastica, intende affidare mediante trattativa diretta con un unico operatore economico 
con sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi di formazione rientranti nel progetto di cui in oggetto. 
La trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la 
stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione 
appaltante. 
La fornitura dei servizi dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare. 
 
Art. 1 Indicazioni generali 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica   servirà per l’acquisto di servizi di 
formazione per i percorsi indicati nell’allegato capitolato tecnico e finalizzati alla realizzazione dei percorsi 
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non 
risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le 
risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica 
attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA). 
 
Art.2. OGGETTO 
L’importo dell’affidamento per la realizzazione dei percorsi è stimato in € 8784,00 (iva inclusa)   
I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta 
generato dal MEPA, allegando la proposta progettuale in rapporto all’oggetto del Capitolato. 
Il valore è da ritenersi costo fisso e quindi la valutazione dell’offerta avverrà in funzione della sola offerta 
tecnica. Non saranno pertanto accettati eventuali ribassi.   
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Alla scadenza del contratto è esclusa la possibilità di rinnovo tacito. 
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro i 
limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, la Società espressamente accetta di adeguare il servizio oggetto 
del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 120 del D.Lgs 36/2023. 
I potenziali rischi individuati nella valutazione dei rischi da interferenze (inclusi quelli generali) possono essere 
eliminati o ridotti attraverso procedure gestionali, pertanto i costi relativi al rischio interferenze sono da 
ritenersi pari a € 0,00 (zero/00).  
Eventuali rimborsi legati alla residenzialità saranno posti a carico del budget delle spese di gestione. 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico dott.ssa Angela 
Grieco 
 
Art.3  DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE DEI SERVIZI 
I servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare 
 
Art.4. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 
12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG sarà inviato successivamente. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà 
di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
. 
Art. 5 LUOGO E ORARI DI ESECUZIONE 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica ovvero 
presso le sedi concordate con il Dirigente Scolastico e il Gruppo di Lavoro successivamente all’affidamento. Il 
calendario delle attività sarà concordato con il Dirigente Scolastico. 
 
Art.6 - ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE 

RICHIESTA  
L’offerta tecnico/economica dovrà essere sottoposta a sistema secondo le modalità previste dalle regole per 
l’accesso e l’utilizzo del mercato elettronico della PA e alle condizioni stabilite dal seguente disciplinare. Il 
termine ultimo per la presentazione delle offerte è indicato nel cronoprogramma della trattativa diretta sul 
MEPA.  
La Società dovrà produrre la seguente documentazione firmata digitalmente:  

a) Disciplinare firmato digitalmente per accettazione piena e incondizionata delle relative statuizioni;  

b) Capitolato firmato digitalmente per accettazione piena e incondizionata delle relative statuizioni; 

c) DGUE D.lgs 36/2023 (Allegato 1) 

d) Dichiarazione assenza conflitto di interessi (Allegato 2) 

e) Dichiarazione sostitutiva del concorrente (Allegato 3) 

f) Dichiarazione titolare effettivo società di capitali (Allegato 4) 

g) Dichiarazione titolare effettivo persona giuridica privata (Allegato 5) 

h) Dichiarazione rispetto principio DNSH (Allegato 6) 

i) Dichiarazione CAM Criteri Ambientali minimi (Allegato 7) 

j) Dichiarazione Situazione occupazionale (Allegato 8) 

k) Dichiarazione di rispetto normativa disabile (Allegato 9) 

l) Modulo tracciabilità flussi finanziari (Allegato 10) 

m) Modello patto integrità (Allegato 11) 

n) Informativa sul trattamento dei dati personali (Allegato 12) 

o) Offerta economica (Allegato 13), contenente l’offerta economica con utilizzo di massimo due cifre 
decimali, per tutto quanto richiesto nel capitolato tecnico, e la proposta progettuale in rapporto 
all’oggetto del Capitolato e il curriculum della società. 
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L’ Offerta Economica dovrà chiaramente indicare in cifre e lettere, il prezzo offerto per l’espletamento della 
fornitura.  
 
 
Art.7 STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro la data indicata sul MEPA solo In presenza di TUTTA la 
documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. In casi particolari, a seguito di adeguata e 
documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante richiedere i documenti mancanti. Considerata 
l’urgenza è facoltà della stazione appaltante richiedere stipulare anche in assenza di uno o più documenti 
obbligatori . 
 
Art.8 CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE DEI SERVIZI DI FORMAZIONE  
Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nel capitolato allegato, in riferimento sia alla 
figura dell’esperto. 
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo del servizio di formazione, tutti i materiali didattici 
finalizzati alla realizzazione del percorso formativo e messi a disposizione a titolo non oneroso, con 
l’indicazione di quali di questi materiali rimarranno di proprietà della istituzione scolastica. 
 
Art.9 ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
Il termine previsto per l’avvio delle attività formative è 15/02/2025 
Il termine ultimo previsto per il termine del servizio di formazione, compresi eventuali test finali o 
certificazioni comprese nell’affidamento è il 15/05/2025 o comunque fino alla data che verrà comunicato dal 
MIM;  
La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in quanto l’offerta 
economica è parametrata alle UCS definite dal Ministero. 
 
Art.10  CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti 
prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata 
del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la 
risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con 
espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi 
anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 

• mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 

• non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 

• violazione dell’obbligo di riservatezza; 

• mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 
ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 

• frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

• cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo 
o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 

• La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della 
comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con 
avviso di ricevimento. 

• La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla 
garanzia prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi 
l’esecuzione dei servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto 
dalla stazione appaltante rispetto a quello previsto. 

 
Art.11  ACCETTAZIONE 
L’apposizione della firma digitale da parte dell’operatore economico assume valenza di sottoscrizione di 
contratto tra le parti, in aggiunta all’eventuale contratto stipulato su MEPA e costituisce formale accettazione 
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di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel presente disciplinare e nel capitolato. In particolare, costituisce 
accettazione espressa delle clausole contenute negli articoli: 
Disciplinare 
5. luogo e orari di esecuzione 
7.  Stipula ed eventuale contratto collegato 
8. Condizioni particolari di esecuzione dei servizi di formazione  
9.  Esecuzione del Servizio 
Capitolato 
13. cause di risoluzione anticipata 
14. sospensione 
15. recesso 
Le norme e le disposizioni di cui ai presenti articoli sono vincolanti per l’aggiudicatario dal momento in cui 
viene presentata l’offerta, mentre lo sono per l’amministrazione dalla data di stipula del contratto. 
 
 
ART. 12- INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Il trattamento dei dati personali avverrà nel rispetto del D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei 
dati personali” e del GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione dei dati) Reg. UE 2016/679 del Parlamento 
Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016. 
Il trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione), svolto con strumenti 
informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per 
finalità correlate alla scelta del contraente e all’instaurazione del rapporto contrattuale che per finalità inerenti 
alla gestione del rapporto medesimo. 
Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di gara, pena l’esclusione. Con 
riferimento all’aggiudicatario il conferimento è altresì obbligatorio ai fini della stipula del contratto e 
dell’adempimento di tutti gli obblighi ad esso conseguenti ai sensi di legge. 
La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sarà effettuata nei soli casi e con le modalità di 
cui al d.lgs. n. 196 del 2003. 
In relazione al trattamento dei dati conferiti l’interessato gode dei diritti di cui al Titolo II (articoli 7-8-9-10) del 
d.lgs. n. 196 del 2003 tra i quali figura il diritto di accesso ai dati, che lo riguardano, il diritto di rettificare, 
aggiornare, contemplare i dati erronei, incompleti o inoltrati in termini non conformi alla legge, nonché il 
diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi. Tali diritti potranno essere esercitati nei confronti 
dell’IC Antonio Malfatti” di Contigliano (Rieti), titolare del trattamento. 
 
ART. 13 - LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE 
Per quanto non espressamente previsto nel presente disciplinare, si fa riferimento alla normativa vigente in 
materia e alle prescrizioni di cui al d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., alle linee guida dell’ANAC per quanto 
compatibili, nonché alle disposizioni contenute nella legge 13 agosto 2010, n. 136.  
Qualsiasi controversia in merito all’interpretazione, esecuzione, validità efficacia del contratto ed eventuali 
controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra l’Amministrazione e la Società, 
non componibili in via amichevole, saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di 
Rieti. Non è ammessa la possibilità di devolvere ad arbitri la definizione delle suddette controversie. 
 
ART. 14 - PUBBLICIZZAZIONE E INFORMAZIONI 
Il presente Disciplinare e i relativi allegati sono pubblicati sul sito internet www.iccontigliano.edu sezione 
“Amministrazione Trasparente”, così come previsto dall’art. e 37 del D.lgs. n. 33 del 14 marzo 2013 
(Amministrazione Trasparente) ed in ottemperanza agli obblighi di cui al comma 32, art. 1, Legge 190/2012.
  

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Angela Grieco 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

il qua le sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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Allegati:  
1. DGUE D.lgs 36/2023 (Allegato 1) 
2. Dichiarazione assenza conflitto di interessi (Allegato 2) 
3. Dichiarazione sostitutiva del concorrente (Allegato 3) 
4. Dichiarazione titolare effettivo società di capitali (Allegato 4) 
5. Dichiarazione titolare effettivo persona giuridica privata (Allegato 5) 
6. Dichiarazione rispetto principio DNSH (Allegato 6) 
7. Dichiarazione CAM Criteri Ambientali minimi (Allegato 7) 
8. Dichiarazione Situazione occupazionale (Allegato 8) 
9. Dichiarazione di rispetto normativa disabile (Allegato 9) 
10. Modulo tracciabilità flussi finanziari (Allegato 10) 
11. Modello patto integrità (Allegato 11) 
12. Informativa sul trattamento dei dati personali (Allegato 12) 
13. Offerta economica (Allegato 13) 
14. Capitolato 
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