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AI DOCENTI 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

AL DSGA 

          

    

 

 

OGGETTO:- regolamentazione uso fotocopiatrice. 

 

 

 Le fotocopie sono sussidi e come tali vanno programmati negli aspettti didattici di cui 

hanno competenza i docenti, ma anche in quelli finanziari ed organizzativi di cui è responsabile 

il Dirigente scolastico. 

 Pertanto si comunica che ad ogni insegnante è assegnato un numero limite massimo annuo 

di 500 fotocopie, che dovranno essere usate solo ed esclusivamente per fini didattici. 

La richiesta dovrà essere presentata dal docente interessato, con un anticipo di 3 giorni, al 

collaboratore scolastico addetto, che annoterà su apposito registro data, nome del docente 

richiedente, numero di fotocopie richieste.  

Ai collaboratori scolastici non è consentito effettuare fotocopie quando non sia garantita 

la sorveglianza degli alunni. 

E’ assolutamente vietato richiedere fotocopie ad uso personale.    

 

 

Si ringrazia per la collaborazione.            

 

 

 

      Il Dirigente Scolastico 

             Silvia Fusco 
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