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DISCIPLINARE  DI  GARA 
 PER L’AVVIO DI TRATTATIVA DIRETTA MEPA  - PROGETTO PNRR ERASMUS - ACQUISTO ALLOGGIO IN PENSIONE 

COMPLETA N. 42 ALUNNI – N. 12 DOCENTI ACCOMPAGNATORI DAL 07.12.2025 AL 16.12.2025: PRIMO GRUPPO DI 
N. 15 ALUNNI E N.4 DOCENTI ACCOMPAGNATORI DESTINAZIONE GRANADA; SECONDO GRUPPO DI N. 15 ALUNNI E 

N. 4 DOCENTI ACCOMPAGNATORI-TERZO GRUPPO DI N. 12. ALUNNI E N. 4 DOCENTI ACCOMPAGNATORI 
DESTINAZIONE VALENCIA 

 
 
 

1.OGGETTO 

2.DETTAGLIO DEL SERVIZIO 

 
                     Agli operatori economici - Mepa 

 

 
Nell’ambito del PTOF, regolarmente approvato dagli organi collegiali, la scrivente istituzione scolastica intende 
acquisire mediante trattativa diretta sul sistema M.E.P.A., in ottemperanza della determina del DS Prot. nr.0015719  
DEL 04.122025 l’acquisizione del servizio di cui all’oggetto. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta per l’acquisizione della fornitura in oggetto entro e 
non oltre le ore12,00 del giorno  5 DICEMBRE 2025. 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto del servizio di 
MONILITA’ ALUNNI E PERSONALE DOCENTE - ALLOGGIO IN PENSIONE COMPLETA agli alunni, e dei relativi servizi 
connessi tramite trattativa diretta nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 
La trattativa su MEPA, i cui contenuti fondamentali della prestazione sono fissati in via autoritativa dalla PA. non 
obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. 
Si rende noto,comunque,cheaisensidelD.L.52/2012eL.228/2012(Leggedistabilità2013)èstato esteso l’obbligo di 
approvvigionamento attraverso le convenzioni CONSIP a tutti gli Istituti e Scuole di ogni ordine e grado e per tutte le 
tipologie di beni e servizi e che la Stazione appaltante può recedere dal contratto, qualora l’aggiudicatario non 
adegui il contenuto delle prestazioni ancora da effettuare alle migliori condizioni previste in convenzioni CONSIP, 
anche se successive alla stipula del contratto stesso,qualora nei servizi intervengano trasformazioni di natura 
tecnico- organizzative rilevanti ai fini e agli scopi della fornitura e del servizio appaltato. Fermo restando il 
pagamento delle prestazioni già rese, nessun indennizzo è dovuto al Fornitore. 

 

 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza e non la 
mera fornitura del servizio relativo alla MOBILITA’ PROGETTO PNRR -ERASMUSa, pertanto sarà cura dei 
fornitori invitati prevedere gli eventuali adattamenti, in sintonia con gli scopi del progetto stesso. 
Il Responsabile del progetto ai sensi dell’art.15,del D.Lgs n.36/2023,è il Dirigente Scolastico Reggente 
Paola SIRAVO. 

 

 
Acquisto del servizio(MOBILITA’ ALUNNI E PERSONALE DOCENTE come da capitolato),secondo le 
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3.MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

4.IMPORTO A BASE D’ASTA,QUINTO D’OBBLIGO,OFFERTE ANOMALE E GARANZIA 
SULLE ATTREZZATURE 

5.CLAUSOLA REVISIONE PREZZI E IMPOSTA DI BOLLO 

caratteristiche tecniche indicate nel capitolato allegato alla presente trattativa diretta. 

 

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa è fissato alle ore 12,00 del 
giorno 5 DICEMBRE 2025 
L’offerta dovrà indicare il costo unitario che dovrà essere comprensivo di tutti i servizi richiesti secondo 
quanto specificato nel capitolato tecnico (guide, ingresso musei, ecc.) Dovrà essere allegata all’offerta la 
seguente documentazione: 

1. il capitolato tecnico firmato digitalmente dal legale rappresentante per presa visione del suo contenuto 
(allegato 1) 

2. DGUE in formato elettronico che va creato, attraverso il seguente link https://espd.eop.bg/espd-
web/filter?lang=it, importando il file xml allegato e seguendo le istruzioni allegate al presentedisciplinare 
o in alternativa la dichiarazione di assenza di cause di esclusione 

3. Il modello di tracciabilità finanziaria firmato digitalmente dal legale rappresentante 

4. La dichiarazione della situazione occupazionale e di impegno al rispetto in caso di aggiudicazione 
dell’art. 47 comma 4 del DL 77/2021 firmato digitalmente dal legale rappresentante  

5. dichiarazione titolare effettivo cosìcome previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241 paragrafo 2 
lettera d) firmato digitalmente dal legale rappresentante  

6. dichiarazione di assenza di conflitto di interessi firmato digitalmente dal legale rappresentante 
7. il patto di integrità firmato digitalmente dal legale rappresentante 
8. il disciplinare di gara firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione delle condizioni in 

esso contenute 

L’importo massimo a disposizione per la fornitura di cui alla presente lettera di invito è di € 43.389,00 
(quarantatremilatrecentoottantanove/00), IVA inclusa. 

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto occorra un aumento o una diminuzione delle prestazioni di 
cui trattasi entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, il Fornitore espressamente accetta di 
adeguare la fornitura oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 120 comma 9 del 
D.Lgs 36/2023. 

 

Ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs 36/2023 è prevista la revisione dei prezzi, qualora si verifichino particolari 
condizioni di natura oggettiva, che determinano una variazione del costo della fornitura, in aumento o in 
diminuzione, superiore al 5 per cento dell’importo complessivo e operano nella misura dell’80 per cento della 
variazione stessa. Ai fini della determinazione della variazione dei costi e dei prezzi, si utilizzerà l’indice 
sintetico elaborati dall’ISTAT,dei prezzi al consumo, dei prezzi alla produzione dell’industria e dei servizi e gli 
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6.SITUAZIONE OCCUPAZIONALE 

7.IPOTESI DI CESSIONE-SUBAPPALTO 

indici delle retribuzioni contrattuali orarie. 

Ai sensi dell’art. 18 c. 10 del D.Lgs 36/2023, la stipula del contratto sarà soggetta all’assolvimento 
dell’impostadibollodapartedell’operatoreeconomicoaggiudicatario, secondoquantoprevistodalla tabella A 
dell’allegato I.4 del D.Lgs 36/2023 

 
I 
Le modalità di versamento sono indicate nel provvedimento 240013 del 28/6/2023 emesso dall’Agenzia 
delleEntrate, ilpagamentodovràessereeffettuatocon modalità telematica, utilizzando ilmodello “F24 
Versamenti con elementi identificativi” (F24 ELIDE) e contenere: 

● Nella sezione codice fiscale del coobbligato l’indicazione del codice fiscale 
80227450584.dell’IstitutoComprensivo“GiovanniXXIIIeriportareilcodice identificativo40 
“stazione appaltante” 

● NellasezioneErarioedaltroriportareiseguentielementi: 
o nelcampotiporiportare “R”, 
o nel campo identificativo indicare il cig…………… 
o nel campo codice il tributo1573“Impostadibollosuicontratti” 
o nel campo anno di riferimento riportare il 2024(annodistipuladelcontratto) 

o neicampicodiceufficioecodiceattononriportarenulla 

L’amministrazione procederà a verificare l’avvenuto versamento dell’imposta di bollo tramite la funzione del 
cassetto fiscale accessibile sul sito dell’Agenzia delle Entrate. 

 

Secondo quanto previsto dall’art. 11 del D.Lgs 36/2023, al personale impiegato dall’operatore economico 
nella fornitura oggetto del presente disciplinare, è applicato il contratto collettivo nazionale e territoriale in 
vigoreperilsettoreeperlazonanellaqualesieseguonoleprestazionidilavoro,stipulatodalleassociazioni dei datori 
e dei prestatori di lavoro comparativamente più rappresentative sul piano nazionale e quello il 
cuiambitodiapplicazionesiastrettamenteconnessoconl’attivitàoggettodell’appaltosvoltadall’impresaanche in 
maniera prevalente. 

Ai sensi dell’art. 47 del DL 77/2021 l’operatore economico dovrà dichiarare la situazione occupazionale di 
riferimento(all.3),producendoladocumentazionediriferimento,rispettoalnumerodeidipendentidichiarato: 
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8.INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

9.VERIFICA DEL TITOLARE EFFETTIVO 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dall'art. 119 del D.Lgs 36/2023. 
Per leipotesidisubappalto, l'operatoreeconomicodovràcomunicare qualiprestazionisubappaltae idati del 
subappaltatore 

 

Per consentire gli adempimenti previsti dall’art.3,comma8dellaLeggen.136del13agosto2010cosìcome 
modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, il fornitore aggiudicatario assume gli 
obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente 
amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
Aisensi,l’aggiudicatarioassumetuttigliobblighiditracciabilitàdeiflussifinanziaridicuiallamedesimalegge, in 
particolare: 

⮚ l’obbligodiutilizzareuncontocorrentebancarioopostaleaccesopressounabancao presso 
la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse 
pubbliche (comma 1); 

⮚ l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incaricoe, 
salvoquantoprevistodalcomma3delcitatoarticolo,l’obbligodieffettuaredettimovimenti 
esclusivamentetramitelostrumentodelbonificobancariopostale(comma1); 

⮚ l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 
codice identificativo di gara; 

⮚ l’obbligodicomunicareall’IstitutoScolasticogliestremiidentificatividelcontocorrentededicato, 
entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico, 
nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate a operare su di 
esso, e infine di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

⮚ ognialtroobbligoprevistodallalegge136/2010,nonspecificatonelprecedenteelenco. 

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 
qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 
indicato all’Istituto Scolastico. 
Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 
obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione 
delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

 

 
Secondo quanto previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241, paragrafo 2, lettera d) questa 
amministrazione inqualità di stazione appaltanteha l’obbligo diverificare il nome del destinatario deifondi 
(appaltatore e se presente anche subappaltatore). 
Secondo la normativa antiriciclaggio, il titolare effettivo è la personafisica per conto dellaquale è realizzata 
un’operazioneoun’attività.Nelcasodiun’entitàgiuridica,sitrattadiquellapersonafisica–olepersone– 
che,possedendolasuddettaentità,nerisultabeneficiaria. 
Secondo la normativa vigente, costituisce indicazione di proprietà diretta la titolarità di una partecipazione 
superiore al 25 per cento del capitale del cliente, detenuta da una persona fisica, mentre costituisce 
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10.ONERI DELLA SICUREZZA(ART.41,COMMA13E14DELD.LGS.N.36/2023) 

11.PAGAMENTI 

12.STIPULA CONTRATTO E ULTERIORI DISPOSIZIONI 

indicazionediproprietàindirettalatitolaritàdiunapercentualedipartecipazionisuperioreal25percentodel 
capitaledelcliente,possedutoperiltramitedisocietà'controllate,società'fiduciarieoperinterpostapersona. A tal 
fine l’operatore economico dovrà obbligatoriamente comunicare i dati del/i il/i titolare/i effettivo/i 
indicandone oltre che le generalità, anche la quota effettiva e la data di inizio della proprietà. 
Talecomunicazionedovràesserenuovamenteeffettuataprimadelpagamentodelleforniture. 

 

 
 
Rischi da Interferenze(art. 26, comma 3 ter, del d. lgs. 9 aprile 2008 n. 81): l’art. 26, comma 3 ter, del D. Lgs. 
9 aprile 2008 n. 81, prevede l’obbligo per la stazione appaltante di promuovere la cooperazione ed il 
coordinamentotracommittenteeFornitoree/oAppaltatoreattraversol’elaborazionediun“documentounico di 
valutazione dei rischi” (DUVRI), che indichi le misure adottate per l’eliminazione delle c.d. “interferenze”. Si 
parla di “interferenza” nella circostanza in cui si verifica un “contatto rischioso” tra il personale del committente 
e quello del Fornitore o tra il personale di imprese diverse che operano nella stessa sede aziendale con 
contratti differenti. In linea di principio, occorre mettere in relazione i rischi presenti nei luoghi in cui verrà 
espletato il servizio o la fornitura con i rischi derivanti dall’esecuzione del contratto. Nel caso 
specifico,siprecisaaltresìchel’importodeglioneridellasicurezzanecessariperlaeliminazioneoriduzione dei rischi 
da interferenze, non soggetti a ribasso, è quantificato in €. 0,00 = (zero). Non sussistono i presupposti di cui 
all’articolo 26 del D.Lgs. n. 81/08 per la redazione del DUVRI Servizio di trasporto e consegna presso le 
singole sedi dell’Istituzione Scolastica. 

 

 
Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi 

entro 60 giorni dal ricevimento della fattura elettronica. 

 

 
L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere all'aggiudicazione della 
fornituradicuiallapresentetrattativadiretta,nell'ipotesiincui,asuoinsindacabilegiudizio,siavenutameno la 
necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte pervenute o, se 
aggiudicata, di non stipulare il contratto di appalto, senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo. 

Ai sensi dell’art. 18 del D.Lgs 36/2023, la stipula del contratto avverrà entro 60 giorni dal provvedimento di 
aggiudicazione. 

Trattandosidiaffidamentisottosoglia,nonverrannoapplicatiiterminidilatatoridicuialcomma3dell’art.18 del 
Codice dei Contratti. 

Le condizioni contrattuali richiamate nel presente disciplinare e il capitolato tecnico allegato alla richiesta di 
offerta fanno parte integrante del contratto. 
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13.RISOLUZIONI E RECESSO 

14.PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

15.DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

16.RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

L’offerta vincola il concorrente per 90 (novanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate attraverso il 
sistema Consip. 

 

 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a 
mezzoPEC,diadempiereaquantonecessarioperilrispettodellespecifichenormecontrattuali,entro il termine 
perentorio di 10giorni. 
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 
espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva 
l’esecuzione in danno. 
Èfattosalvo,altresì,ilrisarcimentodiognimaggiordannosubitodall’IstitutoScolastico. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 
necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via pec con 15 gg. di preavviso rispetto 
alla data di recesso. 

 

In caso si ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento,potràirrogareaisensidell’art.126delD.Lgs36/2023unapenalefinoaunmassimodel 10% 
dell’importo contrattuale (Iva esclusa), rivalendosi sul fornitore. È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior 
danno subito dall’Istituto Scolastico. 
Eventuali irregolarità nell’esecuzione del contratto, secondo quanto indicato nel presente disciplinare, 
costituiràmotivo direcesso del contratto e segnalazione all’Anac per inadempimento contrattuale,secondo le 
normative vigenti. 

 

 
Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale (T.A.R.) del Lazio entro 30 giorni. 
Eventualicontroversiechedovesseroinsorgeredurantelosvolgimentodelserviziotrailprestatoreel’Istituto 
Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di Tutte le controversie 
inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Tivoli, 
rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale. 
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17.RINVIO 

18.ULTERIORI INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni altra 
informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del 
procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in 
sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 
Conl’inviodell’offertaiconcorrentiesprimonoilloroconsensoalpredettotrattamento. 

 

 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto 
dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con 
particolare riferimento al D.Lgs 36/2023. 

 

 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 
elettronica certificata rmic83100g@pec.istruzione.ito attraverso il sistema di comunicazione MEPA. 

 
 
In Allegato: 

 

1) Capitolato tecnico; 

2) Dichiarazione situazione occupazionale; 

3) Patto di integrità; 

4) Dichiarazione titolare effettivo e dichiarazione inesistenza conflitti di interesse. 

 
 

Roma,4 Dicembre 2025  

 

 
Il RUP Dirigente Scolastico Reggente 

Paola SIRAVO 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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