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 Prot. n. vedi segnatura 

Ai Docenti 
Alle famiglie 

Al personale ATA 
e p.c. al DSGA 

 
Oggetto: Utilizzo autonomo della Google Workspace d'Istituto e riservatezza delle 
comunicazioni Scuola-Famiglia 

Cara famiglie, 

nell'ottica di promuovere le competenze digitali e l'autonomia dei nostri alunni, il nostro 
Istituto utilizza correntemente la piattaforma Google Workspace for Education. Per 
consentire a bambini e ragazzi di utilizzare la posta elettronica istituzionale (con 
estensione @[nomescuola].edu.it) in totale sicurezza, si rendono necessarie alcune 
importanti accortezze tecniche e organizzative. 

Al fine di evitare il rischio di sovrapposizioni e garantire che gli alunni non visualizzino 
accidentalmente la corrispondenza riservata tra la Scuola e la Famiglia, si invitano i 
genitori a seguire scrupolosamente le seguenti direttive: 

1. Gestione dei dispositivi e degli account dei figli 

●​ Assicuratevi che sui dispositivi utilizzati dai figli (PC, tablet o smartphone) non 
siano memorizzati o sincronizzati gli account email personali di voi genitori. 

●​ Si consiglia di effettuare il logout dai vostri account personali e, se necessario, 
cancellare la cronologia di navigazione e i dati di accesso salvati nel browser (es. 
Google Chrome, Safari, Edge) per evitare accessi automatici alla vostra posta 
privata. 

●​ I minori devono poter accedere esclusivamente al proprio profilo istituzionale per 
svolgere i compiti e comunicare con i docenti. 

 
2. Canale ufficiale di comunicazione Scuola-Famiglia 

●​ Per qualsiasi comunicazione ufficiale con l'Istituto, la Segreteria o il corpo 
docenti, i genitori devono utilizzare esclusivamente il proprio indirizzo email 
personale (depositato agli atti della scuola). 
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●​ L'account istituzionale del minore non deve mai essere utilizzato dai genitori per 
comunicazioni personali o istituzionali con la scuola; esso deve rimanere uno 
spazio didattico protetto, dedicato unicamente alle attività scolastiche 
dell'alunno. 

 
La collaborazione delle famiglie è fondamentale per tutelare la privacy di tutti e per 
educare i ragazzi a un uso responsabile, consapevole e autonomo degli strumenti 
digitali. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Silvia Cuzzoli 

 (firma digitale) 
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