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‭REGOLAMENTO VIAGGI E VISITE DI ISTRUZIONE‬
‭Approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 30 del  25 marzo 2024‬

‭Art. 1 - Premessa‬
‭Le‬ ‭disposizioni‬ ‭vigenti‬ ‭in‬ ‭materia‬ ‭sono‬ ‭contenute‬ ‭nei‬ ‭seguenti‬ ‭provvedimenti:‬ ‭Legge‬ ‭n.‬ ‭312‬
‭dell’1/07/1980,‬ ‭art.61;‬ ‭O.M.‬ ‭132/1990;‬ ‭Circolare‬ ‭Ministeriale‬ ‭n.‬ ‭291‬ ‭/1992;‬ ‭D.L.vo‬ ‭n.‬ ‭297‬ ‭del‬
‭16/04/1994; Decreto Legislativo n. 111/1995; Circolare Ministeriale n. 623/1996; D.M. 295/1999;‬
‭D.M.‬‭n.‬‭44‬‭del‬‭01/02/2001;‬‭Note‬‭del‬‭MIUR‬‭del‬‭15/07/2002‬‭e‬‭del‬‭20/12/2002;‬‭Codice‬‭Civile,‬‭art.2047‬‭e‬
‭2048; e, negli aspetti particolari, nel presente Regolamento.‬

‭Le attività che prevedono un temporaneo allontanamento dall’Istituto scolastico sono:‬
‭-    viaggi di istruzione‬
‭-    uscite didattiche e visite guidate,‬
‭-    viaggi connessi ad attività sportive e a progetti‬
‭-    partecipazione a gare e concorsi‬
‭-    scambi culturali‬
‭-    attività di orientamento in uscita‬
‭-    stage di approfondimento disciplinare‬

‭Tali‬ ‭attività‬ ‭costituiscono‬ ‭un'integrazione‬ ‭ed‬ ‭un‬ ‭completamento‬ ‭dell’attività‬ ‭didattica,‬ ‭e‬ ‭sono‬
‭finalizzate‬ ‭allo‬ ‭sviluppo‬ ‭didattico-educativo,‬‭allo‬‭scambio‬‭culturale,‬‭all’approfondimento‬‭tematico‬‭ed‬
‭alla socializzazione.‬
‭Le‬ ‭iniziative‬ ‭in‬ ‭oggetto,‬ ‭rientrando‬ ‭nei‬ ‭giorni‬ ‭minimi‬ ‭di‬ ‭scuola,‬ ‭costituiscono‬ ‭parte‬ ‭integrante‬ ‭della‬
‭programmazione‬ ‭annuale‬ ‭del‬ ‭Consiglio‬ ‭di‬ ‭classe,‬ ‭e‬ ‭vanno‬ ‭dallo‬ ‭stesso‬ ‭puntualmente‬ ‭deliberate,‬ ‭in‬
‭coerenza‬ ‭con‬ ‭le‬ ‭specifiche‬ ‭esigenze‬ ‭didattiche‬ ‭volte‬ ‭ad‬ ‭integrare‬ ‭il‬ ‭percorso‬ ‭formativo,‬ ‭in‬ ‭modo‬
‭strettamente‬ ‭funzionale‬ ‭agli‬ ‭obiettivi‬ ‭educativi,‬ ‭cognitivi,‬ ‭culturali‬ ‭e‬ ‭didattici‬ ‭presenti‬ ‭nel‬ ‭Piano‬
‭dell’Offerta Formativa.‬
‭Poiché‬‭la‬‭realizzazione‬‭delle‬‭proposte‬‭è‬‭frutto‬‭della‬‭sinergia‬‭di‬‭elementi‬‭organizzativi,‬‭amministrativi‬‭e‬
‭contabili,‬‭anche‬‭per‬‭esse‬‭sono‬‭necessari‬‭una‬‭programmazione‬‭responsabile,‬‭un‬‭monitoraggio‬‭attento‬
‭e una valutazione a consuntivo.‬
‭Nell’ottica‬ ‭di‬ ‭tale‬ ‭programmazione‬ ‭responsabile,‬ ‭tutte‬ ‭le‬ ‭attività‬‭sopra‬‭elencate‬‭vanno‬‭condivise‬‭nei‬
‭Consigli‬ ‭di‬ ‭Classe‬ ‭in‬ ‭presenza‬ ‭di‬ ‭tutte‬ ‭le‬ ‭componenti,‬ ‭e‬ ‭deliberate‬ ‭dal‬ ‭Collegio‬ ‭dei‬ ‭docenti‬ ‭e‬ ‭dal‬
‭Consiglio d’Istituto.‬
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‭L’Istituto‬ ‭istituisce‬ ‭un‬ ‭fondo‬ ‭di‬ ‭solidarietà‬ ‭a‬ ‭sostegno‬ ‭della‬ ‭partecipazione‬ ‭ai‬ ‭viaggi‬ ‭e‬ ‭alle‬ ‭visite‬ ‭di‬
‭istruzione‬ ‭per‬ ‭studenti‬ ‭in‬ ‭situazione‬ ‭di‬ ‭difficoltà‬ ‭economica;‬ ‭le‬ ‭eventuali‬ ‭richieste‬ ‭di‬ ‭sostegno‬
‭economico‬ ‭verranno‬ ‭presentate‬ ‭ed‬ ‭accolte‬ ‭in‬ ‭applicazione‬ ‭di‬ ‭criteri‬ ‭e‬ ‭modalità‬ ‭fissati‬ ‭in‬ ‭apposito‬
‭regolamento approvato dal CDI.‬
‭Il‬‭numero‬‭degli‬‭accompagnatori‬‭è‬‭stabilito‬‭dal‬‭CdC‬‭in‬‭funzione‬‭delle‬‭specifiche‬‭situazioni‬‭di‬‭ciascuna‬
‭classe.‬‭In‬‭ogni‬‭caso‬‭i‬‭docenti‬‭accompagnatori‬‭non‬‭saranno‬‭meno‬‭di‬‭1‬‭ogni‬‭15‬‭alunni.‬‭Per‬‭le‬‭situazioni‬
‭che‬‭riguardano‬‭gli‬‭alunni‬‭con‬‭disabilità,‬‭potrà‬‭essere‬‭prevista‬‭la‬‭partecipazione‬‭dell’operatore‬‭OEPAC‬
‭o di altri accompagnatori richiesti dalle famiglie o dai docenti.‬

‭La somministrazione del cibo avviene esclusivamente da parte delle strutture preposte.‬

‭La‬ ‭Scuola‬ ‭verifica‬ ‭che‬ ‭le‬ ‭strutture‬ ‭ricettive‬ ‭alberghiere‬ ‭ospitanti‬ ‭abbiano‬ ‭certificati‬ ‭conformi‬ ‭per‬
‭quanto‬ ‭attiene‬ ‭l’agibilità,‬ ‭il‬ ‭certificato‬ ‭di‬ ‭prevenzione‬‭incendi‬‭e‬‭le‬‭certificazioni‬‭per‬‭la‬‭preparazione‬‭e‬
‭somministrazione‬ ‭dei‬ ‭pasti‬ ‭(con‬ ‭particolare‬ ‭riguardo‬ ‭alle‬ ‭certificazioni‬ ‭corrispondenti‬ ‭alla‬
‭preparazione e somministrazione dei pasti per le diete speciali).‬

‭Art. 2 - Norme generali:‬
‭a.‬ ‭Gli‬ ‭alunni‬ ‭ei‬ ‭le‬ ‭alunne‬ ‭si‬ ‭comportano‬ ‭in‬ ‭modo‬ ‭corretto‬ ‭ed‬ ‭educato‬ ‭in‬ ‭ogni‬ ‭circostanza,‬ ‭nei‬

‭confronti di persone, cose, animali evitando atteggiamenti poco auto-controllati e rissosi;‬
‭b.‬ ‭Gli‬‭alunni‬‭ei‬‭le‬‭alunne‬‭rispettano‬‭le‬‭disposizioni‬‭date‬‭dagli‬‭insegnanti,‬‭evitando‬‭comportamenti‬

‭pericolosi per l’incolumità propria ed altrui;‬
‭c.‬ ‭Gli alunni e le alunne adottano un atteggiamento adeguato alle situazioni.‬
‭d.‬ ‭Qualsiasi‬‭oggetto‬‭personale‬‭in‬‭possesso‬‭degli‬‭alunni‬‭e‬‭delle‬‭alunne‬‭(orologio‬‭da‬‭polso,‬‭oggetti‬

‭di‬ ‭valore,‬ ‭ecc.)‬ ‭è‬ ‭custodito‬ ‭direttamente‬ ‭dagli‬‭stessi;‬‭la‬‭scuola‬‭declina‬‭ogni‬‭responsabilità‬‭in‬
‭merito a smarrimento e furto.‬

‭e.‬ ‭Gli‬ ‭alunni‬ ‭e‬ ‭le‬ ‭alunne‬ ‭devono‬ ‭portare‬ ‭durante‬ ‭il‬ ‭viaggio‬ ‭o‬ ‭visita‬ ‭di‬ ‭istruzione‬ ‭i‬ ‭documenti‬ ‭di‬
‭identità in corso di validità.‬

‭f.‬ ‭Gli‬‭alunni‬‭e‬‭le‬‭alunne‬‭devono‬‭portare‬‭durante‬‭il‬‭viaggio‬‭di‬‭istruzione‬‭la‬‭fotocopia‬‭della‬‭tessera‬
‭sanitaria.‬

‭g.‬ ‭Gli‬‭alunni‬‭e‬‭le‬‭alunne‬‭non‬‭utilizzano‬‭impropriamente‬‭gli‬‭attrezzi‬‭e‬‭gli‬‭apparati‬‭presenti‬‭durante‬
‭le visite o i viaggi di istruzione.‬

‭h.‬ ‭I‬‭genitori/tutori‬‭devono‬‭comunicare‬‭al‬‭personale‬‭accompagnatore‬‭ogni‬‭eventuale‬‭situazione‬‭di‬
‭disagio‬‭o‬‭difficoltà‬‭del‬‭proprio‬‭figlio‬‭che‬‭possa‬‭in‬‭qualche‬‭modo‬‭comprometterne‬‭il‬‭benessere‬
‭fisico ed emotivo.‬

‭i.‬ ‭Il personale accompagnatore è tenuto al rigoroso rispetto del segreto professionale.‬
‭j.‬ ‭Eventuali‬‭regole‬‭specifiche‬‭sono‬‭comunicate‬‭nell’autorizzazione‬‭sottoscritta‬‭dai‬‭genitori/tutori‬

‭prima della partenza.‬

‭Art.3 - Vigilanza‬
‭a.‬ ‭La‬ ‭vigilanza‬ ‭e‬ ‭la‬ ‭sorveglianza‬ ‭durante‬ ‭i‬ ‭viaggi‬ ‭e‬ ‭visite‬ ‭di‬ ‭istruzione‬ ‭è‬ ‭in‬ ‭capo‬ ‭ai‬ ‭docenti‬

‭accompagnatori.‬
‭b.‬ ‭Al‬ ‭termine‬ ‭delle‬ ‭attività‬ ‭previste‬ ‭di‬ ‭ciascuna‬ ‭giornata,‬ ‭gli‬ ‭alunni‬ ‭e‬ ‭le‬ ‭alunne‬ ‭si‬ ‭recano‬ ‭nelle‬

‭proprie stanze e rispettano le seguenti regole specifiche:‬
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‭-‬ ‭è fatto divieto di disturbare il sonno degli altri durante la notte,‬
‭-‬ ‭è fatto divieto di spostarsi in stanze diverse da quelle assegnate,‬
‭-‬ ‭è fatto divieto di tenere le luci accese.‬

‭Le‬ ‭regole‬ ‭relative‬ ‭al‬ ‭riposo‬ ‭notturno‬ ‭devono‬ ‭essere‬ ‭osservate‬ ‭per‬ ‭consentire‬ ‭ai‬ ‭ragazzi‬ ‭di‬
‭godere‬ ‭di‬ ‭un‬ ‭buon‬ ‭sonno‬ ‭ristoratore‬ ‭che‬ ‭consenta‬ ‭loro‬ ‭di‬ ‭affrontare‬ ‭gli‬ ‭impegni‬ ‭del‬ ‭giorno‬
‭dopo.‬

‭c.‬ ‭I‬ ‭docenti,‬ ‭pur‬ ‭essendo‬ ‭sempre‬ ‭reperibili‬ ‭tramite‬‭la‬‭scuola,‬‭fanno‬‭presente‬‭che‬‭durante‬‭le‬‭ore‬
‭del riposo notturno non svolgono vigilanza attiva.‬

‭Art. 4 - Spostamenti‬
‭a.‬ ‭Durante‬‭gli‬‭spostamenti‬‭in‬‭bus/pullman‬‭gli‬‭alunni‬‭restano‬‭nella‬‭postazione‬‭loro‬‭assegnata‬‭dai‬

‭docenti accompagnatori e avranno cura del proprio spazio;‬
‭b.‬ ‭Gli alunni e le alunne devono rispettare i posti loro assegnati sui mezzi di spostamento.‬
‭c.‬ ‭Gli alunni e le alunne non si allontanano dal gruppo durante gli spostamenti a piedi.‬
‭d.‬ ‭Gli‬‭alunni‬‭e‬‭le‬‭alunne‬‭seguono‬‭le‬‭indicazioni‬‭del‬‭personale‬‭accompagnatore‬‭circa‬‭le‬‭direzioni‬‭e‬

‭i passaggi da percorrere.‬
‭e.‬ ‭Gli‬ ‭alunni‬ ‭e‬ ‭le‬ ‭alunne‬ ‭rispettano‬ ‭gli‬ ‭orari‬ ‭previsti‬ ‭per‬ ‭gli‬ ‭impegni‬ ‭del‬ ‭viaggio‬ ‭o‬‭della‬‭visita‬‭di‬

‭istruzione.‬

‭Art.5 - Alberghi e strutture ospitanti‬
‭a.‬ ‭Il‬ ‭personale‬ ‭accompagnatore‬ ‭ispeziona‬ ‭le‬ ‭stanze‬ ‭per‬ ‭verificare‬ ‭la‬ ‭presenza‬ ‭di‬ ‭eventuali‬

‭pericoli,‬ ‭come‬ ‭finestre‬ ‭prive‬ ‭di‬ ‭adeguato‬ ‭parapetto‬ ‭(100cm),‬ ‭uscite‬ ‭su‬ ‭dislivelli‬ ‭non‬ ‭protetti,‬
‭ecc.‬
‭In‬ ‭caso‬ ‭di‬ ‭rilievo‬ ‭di‬ ‭situazioni‬ ‭rischiose‬ ‭dovranno‬ ‭richiedere‬ ‭alla‬ ‭struttura‬ ‭di‬ ‭porre‬ ‭in‬ ‭atto‬
‭misure‬ ‭di‬ ‭sicurezza‬ ‭(ad‬ ‭esempio‬ ‭blocco‬ ‭delle‬ ‭finestre,‬ ‭ecc.)‬ ‭oppure‬ ‭la‬ ‭sostituzione‬ ‭della‬
‭camera con altra idonea.‬

‭b.‬ ‭Durante‬ ‭la‬ ‭permanenza‬‭gli‬‭alunni‬‭e‬‭le‬‭alunne‬‭non‬‭sporcano,‬‭non‬‭rompono‬‭o‬‭graffiano‬‭oggetti‬
‭dell’albergo o della struttura ospitante.‬

‭c.‬ ‭Eventuali‬ ‭danni‬ ‭ad‬‭oggetti‬‭o‬‭alla‬‭struttura‬‭dell’albergo‬‭o‬‭di‬‭altri‬‭clienti‬‭saranno‬‭ripagati‬‭con‬‭la‬
‭cauzione‬‭depositata‬‭al‬‭momento‬‭dell’arrivo‬‭o‬‭comunque‬‭saranno‬‭a‬‭carico‬‭delle‬‭famiglie‬‭degli‬
‭alunni;‬

‭d.‬ ‭Non è possibile introdurre cibi o bevande nelle camere.‬
‭e.‬ ‭Gli‬ ‭alunni‬ ‭e‬ ‭le‬ ‭alunne‬ ‭prestano‬ ‭particolare‬ ‭attenzione‬ ‭all’utilizzo‬ ‭in‬ ‭sicurezza‬ ‭degli‬ ‭oggetti‬

‭elettrici (phon, caricabatterie, …).‬
‭f.‬ ‭Gli alunni e le alunne non utilizzano impropriamente gli attrezzi e gli apparati presenti.‬
‭g.‬ ‭Gli alunni e le alunne non si affacciano dalle finestre delle camere.‬
‭h.‬ ‭Gli alunni e le alunne non escono sui balconi delle camere.‬
‭i.‬ ‭Gli‬ ‭alunni‬ ‭e‬ ‭le‬ ‭alunne,‬ ‭con‬ ‭il‬ ‭supporto‬ ‭e‬ ‭la‬ ‭supervisione‬ ‭degli‬ ‭accompagnatori,‬ ‭prendono‬

‭visione delle misure per la sicurezza (uscite di emergenza,..) presenti negli alberghi.‬
‭j.‬ ‭All'arrivo‬ ‭in‬ ‭struttura,‬ ‭il‬ ‭primo‬ ‭giorno,‬ ‭una‬ ‭volta‬ ‭assegnata‬ ‭la‬ ‭sistemazione‬ ‭nelle‬ ‭stanze‬ ‭ai‬

‭gruppi,‬‭gli‬‭alunni‬‭e‬‭le‬‭alunne‬‭segnalano‬‭eventuali‬‭disservizi‬‭o‬‭presenza‬‭di‬‭arredi‬‭danneggiati‬‭ai‬
‭propri‬ ‭docenti‬ ‭per‬ ‭evitare‬ ‭addebiti‬ ‭eventuali‬‭ed‬‭arbitrari‬‭da‬‭parte‬‭del‬‭gestore‬‭dell’albergo‬‭agli‬
‭occupanti le stanze.‬

‭ISTITUTO COMPRENSIVO‬‭«‬‭Fontanile Anagnino‬‭» -‬‭Scuola ad Indirizzo Musicale‬
‭Via del Fontanile Anagnino, 123 - 00118 ROMA - RMIC83500V‬



‭Art.6 - Dispositivi elettronici/telefoni cellulari‬
‭a.‬ ‭L’utilizzo‬‭dei‬‭dispositivi‬‭mobili‬‭è‬‭consentito‬‭agli‬‭alunni‬‭e‬‭alle‬‭alunne‬‭solo‬‭previa‬‭autorizzazione‬

‭del personale accompagnatore.‬
‭b.‬ ‭L’uso‬ ‭e‬ ‭la‬ ‭diffusione‬ ‭impropria‬ ‭e‬ ‭non‬ ‭autorizzata‬ ‭di‬ ‭immagini/video‬ ‭è‬ ‭severamente‬ ‭vietato,‬

‭nonché perseguibile penalmente.‬

‭Art.7 - Farmaci‬
‭a.‬ ‭Il‬ ‭personale‬ ‭scolastico‬ ‭e/o‬ ‭accompagnatore‬ ‭non‬ ‭è‬ ‭autorizzato‬ ‭a‬ ‭somministrare‬ ‭farmaci‬ ‭a‬

‭meno che la famiglia non abbia compilato i moduli previsti (reperibili sul sito della scuola).‬
‭b.‬ ‭Ogni‬‭genitore‬‭dovrà‬‭dichiarare‬‭prima‬‭della‬‭partenza‬‭nel‬‭modulo‬‭di‬‭autorizzazione,‬‭in‬‭merito‬‭al‬

‭proprio figlio:‬
‭- eventuali allergie e/o intolleranze;‬
‭- particolari esigenze alimentari (dieta, osservanze religiose, ecc.);‬
‭- attenzioni particolari / note.‬

‭c.‬ ‭Gli eventuali farmaci devono essere consegnati al docente accompagnatore alla partenza.‬
‭d.‬ ‭Le‬ ‭confezioni‬ ‭devono‬ ‭riportare‬ ‭in‬ ‭modo‬ ‭chiaro‬ ‭il‬ ‭nome‬ ‭e‬ ‭cognome‬ ‭dell’alunno‬ ‭a‬ ‭cui‬

‭appartengono e la posologia per l’assunzione.‬

‭Art.8 - Sanzioni‬
‭a.‬ ‭In‬ ‭caso‬ ‭di‬ ‭violazione‬ ‭del‬ ‭presente‬ ‭regolamento‬ ‭saranno‬ ‭attuate‬ ‭le‬ ‭sanzioni‬ ‭previste‬ ‭nel‬

‭Regolamento di Istituto.‬
‭b.‬ ‭La‬ ‭responsabilità‬ ‭degli‬ ‭allievi‬ ‭è‬ ‭personale:‬ ‭pertanto‬ ‭qualunque‬ ‭comportamento‬ ‭difforme‬

‭determina‬ ‭l'applicazione‬ ‭di‬ ‭provvedimenti‬ ‭disciplinari,‬ ‭graduabili‬ ‭in‬ ‭base‬ ‭alla‬ ‭gravità‬
‭dell'eventuale mancanza commessa.‬

‭c.‬ ‭Nei‬‭casi‬‭di‬‭gravi‬‭violazioni,‬‭d'intesa‬‭fra‬‭i‬‭docenti‬‭accompagnatori‬‭e‬‭il‬‭Dirigente‬‭Scolastico,‬‭può‬
‭essere‬‭prevista‬‭l'immediata‬‭interruzione‬‭del‬‭viaggio‬‭con‬‭onere‬‭finanziario‬‭a‬‭carico‬‭degli‬‭allievi‬
‭responsabili, il cui rientro sarà gestito in prima persona dalle rispettive famiglie.‬

‭Art.9 - Alunni con disabilità o Bisogni Educativi speciali‬
‭a.‬
‭b.‬ ‭La‬ ‭partecipazione‬ ‭di‬ ‭eventuali‬ ‭accompagnatori‬ ‭è‬ ‭a‬ ‭carico‬ ‭della‬ ‭scuola‬ ‭in‬ ‭quota‬ ‭parte,‬ ‭nel‬

‭rispetto‬‭del‬‭Regolamento‬‭per‬‭il‬‭fondo‬‭di‬‭solidarietà‬‭a‬‭sostegno‬‭della‬‭partecipazione‬‭ai‬‭viaggi‬‭e‬
‭alle visite di istruzione.‬

‭c.‬ ‭L’assicurazione‬ ‭degli‬ ‭eventuali‬ ‭accompagnatori‬ ‭è‬ ‭a‬ ‭carico‬ ‭della‬ ‭scuola‬ ‭in‬ ‭quota‬ ‭parte,‬ ‭nel‬
‭rispetto‬‭del‬‭Regolamento‬‭per‬‭il‬‭fondo‬‭di‬‭solidarietà‬‭a‬‭sostegno‬‭della‬‭partecipazione‬‭ai‬‭viaggi‬‭e‬
‭alle visite di istruzione.‬

‭Art. 10 - Comportamenti auspicati‬
‭a.‬ ‭Gli alunni e le alunne lasciano le camere in ordine.‬
‭b.‬ ‭Gli‬ ‭alunni‬ ‭e‬ ‭le‬ ‭alunne‬ ‭indossano‬ ‭un‬ ‭abbigliamento‬ ‭appropriato‬ ‭e‬ ‭coerente‬ ‭con‬ ‭il‬ ‭periodo‬

‭meteorologico.‬ ‭Possibilmente‬ ‭avranno‬ ‭a‬ ‭disposizione‬ ‭indumenti‬ ‭di‬ ‭diverso‬ ‭grado‬‭di‬‭“calore”‬
‭per poter rispondere alle diverse situazioni.‬
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