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Prot. n. vedi segnatura 

Ai Docenti 
Alle famiglie 

Al personale ATA 
e p.c. al DSGA 

 
Al sito Web 

Agli atti 
 

 
 
OGGETTO: Disposizioni obbligatorie per l'accesso e l'uscita dai locali dell’Istituto. 

Si comunica che per ragioni di sicurezza, protezione civile e corretta gestione delle procedure di 
emergenza ed evacuazione, l'accesso ai locali di questo Istituto è subordinato al rispetto delle 
seguenti disposizioni: 

-​ chiunque acceda alla struttura (personale fuori servizio, genitori, fornitori, esperti esterni, 
visitatori) deve obbligatoriamente registrarsi presso il punto di accoglienza; 

-​ nel registro dedicato dovranno essere indicati Data, Nome e Cognome, Firma, Orario di 
ingresso e Orario di uscita; 

-​ la firma deve essere apposta sia al momento dell'entrata che al momento dell'uscita 
definitiva dai locali; 

-​ il personale addetto all'accoglienza o alla custodia è incaricato di verificare la corretta 
compilazione del registro. 

Informativa Privacy (GDPR): i dati raccolti sono trattati esclusivamente per finalità di sicurezza e 
tutela dell'incolumità delle persone presenti nell'edificio. Il conferimento dei dati è necessario 
per l'accesso. I registri saranno conservati secondo i termini di legge e non saranno comunicati 
a terzi, salvo in caso di emergenza o su richiesta dell'Autorità Giudiziaria. 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Silvia Cuzzoli 

(firma digitale) 
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