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A tutti gli interessati

dell’IC MARCO ULPIO TRAIANO
Al sito web dell’Istituto

All’albo online
Amministrazione trasparente

Al DSGA

OGGETTO: Avviso di selezione di personale docente e di disponibilita del personale
A.T.A. per la realizzazione del Progetto “Un cuore, tante arterie”, dell’avviso pubblico
dell’avviso pubblico Prot. QM/22450 del 17/04/2025, “Scuole Aperte il pomeriggio, la sera
e nei week end a.a. s.5.2025/2026 e 2026/2027”..

Art. 1 - Avvio procedura di selezione comparativa

Si da avvio alla procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per
la selezione di:

A) figure professionali di DOCENTE ESPERTO per i sequenti laboratori

Competenza Titolo del Laboratorio Plesso n°
ore
In materia di Iéeétzocggtono di Biologia nell’Oasi Aurora Oasi Aurora 23
consapevolezza
ed espressione . * SS1G 14
culturale ILaboratorlo unplugged
[Laboratorio lingua Inglese per Olimpiadi SsS1G 12
di Inglese con Plickers e The Big
IChallenge*
5
Laboratorio di Violino* SS1G
5
Laboratorio di Chitarra* SS1G
5
Laboratorio di Pianoforte* SS1G
5
Laboratorio di Flauto* SS1G
Laboratorio Podcast SS1G 20
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Competenza Titolo del Laboratorio Plesso n°
ore

14

|Laboratorio di Giornalino (I 1l e lll media) |SS1G

|Festa del libro "Parole per Crescere" |Entrambi i plessi 20

Rappresentazioni Teatrali dopo le ore Plesso primaria o0

16.00
retribuzione unita oraria € 51,09 lordo Stato

B) al massimo n. 1 figure professionali di DOCENTE FORMATORE per gruppi di lavoro
rivolti a docenti per il seguente modulo. per un totale di 20 ore

[Tema dei gruppi di lavoro ILuogo INumero incontri e ore
Il\;movazione didattica: Diario Scuola Secondaria 10 x 2 ore
isivo

o) fi fessionali di DOCENTE COORDINATORE dei . .

|Evento ILuogo IOre
|Festa del libro Giardino entrambi i plessi 8
Ilncontri con l'autore, il Teatro SS1G 20
campione, l'artista

[Concerti Teatro SS1G u
|Chiusura Teatro SS1G 4

retribuzione unita oraria € 25,54 lordo Stato

Art. 2 - Avviso di disponibilita
E aperta la richiesta di disponibilita per il reclutamento di personale ATA interno, profili AA e CS.
- n° 1 assistente amministrativo da impiegare nella realizzazione del progetto, per un totale
di 20 ore;
- almeno n° 3 collaboratori scolastici da impiegare nella realizzazione dei laboratori di cui
sopra, per un totale di 130 ore.
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Art. 3 - Condizioni di ammissibilita

Sono ammessi alla selezione i docenti in servizio presso I'lC Marco Ulpio Traiano con incarico
a tempo indeterminato e/o a tempo determinato nell’a.s. 2025/2026, specificando che a parita
di punteggio avra precedenza il docente a tempo indeterminato.

Il termine delle attivita & previsto per il giorno 30.06.2026.

Per 'ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione di:

e Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione
Europea;

e Godere dei diritti civili e politici;

e Dinon avere riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale.

| candidati, con la presentazione della domanda di partecipazione, si impegnano a realizzare il
laboratorio o I'evento per cui presentano la candidatura entro i termini previsti.

Art. 4 — Termini e modalita di presentazione della domanda

| soggetti interessati al conferimento degli incarichi in oggetto dovranno far pervenire istanza di
partecipazione (Allegato A o C) esclusivamente tramite mail istituzionale (ictraiano.edu.it)
all'indirizzo rmic83600p@istruzione.it recante nelloggetto la dicitura Scuole aperte di
pomeriggio “Un cuore, tante arterie - seconda edizione”, pena I'inammissibilita della domanda,
entro e non oltre le ore 08:00 del giorno 10 marzo 2026.

La candidatura sara ritenuta ammissibile e, quindi, valutabile solo se pervenuta nei termini
previsti e se completa dei seguenti documenti:

e Domanda di Ammissione (Allegato A), per i profili dell’art. 1;

e Griglia di Autovalutazione (Allegato B), per i profili dell'art. 1;

e Domanda di disponibilita (Allegato C), per i profili dell’art. 2;

e Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita (Allegato D), per i profili dell’art. 1;

e Curriculum Vitae in formato europeo completo di tutti i dati anagrafici e di contatto
nonché di tutti i titoli di cui si chiede la valutazione (solo per i profili dell’art. 1);
Autorizzazione ai dati personali (D. Lgs. n. 196/2003);

e Copia del documento di riconoscimento.

Art. 5 — Requisiti di valutazione

| requisiti di valutazione saranno valutati da apposita Commissione che verra nominata dal
Dirigente Scolastico in data 10/03/2026 alla scadenza dei termini di presentazione delle
domande di partecipazione.

La Commissione procedera alla valutazione dei titoli ed alla assegnazione degli incarichi,
previa verifica di quanto dichiarato dal candidato in sede di compilazione dell’Allegato B.

A parita di punteggio si dara precedenza al candidato interno a tempo indeterminato e, sempre
a parita di punteggio, si dara precedenza alla piu giovane eta.

La Commissione procedera alla valutazione delle domande in data 10/03/2026 ore 11:00,
procedendo alla pubblicazione online della graduatoria, a conclusione delle operazioni.
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Stante I'esigenza di celerita che impone I'organizzazione del progetto in oggetto, trascorse 24
ore senza reclami scritti si procedera al conferimento degli incarichi mediante formale lettera di
incarico.

| reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di punteggio
ai titoli dichiarati nella domanda da parte della Commissione di valutazione.

Non sono ammessi reclami per I'inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazione di
titoli dichiarati cumulativamente e casi similari.

L’Istituzione provvedera a contattare direttamente gli aspiranti vincitori.

Linserimento nell’elenco non comporta alcun diritto da parte dell’aspirante se non il
conferimento dell'incarico in relazione alla propria posizione in graduatoria.

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in
presenza di una sola domanda valida o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo
insindacabile giudizio.

Art. 6 - Compiti delle figure
La figura prescelta dovra:

1. Docente esperto LABORATORIO, previsto all’art. 1 a)

Progettare il percorso laboratoriale;

Condurre lattivita laboratoriale, rimodulandola in base alle esigenze degli allievi/e;
Raccogliere le presenze in ogni incontro;

Valutare il grado di partecipazione e coinvolgimento degli allievi/e;

Elaborare una relazione finale sull’attivita svolta.
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2. Docente esperto FORMATORE, previsto all’art. 1 b)

Progettare il percorso formativo;

Condurre I'attivita formativa, rimodulandola in base alle esigenze dei corsisti;
Raccogliere le presenze in ogni incontro;

Rilasciare gli attestati;

Elaborare una relazione finale sull’attivita svolta.

P20 TO

3. Docente COORDINATORE degli eventi previsti all’art. 1 c)
a. Progettare e organizzare i vari eventi;
b. Occuparsi della disseminazione degli stessi;
c. Coinvolgere le comunita scolastiche;
d. Elaborare una relazione finale sull’attivita svolta.

4. Assistenti amministrativi:
a. Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione
necessaria;
b. Supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i
docenti/discenti e nella rendicontazione didattica e amministrativa.
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5. Collaboratori Scolastici:
a. Verificare e provvedere alla pulizia del laboratorio/aula;
b. Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie);
c. Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o
scansioni in genere;
d. Garantire I'apertura e la chiusura dell’edificio scolastico.

Art. 7 — Motivi di inammissibilita, esclusione e decadenza
A. Motivi di inammissibilita

Sono causa di inammissibilita:

- Domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Avviso;

- Assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come
condizione di ammissibilita;

- Altri motivi rinvenibili nell’Avviso.

B. Motivi di esclusione
Sono causa di esclusione:

- Mancanza di firma autografa apposta sulla domanda, sul Curriculum, sulla scheda di
dichiarazione del punteggio e sul documento di riconoscimento;
- Non certificata esperienza professionale per 'ambito di competenza indicato.

C. Motivi di decadenza
La rinuncia all'incarico affidato anticipatamente rispetto alla naturale conclusione dei moduli
pud avvenire solo per comprovate ragioni non altrimenti fronteggiabili e la retribuzione
sara proporzionale alle ore effettivamente svolte e risultanti dal time sheet da consegnarsi al
D.S.G.A.

Art. 8 — Rispetto delle norme sulla privacy

Durante lo svolgimento del proprio incarico ogni figura coinvolta si impegna al rispetto delle
norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse venire a
conoscenza nel corso del suo incarico. Inoltre, € tenuto a rispettare le regole che
ordinariamente valgono per il personale interno operante nella Scuola.

Art. 9 — Condizione contrattuali ed economiche

L’attribuzione degli incarichi avverra tramite lettere di incarico, con riferimento al CCNL scuola
2007, esplicitando il numero di ore assegnate e il relativo compenso.

Le attivita progettuali dovranno svolgersi nel rispetto del calendario previsto il quale non &
suscettibile di variazioni (fatte salve eventuali variazioni discendenti dalle tempistiche
ministeriali di autorizzazione dei progetti).
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La liquidazione della retribuzione spettante dovra armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei
fondi da parte di CMRC senza che la presente Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun
anticipo di cassa.

Art. 10 - Modalita di accesso agli atti

L'accesso agli atti, sara consentito nel rispetto e nei limiti della novellata Legge 7 agosto 1990
n. 241, del decreto legislativo 184/06 e del D.M. dell’ex MPI n. 60 del 1996, solo e soltanto
guando saranno concluse tutte le operazioni.

Art. 11 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati
saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della
procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, a
soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facolta di accedervi.

Il titolare del trattamento dei dati € il Dirigente scolastico.

Art. 12 - Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del
procedimento di cui al presente Avviso di selezione ¢ il Dirigente scolastico Dott.ssa Ph. D.
Paola TOTO

Art. 13 - Pubblicizzazione del bando
Il presente bando viene pubblicizzato, ai sensi del d. Lgs. n. 33/2013, come segue:
- affissione all'albo pretorio online dell’lstituzione scolastica;
- sul sito Web della Scuola all’indirizzo www.ictraiano.edu.it Sezione Roma - Scuola aperta
di pomeriggio;
- agli Atti della Scuola.

Allegati

| candidati sono invitati ad utilizzare la modulistica allegata e composta da:
Allegato A: Domanda di partecipazione;

Allegato B: GRIGLIA DI AUTOVALUTAZIONE DOCENTE ESPERTO
Allegato C: Domanda di disponibilita

Allegato D: Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita

Il Dirigente scolastico
Dott.ssa Ph. D. Paola TOTO
Documento firmato digitalmente
ai sensi del C.A.D e normativa connessa
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ALLEGATO A: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE DOCENTE

Al Dirigente Scolastico dell'l.C. “Marco Ulpio Traiano”
Via di Dragone 445 — 00126 ROMA

Il/la sottoscritto/a

nato/a a il

codice fiscale |__|__|__|__|__|__| | [ ||| | | [ ||

residente a via

recapito tel. recapito cell.

indirizzo E-Mail

CHIEDE

A) di poter partecipare alla selezione per I'attribuzione dell'incarico di: DOCENTE
ESPERTO FORMATORE per i seguenti laboratori (CONTRASSEGNARE CON LA X IL
LABORATORIO DI INTERESSE):

Competenza |Titolo del Laboratorio Plesso n°ore | Disp.
In materia di kaboratgrsic; gi*BioIogia nellOasi Primaria Oasi Aurora 23
consapevolezza urora
ed espressione Laboratorio unplugged * SS1G 14
culturale
Laboratorio lingua Inglese per SS1G 12
Olimpiadi di Inglese con Plickers e
The Big Challenge*
5
Laboratorio di Violino* SS1G
5
Laboratorio di Chitarra* SS1G
5
Laboratorio di Pianoforte* SS1G
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Competenza |Titolo del Laboratorio Plesso n° ore | Disp.

5
Laboratorio di Flauto* SS1G

Laboratorio Podcast SS1G 20

 aboratorio di Giornalino (I Il & Ill SS1G 14

media)

|Festa del libro "Parole per Crescere" |Entrambi i plessi 2 x 10

Rappresentazioni Teatrali dopo le ore [Plesso primaria o0

16.00

retribuzione unita oraria € 51,09 lordo Stato

B) di poter partecipare alla selezione per l'attribuzione dell'incarico di: DOCENTE
ESPERTO FORMATORE per gruppi di lavoro rivolto a docenti per il seguente

modulo:
Tema dei gruppi di Luogo Numero incontri e ore Disp.
lavoro
Innovazione didattica: |Scuola Secondaria 10 x 2 ore
Diario Visivo

C) di poter partecipare alla selezione per I'attribuzione dell'incarico di: DOCENTE
COORDINATORE per i seguenti eventi (CONTRASSEGNARE CON LA X LEVENTO
DI INTERESSE):

|Evento Luogo IOre IDisp.
|Festa del libro Giardino entrambi i plessi 2 x4 ore

Incontri con I'autore, il campione, [Teatro SS1G 2x10 ore

I'artista

|Concerti Teatro SS1G 4

|Chiusura Teatro SS1G 2x2ore

retribuzione unita oraria € 25,54 lordo Stato
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E possibile presentare la candidatura a pitl di un laboratorio/evento.

- ll/la sottoscritto/a dichiara di aver diritto al punteggio rispetto alla griglia prevista dal
bando Allegato B (il candidato si attribuisce il punteggio ritenuto spettante e compila la
griglia relativa alla propria candidatura).

- ll/la sottoscritto/a allega alla presente curriculum-vitae et studiorum redatto secondo il
modello europeo. Inoltre esprime il proprio consenso, affinché i dati fomiti possano
essere trattati nel rispetto del D.L.vo n. 196/2003, per gli adempimenti connessi alla
presente procedura.

Data, In fede
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ALLEGATO B: GRIGLIA DI AUTOVALUTAZIONE DOCENTE ESPERTO

PuNnTEGGIO
DICHIARATO  [PUNTEGGIO

DESCRITTORI INDICATORI (a cura del candidato) JASSEGNATO
1 | Laurea nel settore specifico di riferimento pt. 20
2 | Laurea in settore non specifico pt. 10
3 | Diploma di maturita nel settore specifico pt. 5
4 Titolo professionale abilitante nel settore pt. 2
specifico

Esperienze pregresse di esperto formatore

realizzate presso I'lstituto IC “Marco Ulpio Max p. 15
5 | Traiano” I(pt 5xmaxn.3

(Scuola aperte di pomeriggio/PON/PNRR) esperienze)

Esperienze pregresse di esperto formatore

Firmato digitalmente da PAOLA TOTO

g | realizzate presso altre Istituzioni pt. 5
Scolastiche .
Esperienze professionali attinenti alla Max pt. 12

7 | tematica di riferimento almeno (p. 3 x max n. 4 '
quinquennale Iesperienze)

Esperienze documentate di formatore
esperto su tematiche attinenti gli argomenti Max pt. 12
8 oggetto della formazione svolte in contesti I(p. 3 xmaxn.4

lavorativi diversi dalla scuola esperienze)
FCDL/
DEKIT FIPASS
Base:1 Basic: 1
ifi i iqitali Standard: 2 f moduli
|Certificazione Competenze digitali : USER : 3
7 mod
Ad d: 3
10 Yanee® ®  TANDARD: 3
Fndorsed: 4 Progressive: 4

Altre (PNSD, LIM, IPAD ...) pt. 1
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Base: (12 ore) — pt. 1
Certificazione in materia di sicurezza T.U. [Preposto: (12 + 8) — pt. 2

81/08 (si puo dichiarare al massimo una |ASPP: Mod. A+B pt. 3
certificazione) RSPP: Mod. A+B+C pt. 5

TOTALE /100
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ALLEGATO C: DOMANDA DI DISPONIBILITA AA -CS

Al Dirigente Scolastico dell’l. C. Marco Ulpio Traiano

Il/la sottoscritto/a

nato/a a il

codice fiscale |_|__|__|__|__|__| | [ ||| _| | [ ||

residente a via

recapito tel. recapito cell.

indirizzo E-Mail

in servizio con la qualifica di

DICHIARA

La propria disponibilita a partecipare in qualita di SUPPORTO al progetto “Un Cuore, tante
arterie” seconda edizione.

Barrare la

Ruolo per cui si partecipa
P P P casella

Amministrativo

Collaboratore scolastico

A tal fine, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici
acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:
e di aver preso visione delle condizioni previste dal bando
e diessere in godimento dei diritti politici
e di non aver subito condanne penali, ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali
pendenti:
e di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali
pendenti:
e diimpegnarsi a documentare puntualmente tutta I'attivita svolta
e di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano
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e di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilita con I'incarico previsti dalla norma
vigente

Data firma

Si allega alla presente

- Documento di identita in fotocopia

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive integrazioni GDPR 679/2016, autorizza
listituto al

trattamento dei dati contenuti nella presente dichiarazione esclusivamente nell’ambito e per i

fini istituzionali della Pubblica Amministrazione

Data firma
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ALLEGATO D: DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA INCOMPATIBILITA

Al Dirigente scolastico dell’l.C. “Marco Ulpio Traiano”

Il/la sottoscritto/a

DICHIARA

ai sensi dell'art. 47 del D.P.R. 28/12/2000, n° 445, che non sussistono cause di incompatibilita,
di astensione e/o di conflitti di interesse nell'espletamento delle attivita che si accinge a

svolgere.

In fede,
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