
 

 

 

  
Ministero dell’Istruzione 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 
LICEO SCIENTIFICO STATALE “A. LABRIOLA” 

Codice meccanografico: RMPS 010004 - Codice Fiscale: 80222130587 
Via Capo Sperone 50 - 00122 Roma 

www.liceolabriola.it - rmps010004@istruzione.it - 06.121.128.005 
          

Prot. come da segnatura      Alle Istituzioni Scolastiche 
 

 
Oggetto: Azione di informazione, pubblicità, disseminazione progetto: Fondi Strutturali Europei –

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e 

competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione 

ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito n. 40 del 9 marzo 2026, Avviso 95498 del 24 aprile 2026–

Formazione personale amministrativo, tecnico e ausiliario. CUP J84D26002200007. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

COMUNICA 

che questa Istituzione Scolastica è stata autorizzata ad attuare il seguente progetto: Fondi Strutturali 
Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze 
– Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione 
ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 40 del 9 marzo 2026, 
Avviso 95498 del 24 aprile 2026–Formazione personale amministrativo, tecnico e ausiliario.  
 
E invita il personale ATA interessato ad iscriversi ai seguenti corsi programmati: 
 
AREA DI 
INTERVENTO 
 

TITOLO E 
DESTINATARI 

CALENDARIO 
 

ORARIO 

Sicurezza nei luoghi 
di lavoro 
 
Edizione 1 
 

La sicurezza a scuola e 
nei laboratori 
 
Per tutto il personale 
ATA 

01 dicembre 26 
09 dicembre 26 
15 dicembre 26 
22 dicembre 26 
12 gennaio 27 

14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-16,00 
14,00-18,00 
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19 gennaio 27 
26 gennaio 27 
27 gennaio 27  

14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
 

Sicurezza nei luoghi 
di lavoro 
 
Edizione 2 
 
 
 
 
 

La sicurezza a scuola e 
nei laboratori 
 
Per tutto il personale 
ATA 

04 febbraio 27 
11 febbraio 27 
18 febbraio 27 
04 marzo 27 
11 marzo 27 
18 marzo 27 
01 aprile 27 
 
7 aprile 27 

14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
 
14,00-16,00 

Sicurezza nei luoghi 
di lavoro 
 
Edizione 3 
 
 

La sicurezza a scuola e 
nei laboratori 
 
Per tutto il personale 
ATA 
 

 
 
Da definire 
 A partire da settembre 
27 

 
 
Da definire 

Sicurezza nei luoghi 
di lavoro 
 
Edizione 4 
 
 

La sicurezza a scuola e 
nei laboratori 
 
Per tutto il personale 
ATA 
 

 
 
Da definire 
 A partire da ottobre 27 

 
 
Da definire 

Cybersecurity 
 
Edizione 1 
 
 
 
 

La sicurezza 
informatica in ufficio e 
in laboratorio 
 
 
 
Per Assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 

10 novembre 26 
 
17 novembre 26 
24 novembre 26 
15 dicembre 26 
21 dicembre 26 
12 gennaio 27 
19 gennaio 27 
 

14,30-17,30 
 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
 

Cybersecurity 
 
Edizione 2 
 
 
 

La sicurezza 
informatica in ufficio e 
in laboratorio 
 
 
 
Per Assistenti 
Amministrativi e 

26 gennaio 27 
 
02 febbraio 27 
09 febbraio 27 
16 febbraio 27 
23 febbraio 27 
02 marzo 27 
16 marzo 27  

14,30-17,30 
 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 



 

 

 

Tecnici  
Intelligenza 
Artificiale 
 
 
 
 
 
 

L’AI in ufficio  
 
 
Per assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 

13 aprile 27 
 
20 aprile 27 
27 aprile 27 
04 maggio 27 
11 maggio 27 
18 maggio 27 
25 maggio 27 

14,30-17,30 
 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
 

Informatica di base 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’informatica di base, 
strumenti, 
videoscrittura, fogli di 
calcolo e presentazioni 
 
 
Per Collaboratori 
Scolastici  

30 novembre 26 
 
07 dicembre 26 
14 dicembre 26 
21 dicembre 26 
11 gennaio 26 
18 gennaio 26 
25 gennaio 26 
01 febbraio 26  

14,30 – 16,30 
 
14,30-18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
 

Informatica avanzato  
 
 
 
 
 
 
 

Uso degli strumenti per 
la gestione dell’ufficio 
e dei laboratori 
 
 
Per assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 
 

 
 
Da definire  
 
A partire da marzo 27 

 
 
Da definire 

Le ricostruzioni di 
carriera e la 
previdenza 
 
 
 
 
 
 

Predisposizione e 
verifica dei decreti di 
ricostruzione di 
carriera.  
La previdenza e la 
piattaforma Passweb 
 
Per Assistenti 
Amministrativi 

22 gennaio 27  
27 gennaio 27  
05 febbraio 27 
10 febbraio 27 
19 febbraio 27 
24 febbraio 27 

8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 

Le ricostruzioni di 
carriera e la 
previdenza 
 

Predisposizione e 
verifica dei decreti di 
ricostruzione di 
carriera.  

09 aprile 27  
14 aprile 27  
23 aprile 27 
28 aprile 27 

8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 



 

 

 

 
 
 
 
 
 

La previdenza e la 
piattaforma Passweb 
 
Per Assistenti 
Amministrativi 
 

07 maggio 27 
12 maggio 27 

8,00-14,00 
14,30-18,30 

La contabilità delle 
segreterie scolastiche   
 
 
 
 

Contabilità e procedure 
negoziali 
 
 
 
Per assistenti 
amministrativi  

 
A partire da marzo 27 
 
 

 

La contabilità delle 
segreterie scolastiche   
 
 
 
 

Contabilità e procedure 
negoziali 
 
 
 
Per assistenti 
amministrativi  

 
A partire da maggio 27 
 
 

 

Competenze 
relazionali 
 
 

La gestione dei gruppi  
 
 
Per tutto il personale 
ATA 

A partire da marzo 27 
 

 

Competenze 
relazionali 
 
 

Accoglienza 
 
 
Per Collaboratori 
Scolastici 

A partire da maggio 27  

Competenze 
relazionali 
 
 
 
 

La gestione dello stress 
 
 
 
Per tutto il personale ata  

A partire da ottobre 27  

La privacy Il GDPR/2016 e sue 
applicazioni 

A partire da giugno 27  

La privacy Il GDPR/2016 e sue 
applicazioni 

A partire da novembre 
27 

 

 
 



 

 

 

I corsi si terranno in presenza presso la sede del Liceo Scientifico Antonio Labriola nelle date ed orari 
indicati, per il rilascio dell’attestato è necessaria la frequenza almeno dell’80% delle ore di corso 
 
Le iscrizioni dovranno pervenire al Liceo A. Labriola tramite mail RMPS010004@istruzione.it  
Utilizzando il modulo di iscrizione allegato 
 
Le domande saranno accolte in ordine cronologico di arrivo fino alla concorrenza dei posti disponibili 
 
 

 
  Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Margherita Rauccio 
 
 
 



 

 

 

 
 
AL LICEO SCIENTIFICO 
ANTONIO LABRIOLA 
 
RMPS010004@ISTRUZIONE.IT 

 
 
Oggetto: ISCRIZIONE AI CORSI: Fondi Strutturali Europei –Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus 

(FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, 

interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 40 del 9 marzo 2026, 

Avviso 95498 del 24 aprile 2026–Formazione personale amministrativo, tecnico e ausiliario. 

CUP J84D26002200007. 

 

COGNOME E NOME 
 

 

CODICE FISCALE 
 

 

QUALIFICA 
 

 

MAIL  
 

 

SCUOLA DI APPARTENENZA 
 
 

 

 
Chiede l’iscrizione ai corsi di seguito indicati: 
 
 

Opzionare 
Corso di  
interesse 

AREA DI 
INTERVENTO 
 

TITOLO E 
DESTINATARI 

CALENDARIO 
 

ORARIO 

 Sicurezza nei 
luoghi di lavoro 
 
Edizione 1 
 
 

La sicurezza a 
scuola e nei 
laboratori 
 
Per tutto il 
personale ATA 

01 dicembre 26 
09 dicembre 26 
15 dicembre 26 
22 dicembre 26 
12 gennaio 27 
19 gennaio 27 

14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-16,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 



 

 

 

 
 
 

26 gennaio 27 
27 gennaio 27  

14,00-18,00 
14,00-18,00 
 

 Sicurezza nei 
luoghi di lavoro 
 
Edizione 2 
 
 
 
 
 

La sicurezza a 
scuola e nei 
laboratori 
 
Per tutto il 
personale ATA 

04 febbraio 27 
11 febbraio 27 
18 febbraio 27 
04 marzo 27 
11 marzo 27 
18 marzo 27 
01 aprile 27 
 
7 aprile 27 

14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
14,00-18,00 
 
14,00-16,00 

 Sicurezza nei 
luoghi di lavoro 
 
Edizione 3 
 
 

La sicurezza a 
scuola e nei 
laboratori 
 
Per tutto il 
personale ATA 
 

 
 
Da definire 
 A partire da 
settembre 27 

 
 
Da definire 

 Sicurezza nei 
luoghi di lavoro 
 
Edizione 4 
 
 

La sicurezza a 
scuola e nei 
laboratori 
 
Per tutto il 
personale ATA 
 

 
 
Da definire 
 A partire da 
ottobre 27 

 
 
Da definire 

 Cybersecurity 
 
Edizione 1 
 
 
 
 

La sicurezza 
informatica in 
ufficio e in 
laboratorio 
 
 
 
Per Assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 

10 novembre 26 
 
17 novembre 26 
24 novembre 26 
15 dicembre 26 
21 dicembre 26 
12 gennaio 27 
19 gennaio 27 
 

14,30-17,30 
 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
 

 Cybersecurity 
 
Edizione 2 
 
 
 

La sicurezza 
informatica in 
ufficio e in 
laboratorio 
 
 

26 gennaio 27 
 
02 febbraio 27 
09 febbraio 27 
16 febbraio 27 
23 febbraio 27 

14,30-17,30 
 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 



 

 

 

 
Per Assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 

02 marzo 27 
16 marzo 27  

14,30-18,30 
8,30-13,30 
 

 Intelligenza 
Artificiale 
 
 
 
 
 
 

L’AI in ufficio  
 
 
Per assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 

13 aprile 27 
 
20 aprile 27 
27 aprile 27 
04 maggio 27 
11 maggio 27 
18 maggio 27 
25 maggio 27 

14,30-17,30 
 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
14,30-18,30 
8,30-13,30 
 

 Informatica di 
base 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’informatica di 
base, strumenti, 
videoscrittura, fogli 
di calcolo e 
presentazioni 
 
 
Per Collaboratori 
Scolastici  

30 novembre 26 
 
07 dicembre 26 
14 dicembre 26 
21 dicembre 26 
11 gennaio 26 
18 gennaio 26 
25 gennaio 26 
01 febbraio 26  

14,30 – 16,30 
 
14,30-18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
14,30 – 18,30 
 

 Informatica 
avanzato  
 
 
 
 
 
 
 

Uso degli strumenti 
per la gestione 
dell’ufficio e dei 
laboratori 
 
 
Per assistenti 
Amministrativi e 
Tecnici 
 

 
 
Da definire  
 
A partire da 
marzo 27 

 
 
Da definire 

 Le ricostruzioni 
di carriera e la 
previdenza 
 
 
 
 
 

Predisposizione e 
verifica dei decreti 
di ricostruzione di 
carriera.  
La previdenza e la 
piattaforma 
Passweb 
 

22 gennaio 27  
27 gennaio 27  
05 febbraio 27 
10 febbraio 27 
19 febbraio 27 
24 febbraio 27 

8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 



 

 

 

 Per Assistenti 
Amministrativi 

 Le ricostruzioni 
di carriera e la 
previdenza 
 
 
 
 
 
 
 

Predisposizione e 
verifica dei decreti 
di ricostruzione di 
carriera.  
La previdenza e la 
piattaforma 
Passweb 
 
Per Assistenti 
Amministrativi 
 

09 aprile 27  
14 aprile 27  
23 aprile 27 
28 aprile 27 
07 maggio 27 
12 maggio 27 

8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 
8,00-14,00 
14,30-18,30 

 La contabilità 
delle segreterie 
scolastiche   
 
 
 
 

Contabilità e 
procedure negoziali 
 
 
 
Per assistenti 
amministrativi  

 
A partire da 
marzo 27 
 
 

 

 La contabilità 
delle segreterie 
scolastiche   
 
 
 
 

Contabilità e 
procedure negoziali 
 
 
 
Per assistenti 
amministrativi  

 
A partire da 
maggio 27 
 
 

 

 Competenze 
relazionali 
 
 

La gestione dei 
gruppi  
 
 
Per tutto il 
personale ATA 

A partire da 
marzo 27 
 

 

 Competenze 
relazionali 
 
 

Accoglienza 
 
 
Per Collaboratori 
Scolastici 

A partire da 
maggio 27 

 

 Competenze 
relazionali 
 
 

La gestione dello 
stress 
 
 

A partire da 
ottobre 27 

 



 

 

 

 
 

 
Per tutto il 
personale ata  

 La privacy Il GDPR/2016 e sue 
applicazioni 

A partire da 
giugno 27 

 

 La privacy Il GDPR/2016 e sue 
applicazioni 

A partire da 
novembre 27 
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