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Collaboratori scolasticida utilizzare in “attività operativestrumentali alla gestione delle procedure
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CUP: C94D23000340006 
Accordo di concessione Prot. n. 40639 del 17/03/2023 
Autorizzazione del MIM tramite piattaforma HelpDeskprot. n. 3571 del 03/04/2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO
il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTO
il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO
il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante 
“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO
il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, “Regolamento recante Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell’art.1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n.107";

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti 
di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di 
garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici 
programmi di ricerca e di sperimentazione

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 
compensi, gli aspettifiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola in vigore

VISTA
la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 
agosto 2017,relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi
adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

VISTO

il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie 
applicabili albilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 
1296/2013, n. 1301/2013, n.1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 
223/2014,n.283/2014 e la decisione n.541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, 
Euratom) n. 966/2012;

VISTO il regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la 
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ripresa e la resilienza;
VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 

2021;
VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che 

integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che 
istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la 
rendicontazione della spesa sociale;

VISTO il decreto-legge del 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge del 
29 luglio 2021, n. 108, recante «Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e 
prime misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione e 
snellimento delle procedure» e, in particolare, l’art, 41, comma 2-ter;

VISTO

il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata 
approvata con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia 
dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in 
particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 
“Piano per le infrastrutture per lo sport nelle scuole”;

VISTO
il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato
il “Piano Scuola 4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole 
innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” nell’ambito della 
Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU;

VISTO
Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione del Piano 
“Scuola 4.0” e della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0", finanziata dall'Unione 
Europea - Next generation EU - Azione 1 - Next Generation Classrooms

VISTE le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e 
del merito prot. n. 107624 del 21 dicembre 2022;

VISTO Il Programma Annuale 2024 approvato con delibera del C.d.I. n. 154 del 08/02/2024;
VISTO il Decreto del Dirigente scolastico di assunzione a bilancio Prot. n. 3828 del 13.04.2023;
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);
VISTO il Regolamento per la selezione di personale esperto per particolari attività 

edinsegnamenti approvato dal Consiglio d’Istituto;
VISTO l’Avviso pubblico Piano Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation class - Ambienti di 

apprendimento innovativi del 28/12/2022 per la presentazione di candidature a valere sul 
PNRR;

VISTO il Decreto n. 166 - 2 / 2022 - PNRR – 2023 della Presidenza del Consiglio dei Ministri – 
e la nota MIM  di autorizzazione all’avvio delle attività relative al PIANO NAZIONALE 
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DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 
1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 
Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di 
apprendimento innovativi;

VISTA  la delibera del Collegio docenti n.  44 del 13/04/2023 e del Consiglio di Istituto  n. 97 del 
13/04/2023 di adesione al progetto PNRR in oggetto;

VISTO  l’inoltro del Progetto preliminare dal titolo LEO-LAB-4.0 in data 22/02/2023 
protocollato n.1939 del 22/02/2023;

VISTO L’accordo di concessione firmato dall’Unità di Missione Prot. n. 40639 del 17/03/2023;
VISTA Autorizzazione del MIM tramite piattaforma HelpDeskprot. n. 3571 

del 03/04/2023;
PRESO ATTO della nota prot. 4302 del 14/01/2023 Chiarimenti E F.A.Q.;
PRESO ATTO in particolare della FAQ n° 04 che delinea il ruolo delle figure retribuibili nella voce dei 

costidi progettazione;

VISTO

le note operative prot. n° 107624 del 21/12/2022 che a pagina 13 ultimo 
capoversodeclinano “Le spese di progettazione e tecnico-operative, rendicontabili fino a 
unmassimo del 10% delfinanziamento del progetto, ricomprendono i costi del personale 
individuato e specificamenteincaricato per lo svolgimento di attività tecniche quali la 
progettazione degli spazi e degliallestimenti, il collaudo tecnico e amministrativo, altre 
attività tecnico-operative strettamentefinalizzate alla realizzazione del progetto e al 
conseguimento dei relativi target e milestone.”;

VISTO

le note operative prot. n° 107624 del 21/12/2022 che a pagina 14 capoverso 4 declinano 
“Ai sensi dell’articolo 6, paragrafo 2 del Regolamento (UE) 2021/241, non sono 
ammissibili i costi relativi alle attività di preparazione, monitoraggio, controllo, audit e 
valutazione, in particolare: studi, analisi, attività di supporto amministrativo alle strutture 
operative, azioni di informazione e comunicazione, consultazione degli stakeholders, 
spese legate a reti informatiche destinate all’elaborazione e allo scambio delle 
informazioni. Non sono, altresì, ammissibili i costi relativi al funzionamento ordinario 
dell’istituzione scolastica, compresi i costi relativi alla rendicontazione degli interventi.;

CONSIDERATO che l’incarico di “attività operative strumentali alla gestione delle procedure finalizzate 
al raggiungimento degli obiettivi” è una attività strettamente connessa al raggiungimento 
di Target e Milestone del progetto;

DATO ATTO che suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario e/o nei compiti
istituzionali del personale ATA;

RICHIAMATA l’informativa alle RSU di Istituto e alle OO.SS. territoriali sul piano finanziario dei costi 
di gestioneProt. n. 4938 del 11/05/2023;

RITENUTO pertanto di poter autorizzare l’incaricoa titolo oneroso di attività operative strumentali 
all’allestimento degli ambienti e all’utilizzo tecnico delle attrezzature da effettuarsi al di 

L’attività oggetto del presente documento rientra nel Piano Integrato di Istituto, annualità 2017-2018  ed è cofinanziata dal Fondo Sociale Europeo e dal Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale
nell'ambito del Programma Operativo Nazionale 20014-2020 a titolarità del Ministero dell'Istruzione, dell'Università e Ricerca - Direzione Generale Affari Internazionali - Ufficio IV

Pagina 4 di 8

RMIC898002 - AA9A622 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0002200 - 27/02/2024 - I - U

Firmato digitalmente da DI MARCO GABRIELLA



Ministero dell'Istruzione e del Merito
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio

Istituto Comprensivo “Leonardo Da Vinci”
Cod. Mec.RMIC898002 - C.F. 94032550587-  – Via Douhet n. 6 -  00012 Guidonia – Tel. 0774/342850

e-mail  –rmic898002@istruzione.it –P E C: rmic898002@pec.istruzione.it– sito della scuola: http://icleonardodavinciguidonia.edu.it/

fuori dell’orario di servizio, finalizzati unicamente ad azioni strettamente connesse ed 
essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate 
all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletati in maniera 
specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto, nelle forme
e nei modi declinati negli articoli seguenti, nel progetto di cui sopra;

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso

EMANA

AVVISO PUBBLICO
PER LA SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO- profilo Assistenti amministrativi e

Collaboratori scolastici per la realizzazione del progetto
PNRR - Scuola 4. 0 - Next generation EU - Azione 1 - Next Generation Classroom

Art. 1 Finalità della selezione e oggetto dell’incarico
Il presente avviso è rivolto al reperimento di personale ATA come di seguito specificato:

a. n° 1 assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto al gruppo di progettazione,
attività tecnico-operative per supportare e coadiuvare l’allestimento degli ambienti 

b. n°  3  collaboratori  scolastici  da  impiegare  per  provvedere  alla  accessibilità  all’edificio
scolastico in orari di chiusura e all’allestimento degli ambienti

Art. 2 - Durata dell’incarico
L’impegno orario previsto per ciascuno degli incarichi conferiti viene stimato come di seguito:

a. max n° 13 ore per n.1 assistente amministrativo
b. max n° 36 ore da suddividere secondo le disponibilità pervenute tra  le unità di personale

profilo collaboratore scolastico
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Esso andrà prestato al di fuori dell’ordinario orario di servizio a partire dalla data di incarico e fino
alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 31/12/2024 e comprenderà tutte le
attività legate alle necessità di cui sopra.

Art. 3 - Compensi previsto
Il  compenso  è  determinato,  a  seconda  del  profilo  di  appartenenza,  sulla  base  delle  misure  del
compenso orario lordo tabellare  spettante  al  personale ATA per  prestazioni  aggiuntive  all’orario
d’obbligo di cui al vigente CCNL (profilo AA € 15,95/ora - profilo CS € 13,75/ora). I compensi, che
saranno posti a carico dei costi indiretti del progetto, si intendono comprensivi di ogni eventuale
onere fiscale e previdenziale anche a carico dell’amministrazione. La liquidazione della retribuzione
spettante, come da incarico, dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi dall’Autorità
di missione senza che la presente istituzione scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. La
durata  dell’incarico  decorre  dall’atto  di  individuazione,  in  funzione  delle  esigenze  operative
dell’Istituzione  scolastica  e,  comunque,  fino  al  termine  (salvo  proroghe)  della  realizzazione
dell’Investimento  previsto per  il  31/12/2024.  L'eventuale  differimento del  termine di  conclusione
dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto, ferma
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. L’attività svolta dovrà
essere rendicontata tramite timesheet.

Art. 4 - Presentazione disponibilità
Gli aspiranti dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, brevi manu all’ufficio protocollo o
mediante  PEO  all’indirizzo  rmic898002@istruzione.it entro  il  5  Marzo  2024.  L’istanza  dovrà
contenere:

a) gli elementi necessari all’affidamento dell’incarico come specificato dal successivo articolo 5
b) la dichiarazione:
- di impegnarsi a documentare l’attività svolta
- di essere disponibile a svolgere le attività secondo il calendario definito dal gruppo di progetto
- di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previste dalla normativa
vigente.
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Art. 5 - Affidamento incarico /Requisiti generali, specifici di ammissione e criteri di selezione:
Gli  incarichi  verranno  affidati  a  coloro  che  avranno  prestato  la  loro  disponibilità.  Qualora
quest’ultima fosse eccedente rispetto al fabbisogno, si procederà tenendo conto dei seguenti criteri di
preferenza:

- Assistenti amministrativi

a) titoli comprovanti il possesso di competenze digitali
b) esperienze nell’ambito di progetti attivati con finanziamenti europei
c) anzianità di servizio

- Collaboratori scolastici

a) esperienze nell’ambito di progetti attivati con finanziamenti europei
b) anzianità di servizio

La  selezione  verrà  effettuata  dal  Dirigente  Scolastico,  anche  senza  la  nomina  di  apposita
commissione di valutazione.

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati. Eventuali reclami potranno
essere presentati entro 3 gg. dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria.
In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in
fase di pubblicazione della graduatoria definitiva

Art. 6 - Tutela della Privacy
Tutti i dati di cui l’Istituto entrerà in possesso saranno trattati ai sensi del Regolamento UE 2016/679
del D.Lgs 101/2018 per le sole finalità indicate nel presente avviso.
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La presentazione della  domanda implica il  consenso al  trattamento dei dati  personali,  a cura del
personale assegnato all’Ufficio preposto alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle stesse
per lo svolgimento della procedura di selezione. L’interessato gode dei diritti di cui alle leggi citate,
tra i quali il diritto d’accesso ai dati che lo riguardano e quello di rettificare i dati erronei, incompleti
o raccolti in termini non conformi a legge.

Art. 7 - Pubblicità
Il presente avviso pubblico viene affisso all’albo dell’Istituto in data 21/02/2024 pubblicato sul sito
dell’Istituto www.icleonardodavinciguidonia.edu.it

Art. 7 Responsabile del Progetto

dell’art.  15  del  Dlgs  36/2023  e  dell’art.  5  della  legge  241  del  7  agosto  1990,  viene  nominato
Responsabile del Progetto il Dirigente scolastico: Dott.ssa Gabriella Di Marco

Si allega al presente Avviso pubblico:
- Allegato 1: Domanda di adesione

                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                 Dott.ssa Gabriella Di Marco
                                                                            Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e norme collegate
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