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Agli interessati — Loro sedi
Albo
Sito web — Amm. Trasparente

Atti

Oggetto: AVVISO PUBBLICO PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO PULLMAN CON CONDUCENTE
PER USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE DELLA
DURATA DI 2 GIORNATA E DI 1 GIORNATA INTERA — ANNO SCOLASTICO 2022-
2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente 1’amministrazione del Patrimonio ¢ la
Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n.
827 e ss.mm.ii.;

VISTA la legge 7 agosto 1990 n. 241 — diritto di accesso ai documenti amministrativi;

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la
semplificazione amministrativa";

VISTO il DPR 275 del 8 marzo 1999 — Regolamento in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche;

VISTO il Codice dei Contratti Pubblici, D. Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., artt. dal 59 al
63;

VISTO il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018 — istruzioni sulla gestione amministrativa e contabile delle
istituzioni scolastiche;

VISTA la nota MIUR.AOODGSIP.REGISTRO UFFICIALE(U).0000674 del 03-02-2016 avente a
oggetto viaggi di istruzione e visite guidate e I’allegato “Vademecum per viaggiare in sicurezza’;

CONSIDERATO che a far data dal 31/08/2022 ¢ cessata I’emergenza sanitaria Covid-19;
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VISTO il PTOF di istituto;
NELLE MORE dell’approvazione del Programma Annuale E.F. 2023;

VISTE le proposte di uscite didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione per 1’a.s. 2022/23,
formulate dai Consigli di Classe e di Interclasse;

VISTA la Delibera del Collegio Docenti n. 24 del 03/11/2022 e la Delibera del Consiglio d’Istituto
n. 86 del 21/12/2022 di approvazione del Piano annuale delle uscite didattiche e dei viaggi
d’istruzione a.s. 2022/2023;

ACCERTATO che la relativa spesa ¢ sostenuta con versamento a carico delle famiglie degli
studenti partecipanti tramite il servizio Pago in Rete;

CONSIDERATO che non sono presenti convenzioni attive CONSIP;

RITENUTO di dover procedere all’individuazione di una Ditta a cui affidare il servizio di noleggio
di pullman per visite guidate e viaggi d’istruzione per 1’anno 2023;

VISTA la Determina dirigenziale per I’avvio della procedura prot. n. 1177del 05/02/2023;

PREMESSO che il servizio dovra essere realizzato secondo le modalita e le specifiche definite nel
presente Avviso;

EMANA

il seguente Avviso pubblico per ’affidamento del servizio di noleggio pullman con conducente per
uscite didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione della durata di %2 giornata e di 1 giornata intera
per I’anno scolastico 2022/2023 da espletare:

- rispetto al rapporto prezzo/qualitd/quantita dei servizi;

- nel rispetto delle normative su sicurezza e salute.

1) INDICAZIONI GENERALI

Le aziende interessate sono invitate a presentare la propria offerta, valida per 1’anno scolastico
2022-2023 per la fornitura dei servizi di noleggio autobus specificati nel’ ALLEGATO 1 ELENCO
USCITE, parte integrante e sostanziale del presente bando di gara.
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Le date e gli orari esatti di partenza e di rientro saranno concordati successivamente in base
all'organizzazione delle iniziative.
La Ditta affidataria dovra emettere fattura elettronica in regime di split payment.

Il pagamento della stessa sara subordinato all'acquisizione da parte di questo Istituto del Documento
Unico di Regolarita Contributiva in regola.

Si tiene a precisare che le destinazioni sono indicative, perché soggette alle adesioni degli alunni
alle singole iniziative.

Le ditte partecipanti dovranno presentare la propria offerta trasmettendo (a pena di esclusione):

1) la BUSTA n°l riportante all’esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”
e il nominativo della ditta partecipante, dovra contenere:

Allegato A - Istanza di partecipazione;

Allegato B - Patto d’Integrita;

Allegato C - Informativa privacy;

Allegato D - Dichiarazione insussistenza cause ostative;

Carta d’identita del rappresentante legale della Ditta, in corso di validita;

Copia dell’autorizzazione da parte della Regione o dell’ente locale a cio delegato;

Elenco, sottoscritto dal rappresentante legale della Ditta, dei pullman con descrizione di:
1. Marca;

2. Modello;

3. Targa

4. Anno immatricolazione

5. Eventuale dotazione di PEDANA

2) la BUSTA n°2 riportante all’esterno la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” e il nominativo
della ditta partecipante, dovra contenere:

¢ Allegato E - Modulo offerta. La proposta per i singoli servizi elencati nel capitolato di gara,
redatta sull’allegato alla presente e sottoscritta in ogni pagina con firma leggibile e per
esteso dal titolare se trattasi di impresa individuale o dal legale rappresentante quando si
tratti di societa o di Enti Cooperativi, con 1 prezzi in euro (compresi di IVA e di ogni altro
onere come: carburante, pedaggi autostradali, diaria, ed eventuale secondo autistaove
necessario a norma di legge).

ULTERIORI CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA GARA

Si informa che I’offerta sara esclusa dalla gara anche nei seguenti casi:
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¢ Non sia apposta la firma del legale rappresentante della Ditta in tutti 1 moduli dove prevista;
¢ Incompleta, mancata compilazione o recante cancellazioni o abrasioni degli allegati A-B-C-
D e nell’elenco dei pullman.

2) PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

L'Istituzione Scolastica non ¢ tenuta a corrispondere compenso alcuno alle Ditte per i preventivi di
offerta presentati.

Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle
modalita indicate nel seguito della presente, ¢ fissato per le ore 13.00 del 20/02/2023.

L’Istituto procedera alla valutazione delle offerte e alla predisposizione del prospetto comparativo.

3) DURATA OFFERTA
L’offerta dovra valere per 1’anno scolastico 2022/2023.

La durata del contratto ¢ dalla data di aggiudicazione fino al 30/06/2023.

4) GARANZIE RICHIESTE

Si dara luogo all’esclusione dalla gara, nel caso in cui manchi o risulti incompleto uno dei
documenti richiesti o non siano state rispettate le modalita di presentazione del plico descritte in
precedenza.

La stazione appaltante si riserva la facolta di applicare le disposizioni di cui all’art. 140 del D.Lgs.
n. 163 del 12/04/2006, in materia di procedure da adottare nel caso in cui 'impresa vincitrice
dell’appalto fallisca o venga a trovarsi in condizioni di indisponibilita.

Le certificazioni oggetto di autocertificazione dovranno essere presentate entro e non oltre 5
(cinque) giorni dalla data di aggiudicazione della gara, pena 1’esclusione.

La Ditta scelta dovra presentare, prima della sottoscrizione del contratto, i documenti autodichiarati
a conferma di quanto autocertificato.

Ai concorrenti ¢ richiesto il possesso dei requisiti indicati nell’allegato A che deve essere provato,
pena I’esclusione dalla gara, con le modalita, le forme ed i contenuti previsti nella presente lettera.

5) TIPOLOGIA DELLE USCITE

Per le uscite e le gite gia riportate nell’allegato E, si richiedono pullman di capienza varia ovvero:
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- 20-25 posti;
- 30-35 posti;
- 50-55 posti;
- 76 posti.

I costi dei pullman, comprensivi di IVA, dovranno tener conto della capienza prevista dalle
normative nazionali e regionali.

Per le uscite di mezza giornata si considera un impegno massimo di cinque ore.

Per le uscite a Roma, gli alunni devono essere condotti al punto piu prossimo alla destinazione
indicata.

In caso di prenotazioni di viaggi che richiedano bus non disponibili per I’azienda aggiudicataria,
I’istituto potra rivolgersi ad altri fornitori, previa verifica € comunicazione scritta.

6) MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Le offerte dovranno pervenire all’Istituto Comprensivo Leonardo da Vinci — Via Douhet n. 6 —
00012 Guidonia (RM) con la dicitura “Offerta noleggio pullman con conducente” entro e non
oltre le ore 13.00 di 20/02/2023, attraverso una delle seguenti modalita:

- consegna a mano direttamente all’ufficio protocollo dell’Istituto sito presso la Segreteria Ufficio
Protocollo, Via Douhet n. 6 — 00012 Guidonia (RM) (dalle ore 8.30 alle ore 13.00);

- invio PEC al seguente indirizzo RMIC898002(@pec.istruzione.it (In caso di invio via PEC di
documenti protetti e/o criptati, eventuali password, software o chiavi di apertura dell’offerta devono
essere inviati entro e non oltre le ore 13.00 del 20 febbraio 2023, pena ’esclusione dalla procedura)

Questa Amministrazione declina qualsiasi responsabilita in merito ad eventuali problemi o
disservizi nel recapito della domanda entro i termini, essendo la scelta della modalita di recapito di
diretta responsabilita del partecipante. La consegna del plico rimane a esclusivo rischio del
committente. Non saranno in alcun modo presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto
termine perentorio, indipendentemente dalla volonta del concorrente.

Il plico dovra contenere n° 2 buste ugualmente sigillate e controfirmate su entrambi i lembi di
chiusura o, nel caso della PEC n° 2 file, con la seguente dicitura:

- Documentazione amministrativa;

- Offerta economica.
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7) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE:

Saranno prese in considerazione le offerte di tutte le Ditte pervenute seguendo le modalita richieste
dal bando.

L’apertura della Busta 2 ¢ subordinata alla regolarita della Busta 1.

Le offerte, a pena di esclusione dalla gara, dovranno contenere le seguenti indicazioni e saranno
valutate secondo i punteggi indicati ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 163/2006:

CRITERI PUNTEGGIO
a. Qualita dei pullman impiegati per il MAX 32 PUNTI
servizio - punti 4 per ogni pullman

Euro 6 fino a max 24 punti;

- punti 2 per ogni pullman
Euro 5 fino a max 8 punti;

- punti 0 per ogni pullman
Euro 4;

b. Parco macchine di proprieta MAX 10 PUNTI

- punti 2 fino a 15 pullman;

- punti 0,5 per ogni pullman
oltre i 15 e fino a max 8 punti;

c. Sistema qualita MAX 2 PUNTI
- punti 1 per ciascuna
certificazione;
d. Pullman con PEDANA MAX 6 PUNTI
- punti 2 per ciascun pullman;
e. Prezzo MAX 50 PUNTI

- punteggio economico
secondo la seguente
formula: P = Pmin X
50 / Poff

P = Punteggio attribuito

Pmin = Prezzo minimo indicato tra le
offerte ammesse

Poff = Prezzo offerto dal concorrente
esaminato

TOTALE | MAX 100 PUNTI

I prezzi indicati nell’offerta, comprensivi di iva, non potranno subire variazioni in aumento per
effetto delle erronee previsioni della Ditta.

La valutazione delle offerte sara a cura della Commissione preposta presso la sede dell’Istituto.
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Il criterio di aggiudicazione applicato sara il seguente: "Media del prezzo piu basso calcolato in
considerazione di tutte le mete indicate nell’ “ALLEGATO 1 ELENCO USCITE " che ¢ in calce al
presente avviso.

L’Istituzione scolastica si riserva, inoltre, la facolta insindacabile di:

* non procedere all’aggiudicazione del servizio qualora nessuna delle offerte presentate venga
ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o economicamente
congrua senza che gli offerenti possano richiedere indennita o compensi di sorta;

e aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida e congrua a
insindacabile giudizio dell’amministrazione

* Procedere ad affidamento diretto qualora la presente gara andasse deserta.

Sara cura di questo Ufficio comunicare alla Ditta interessata la conferma dell’avvenuta

assegnazione dell’appalto del servizio di noleggio pullman con autista per la durata del contratto in
essere.

La Ditta che si aggiudichera il servizio e con la quale verra stipulato il relativo contratto, dovra
adempiere ai seguenti: obblighi dell'appaltatore/fornitore relativi alla tracciabilitd dei flussi
finanziari ai sensi della L.13 agosto 2010 n.136 e relative modifiche:

I. il contraente assume tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all'articolo
3 della legge 13 agosto 2010 n. 136;

II. il contraente si impegna a dare immediata comunicazione alla scuola e alla Prefettura -
ufficio territoriale del Governo della provincia ove ha sede la stazione appaltante (la scuola)
della notizia dell'inadempimento della propria controparte (subappaltatore e subcontraente)
agli obblighi di tracciabilita finanziaria;

III. il mancato rispetto previsto dalla norma citata rende nullo il contratto;

IV. ai fini di cui sopra la Ditta aggiudicataria dovra trasmettere a questo Istituto una
dichiarazione relativa al conto corrente bancario o postale dedicato, con indicati i nominativi
ed 1 codici fiscali delle persone delegate ad operare sullo stesso. In assenza di tale
comunicazione non sara possibile procedere al pagamento;

V. eventuali modifiche relative al conto corrente dedicato devono essere tempestivamente
comunicate.

Si precisa che questa Istituzione scolastica si riserva la facolta di predisporre controlli sui mezzi
forniti e sui relativi conducenti tramite richiesta di intervento degli organi di Polizia e secondo
quanto previsto dalle norme vigenti.

L’Istituto si riserva la facolta di comunicare ulteriori visite che dovessero essere deliberate durante
il corso dell’anno.
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8) TRATTAMENTO DATI PERSONALI

I dati personali forniti dagli aspiranti saranno trattati dall’Istituto Comprensivo Leonardo da Vinci
nel rispetto del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 (Codice in materia di protezione dei
dati personali, tutt’ora in vigore) ed al GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione Dati, in
vigore in tutta I’Unione Europea dal 25 maggio 2018), anche con strumenti informatici,
esclusivamente per le finalita di gestione della procedura selettiva e del rapporto contrattuale.

9) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile unico del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico Dott.ssa Gabriella D1 Marco.

10) PUBBLICITA ESITI

La trasparenza e la pubblicita dei criteri adottati, e la scelta dell’affidatario saranno assicurate
attraverso la loro pubblicazione nell’Albo on line presente sul sito internet dell’Istituto
Comprensivo “Leonardo da Vinci” all’indirizzo web www.icleonardodavinciguidonia.edu.it

I1 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Gabriella DI MARCO

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e norme collegate

Si allegano:

e ALLEGATO I - ELENCO USCITE

. Allegato A - Istanza di partecipazione;

. Allegato B - Patto d’Integrita;

. Allegato C - Informativa privacy;

. Allegato D - Dichiarazione insussistenza cause ostative;
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