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Guidonia Montecelio, 08/01/2024

Agenzie di Viaggi espressamente invitate
Albo online
Amministrazione trasparente

OGGETTO: RICHIESTA DI PREVENTIVO PER L’AFFIDAMENTO
DELL’ORGANIZZAZIONE DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S. 2023/2024.

CIG Lotto 1 Scuola Primaria: Z9E3DD35D8
CIG Lotto 2 Scuola secondaria di I grado: A03F988252
CIG Lotto 2 BIS (in alternativa) Scuola secondaria di I grado: A03F988252

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR 275/99 (Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59);

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.;

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della
legge 13 luglio 2015, n. 107”;

VISTO il Decreto Legislativo 31 Marzo 2023 n° 36, “Nuovo Codice degli Appalti” (G.U. Serie
Generale n° 77 del 31/03/2023);

VISTO il Regolamento per le attivita negoziali aggiornato al nuovo codice degli appalti DL
36/2023, approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 136 del 30/10/2023;

VISTA la propria decisione a contrarre prot. n. 12853 del 18/12/2023;

VISTA la vigente normativa, con particolare riguardo al turismo scolastico;

VISTO I’Avviso esplorativo prot. n. 12855 del 18/12/2023, con il quale I’Istituto Scolastico ha
proceduto ad effettuare un'indagine di mercato, tramite manifestazione di interesse, al fine di
individuare operatori economici idonei all'affidamento dell’organizzazione dei viaggi di istruzione
per I’a.s. 2023/2024 cui inviare lettera di invito ai sensi ai sensi del D. L.gs 36/2023;

VISTO il verbale di verifica delle manifestazioni di interesse, Prot. n. 122 del 08/01/2024, con il
quale sono state individuate le agenzie destinatarie di richiesta di preventivo

INVITA

codeste spett.li agenzie a far pervenire al suddetto Istituto le loro migliori offerte per le destinazioni
indicate nella manifestazione di interesse inviata, tra quelle della seguente tabella:
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LOTTO | CIG LUOGO DI | N. PERIODO
DESTINAZIONE PARTECIPANTI
(indicativo)
e PREZZO MAX
VIAGGIO ISTRUZIONE IN | n. 3 Classi V (A- | 3 giorni
TOSCANA (Camaldoli e | B-E) della —2 notti
dintorni) Scuola Primaria Aprile/Maggio
1 Z9E3DD35DS8 Tot. 67 alunni
Prezzo
max/alunno
€ 260,00
Gruppi di 45/50 e
VIAGGIO ISTRUZIONE IN | multipli 5 giorni
2 A03F988252 FRIULI (Trieste — | n.6 Classi terze | -4 notti
Redipuglia — Basovizza — | della Scuola
Aquileia) Secondaria di I | Prima meta di
grado maggio
Tot. 129 alunni
Prezzo
max/alunno
€ 400,00
Gruppi di 45/50 e
multipli
(itinerario alternativo per la | n.6 Classi terze | 5 giorni
Scuola Secondaria di I grado) | della Scuola | -4 notti
2 BIS | A0O3F988252 VIAGGIO ISTRUZIONE IN | Secondaria di I
TRENTINO (Trento — Lago | grado Prima meta di
di Garda — Vittoriale) Tot. 129 alunni maggio
Prezzo
max/alunno
€ 400,00

L'aggiudicazione del servizio avverra per singoli lotti identificati dal numero del Lotto e dal
nome della destinazione ¢ sulla base dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, sempre che
l'offerta sia stata giudicata conforme a quanto previsto nel disciplinare tecnico allegato alla
presente richiesta di preventivo.
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E possibile concorrere per una o pit destinazioni. Il numero di partecipanti relativi ad ogni
destinazione potra subire una variazione massima pari al = 10 % che verra comunicata alla stipula
del contratto.

Per ogni destinazione per la quale si concorre sara necessario produrre specifica Offerta Tecnica e
relativa Offerta Economica.

Non verranno considerati o valutati documenti diversi da quelli espressamente richiesti nel bando.
A pena di esclusione, dovranno essere utilizzati solo ed esclusivamente 1 moduli/modelli allegati al
presente bando. Le specifiche richieste per ogni destinazione sono riportate nel “Disciplinare
tecnico” che fa parte integrante del presente invito.

PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Saranno ammesse soltanto le offerte indirizzate al Dirigente Scolastico, presentate in busta chiusa e
sigillata recante a scavalco dei lembi di chiusura la firma del legale rappresentante. Sulla busta
munita di timbro della ditta partecipante, dovra essere apposta la seguente dicitura: CONTIENE
OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE 2023/2024.

L’offerta potra essere presentata secondo una delle seguenti modalita:

Modalita 1:
tramite il servizio di Poste Italiane con raccomandata con Ricevuta di Ritorno indirizzata a Istituto
Comprensivo “LEONARDO DA VINCI” Via Douhet, 6 - 00012 — Guidonia Montecelio (RM)

Modalita 2:

tramite corriere autorizzato (TNT, DHL, ecc.) indirizzata a Istituto Comprensivo “LEONARDO
DA VINCI” Via Douhet, 6 - 00012 — Guidonia Montecelio (RM)

Modalita 3:

consegnate a mano a questo Istituto Comprensivo “LEONARDO DA VINCI” Via Douhet, 6 -
00012 — Guidonia Montecelio (RM)

DESCRIZIONE CONTENUTO BUSTE
All’interno della busta principale dovranno essere poste:
Busta n. 1 - "OFFERTA TECNICA- LOTTO N. X - DESTINAZIONE"
Busta n. 2 - "OFFERTA ECONOMICA - LOTTO N. X -DESTINAZIONE"
Busta n. 3 - “DOMANDA E DICHIARAZIONE CONFERMA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA”

La Busta n.1- "OFFERTA TECNICA- LOTTO N. X - DESTINAZIONE" dovra contenere:
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A pena di esclusione, la Scheda di offerta tecnica e il Prospetto dell’offerta relativo al lotto per il
quale si intende partecipare, redatti e sottoscritia dal legale rappresentante o Procuratore
dell'lmpresa; in tal caso, a pena di esclusione, dovra essere prodotta copia della procura speciale
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identita in corso di validita del
sottoscrittore.

La scheda di offerta tecnica e il Prospetto dell’offerta dovranno, a pena di esclusione, essere
redatti utilizzando solo ed esclusivamente 1 modelli allegato al presente bando (Allegato 1.1 -
OFFERTA TECNICA e Allegati 1.2— Prospetti dell’offerta (PV.1, PV2 e PV.2 BIS)).

L’offerta tecnica e il Prospetto dell’offerta devono essere presentati separatamente per ogni
singolo lotto e pertanto andranno presentate tante buste per quanti sono i lotti per i quali si

partecipa.

La Busta n.2 - "OFFERTA ECONOMICA - LOTTO N. X -DESTINAZIONE" dovra
contenere:

A pena di esclusione, la scheda di offerta economica redatta e sottoscritta dal legale rappresentante
o Procuratore dell'lmpresa; in tal caso, a pena di esclusione, dovra essere prodotta copia della
procura speciale unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identita in corso
di validita del sottoscrittore.

La scheda di offerta economica dovra, a pena di esclusione, essere redatta utilizzando solo ed
esclusivamente il modello allegato al presente bando . (Allegato 2.1 - OFFERTA ECONOMICA)

L’offerta economica deve essere presentata separatamente per ogni singolo lotto e pertanto
andranno presentate tante buste per quanti sono i lotti per i quali si partecipa.

La Busta n.3 - “DOMANDA E DICHIARAZIONE CONFERMA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA” dovra contenere:

- Domanda di partecipazione redatta secondo il modulo allegato (Allegato 3.1 - DOMANDA
DI PARTECIPAZIONE)

- Disciplinare Tecnico tra I’Istituto Scolastico e I’Agenzia di Viaggio sottoscritto dal legale
rappresentante per 1’accettazione (Allegato 3.2 - DISCIPLINARE TECNICO)

- Dichiarazione, redatta secondo il modulo allegato (Allegato 3.3 - DICHIARAZIONE
CONFERMA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA), che non sono intervenute
variazioni alla data di presentazione dell’offerta rispetto a quanto gia dichiarato nella
documentazione amministrativa presentata in sede di manifestazione di interesse.

- Copia documento di identita valido, di tutti i sottoscrittori, debitamente firmato con grafia
leggibile.
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La busta n.3 andra presentata una sola volta indipendentemente dal numero di lotti per i1 quali si
partecipa.

TERMINE SCADENZA DEL BANDO
Tutte le offerte dovranno, a pena di esclusione, pervenire non piu tardi delle ore 12:00 del
24/01/2024.

Non si terra conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine stabilito, intendendosi
questo Istituto esonerato da ogni responsabilita per eventuale ritardo o errore di recapito.

Ai fini della validita delle offerte, fara fede la data e 1’ora in cui le offerte pervengono all’Istituto;
non si terra conto della data e dell’ora di spedizione.

L'offerta una volta presentata non potra essere ritirata, né modificata o sostituita con altre, fatti salvi
gli adattamenti che si rendono necessari dopo la comunicazione dei costi alle famiglie.

APERTURA DELLE BUSTE

L’apertura delle buste ¢ fissata per il giorno 25/01/2024 alle ore 10:00 presso l'ufficio del
Dirigente.

All'apertura potranno assistere tutti 1 rappresentanti legali delle aziende che hanno partecipato alla
gara o loro rappresentanti muniti di delega e documento di riconoscimento.

ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Si rimanda all’analogo paragrafo del Disciplinare Tecnico.
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MODALITA DI ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso alle offerte, da parte dei partecipanti, sara consentito, secondo la disciplina della Legge 7
agosto 1990, n. 241 e dall’art. 3 del D.M. 10 gennaio 1996, n. 60, solo dopo la conclusione del
procedimento ovvero ¢ differito fino all’aggiudicazione (art. 25 c. 3 Decreto legislativo. n.
36/2023).

INFORMATIVA AI SENSI DEL D. Lgs. 193/03

L'Istituzione scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalita connesse alla gara di
appalto e per 'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dalla Stazione appaltante in
conformita alle disposizioni del D.Lgs 196/03 e ss.mm.ii. ¢ saranno comunicati a terzi solo per
motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto.

Le ditte concorrenti e gli interessati hanno facolta di esercitare 1 diritti previsti ai sensi dell'art. 7 del
D.Lgs. 196/03 e ss.mm.ii. Il responsabile del trattamento dati ¢ il DS.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e dell'art.5 della L. 241/90, il Responsabile del
Procedimento ¢ la Dott.ssa Gabriella Di Marco, Dirigente Scolastico pro tempore di questo Istituto.

FORME DI PUBBLICITA’

In ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicita e trasparenza il presente
provvedimento viene pubblicato sul sito dell’Istituzione Scolastica
http://icleonardodavinciguidonia.edu.it/ .

I1 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Gabriella Di Marco

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e norme collegate
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Allegati:

1.1 - Offerta tecnica

1.2 — Prospetti dell’offerta (allegati PV.1, PV2, PV.2 BIS)
2.1-Offerta economica

3.1 -Domanda di partecipazione

3.2 —Disciplinare Tecnico

3.3 - Dichiarazione conferma documentazione amministrativa
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