
  
ISTITUTO COMPRENSIVO “VIA RUGANTINO 91” – ROMA 

Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di Primo Grado 
 

PRENOTARE I COLLOQUI - ISTRUZIONI PER LE FAMIGLIE 

Per prenotare un colloquio dall'area tutore è sufficiente cliccare nel menù laterale in Colloqui. 

 

N.B. Lo stesso menu è raggiungibile (soprattutto se si utilizza un tablet) dalle icone al centro della 

pagina. 

 

Nella schermata proposta, saranno presenti tutti i colloqui prenotabili e tramite il 

pulsante  si potrà effettuare la prenotazione. 



 

Una volta effettuata la prenotazione, comparirà il messaggio di avvenuta prenotazione del 

colloquio. 

 

Per annullare un colloquio andare in  

  



N.B. Lo stesso menu è raggiungibile (soprattutto se si utilizza un tablet) dalle icone al centro della 

pagina: 

 

Cliccare su Colloqui prenotati da me, apparirà una schermata simile alla seguente, con l'elenco dei 

colloqui che sono stati prenotati dal tutore. 

 

 



 

 GESTIONE DEL COLLOQUIO 

Il giorno del Colloquio il genitore dovrà andare nella sezione Documenti ed eventi per 

classe/materia, dove troverà un link per accedere alla riunione su Meet. Si ricorda ai genitori di 

rispettare i tempi di connessione. Si potrà entrare nella videoconferenza soltanto quando 

l’insegnante lo consentirà. 

 


