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INCARICO PER LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ DI DOCENZA RELATIVA A 

UNITA’ FORMATIVA  
DIDATTICA IN RETE a. s. 2021-2022” 

 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

 

 
 VISTA la Legge 107/15 art. 1 comma 124 che definisce la formazione in servizio dei docenti di ruolo 

“obbligatoria, permanente e strutturale”;  
VISTA la Direttiva MIUR n. 170 del 3 marzo 2016, art. 1 comma 6 secondo la quale “Le istituzioni scolastiche 
del sistema nazionale di istruzione singole o in rete sono soggetti di per sé qualificati a offrire formazione al 
personale scolastico;  
VISTA la nota MI AOODGPER prot. 37638 del 30.11.2021 avente per oggetto “Formazione docenti in servizio 
a.s. 2021-2022. Assegnazione delle risorse finanziarie e progettazione delle iniziative formative”  
VISTA la nota MI AOODRLA prot.46964 del 06.12.2021 avente per oggetto “Formazione docenti in servizio 
a.s. 2021-2022. Assegnazione delle risorse finanziarie e progettazione delle iniziative formative. Nota 
AOODGPER prot. 37638 del 30.11.2021”  
VISTO il Rapporto di Auto Valutazione dell’Istituto approvato con delibera collegiale n.30 del 29/11/2021;  

VISTA la delibera del Piano di formazione del Collegio docenti del 26/10/2021, delibera n.24;  
VISTO l’aggiornamento del PTOF a.s. 2021-22 e l’approvazione del PTOF triennale a.s.2022-25 da parte degli 

organi collegiali ; 
VISTA la nota del  MI Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e di formazione  - Direzione 

generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 

m_pi.AOODGEFID.REGISTRO.UFFICIALE.U.0020518.21-07-2021,  acquisita a RMIC8CT007 - REGISTRO 
PROTOCOLLO - 0005293 - 22/07/2021 - B15 – E relativa al  “  Piano nazionale per la scuola digitale. Azione 
#28 “Un animatore digitale in ogni scuola”  con la quale viene assegnato alla scuola il contributo di euro 
1.000,00 per la formazione interna; 

VISTO il D.I. 129 del 28/08/2018 - “Regolamento recante  istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art.1, comma 143 della legge 13 luglio 2015, n.107”); 
VISTO il Regolamento di Istituto per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture approvato dal 

Consiglio di Istituto con delibera n. 45 del  15/04/2019; 
VISTO il Programma Annuale e.f. 2022 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n° 48 del  

02/12/2021; 
VISTO che  vi sono docenti disponibili interni all’Istituzione Scolastica in possesso delle competenze in 

materia di Ambienti digitali; 

PRESO ATTO della disponibilità del prof. Massimiliano Manganelli, nato a Tripoli (Libia) il 11/01/1966 in 
servizio presso questa Istituzione Scolastica  con contratto a tempo indeterminato in qualità di docente di 

Italiano  ( classe di concorso A-22); 
VISTA la nomina del Prof. Massimiliano Manganelli quale animatore digitale dell’Istituto; 
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VISTO che il prof. Massimiliano Manganelli  possiede le  specifiche competenze come da Curriculum Vitae; 
VISTO che la spesa relativa alla realizzazione della suindicata attività è prevista nel progetto “P.4.1 – 

Formazione e aggiornamento”  del Programma Annuale e.f. 2022; 

 
 

INCARICA 
 

Il prof. MANGANELLI MASSIMILIANO, in servizio presso questa Istituzione Scolastica,  in qualità di docente a 

tempo indeterminato per l’insegnamento della lingua italiana nel plesso di scuola secondaria di primo grado Via 
Rugantino 91 nonché di Animatore Digitale dell’Istituto  a  realizzare l’attività di docenza dell’ U.F. ”DIDATTICA 

IN RETE a. s. 2021-2022” rivolta ai docenti dell’Istituto. 
La suindicata Unità Formativa in modalità “ a distanza”,  si avvale di materiale strutturato, indicazioni operative 

e approfondimenti a cura dell’animatore digitale e avrà una durata stimata di 25 ore (12 tramite webinar, 8 di 
assistenza e 5 di autoaggiornamento) con i seguenti contenuti: 

 

MACROAREA DELLA FORMAZIONE INDIVIDUATA  
COMPETENZE DISCIPLINARI DIDATTICHE E METODOLOGICHE NELL’AREA DIGITALE;  
UNITÀ FORMATIVA: Didattica in Rete  
TEMPI DI ATTUAZIONE: 25 ore da realizzare nel periodo febbraio-marzo 2022  

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO: in modalità agile attraverso la piattaforma GSuite dell’Istituto. 

MODALITÀ DI APPRENDIMENTO: a distanza  
FASI DI VALUTAZIONE: realizzazione di proposte didattiche, somministrazione di questionari di valutazione 

finale  
LINEE STRATEGICHE E RISULTATI ATTESI:  

● Promuovere il legame tra innovazione didattica e metodologica e tecnologie digitali;  

● Rafforzare il rapporto tra competenze didattiche e nuovi ambienti per l’apprendimento, fisici e digitali;  

● Promuovere il legame tra innovazione organizzativa, progettazione per l’autonomia e tecnologie digitali;  

● Rafforzare la formazione all’innovazione didattica a tutti i livelli (iniziale, in ingresso, in servizio);  

● Valorizzare l’azione dell’animatore digitale e del team per l’innovazione;  

● Rafforzare cultura e competenze digitali del personale scolastico, con riferimento a tutte le dimensioni delle 
competenze digitali (trasversale, computazionale e di “cittadinanza digitale”), verticalmente e trasversalmente 

al curricolo;  

● Stimolare la produzione di Risorse Educative Aperte (OER) per favorire la condivisione e la collaborazione 
nell’ottica di promuovere la cultura dell’apertura  

 
ASPETTI ORGANIZZATIVI E CONTENUTISTICI  

L’unità formativa a distanza si avvale di materiale strutturato, indicazioni operative e approfondimenti a cura 

dell’animatore digitale e avrà una durata stimata di 25 ore con i seguenti contenuti:  
- La didattica digitale  

- Gli strumenti per la didattica digitale, la collaborazione e la condivisione: slide, Google Drive, Digipad, Padlet  

- La flipped classroom  

- Il BYOD  

- L’ambiente di lavoro Google Workspace for Education  

- Le funzionalità di base  

- La classe virtuale: l’applicazione Classroom  

- Gli strumenti di comunicazione sincroni e asincroni: GMail e Meet  

- Strumenti per la creazione di compiti e di materiali didattici  

- L’uso di YouTube per la lezione asincrona  

- Altri strumenti di Google Workspace: Calendar e Sites  

- Le potenzialità di G Suite nella gestione integrata di strumenti innovativi, funzionali al miglioramento della 

  didattica  

- Principali caratteristiche della rete Internet  

- La Rete come spazio di socialità e di apprendimento: cloud, social network  

- La sicurezza in Rete: account e privacy  

- La cittadinanza digitale  

- Il cyberbullismo  

- I rischi online  

- La selezione delle informazioni  

 



 

 

 
Al fine di verificare i livelli di apprendimento e di soddisfazione, durante il corso al singolo docente sarà 

richiesto di formulare delle proposte per l’utilizzo didattico delle risorse digitali e, al termine, di compilare un 

questionario con domande a risposta chiusa.  
   

 
L’attività del docente  formatore  è articolata nel seguente modo: 

 

a) n. 6 incontri in modalità agile, di  2 ore ciascuno, dalle ore 16,30 alle ore 18,30, per un totale   
complessivo di 12  ore di webinar a partire da febbraio 2022  fino  a  marzo 2022 come  di seguito 

indicato: 
 

Periodo dalle ore alle ore Totale ore 

16  febbraio 2022 16,30 alle 18,30 2 ore 

23  febbraio 2022 16,30 alle 18,30 2 ore 
1    marzo   2022 16,30 alle 18,30 2 ore 
2    marzo   2022 16,30 alle 18,30 2 ore 
9    marzo   2022 16,30 alle 18,30 2 ore 
16  marzo   2022 16,30 alle 18,30 2 ore 

 Totale  ore 12 ore 

 

 
b) n. 8 ore di attività di supporto  on line e di ricerca-azione; 

 
c) attività di istruttoria, produzione di materiali e  di rendicontazione. 

 

A fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta,  al prof. Massimiliano Manganelli  verranno 
corrisposti i compensi previsti dal D.I. n. 326 del 12/10/1995 e, precisamente, un compenso  orario lordo  di 

Euro 41,32 per l’attività di docenza,  Euro 25,82 per l’attività di supporto on-line a distanza, di ricerca- azione e 
un compenso lordo forfettario di Euro 219,26  per attività di istruttoria, produzione di materiali e  di 

rendicontazione, pari ad un compenso  complessivo, al  lordo dipendente, di  Euro 921,66 
(novecentoventuno/66=) 

 

Il  compenso,  assoggettato alle ritenute di legge, fatte salve le ritenute previdenziali e assistenziali in quanto la 
prestazione non direttamente connessa con lo svolgimento di attività di lavoro dipendente (Legge 335/1995, 

Legge 314/1997, Circ. Ministero del Tesoro n. 3 del 15/01/1996), verrà corrisposto entro  30 giorni dal termine 
dell’ incarico e  dietro dettagliata relazione circa l’attività svolta. 

 

Trattamento dei dati 
Le informazioni sul trattamento dei suoi dati personali da parte dell'Istituto Scolastico e le modalità per 

l'esercizio dei suoi diritti sono disponibili nella sezione Privacy del sito istituzionale"(tale dicitura sostituisce 
integralmente qualsiasi riferimento precedente a formule riferibile alla materia privacy, che dovranno essere 

rimosse). 

"La lettera di designazione a soggetto autorizzato al trattamento, con allegate le istruzioni sulle misure minime 
di sicurezza da adottare, sono pubblicate nella sezione Privacy sul sito istituzionale". 

"Con la firma del presente documento il sottoscritto dichiara di aver letto le informazioni sul trattamento, di 
essere informato circa i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE n. 2016/679 e di aver recepito le 

istruzioni presenti nell'atto di designazione a soggetto autorizzato. 
 

 

 
 

 
 

 

 

    Il Dirigente Scolastico 
                Prof.ssa Anna Rita Giuseppone 

        Per accettazione 

Prof. Manganelli Massimiliano 
 

_________________________ 


