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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MACCARESE 

Viale Castel San Giorgio, 205 – 00054  Maccarese –Fiumicino (RM)  – 22° DISTRETTO SCOLASTICO 
Codice meccanografico  RMIC8DJ006 – C.F. 97713820583 Tel. 06/65210700 

e mail: rmic8dj006@istruzione.it              P. E. C. : RMIC8DJ006@pec.istruzione.it              www.icmaccarese.edu.it 

 
All’albo                                                                    

                                                                                              Al sito web dell’Istituto                    
  

 

Avviso per il reclutamento di un ESPERTO  ESTERNO 

per la realizzazione di progetti per l’arricchimento del piano dell’offerta formativa a.s.2021/22 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 107/15, recante la “Riforma del Sistema Nazionale di Istruzione e Formazione e delega per il 

riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il D.P.R. n. 275 del 08/03/1999, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il decreto n. 129 del 28 agosto 2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle Istituzioni Scolastiche”; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto sul regolamento di contabilità; 

VISTE le ulteriori vigenti disposizioni in materia; 

RILEVATA l’esigenza di indire la procedura aperta per il reclutamento di formatori esperti per la realizzazione di 

progetti destinati all’arricchimento dell’offerta formativa; 

VISTO l’atto di indirizzo del Dirigente scolastico e il PTOF deliberato dagli OOCC; 

CONSIDERATO che nel suddetto Piano Triennale sono inseriti progetti sovvenzionati dalle famiglie degli allievi 

che prevedono prestazioni specialistiche di esperti in orario curricolare per il potenziamento dell’attività teatrale 

per la scuola dell’infanzia; 

VISTE le richieste delle famiglie; 

CONSIDERATO che la relativa realizzazione dei progetti è subordinata all'effettiva adesione ed incasso delle 

quote; 

VISTO il d.lgs. 165/2001 art.7 c.6 in base al quale, per specifiche esigenze cui non possono far fronte con personale 

in servizio, le amministrazioni pubbliche possono conferire esclusivamente incarichi individuali, con contratti di 

lavoro autonomo, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione anche universitaria, in presenza dei 

seguenti presupposti di legittimità;  

VISTA l’impossibilità di utilizzare personale interno dell’istituto in grado di svolgere incarichi di cui al presente 

avviso, perché nessun docente dell’istituto Maccarese ha risposto all’avviso per la selezione di un esperto interno 

all’istituto; 

DATO ATTO che gli incarichi oggetto del presente avviso sono coerenti con il profilo educativo delineato e 

approvato nel PTOF; 

VISTA la determina dirigenziale prot. n.3763 del 17/02/2022 che decreta l’avvio per la procedura del reclutamento 

di esperti interni per la realizzazione di progetti destinati all’arricchimento dell’offerta formativa a.s.2021/22. 

EMANA 

 

il presente avviso per il reclutamento di un esperto esterno per l'affidamento dell'incarico relativo al seguente 

progetto in orario curricolare,  sovvenzionato dalle famiglie per l’arricchimento dell’offerta formativa dell'a.s. 

2021/2022.  
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ART. 1 – CORSI, DESTINATARI E PERIODO DI SVOLGIMENTO: 

PROGETTO DESTINATARI PERIODO DI 

SVOLGIMENTO 

Corso di teatro per bambini 

    fino a 5 anni (orario  

curricolare) 

nr. 5 sezioni di scuola dell’infanzia - sede 

MARCHIAFAVA  

MARZO-GIUGNO 

(durata 3 mesi) 

 

Il corso potrà essere attivato previa adesione da parte delle famiglie della sezione e il pagamento della relativa quota 

di partecipazione. 

 

ART. 2 – CANDIDATI 

Possono presentare domanda persone fisiche e/o soggetti associati aggregati (Cooperative, Associazioni culturali, 

enti) in possesso di titoli culturali idonei e che possano dimostrare di possedere significative competenze 

professionali nell’ambito dell’area progettuale richiesta, comprovate da C.V. in formato europeo dei professionisti 

proposti per lo svolgimento delle attività previste dal progetto. 

 

ART. 3 – USO DEI LOCALI: 

▪ L’Istituto Comprensivo Maccarese mette a disposizione l’utilizzo dei locali per l’effettuazione delle attività 

progettuali indicate all’art. 1 per tutti gli alunni iscritti alla scuola dell’infanzia della sede Marchiafava; 

▪ Il docente che si aggiudicherà il progetto utilizzerà materiale ed eventuali attrezzature didattiche proprie; 

▪ L’istituzione scolastica si riserva di effettuare controlli durante lo svolgimento del progetto per verificare il 

buon andamento dello stesso ed il rispetto delle condizioni del presente avviso. 

 

ART. 4 – COMMISSIONE ESAMINATRICE: 

Le domande pervenute nei termini fissati dal presente avviso saranno oggetto di valutazione e sottoposte alla relativa 

comparazione di una apposita commissione presieduta dal dirigente scolastico. 

 

ART. 5 – CRITERI DI SELEZIONE: 

L’istituto affiderà le attività di cui all’oggetto, mediante valutazione comparativa, assegnando i punteggi come 

specificato nella tabella sottostante. Pertanto, i candidati dovranno fornire i dati anagrafici e il curriculum vitae per 

lo svolgimento delle attività previste.  

TABELLA PUNTEGGI 

TITOLI PUNTI MAX 

1. Laurea/titolo di studio equivalente alla laurea/ 

specializzazione post laurea 

Laurea breve: 3 

Laurea magistrale: 5 

Specializzazione post laurea: 8 

 

8 

2. Possesso, oltre quello di accesso, di titolo 

professionale specifico per quanto attiene il 

progetto per cui si concorre.   

2 punti per ogni titolo 10 

3. Pubblicazioni inerenti al progetto 1 per ogni pubblicazione 2 

4. Attestati di partecipazione a corsi di 

formazione inerenti alla qualifica richiesta  

1 per ogni attestato 5 

5. Anni di esperienza lavorativa maturati nel 

settore. 

2 per ogni anno 10 

6. Precedenti esperienze didattiche nell’ambito di 

corsi similari rivolti a bambini e ragazzi 

frequentanti la scuola dell’infanzia, primaria e 

secondaria di primo grado. 

 

2 per ogni esperienza 10 

7. Esperienze pregresse di collaborazione con 

l’Istituto Comprensivo Maccarese valutate 

positivamente dal Collegio Docenti e dal 

Consiglio d’Istituto 

3 per ogni esperienza (fino a 5 

esperienze) 

15 
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8. Elementi qualificativi del progetto 

formativo presentato: 

a) obiettivi chiari e misurabili, in particolare 

indicazione di un prodotto finale; 

b)fasi di realizzazione del progetto e spazi 

utilizzati coerenti con il progetto; 

c)metodologie didattiche attive e inclusive; 

d)coerenza con l’identità culturale 

dell’istituto; 

e) coerenza con le priorità individuate nel 

Piano di Miglioramento; 

f) utilizzo delle nuove tecnologie digitali. 

 

3 punti per ogni elemento 

qualificativo indicato 

18 

9. Svolgimento saggio finale 10 10 

10. Agevolazioni economiche per famiglie con 

bambini diversamente abili o con più di un figlio 

che partecipa alle attività. 

0-12 12 

PUNTEGGIO TOTALE 100 

 

Si prescinde dal requisito del “titolo di studio universitario” in caso di stipulazione di contratti d’opera per attività 

che devono essere svolte da professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operano nel campo dell’arte, 

dello spettacolo o dei mestieri artigianali, ferma restando la necessità di accertare la maturata esperienza nel settore. 

 

ART. 6 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

La domanda di partecipazione (allegato 1 del presente avviso) va redatta in carta semplice e inviata entro le ore 

12:00 del 3 marzo 2022 alla mail istituzionale della scuola, all’attenzione del Dirigente Scolastico dell’Istituto 

Comprensivo Maccarese.  

La domanda di partecipazione dovrà essere, inoltre, corredata dall’allegato 2 (griglia di autovalutazione), dal 

progetto, nel quale dovranno essere descritte in maniera articolata le attività previste, dal curriculum vitae in formato 

europeo e dalla scheda di spesa a carico delle famiglie. 

Si informa che il costo del corso, come da delibera del Consiglio d’Istituto, non potrà superare € 8,00 mensili per 

ogni alunno per la durata di 3 mesi, quindi con un costo totale del corso pari a € 24,00. 

Tale scheda di spesa dovrà anche contenere: 

a) la dichiarazione che il costo è omnicomprensivo e non darà adito ad ulteriori richieste a qualsiasi titolo previste; 

b) il numero minimo di alunni partecipanti richiesto per dare avvio all’attività. 

La domanda di partecipazione, la griglia di autovalutazione, il progetto, la scheda di spesa e il curriculum 

devono essere firmati in originale da parte del docente.  

 

 

ART. 7 - OBBLIGHI DEL CONTRAENTE  

Si elencano gli obblighi verso l’amministrazione:  

• responsabilità per danni a persone o cose dovuti all’utilizzo dei locali di cui si tratta;  

• risarcimento all’Istituto per qualunque danno a beni mobili, immobili, impianti ed attrezzature verificatisi in 

maniera inequivocabile per il loro utilizzo da parte del formatore; 

 • individuazione di una persona con il compito di verificare il regolare utilizzo dei locali, comunicandone il 

nominativo all’Istituto; 

 • garantire il ripristino dei locali dopo la fruizione; 

 • usare materiali ed eventuali attrezzature didattiche proprie;  

Il contraente, inoltre, si impegna a stipulare una polizza assicurativa a copertura di eventuali danni a persone o cose 

che si potessero verificare nell’espletamento delle attività nei confronti degli operatori, dei dipendenti, degli utenti 

o di terzi o per fatti imputabili a loro stessi.  
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ART. 8 – CONFERIMENTO DELL’INCARICO 

La Commissione si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 

pervenuta, pienamente rispondente alle esigenze progettuali, o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo 

insindacabile giudizio. 

Gli esiti della selezione saranno comunicati direttamente ai recapiti dell’esperto prescelto o del soggetto aggregato 

prescelto. 

Si precisa che nel contratto verrà apposta la clausola che l’istituto non risponde delle eventuali morosità delle 

famiglie degli alunni. 

L’istituto si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata adesione ai corsi. 

I vincitori della selezione dovranno essere in regola con la normativa vigente sull’obbligo di tracciabilità dei flussi 

e DURC (L. 136/2010) e si dovranno attenere agli obblighi previsti dal D.M. 55/2013 in materia di fatturazione nei 

confronti delle Pubbliche Amministrazioni (Fatturazione elettronica). 

 

 

ART. 9– EROGAZIONE DEL COMPENSO  

L’istituto erogherà il compenso spettante al termine della prestazione previa presentazione della relazione finale dei 

docenti di classe o sezione con le osservazioni sul corso svolto, nonché della relazione finale, della dichiarazione 

dei giorni e delle ore prestate, della presentazione della fattura elettronica, della dichiarazione del c/c dedicato da 

parte dell’esperto esterno. 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego, non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a 

trattamento di fine rapporto. Gli aspiranti dipendenti della Pubblica Amministrazione o di altra Amministrazione 

dovranno essere autorizzati e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 

 

 

ART.10 – ESCLUSIONE DELLE DOMANDE 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- Pervenute oltre i termini previsti;   

- Pervenute con modalità diverse da quelle previste nel presente bando; 

- Sprovviste delle firme in originale dei candidati e del loro C.V.; 

- Sprovviste della documentazione prevista nel presente avviso (domanda di partecipazione, griglia di 

autovalutazione, progetto, scheda di spesa, curriculum vitae). 

 

ART. 11 – VALUTAZIONE DEL SERVIZIO E RECESSO 

Coloro che avranno l’affidamento dell’incarico saranno soggetti a controllo e valutazione mediante monitoraggio 

in itinere. Al termine dell’incarico, l’esperto sarà soggetto alla valutazione complessiva del servizio prestato 

attraverso la somministrazione all’utenza di questionari dedicati all’attività progettuale svolta. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà esigere dall’affidatario, a 

mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, 

entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, 

costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a 

pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito 

dall’Istituto Scolastico. l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità dell’inadempimento, potrà irrogare penali 

fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA ESCLUSA). Raggiunto il limite del 10 %, si procederà 

alla risoluzione del contratto e alle segnalazioni dovute agli organi competenti 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità 

di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso 

 

ART. 12 –NORMATIVA 

Per quanto non previsto nel presente avviso si fa riferimento alle leggi ed ai regolamenti vigenti in materia. 

 

ART. 13 – TUTELA DELLA PRIVACY  

In applicazione della normativa vigente sulla privacy, l’istituto si impegna a rispettare il carattere riservato delle 

informazioni fornite dai candidati: tutti i dati forniti saranno trattati anche in forma automatizzata, per le finalità 
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connesse alla procedura della selezione ed alla eventuale stipula e gestione del rapporto con la scuola, nel rispetto 

delle disposizioni vigenti. Il candidato dovrà autorizzare l’istituto al trattamento dei dati personali. Si rammenta 

che le dichiarazioni non veritiere e false comportano le responsabilità penali e gli effetti amministrativi previsti 

dagli artt. 75 e 76 D.P.R. 445/2000. 

 

ART. 14– PUBBLICAZIONE 

Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’istituto. 

 
 
 
Fiumicino, 22/02/2022 

 
 
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                        Prof.ssa Anna Santaniello 
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