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Circ. n. 265              Agli esercenti la patria potestà e agli alunni delle classi terze 

della Scuola Secondaria di I grado 
 
 

Oggetto: Comunicazione per le famiglie delle classi terze della Secondaria di Primo 
Grado – Caricamento del "Capolavoro" sulla Piattaforma Unica e supporto 
Orientamento 
 
Gentili Famiglie, con la presente vi informiamo che, nell'ambito delle attività previste dal Portfolio dello 
studente, tutti gli alunni sono invitati a individuare e caricare il proprio “Capolavoro" all'interno della 
Piattaforma Unica del Ministero dell'Istruzione e del Merito. Cos'è il Capolavoro? Il "Capolavoro" è un 
prodotto inserito dallo studente, ritenuto particolarmente significativo, che rappresenta una competenza 
sviluppata (sia in ambito scolastico che extra-scolastico), una sfida superata o un traguardo di cui si va 
fieri.  
Non si tratta necessariamente del compito con il voto più alto, ma di un'esperienza (un testo, un 
progetto, un video, un'attività di volontariato, ecc.) che rifletta la crescita personale e le attitudini dello 
studente.  
 
Mini-Tutorial per il caricamento  
Per agevolare i ragazzi nel processo, vi indichiamo i passaggi fondamentali da seguire:  

• Passo 1: Accedere alla piattaforma Unica tramite le credenziali SPID, CIE, CNS o eIDAS 
(l'accesso può essere effettuato direttamente dallo studente se maggiorenne o possiede 
l'identità digitale, oppure dai genitori).  

• Passo 2: Entrare nella sezione E-Portfolio dal menu principale.  

• Passo 3: Selezionare la voce “Capolavoro" e cliccare su “Aggiungi Capolavoro".  

• Passo 4: Inserire i dati richiesti:  
- Titolo del capolavoro.  
- Tipologia (se svolto a scuola o fuori dalla scuola).  
-  Breve descrizione del motivo per cui è stato scelto. 

• Passo 5: Caricare l'eventuale allegato (se presente) e cliccare su "Salva" o "Rilascia" per 
confermare il caricamento.  

 
Supporto della scuola e Docenti Referenti  
Siamo consapevoli che questa procedura possa sollevare dubbi o richiedere un momento di riflessione 
guidata. A questo proposito, vi ricordiamo che le Docenti Referenti per l'Orientamento e la Continuità 
Caltagirone, Serale e Trombetta sono a completa disposizione degli studenti. I ragazzi potranno 
rivolgersi a loro durante le ore dedicate o su appuntamento per: Scegliere il lavoro più adatto da 
valorizzare, risolvere eventuali difficoltà tecniche o dubbi sulla compilazione.  
 
Ringraziamo per la consueta e preziosa collaborazione. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Maria Rosaria Autiero 
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