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DETERMINA N. 83 

CIG: BD673D14A5 

 

ATTI 

ALBO ON LINE 

SITO WEB-SEZIONE AMM.NE TRASPARENTE 

Oggetto: Determina per l’affidamento diretto, mediante Ordine diretto sul MePA, della fornitura di n. 8 

licenze software Microsoft Office 2021 per le esigenze degli uffici di segreteria dell’Istituto 

Il Dirigente Scolastico 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente l’amministrazione del Patrimonio e 

la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 

1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente la riforma della Pubblica Amministrazione e la 

semplificazione amministrativa; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante il Regolamento in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii., recante norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall’art. 

25, comma 2, del D.Lgs. 165/2001, dall’art. 1, comma 78, della L. 107/2015 e dagli artt. 3 e 44 

del D.I. 129/2018; 

VISTO il Regolamento sulle attività negoziali dell’Istituto, deliberato dal Consiglio d’Istituto con 

delibera n. 163 del 07/11/2019; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

VISTO il Programma Annuale 2026, approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 74 del 

10/02/2026; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii., in materia di procedimento amministrativo; 

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e ss.mm.ii., recante il Codice dei contratti pubblici; 

VISTO l’art. 17, commi 1 e 2, del D.Lgs. n. 36/2023, che prevede l’adozione della decisione di contrarre, 

individuando oggetto, importo, contraente, ragioni della scelta e requisiti richiesti; 

VISTO l’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023, che consente l’affidamento diretto di servizi e 

forniture di importo inferiore a € 140.000,00, anche senza consultazione di più operatori 

economici; 

VISTO l’Allegato I.1 al D.Lgs. n. 36/2023, che definisce l’affidamento diretto nel rispetto delle 

disposizioni del Codice; 

CONSIDERATO che la fornitura riguarda licenze di software di produttività necessarie alle attività di redazione, 

modifica e gestione della documentazione amministrativa e didattica effettuate dagli uffici 

dell’Istituto; 

CONSIDERATO che l’acquisizione delle n. 8 licenze del medesimo software costituisce una fornitura omogenea 

di modesto valore, non utilmente suddivisibile in lotti ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. n. 36/2023; 

VISTO l’art. 45, comma 2, lett. a), del D.I. 129/2018; 

CONSIDERATA la delibera n. 75 del Consiglio d’Istituto del 10/02/2026, con cui è stato innalzato a € 39.999,99 

il limite per l’affidamento diretto di lavori, servizi e forniture da parte del Dirigente Scolastico; 

VISTI l’art. 1, comma 449, della L. 296/2006, l’art. 1, comma 583, della L. 160/2019 e l’art. 1, comma 

512, della L. 208/2015, in materia di acquisizione di beni e servizi informatici mediante strumenti 

di acquisto e negoziazione Consip; 

VISTO l’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023, relativo alla nomina del Responsabile Unico del Progetto (RUP); 

RITENUTO che la Prof.ssa Immacolata MOIO, Dirigente dell’Istituzione Scolastica, sia idonea a ricoprire 

l’incarico di RUP per il presente affidamento; 
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VISTO l’art. 6-bis della L. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione in caso di conflitto di interessi; 

RILEVATA la necessità di dotare n. 8 postazioni informatiche utilizzate dal personale di segreteria di 

applicativi per la produzione e gestione dei documenti, assicurando continuità e uniformità delle 

procedure amministrative; 

VISTA la disponibilità nel catalogo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), 

iniziativa «Beni», categoria «Licenze software», della voce «Office 2021», codice articolo 

OPP21, CPV 48771000-3 «Pacchetti software generali»; 

CONSIDERATA l’esigenza di acquistare n. 8 licenze Office 2021, codice OPP21, da destinare ad altrettante 

postazioni di lavoro, secondo le caratteristiche della scheda prodotto resa disponibile nel catalogo 

MePA; 

PRESO ATTO che il prezzo unitario del prodotto individuato sul MePA è di € 60,00 oltre IVA, per n. 8 licenze 

e un imponibile di € 480,00, IVA al 22% pari a € 105,60 e spesa complessiva di € 585,60; 

RITENUTO di individuare quale operatore economico ASSISTENZA SCUOLA SRLS, il cui catalogo MePA 

presenta il prodotto individuato, con condizioni economiche compatibili con il fabbisogno e con 

la disponibilità finanziaria prevista, mediante Ordine diretto sul MePA; 

PRECISATO che le licenze acquistate devono essere legittimamente utilizzabili dall’Istituzione scolastica e 

corredate da idonea documentazione attestante l’esatta edizione, il diritto d’uso, la provenienza e 

le condizioni di attivazione delle chiavi, con verifica prima della liquidazione della spesa; 

RITENUTO l’acquisto coerente con le esigenze di funzionamento amministrativo dell’Istituzione scolastica, 

il Piano Triennale dell’Offerta Formativa e il Programma Annuale E.F. 2026; 

VISTO l’art. 49 del D.Lgs. n. 36/2023, relativo al principio di rotazione degli affidamenti; 

DATO ATTO che, trattandosi di affidamento diretto di importo inferiore a € 5.000,00, è consentito derogare al 

principio di rotazione ai sensi dell’art. 49, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023; 

DATO ATTO che l’operatore economico individuato è ASSISTENZA SCUOLA SRLS, con sede in Via Punta 

Palizzi n. 6, 00122 Roma (RM), P. IVA 15064481003, PEC info.assistenza-scuola@pec.it; 

TENUTO CONTO che, ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. n. 36/2023, per gli affidamenti di importo inferiore a € 

40.000,00 i requisiti possono essere attestati mediante dichiarazione sostitutiva, ferma restando 

l’effettuazione dei controlli previsti; 

TENUTO CONTO che, ai sensi dell’art. 53, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023, per l’affidamento in parola non è 

richiesta la garanzia provvisoria; 

RITENUTO di non richiedere la garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D.Lgs. n. 36/2023, 

tenuto conto del modesto importo e della tipologia della fornitura, fermo restando il controllo 

dell’effettiva consegna e utilizzabilità delle licenze; 

CONSIDERATO che, ai sensi dell’art. 18, comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023, per l’affidamento diretto non trova 

applicazione il termine dilatorio di 35 giorni per la stipula del contratto; 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto ha acquisito il Codice 

Identificativo Gara (CIG) BD673D14A5, riportato nella documentazione della procedura di 

acquisto MePA n. 1713196; 

TENUTO CONTO che l’affidamento dà luogo a una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 

CONSIDERATO che, in materia di imposta di bollo sui contratti pubblici, trova applicazione l’Allegato I.4 al 

D.Lgs. n. 36/2023 e che, per gli affidamenti di importo inferiore a € 40.000,00, l’imposta non è 

dovuta; 

CONSIDERATO che la spesa complessiva prevista di € 585,60 (cinquecentoottantacinque/60), IVA inclusa, è da 

imputare al Programma Annuale 2026, attività A.2.1 «FUNZIONAMENTO 

AMMINISTRATIVO GENERALE», previa verifica della capienza dello stanziamento; 

Nell’osservanza delle disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e la 

repressione della corruzione e dell’illegalità nella Pubblica Amministrazione», 

DETERMINA 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

 

Art. 1 

di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023, l’affidamento diretto mediante successivo Ordine 

diretto sul MePA alla società ASSISTENZA SCUOLA SRLS, con sede in Via Punta Palizzi n. 6, 00122 Roma (RM), P. IVA 

15064481003, della fornitura di n. 8 licenze Microsoft Office 2021, codice catalogo OPP21, CPV 48771000-3, CIG 

BD673D14A5; 

Art. 2 

di autorizzare la spesa complessiva di € 585,60 (cinquecentoottantacinque/60), di cui € 480,00 imponibile ed € 105,60 IVA 

al 22%, da imputare al Programma Annuale 2026, attività A.2.1 «FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO GENERALE», 

previa verifica della relativa disponibilità finanziaria; 
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Art. 3 

di autorizzare, successivamente all’adozione del presente provvedimento, l’emissione dell’Ordine diretto sul MePA e la 

formalizzazione dell’affidamento nelle forme previste dall’art. 18 del D.Lgs. n. 36/2023, nonché la verifica dei requisiti del 

fornitore, della tracciabilità dei flussi finanziari e dell’idonea documentazione sul diritto di utilizzo delle licenze prima del 

pagamento; 

Art. 4 

di nominare la Dirigente Scolastica Prof.ssa Immacolata MOIO quale Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi 

dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023; 

Art. 5 

di disporre la pubblicazione del presente provvedimento sul sito web dell’Istituzione scolastica www.icdomenicosavio.edu.it, 

nella sezione Amministrazione Trasparente, secondo le disposizioni vigenti. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Immacolata MOIO 
Documento da sottoscrivere digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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