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A V V I S O  P U B B L I C O
C O S T I T U Z I O N E  E L E N C O  F O R N I T O R I

P E R M A N E N T E

C o s t i t u z i o n e  E l e n c o  F o r n i t o r i  
“ A r t . 2  R e g o l a m e n t o  A t t i v i t à  n e g o z i a l i

 “ A .  M a n z o n i ”  

Avviso pubblico per la manifestazione d’interesse ai fini della ricerca di operatori economici da
invitare alla costituzione dell’Elenco Fornitori per beni, servizi e lavori di questa istituzione scolastica.

I L  D I R I G E N T E  S C O L A S T I C O

CONSIDERATO che il fine pubblico da perseguire è l’attività didattica e amministrativa;

VISTO il DPR 275/1999, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche;
VISTA la L. 241/1990, inerente le norme sul procedimento amministrativo;
VISTO il DI 129/2018 concernente le "Istruzioni generali  sulla gestione amministrativo-contabile

delle Istituzioni scolastiche";
VISTO il Regolamento elenco fornitori dell’I.C. “A. Manzoni”, adottato dal Consiglio d’Istituto;
VISTO il PA 2023, approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 67 del 24/01/2023;
VISTO il PTOF per gli aa.ss. 2022/2025;
VISTO il Dlgs n.36/2023: “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21

giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”;

VISTO l’art. 17 (Fasi delle procedure di affidamento) commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023:

1. “Prima  dell’avvio  delle  procedure di  affidamento  dei  contratti  pubblici  le  stazioni
appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori
economici e delle offerte”.

2. “In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e
il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale
e,  se  necessari,  a  quelli  inerenti  alla  capacità  economico-finanziaria  e  tecnico-
professionale. “
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VISTO che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo
inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti
procedono, tra le altre, con le seguenti modalità:

b)  affidamento  diretto  dei  servizi e  forniture,  ivi  compresi  i  servizi  di  ingegneria  e
architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso
di  documentate  esperienze pregresse  idonee all’esecuzione delle  prestazioni  contrattuali,
anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;

VISTO l’Allegato I.1 “Definizioni dei soggetti, dei contratti, delle procedure e degli strumenti” al
Decreto Legislativo 36/2023, il quale definisce all’articolo 3 “Definizioni delle procedure e
degli strumenti”, al comma 1, lettera d): “l’affidamento diretto” come “l’affidamento del
contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di più
operatori  economici,  la  scelta  è  operata  discrezionalmente  dalla  stazione  appaltante  o
dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50,
comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo
codice”;

VISTO L’art. 49 del dlgs 36/2023 norma il principio di rotazione di appalti sottosoglia. Il comma 2
indica il divieto di affidamento (diretto) o aggiudicazione di un appalto al contraente uscente
(a qualunque titolo sia entrato, anche dopo l’aggiudicazione in una procedura aperta) nei casi
in cui 2 consecutivi affidamenti abbiano a oggetto:

 una commessa nello stesso settore merceologico;
 la stessa categoria di opere;
 lo stesso settore di servizi.

VISTO La Deroga all’art. 49 del dlgs 36/2023 comma 6 per cui la stazione appaltante può decidere 
di derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti inferiori a 
5.000 €

VISTA la  necessaria  pianificazione  delle  attività  didattiche  e  amministrativo-contabili
dell’Istituzione Scolastica;

D  E  C  I  D  E

Art. 1 Oggetto

L’avvio delle procedure finalizzata all’individuazione di fornitori di beni, servizi e lavori, per la costituzione

di un elenco fornitori, di seguito “elenco”, al fine di avere a disposizione soggetti idonei, individuati sulla

base  della  richiesta  di  iscrizione  all’elenco,  da  parte  degli  Operatori  Economici  presenti  sul  mercato,

suddivisi per categorie.

Art. 2 Categorie dell’elenco

Le Categorie alle quali gli OE potranno presentare istanza di iscrizione, sono le seguenti:

1) Lavori di facchinaggio

2) Materiale di cancelleria

3) Materiale di pulizia
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4) Materiali igienico/sanitari

5) Piccola manutenzione di idraulica

6) Piccola manutenzione di muratura

7) Piccola manutenzione elettrica

8) Viaggi di istruzione/Campi scuola

Art. 3 Criterio di graduatoria dell’elenco

L’elenco non sarà graduato, avrà carattere permanete ed ogni anno può essere integrato con nuovi fornitori

ed è aggiornato. Nel Regolamento sono disciplinate le modalità, la tempistica e criteri dell’aggiornamento.

Art. 4 Affidamento del servizio

L’affidamento del servizio verrà valutato per ogni singola necessità a seconda si tratti  di beni,  servizi o

lavori.

Art. 5 Modalità inserimento elenco

Comma 1) Dal 01 settembre al 30 novembre, tempistica valida solo per l’anno finanziario 2023, compilare

l’istanza di partecipazione presente sul sito della scuola nella sezione: “Albo online” e : “Amministrazione

trasparente” al link: “Elenchi ufficiali di operatori economici riconosciuti e certificati”, composta da:

 Richiesta   inserimento ELENCO FORNITORI CATEGORIA/E (scrivere la/e categoria/e); 

 Dichiarzione requisiti e conto dedicato   ;

 DGUE  ; 

 Documento di riconoscimento   del legale rappresentante in corso di validità

 Copia del Regolamento elenco fornitori firmata   per accettazione del legale rappresentante.

Comma 2) Dopo il 30 novembre, non sarà possibile presentare richiesta di inserimento all’elenco, ma come

disciplinato dal comma 1), si dovrà attendere il 01 settembre dell’anno successivo.

Comma 3) Chi è già presente in elenco, negli anni successivi entro il  15 novembre degli  anni successivi,

dovrà ripresentare obbligatoriamente:

1) Dichiarazione requisiti e conto dedicato  ;

2) DGUE  ;

3) Documento di riconoscimento   del legale rappresentante in corso di validità.

Art. 6 Esclusione dall’elenco fornitori

Verranno esclusi  dall’elenco,  i  fornitori  di  beni,  servizi  o  lavori,  che non rispettano quanto disciplinato

dall’art. 5 del presente avviso o quanto emanato dal Regolamento elenco fornitori.
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Art. 7 Elenco fornitori

L’elenco sarà disponile sul sito della scuola alla sezione:  “Bandi di gara e contratti>Elenchi ufficiali di

operatori economici.” 

Ogni 15 dicembre, l’elenco sarà aggiornato con inserimento/esclusione degli OE.

La Procedura è promossa dall’Istituto Comprensivo I.C. “A. Manzoni” di Roma. 

  
                                                                                                       La Dirigente Scolastica

                                                                                       Prof.ssa Ginevra Rossi
                                                                                              (Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.
                                                                                            e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)
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