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Al sito web dell’Istituto  

Alle Associazioni/Cooperative interessate  
 

Avviso pubblico per l’utilizzo dei locali per il servizio di Pre e Post Scuola per gli alunni di scuola 
dell’infanzia e primaria a.s.  2023/24 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018 n. 129 – nuovo Regolamento concernente la gestione amministrativo-contabile 
delle Istituzioni scolastiche contenente le norme riguardanti il conferimento dei contratti di prestazione 
d'opera per l'arricchimento dell'offerta formativa; 
VISTO il Decreto Legislativo n. 50/2016   e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto Legislativo n. 36/2023; 
VISTO l’art. 35 del CCNL che prevede l’istituzione delle collaborazioni plurime; 
VISTO il D.P.R. 275/99 – Regolamento dell’autonomia; 
VISTO il D.Lgs. n. 163/2006 e successive modificazioni; 
VISTE le finalità del P.O.F. dell’Istituto per gli anni scolastici 2023-2025; 
CONSIDERATA la necessità rilevata sul territorio di un servizio di pre-post scuola a favore degli alunni iscritti 
presso l’Istituto Comprensivo Parco degli Acquedotti; 
VISTA la determina Prot. n. 7591 del 30/08/2023; 
CONSIDERATO che s’intende avviare il servizio di pre-scuola per gli alunni di scuola dell’infanzia e primaria 
a.s.  2023/24;  
CONSIDERATA l’urgenza di predisporre per tempo le fasi organizzative delle suddette attività ludico-
formative; 
RILEVATA la necessità di individuare un Ente esterno per l’utilizzo dei locali per il servizio di pre e post scuola 
a.s. 2023/24, rivolto agli allievi della scuola dell’Infanzia Statale e della Scuola  Primaria dell’Istituto 
Comprensivo “Parco degli Acquedotti”;  
RITENUTO che possano reperirsi locali all’interno dei plessi e che nessun onere di natura finanziaria e 
quant’altro  si produrrà in capo all’Istituzione Scolastica in quanto ogni genitore interessato prenderà contatti 
direttamente  con l’Ente esterno individuato:  

AVVISA 
 

che è indetto il presente Avviso Pubblico per la selezione di Associazioni/Società di comprovata 
qualificazione professionale per l’utilizzo dei  locali per l’attività Pre e Post Scuola per gli alunni di 
scuola dell’infanzia e primaria a.s.  2023/24 presso le sedi di seguito precisate: 
- Via Lemonia 226 di Roma; 
- Via Lemonia 238; 
- Via Lemonia 242. 
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ART. 1 – PERIODO DI SVOLGIMENTO/ORARI 

 

Orientativamente il periodo di attività Pre e Post Scuola per gli alunni di scuola dell’infanzia e 
primaria a.s.  2023/24 è previsto dal 02/10/2023 al 30/06/2024;  

Per l’a.s. 2023/24 il periodo viene  definito secondo il calendario delle attività varato dall’istituzione 
scolastica, per le attività aventi carattere ludico e di accoglienza adatte alla fascia di età di bambini 
da 3 a 10 anni durante la seguente fascia oraria: 

 

Scuola dell’Infanzia Statale  
 
 
Scuola Primaria  

 

Servizio pre scuola: h 7:30 – 8:30  

dal lunedì al venerdì 

 

Servizio post scuola: h 16:30 – 18:00  

dal lunedì al venerdì 

 
Si richiede di indicare una tariffa per l’utilizzo occasionale del servizio. 

 

Art. 2 – ATTIVITÀ  

 

Attività ludico-ricreative e formative collegate alle finalità del PTOF della Scuola 2023/2025 e al Regolamento  
d’Istituto, vigilanza degli alunni, servizio in caso di assemblee sindacali del personale e ricevimento genitori, 
per il  tempo necessario alla durata delle riunioni.  

Art. 3 – DESTINATARI  

 

I destinatari del servizio di pre e post scuola saranno gli alunni della Scuola dell’Infanzia Statale e Primaria 
dell’Istituto Comprensivo Parco degli Acquedotti per i quali le  famiglie presenteranno richiesta.  

 
Art.4 – SOGGETTI AMMESSI  

REQUISITI RICHIESTI 
Saranno ammessi al presente Avviso Pubblico le Associazioni/Società: 
- in possesso di specifica professionalità; 
- con esperienze documentate specifiche nel settore; 
- in possesso di competenze specifiche. 
La qualificazione e le competenze dovranno essere comprovate mediante presentazione di titoli attinenti le 
attività richieste. 
 

Art. 5 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
La domanda di partecipazione dovrà riportare, in calce, la firma in originale del legale rappresentante 
dell’Associazione/Cooperativa.  
Gli interessati a partecipare alla gara dovranno far pervenire la propria offerta-progetto, riferita agli anni 
scolastici 2023/24 improrogabilmente entro le ore 09:00 del 15/09/2023, esclusivamente a mano, in busta  
chiusa recante l’intestazione del proponente al seguente indirizzo:  
“ISTITUTO COMPRENSIVO PARCO DEGLI ACQUEDOTTI VIA LEMONIA 226  ROMA”  
Sul plico dovrà essere riportata l’indicazione “Offerta attività di PRE E POST SCUOLA – A.S. 2023/24”  
e completa della seguente documentazione: 
 
- Busta “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 
- Busta “B” – PROPOSTA E TERMINI ECONOMICI. 
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Busta A contenente: 
a) modulo richiesta partecipazione all’Avviso Pubblico debitamente compilato e sottoscritto (allegato 1); 
b) modulo dichiarazioni (allegato 2); 
c) atto notorietà (allegato 3) corredato da fotocopia documento identità Legale Rappresentante. 
 
 Busta B contenente: 
 
a) progetto (redatto secondo l’allegato 4) delle attività giornaliere/settimanali, previste per gli alunni, 
contenente la scheda di spesa a carico delle famiglie sia per il servizio di pre-post scuola che per il servizio 
occasionale di sorveglianza durante le riunioni docenti/genitori.  

Tale scheda di spesa dovrà anche contenere: 
 

1. l'impegno a mantenere il costo del servizio inalterato per l'intero anno scolastico; 
2. la dichiarazione che il costo è onnicomprensivo e non darà adito ad ulteriori richieste a qualsiasi titolo 
avanzate; 
3. il numero minimo di alunni partecipanti richiesto per dare avvio all'attività; 
4. attività rivolte a bambini con disabilità con supporto di personale qualificato dedicato.  
 
b) elenco nominativo del personale impiegato con relativi dettagliati curricula vitae allegati con dicitura: ”il 
presente CV è redatto ai sensi del DPR 445 del 28/12/2000 – art. 46 in materia di autocertificazione”.  
N.B. Il personale indicato nell’allegato 5,  valutato in sede di gara, dovrà essere quello effettivamente 
impegnato nell’attività oggetto del presente Avviso Pubblico in alternativa sarà accettato personale con titoli 
culturali equivalenti;  
 
c) curricula delle Associazioni/Società concorrenti, con indicazione dettagliata dell’esperienza ed anzianità 
maturate nelle scuole;  
 
d) dichiarazione disponibilità a provvedere in proprio alle spese di realizzazione e divulgazione di materiale 
pubblicitario inerente l’attività da promuovere;  
 
e) eventuale contributo annuo riconosciuto all’Istituzione Scolastica;  
 
f) elenco dettagliato e breve descrizione delle attività svolte nell’ultimo triennio presso analoghe Istituzioni 
Scolastiche statali;  
 
g) eventuali incontri con l’utenza a scopo divulgativo dell’attività;  
 
h) pubblicizzazione dell’attività e degli eventuali incontri con l’utenza; 
 
I) Che i prezzi indicati nell’offerta non subiranno in nessun caso variazioni in aumento per effetto di erronee 
previsioni dell’Associazione/Società; 
 
l) Che il pagamento del servizio sarà a totale carico delle famiglie degli alunni iscritti e 
l’Associazione/Cooperativa/Società è pienamente consapevole che la Scuola non risponderà di eventuali 
ritardi o mancati pagamenti.  
 
Non saranno prese in considerazione le domande inviate oltre il termine indicato e/o trasmesse in difformità 
con quanto sopra indicato, esonerando la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità per la mancata 
tempestività o il mancato recapito. 
Il giorno lunedì 15 Settembre 2023 alle ore 12,00 presso gli uffici dell’Istituto una Commissione nominata 
all’uopo dal Dirigente Scolastico procederà all’esame delle offerte pervenute all’Istituzione Scolastica e 
provvederà alle comunicazioni così come previsto dall’art. 76 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. 
La domanda di partecipazione, il progetto, l’offerta economica, i curricula vitae e la dichiarazione di 
disponibilità a pubblicizzare l’attività dovranno riportare la firma olografa oppure, preferibilmente, digitale 
del Legale Rappresentante dell’Associazione/Società. 
Si precisa che la Scuola non sarà responsabile in alcun modo di mancate o insufficienti iscrizioni, fermo 
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restando che nell’offerta va indicato il numero minimo d’iscritti per i quali si garantisce comunque 
l’attivazione del servizio di pre-post scuola. 
 
La Scuola si riserva di svolgere una funzione di controllo in merito alla qualità del servizio erogato e di verifica 
del gradimento del servizio da parte dell’utenza. L’Associazione/Società affidataria sarà responsabile 
dell’operato del proprio personale dipendente, sollevando altresì la Scuola da ogni obbligo e responsabilità 
relativamente a: 
- retribuzione;  
- contribuzione assicurativa e previdenziale;  
- assicurazione infortuni e RC;  
- ogni altro obbligo disciplinato e previsto dal rapporto professionale instaurato tra Associazione/Società e 
relativo personale.  
 

Art. 6 RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE 
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare all’Avviso Pubblico in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario a pena di esclusione di tutte le offerte presentate, nonché di partecipare alla gara anche 
in forma individuale qualora partecipino alla gara medesima in raggruppamento o consorzio. I consorzi, 
compresi quelli di cui all'art. 34, comma 1, lett. b) del D.lgs. n. 163/2006 (consorzi di cooperative di 
produzione e lavoro, consorzi di imprese artigiane), sono tenuti a indicare in sede di offerta per quali 
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma.  
È vietata la partecipazione alla gara di una medesima impresa quale consorziata in più di un consorzio stabile.  
 

Art. 7 ESCLUSIONI 
Saranno escluse dalla valutazione le domande:  
- pervenute oltre i termini previsti;  
- pervenute con modalità diverse da quelle previste nel presente Avviso Pubblico;  
- sprovviste della firma olografa/digitale del Legale Rappresentante dell’Associazione/Società;  
- sprovviste degli allegati previsti nel presente Avviso Pubblico;  
- sprovviste anche parzialmente delle dichiarazioni richieste;  
- sprovviste di regolarità contributiva (DURC). S’intendono altresì escluse (previa verifica):  
- domande di Associazioni/Società che non abbiano regolarizzato la loro posizione nei confronti dell’I.C. Parco 
degli Acquedotti;  
- domande di Associazioni/Società che nel corso del triennio precedente siano risultate inadempienti nei 
confronti dell’I. C. Parco degli Acquedotti; 
- domande di Associazioni/Società dai cui statuti risulti che una o più nomine, anche a cariche diverse, siano 
presenti in statuti di altri soggetti partecipanti al presente Avviso Pubblico.  
 

Art. 8 SELEZIONE DELLE DOMANDE 
Il Dirigente Scolastico nominerà una Commissione Tecnica che, acquisite le domande e accertatane la validità, 
provvederà alla compilazione di specifica graduatoria attraverso l’attribuzione di punteggio, come stabilito 
dai criteri qui di seguito riportati. La graduatoria provvisoria degli aspiranti sarà pubblicata sul sito web 
dell’Istituzione Scolastica e notificata tramite mail ai partecipanti. Si potrà ricorrere avverso la graduatoria 
entro 5 (cinque) giorni dalla data di pubblicazione della stessa, come previsto dal comma 7, art. 14 del D.P.R. 
275/99 e successive modificazioni ed integrazioni. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, 
sarà pubblicata la graduatoria definitiva valida per l'individuazione dell’avente diritto alla stipula del 
contratto. 
 

 
TITOLO POSSEDUTO 

 
PUNTEGGIO MAX 125 

Offerta iscrizione con il costo più basso* Punti 6 

Offerta servizio PRE SCUOLA con il costo più 

basso* 

Punti 6 

Offerta servizio POST SCUOLA con il costo più 

basso* 

Punti 6 
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Offerta servizio PRE e POST SCUOLA con il 

costo più Basso* 

Punti 14 

Comprovata esperienza 
dell’Associazione/Società in attività analoghe, 
da documentare, con riferimento al numero 
degli anni di attività, con dichiarazione 
sottoscritta dal Legale 
Rappresentante. 

Punti 1   fino a 3 anni 

Punti 2   da 4 a 7 anni 
Punti 3 oltre 7 anni 

Attività offerte (max punti 30) Punti 5 per ogni attività 

 

Quota di partecipazione per fratelli (importo 
da esprimere in cifra e non in %)* 

Punti 5 

Quota di partecipazione per alunni 
diversamente abili (importo da esprimere in 
cifra e non in %)* 

Punti 5 

Utilizzo di personale qualificato dedicato agli 
alunni diversamente abili 

Punti 7 

Titoli culturali riconosciuti al personale 
da impegnare 

(max 10 punti) 

Punti 3 - solo operatori diplomati 

Punti 6  - fino a 2 operatori laureati 

Punti 8  - fino a 4 operatori laureati 

Punti 10 -  fino a 6 operatori laureati 

Minor numero richiesto di alunni iscritti per 
attivazione del servizio* 

Punti 13 

Minor costo per servizio orario in caso di 
riunioni genitori-docenti programmate 
dall’Istituto* 

Punti 5 

Disponibilità a proporre alle famiglie il 
pagamento mensile della quota 

Punti 5 

Maggior contributo economico annuo 
riconosciuto alla Scuola** 

Punti 10 

 

 

punteggio massimo x offerta più bassa 

_____________________________ 
offerta valutata 

 

 

punteggio massimo x offerta valutata 

__________________________ 
offerta più alta 

 

 

 

Art.9 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 
L’appalto sarà aggiudicato secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa applicato 
valutando le offerte in base ai seguenti elementi:   

- Capacità Tecnica; 
- Offerta Economica; 

L’amministrazione si riserva a suo insindacabile giudizio di: 
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- procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida regolare ed economicamente 
congrua ai sensi art. 65 del R.D. 827/24;  
- non procedere all’aggiudicazione qualora tutte le offerte risultassero insoddisfacenti e/o economicamente 
incongrue;  
- verificare i requisiti dichiarati, mediante l’acquisizione d’ufficio dei certificati attestanti il possesso di stati, 
fatti e qualità dei soggetti dichiaranti;  
- di procedere, ad aggiudicazione definitiva intervenuta, alla revoca della stessa per motivi di interesse 
pubblico.  

Al termine della valutazione si procederà a stilare una graduatoria provvisoria delle proposte pervenute, 
contro  le quali è possibile opporre reclamo al Dirigente Scolastico entro 7 gg dalla comunicazione della 
pubblicazione, decorsi i 7 gg la graduatoria diventa definitiva.  
 
L’aggiudicazione è impegnativa per l’impresa aggiudicataria ma non per l’Amministrazione fino a quando non 
saranno perfezionati tutti gli atti in conformità con le vigenti disposizioni. I partecipanti saranno comunque 
vincolati alla loro offerta per un periodo di 6 mesi dal termine ultimo di scadenza per la ricezione delle offerte. 

Art.10 -USO DEI LOCALI/RAPPORTO ECONOMICO/ASSICRAZIONE ALUNNI  

1) L’Istituto Comprensivo Parco degli Acquedotti  metterà a disposizione l’utilizzo di un aula per 
l’effettuazione del servizio di pre e post scuola; 

2) Il rapporto economico sarà diretto tra la singola famiglia e il soggetto giuridico che si è aggiudicato il 
servizio. Le pulizie e la vigilanza degli ambienti utilizzati saranno a carico del soggetto che si aggiudicherà 
il servizio; 

3) Il soggetto che si aggiudicherà il servizio utilizzerà materiale ed eventuali attrezzature didattiche 
esclusivamente di sua proprietà; 

4) L’Istituto Comprensivo Parco degli Acquedotti si riserva di effettuare controlli durante lo svolgimento del 
servizio per verificare il buon andamento dello ed il rispetto delle condizioni di fornitura dello stesso; 

5) L’Ente aggiudicatore è direttamente responsabile del comportamento dei propri operatori. ∙ Il rapporto 
economico sarà diretto tra la singola famiglia e il soggetto individuale o giuridico che si  aggiudicherà il 
servizio;  

6) Il soggetto che si aggiudicherà il servizio si farà carico dell’assicurazione per alunno frequentante,  
comprensiva di RC verso terzi; 

7) Il soggetto che si aggiudicherà il servizio sarà l’unico responsabile di eventuali danni arrecati a cose e 
persone  durante lo svolgimento del servizio; 

8) Le pulizie e la vigilanza degli ambienti utilizzati saranno a carico del soggetto che si aggiudicherà il 
servizio; 

9) Il soggetto che si aggiudicherà il servizio utilizzerà materiale e attrezzature didattiche proprie.  

10) L’Istituzione Scolastica si riserva di effettuare controlli, tramite i referenti di plesso, durante lo 
svolgimento  del servizio, per verificare il buon andamento dello stesso ed il rispetto delle condizioni di 
fornitura;  

11) Come da Art. 8 “Regolamento Uso Locali Scolastici Sommario” Prot. 6256/2019, l’aggiudicatario per 
l’utilizzo dei locali dovrà procedere al versamento di una quota mensile pari ad € 40,00; 

12) Per l’utilizzo dei locali sarà stipulata apposita convenzione tra l’Istituto e l’Aggiudicataria.  

 

Art. 11 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI  

Ai sensi dell’art.10 comma 1 della legge 31 ottobre 1966 n. 675 e in seguito specificato dal D. Lgs n.196 del 
2003  (Codice sulla Privacy) e dal GDPR 679/2016, i dati forniti dalla Ditta saranno raccolti presso l’I.C. Parco 
degli Acquedotti per le finalità di gestione amministrativa, potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata e  comunque in ottemperanza alle norme vigenti. La Ditta dovrà autorizzare l’Istituto al 
trattamento dei dati.  

Il titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico.  
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Art. 10 -RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO  

Ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo 2023 n. 36 il  Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente 
Scolastico Prof.ssa Roberta VILLANI.  

Il presente Avviso viene pubblicato all’Albo on line e nell’area Amministrazione trasparente consultabili sul 
sito della scuola.  

Il presente Avviso non è vincolante per l’Istituto Comprensivo “Parco degli Acquedotti” di Roma che si riserva  
il diritto di annullarlo, sospenderlo, modificarlo o interromperlo, senza che ciò possa fondare alcuna pretesa 
di  rimborso o risarcimento da parte degli operatori interessati.  
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