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Al personale ATA d’Istituto 

Profilo Assistente Amministrativo 

 

Al Sito Web d’Istituto 

Amministrazione Trasparente 

 

Oggetto: Decreto di affidamento incarico di personale interno alla Scuola per il conferimento 

dell’incarico di n. 5 Assistenti Amministrativi. 

 

Progetto Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo 

sociale europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 –  

sotto-azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 

aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi 

educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate). 

 CNP: ESO4.6.A4.A-FSEPN-LA-2025-435 CUP: J54D25005490007 

 

 Titolo progetto: Inclusione e contrasto alla dispersione scolastica 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa”; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO il P.T.O.F. d’Istituto, approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 37 del 12/06/2025 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2025; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante “Regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, 

della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
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VISTO il Decreto MIM prot. n. 72 del 11.04.2024, recante “Piano per la definizione di percorsi educativi e 

formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva 

delle lezioni negli anni scolastici 2024-2025 e 2025-2026 (c.d. Piano Estate) a valere sulle risorse di cui al 

Programma nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027” in attuazione dei Regolamenti (UE) n. 

2021/1057, (UE) n. 2021/1058 e (UE) n. 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 

2021”; 

VISTO l’avviso pubblico “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione 

e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni Fondi Strutturali Europei – Programma 

Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+)”; 

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti n. 82 del 11/06/2025 e del Consiglio d’Istituto n. 37 del 

12/06/2025 di partecipazione al summenzionato avviso pubblico; 

VISTA la candidatura n. 16176/2025 all’avviso suddetto, inoltrata da questa Istituzione Scolastica 

sull’apposita piattaforma PN 2021-2027; 

VISTO il Decreto Direttoriale prot. n. 54 del 20.06.2025 con il quale sono state approvate le graduatorie 

definitive regionali allegate al medesimo decreto; 

VISTA la nota Prot. AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025, recante Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 –Fondo sociale europeo plus (FSE+) – Priorità 1 

– Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai 

decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – 

Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate). 

con codice nazionale progetto ESO4.6.A4.A-FSEPN-LA-2025-435, CUP J54D25005490007 e con 

finanziamento complessivo pari ad euro 79.980,00 (settantanovemilanovecentottanta/00); 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio del finanziamento assegnato per la realizzazione del progetto, 

prot. n. 3229 del 22/10/2025; 

VISTO il decreto prot. n. 13312 del 23/10/2025 con il quale il Dirigente scolastico ha assunto l’incarico di 

R.U.P., ai sensi dell’art. 15 del d.lgs. n. 36/2023; 

VISTO il C.C.N.L. comparto Istruzione e ricerca del 18 gennaio 2024; 

PRESO ATTO della necessità di individuare personale di supporto operativo e supporto alla gestione del 

progetto, personale da retribuire all’interno delle spese di gestione dei progetti di cui sopra; 

VISTO l'avviso per la manifestazione di disponibilità del personale ATA prot. n. 14259 del 07/11/2025 

VISTE le dichiarazioni di disponibilità pervenute entro la data fissata per la scadenza, come di seguito 

riportate: dichiarazione di disponibilità Assistente amministrativo DI VIRGILIO ROSSANA, assunta al prot. 

n. 14535 del 12/11/2025; dichiarazione di disponibilità Assistente amministrativo ELEUTERI MONICA 

assunta al prot. n.14356 del 10/11/2025; dichiarazione di disponibilità Assistente amministrativo 

MANFREDINI MARIA ROSARIA del 12/11/2025 assunta al prot. n. 14351 del 12/11/2025; dichiarazione 
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di disponibilità Assistente amministrativo RANIERI GIUSEPPINA assunta al prot. n.14570 del 13/11/2025; 

dichiarazione di disponibilità Assistente amministrativo SANTONASTASO AMALIA assunta al prot. n. 

14515 del 12/11/2025 

 

DECRETA 

 
Art. 1 - Premesse 

Tutto quanto in premessa è parte integrante e sostanziale del presente decreto. 

Art. 2 - Incarichi 

Vengono affidati, nel rispetto dei principi di trasparenza, equità, rotazione, non discriminazione, pari 

opportunità, i seguenti incarichi: 

 

Affidatario incarico Ruolo 
Totale Max Ore di impegno 

da remunerare 

 

DI VIRGILIO ROSSANA 

 

Assistente Amministrativo 

 

 

 

 

 

 

 

Max 260 ore 

 

ELEUTERI MONICA 

 

Assistente Amministrativo 

 

MANFREDINI MARIA ROSARIA 

Assistente Amministrativo 

 

RANIERI GIUSEPPINA 

Assistente Amministrativo 

 

SANTONASTASO AMALIA 

Assistente Amministrativo 
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Art. 3 - Ore di impegno e compenso 

 

L’incarico sarà conferito per numero 52 ore ad ogni candidato per un totale massimo di 260 ore, le ore 

saranno eventualmente ricalcolate per ogni dipendente in base al servizio effettivamente svolto a seguito di 

presentazione di Time sheet 

Il corrispettivo della prestazione è pari ad euro 21,17 orari lordo stato, per un totale complessivo pari ad euro 

5.504,20 € (Cinquemilacinquecentoquattro/20) lordo stato per ciascuno dei predetti Assistenti 

amministrativi. 

Art. 4 – Oggetto dell’incarico 

I compiti da svolgere in esecuzione dell’incarico in esame sono relativi al supporto alla realizzazione del 

progetto e, nello specifico: 

a) supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria; 

b) supportare DS, DSGA, e supporto operativo-gestionale, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e 

nella rendicontazione didattica e amministrativa. 

Art. 5 – Durata dell’incarico 

L’incarico avrà durata dalla lettera di incarico fino alla chiusura rendicontale dei progetti (31/12/2026), salvo 

eventuali proroghe disposte dall’autorità competente. 

Art. 6 - Ore di incarico e risorse economiche 

L’incarico è da prestare in orario aggiuntivo a quello di lavoro ordinario, presso la sede dell’Istituto in 

relazione alle necessità del progetto e secondo un calendario di massima che verrà di volta in volta 

comunicato al personale incaricato, ma che potrà subire, per esigenze didattiche, variazioni in corso di 

esecuzione. 

Le spese dell’incarico troveranno copertura finanziaria nell’area “spese di gestione” dei progetti. 

Indipendentemente dalle ore attribuite con la futura lettera di incarico, verranno pagate esclusivamente le ore 

effettivamente prestate e documentate con apposito timesheet, vidimato per conferma dal Dirigente 

Scolastico. 

Le ore di incarico potranno essere rimodulate in relazione alla reale necessità e\o alla reale erogazione dei 

fondi da parte dell’autorità competente. 

Art. 7 - Ore aggiuntive di incarico 

In caso si rendessero necessarie ulteriori ore aggiuntive all’incarico stesso, il Dirigente Scolastico si riserva 

la facoltà di aumentare le ore di incarico attribuite, senza necessità di ulteriore avviso di selezione, alle stesse 

condizioni dell’incarico iniziale. 

Art. 8 - Pagamenti 
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Il compenso verrà erogato al termine del servizio reso, a fronte di presentazione di timesheet regolarmente 

compilato e vidimato dal DS, a seguito dell’erogazione del saldo del progetto da parte dell’autorità 

competente. 

Art. 9 - Revoca e/o decadenza dall’incarico 

L’incarico conferito ha efficacia esclusivamente in costanza di servizio interno e avrà decadenza immediata 

in conseguenza di una qualsiasi causa che dovesse intervenire ad interrompere la qualifica di “personale 

interno alla scuola”. In caso di decadenza verranno riconosciute e pagate le sole ore effettivamente svolte e 

giustificate da regolare Timesheet. 

Art. 10 - Pubblicità 

Il presente atto è pubblicato nella sezione “Piano Estate” e all’Albo “Amministrazione trasparente” del sito 

web dell’Istituzione scolastica reperibile al seguente indirizzo: https://icparcodegliacquedotti.edu.it/. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Roberta Villani 
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