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DISCIPLINARE DI GARA

Oggetto: Richiesta di offerta con trattativa diretta su M.E.P.A per I'affidamento con procedura ai sensi
dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. n. 36/2023, per il servizio di“Organizzazione di campi scuola a
Torino per le classi quarte della scuola primaria e le classi terze della scuola secondaria di primo grado”
per I'a.s. 2023/2024 dell’l.C. Parco degli Acquedotti

1. PREMESSA
Amministrazione — Stazione Appaltante:
Istituto Comprensivo “Parco degli Acquedotti” Via Lemonia 226, 00174 Roma
CF/P1 97712420583
peo: rmic8gg001@istruzione.it
Pec: rmic8gg001@pec.istruzione.it
CU UFMEP2

Nell’lambito del miglioramento dell’offerta formativa finalizzata all’Organizzazione di campi scuola a
Torino per le classi quarte della scuola primaria e le classi terze della scuola secondaria di primo grado”
per I'a.s. 2023/2024 dell'l.C. Parco degli Acquedotti.”, la scrivente istituzione scolastica intende affidare
mediante richiesta d’offerta con trattativa diretta su M.E.P.A., in ottemperanza alla determina del
Dirigente Scolastico, prof.ssa Roberta Villani, della istituzione scolastica IC Parco degli Acquedotti il
servizio di“Organizzazione di campi scuola per le classi quarte della scuola primaria e le classi terze della
scuola secondaria di primo grado” per I'a.s. 2023/2024 come da capitolato tecnico allegato. Il servizio
dovra essere realizzato secondo le modalita e le specifiche definite nel presente disciplinare. Codesta
ditta, & invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione
dell’attivita in oggetto entro e non oltre la data indicata dal sistema MEPA sulla trattativa.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica per I'affidamento del servizio di
“Organizzazione di campi scuola per le classi quarte della scuola primaria e le classi terze della scuola
secondaria di primo grado” per l'a.s. 2023/2024 come da capitolato allegato che costituisce parte
integrante e dei relativi servizi connessi tramite consultazione mediante Trattativa diretta su M.E.P.A.
L‘offerta e utilizzata ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione appaltante alla
stipula successiva. Sara possibile inoltrare richieste di chiarimento entro il termine indicato dal sistema
MEPA.

2. Oggetto

Premesso che l'intento della stazione appaltante e I'individuazione di uno o piu operatori economici per
I’organizzazione di campi scuola per le classi della scuola primaria e secondaria di primo grado” per I'a.s.
2023/2024 dell'l.C. Parco degli Acquedotti.

e la realizzazione di campi scuola per le classi quarte della scuola primaria e le classi terze della scuola
secondaria di primo grado” per I'a.s. 2023/2024 sara cura del fornitore affidatario provvedere
all’erogazione dei servizi in sintonia con quanto previsto nell’ambito del miglioramento dell’offerta
formativa di questa istituzione.

L'importo su cui si richiede ribasso & quello desunto dalla sezione MEPA. | costi dovranno essere indicati,
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pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, in maniera

singola e dettagliata con apposito allegato inserito dall’agenzia offerente nella piattaforma MEPA.

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n.36/2023, ¢ il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Roberta VILLANI.

3. Descrizione e caratteristiche dei servizi

| servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare.

Ogni altra voce di costo pur non prevista ma funzionale alla corretta realizzazione del servizio richiesto da

questa istituzione;

- La ditta in trattativa dovra offrire tutto quanto richiesto nel capitolato allegato, non sono ammesse offerte

parziali.

4. Polizza copertura assicurativa e certificazioni di qualita

L'agenzia dovra specificare polizza assicurazione rc con massimale di riferimento.

L'Agenzia si impegna a garantire il trasporto per eventuali trasferimenti locali, in bus GT usufruendo dei

servizi di Ditta autorizzata al trasporto di persone, con copertura assicurativa conforme alla C.M. 291/92

(punto 9.8 lettera f), incluso pedaggi, parcheggi, ecc.. Prima della partenza la Ditta di trasporto consegnera

all'ISTITUTO i documenti elencati nella citata circ. M.P.I. n°291d del 14.10.1992.

L'agenzia dovra essere in regola con i pagamenti e con gli adempimenti previdenziali, assistenziali e

assicurativi, nonché con tutti gli obblighi previsti dalla normativa vigente nei confronti di Inps e Inail,

condizione certificata con il DOCUMENTO DI REGOLARITA CONTRIBUTIVA, ai sensi dell'art. 9 del D.Lgs.

n°124/2004 (D.U.R.C.).

La ditta dovra obbligatoriamente inviare la documentazione richiesta anche mezzo pec all’indirizzo

rmic8gg001@pec.istruzione.it.

5. Importo a base d’asta e quinto d’obbligo
L'importo a base d’asta offerto, per il servizio di cui alla presente, come da trattativa diretta su MEPA.
Qualora nel corso dell’esecuzione del contratto, si renda necessario un aumento delle prestazioni di
cui trattasi fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto, I'appaltatore espressamente
accetta di adeguare la fornitura oggetto del contratto ai sensi di quanto previsto dall’Art. 120, comma
9, del Dlgs. 36/2023 procedura negoziata previa consultazione.

6. Oneri della sicurezza (Art. 41 D.Igs. n. 36/2023)

Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura il prezzo complessivo
indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi di sicurezza.

7. Requisiti generali idoneita professionale ed economica

La presentazione dell’offerta € riservata all’'operatore economico invitato in possesso dei requisiti che

dovra auto dichiarare con apposito “Documento di gara unico europeo (DGUE)” predisposto dalla

PIATTAFORMA mepa.

a) lIscrizione alla C.C.I.LA.A. con riferimento allo specifico settore di attivita oggetto della selezione;

b) non sussistenza delle cause di esclusione di cui all’ art. 94 del D. Lgs 36/2023:

- attinente all’assenza di condanne penali (art. 94, commi da 1 a 3);
- attinente alla presenza di cause di decadenza, sospensione e divieto derivanti da misure di
prevenzione o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 84 del D.Igs. n. 159/;

Il possesso dei requisiti di cui all’art. 80 deve essere dichiarato dal legale rappresentante dell’'impresa
concorrente con riferimento a tutti i soggetti indicati al comma 3 dell’art. 94, indicando i dati identificativi
degli stessi oppure la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in
modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta. Resta ferma I'applicazione delle sanzioni penali
previste dall’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 nei confronti del legale rappresentante che renda
dichiarazioni false in ordine al possesso del requisito in esame.

c) l'assenza di sanzioni o misure cautelari di cui al D. Lgs. 231/01 nei confronti dell'impresa o altra
sanzione che comporti il divieto di contrarre con le Pubbliche Amministrazioni;

d) Il'assenza di condanne penali o provvedimenti che riguardano I’ attuazione di misure di prevenzione
espressamente riferita ai soggetti dell’ impresa di cui all’art. 2 comma 3 del DPR 252/98;

e) I'assenza di procedure (anche in corso) di emersione del lavoro sommerso;

f) il rispetto dei contratti collettivi nazionali di lavoro, degli obblighi sindacali integrativi, delle norme sulla
sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro, degli adempimenti di legge nei confronti di lavoratori
dipendenti e/o dei soci nel rispetto delle norme vigenti;

g) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi della legge
68/99;
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h)

i)
j)

k)

n)

p)

a)

t)

v)

che I'Operatore non si trovi in stato di fallimento, liquidazione, amministrazione controllata,

concordato preventivo e che non sono in corso azioni per la dichiarazione di una delle predette

procedure;

che I'Operatore sia in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse;

che I'Operatore non si trova in nessuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione a gare ai

sensi dell’art. 11 del D.Lgs. n. 358/92 e successive modificazioni;

che non esistano cause ostative alla partecipazione, all'invito ad offerta, di cui all’art. 10 della legge

31/05/1965 n. 575;

di non avere procedimenti pendenti per I'applicazione di misure di prevenzione di cui all’art. 3 della

legge 27/12/1956 n. 1423;

di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a

favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana o del paese di residenza da dimostrare, in caso di

aggiudicazione, ai sensi di legge, di essere in possesso del documento unico di regolarita contributiva

(DURC) in corso di validita (richiedibile in forma autonoma anche dalla stessa stazione appaltante);

di impegnarsi, a rilasciare la dichiarazione di Tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla L.136/2010 e

successive modifiche, in particolare gli estremi del conto corrente bancario/postale dedicato su cui far

affluire i pagamenti delle fatture e i nominativi delle persone delegate ad operare sui conti stessi;

di aver stipulato una polizza assicurazione rc con massimale minimo € 5.000.000,00;

di acconsentire al trattamento dei dati ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D. Lgvo 196/03

nell’ambito della procedura a riguardo;

di impegnarsi a rispettare le prescrizioni delle Circolari Ministeriali n. 253/1991, n. 291/1992 e n.

623/1996 e successive modifiche in materia di visite guidate e viaggi di istruzione fornendo, su

richiesta dell’Istituzione scolastica, tutte le certificazioni previste nelle circolari stesse, in particolare

allart. 9 della C.M. 291/1992, anche mediante autocertificazione del rappresentante legale
dell’azienda;

di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di

circolazione di autoveicoli;

che I'Operatore, per il trasporto,rispetti le norme in vigore per quanto concerne i periodi di guida e i

periodi di riposo nella settimana precedente i giorni previsti per le partenze di cui all’invito, per il

personale impiegato;

che periviaggi di istruzione saranno utilizzati pullman con le seguenti caratteristiche:

- immatricolati dopo il 2012;

- muniti di cinture di sicurezza perfettamente funzionanti per tutti i posti a sedere;

- regolarmente forniti di cronotachigrafo;

- regolarmente equipaggiati con estintori antincendio, uscite di emergenza, cunei ferma ruote,
triangolo di emergenza, cassetta di pronto soccorso e di ogni altro dispositivo la cui presenza a
bordo e obbligatoria ai sensi del C.d.S.;

- perfettamente efficienti dal punto di vista della ricettivita, in proporzione al numero dei
partecipanti e dal punto di vista meccanico;

- che sono idonei al trasporto di alunni diversamente abili con difficolta deambulatorie nonché
muniti del visto di revisione tecnica annuale rilasciato dalla M.C.T.C;

di essere in grado di esibire alle autorita competenti, prima dell’inizio del viaggio d’istruzione, i

seguenti documenti:

- carta di circolazione dell'automezzo da cui poter desumere il proprietario, |'effettuata revisione
annuale, la categoria del veicolo (da noleggio con conducente, oppure di linea);

- patente "D" e certificato di abilitazione professionale "KD" del o dei conducenti;

- copia certificato/i di assicurazione, da cui risulti che il mezzo & coperto da polizza assicurativa che
preveda la copertura dei rischi a favore delle persone trasportate;

che 'operatore rispettera quanto previsto dal Regolamento CE n. 561/2006;

L'l.C. Parco degli Acquedotti eseguira le verifiche sulle dichiarazioni sostitutive rese dai concorrenti sul
possesso dei requisiti.
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8- Prestazioni richieste e caratteristiche
Ai fini della valutazione dell’offerta, le caratteristiche indicate nel capitolato saranno le uniche prese in

considerazione:

Lotto:Primaria classi quarta E - Secondaria primo grado 3/E-3G

Torino e La Reggia di Venaria

DURATA

Tre giorni /2 notti

PERIODO

Dal 19 al 21 marzo 2024 con partenza da ROMA-TERMINI

Itinerario

Roma - Torino — Rivoli - Venaria Reale — Torino- Roma

Attivita

1° giorno: Arrivo e trasferimento alla Mole Antonelliana e ingresso Museo
Nazionale del Cinema (ingresso compreso) visita guidata con guida interna
del sito museale. A seguire possibile salita sul’ascensore panoramico
(ingresso arichiesta). a carico dei partecipanti. A seguire visita guidata
con operatori didattico culturali del centro storico della citta :ll Duomo,
Piazza Castello, Palazzo Madama Palazzo Reale, La chiesa di San Lorenzo e il
Teatro Regio.

2° giorno: Trasferimento alla Venaria Reale. Visita guidata con gli operatori
didattico culturali della residenza, delle scuderie del Juvarra, del Palazzo
Reale e dei Giardini reali. Nel pomeriggio trasferimento per la visita guidata
con guida interna del Museo dell'Automobile (ingresso compreso).

3° giorno: Trasferimento presso il Museo del Risorgimento e

Palazzo Carignano visita guidata con guida locale all’interno della
struttura e visita alla Torino Rinascimentale

Viaggi odi ritorno.

Partecipanti

Numero 45 alunni di cui 1 disabile

Accompagnatori numero 5 docenti
Almeno 1 alunno
Gratuita 5 docenti per gli accompagnatori

Mezzi di trasporto

Treno: Roma andata ritorno
Pullman Gran turismo, aziende certificate per spostamenti in loco

Sistemazione alberghiera

Sistemazione in unico Hotel 3 stelle

Per gli studenti in camere multiple con servizi interni.

Per gli accompagnatori camera singola o doppia con servizi interni sullo
stesso piano degli alunni.

Trattamento

Pensione completa (acqua inclusa ai pasti).
Possibilita di avere pasti senza glutine o destinate ad altre tipologie di
intolleranze alimentari o per motivi culturali.

Assicurazione

Obbligatoria.

Materiali

Materiale informativo e illustrativo del viaggio

Ingressi luoghi artistici

Le prenotazioni di tutti gli ingressi previsti durante il viaggio sono a carico
del Tour operator.

Personale previsto

Numero 2 operatori didattico culturali al seguito del gruppo per la gestione
logistica le visite guidate, ove non previste dagli ingressi, assistenza e
animazione didattica serale.

9. Modalita di presentazione dell’ offerta

L'offerta presentata mezzo sistema MEPA con Trattativa Diretta 3966273, non potra essere ritirata
modificata o sostituita con altra e impegnera I'operatore fin dal momento della presentazione.

Nell’offerta dovranno essere inserite come da sistema MEPA:

- Documentazione amministrativa ALLEGATI RICHIESTI SU SISTEMA MEPA:

1. Dichiarazione presa visione Documento Privacy;

2. Patto integrita debitamente compilato e firmato;
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3. Copia Polizza assicurativa responsabilita civile in corso di validita con indicazione del massimale previsto,
e il regolare pagamento dei premi;;

4. DGUE debitamente compilato nell’apposito formato fornito dal sistema MEPA, requisiti di ammissione
DLgs. 36/2023 o copia certificazioni in possesso dell’operatore;

5.Tracciabilita flussi finanziari;

6. Copia documento responsabile Legale.

7. Offerta tecnica per lotto n. .....“, dovranno essere inseriti,a pena di esclusione, i programmi dettagliati
offerti come da Lotti debitamente distinti.

8. Offerta economica come da sistema MEPA;

9. Offerta economica per lotto n. .....“, dovra essere inserita, a pena di esclusione, il Offerta Economica
dettagliata per servizio debitamente distinto per Lotto.

10. Valutazione dell’offerta e aggiudicazione del servizio

Si procedera alla valutazione dell’offerta secondo i prezzi indicati nel dettaglio dell’offerta

L'offerta sara valutata da apposita commissione.

L'aggiudicazione diverra definitiva ed efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti ai sensi della
normativa vigente.

Con I'Operatore aggiudicataria si procedera alla stipula del contratto.

11. Periodo validita offerta
L'offerta dovranno avere validita fino al termine indicato nella procedura Trattativa Diretta n® 3966273 .

12. Garanzie

Si procedera all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida, ai
sensi del D.M. 129/2018.

L’Istituzione scolastica si riserva, altresi, la facolta insindacabile di non procedere all’affidamento del
servizio qualora venisse meno l'interesse pubblico I’ offerta presentata sia ritenuta conveniente o idonea in
relazione all’'oggetto del contratto. L'offerente non potra chiedere indennita o compensi di sorta. Nel caso il
viaggio non possa effettuarsi per cause di forma maggiore non imputabile alla Scuola, I'Operatore non
potra rivendicare il pagamento di alcuna somma a nessun titolo.

13. Varianti in corso d’opera o modifiche al contratto

La stazione appaltante, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione
delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto, pud imporre all’appaltatore
I’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto originario. In tal caso I'appaltatore non puo far
valere il diritto alla risoluzione del contratto.

14. Penalita-Divieto di subappalto

L'Operatore che verra individuato come affidatario del servizio, se venisse meno ad una delle condizioni
previste negli articoli di cui sopra, sara soggetto all’applicazione di penalita del 15% sull'importo della
singola fornitura.

Il contratto deve essere eseguito dal soggetto aggiudicatario e nell’esecuzione del servizio non € ammessa
la cessione totale o parziale del contratto né il subappalto.

15. Modalita di pagamento

La scuola, se richiesto dall’'operatore, procedera a versamento di un acconto non superiore al 20%. Il saldo
avverra, previo il buon esito del campo scuola, ivi compreso il possesso e la verifica di tutta
documentazione dichiarata.

| costi indicati nell’offerta economica non potranno subire variazioni dopo I'aggiudicazione e per tutta la
durata della fornitura.

| pagamenti avverranno entro 30 gg. dal ricevimento della fattura elettronica (D.M. n. 55 del 03/04/2013).

Il corrispettivo della fornitura dovra essere fatturato all’Istituto Comprensivo “Parco degli Acquedotti” di
Roma e dovra indicare gli estremi del contratto e CU Scuola UFMEP2.

16. Trattamento dei dati personali - Informativa

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. si informa che: "il trattamento dei dati personali,
compresi quelli sensibili e giudiziari, da parte dell’lstituto Comprensivo “Parco degli Acquedotti” Via
Lemonia 226 Roma é effettuato esclusivamente per lo svolgimento della presente procedura di gara nel
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rispetto delle disposizioni del Codice in materia di protezione dei dati personali (D. Lgs.196/2003 e
ss.mm.ii.). Il trattamento dei dati personali sara improntato ai principi di correttezza, liceita, trasparenza e
di tutela alla riservatezza " le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento riguarda
la procedura di quanto oggetto del presente Invito, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza; i dati non saranno oggetto di diffusione se non per gli adempimenti imposti dalla legge e il
trattamento sara curato esclusivamente dal personale dell’Istituto Comprensivo Parco degli Acquedotti Via
Lemonia 226 Roma " il conferimento dei dati & obbligatorio e I'eventuale rifiuto di fornirli comporta
I'impossibilita di dare esecuzione all’iter procedurale normativamente previsto;

- il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei;

- titolare del trattamento dei dati e il Dirigente Scolastico;

- responsabile del trattamento dei dati & il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, Sig.ra llaria
SORDINI, alla quale ¢ possibile rivolgersi per richiedere informazioni o chiarimenti;

- incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e gli assistenti
amministrativi, oltre ai soggetti eventualmente componenti la commissione di valutazione dell’offerta;

- i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003.

17. Responsabile del Procedimento

Il Responsabile del Procedimento e individuato nella persona del Dirigente dell’lstituzione Scolastica
Prof.ssa Roberta VILLANI

18. Esclusione

Oltre che nei casi previsti dalla normativa vigente, anche qualora:

- la documentazione sia incompleta e/o difforme da quanto indicato nel presente Invito;

- 'offerta pervenga oltre il termine perentorio previsto in questo Invito. Rimane a cura del concorrente far
giungere la propria documentazione per tempo e per il rispetto del termine fara fede solo ed
esclusivamente il timbro di arrivo al protocollo dell’Istituto.

Saranno esclusi i concorrenti che partecipino separatamente trovandosi fra di loro in una delle situazioni di
controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o per i quali si accerti che le relative offerte siano imputabili ad
un unico centro decisionale sulla base di univoci elementi (es. Imprese per le quali si accerti la sussistenza di
identita totale o parziale delle persone che in esse rivestono ruoli di rappresentanza legale).

19. Altre informazioni

- L'Istituto non assume alcuna responsabilita per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesattezze
nell'indicazione dei recapiti da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione di
cambiamenti dei recapiti indicati nella domanda né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a
fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore;

- I'lstituto si riserva il diritto di richiedere, anche solo a mezzo e-mail di completare o fornire chiarimenti in
relazione alla documentazione e alle dichiarazioni presentate.

20. Risoluzione del contratto

Ai sensi delle disposizioni del Codice Civile, & fatta salva la facolta di questa Istituzione di recedere dal
contratto, qualora la verifica delle attivita svolte rivelasse inadempimento della prestazione, anche
relativamente anche di uno solo degli obblighi derivanti dal contratto.

Costituira motivo di risoluzione anticipata del contratto, inoltre, il verificarsi anche di una soltanto delle
seguenti situazioni:

- riscontrata non veridicita, in tutto o in parte, delle dichiarazioni e dei contenuti delle dichiarazioni
d'offerta, anche se riscontrate successivamente alla stipula del contratto e a servizio gia eseguito;

- qualora I'aggiudicatario venga sottoposto ad una procedura di fallimento;

- in caso di sospensione o arbitrario abbandono del servizio;

- in caso di violazione degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari;

- in caso di violazione dell’obbligo di riservatezza;

- in caso di cessione ad altri del servizio;

- in caso di frode o negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;

- per motivi di pubblico interesse.

Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sara risolto di diritto, con effetto immediato, a seguito di
dichiarazione, in forma di PEC, di volersi avvalere della clausola risolutiva, da parte dell'lstituto e
I'aggiudicatario dovra sospendere immediatamente il servizio. Sara inoltre esperita I'azione in danno, per
cui la operatore aggiudicataria sara tenuta al pagamento dell'eventuale maggiore spesa che l'Istituto
dovesse sostenere.
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21. Foro competente

Le controversie che insorgessero tra l'Istituto e la Operatore aggiudicataria, nel caso in cui non si saranno
potute definire in via amministrativa, saranno sottoposte, per la loro definizione alla cognizione del Giudice
Ordinario.

A tale fine si stabilisce la competenza in via esclusiva del Foro di Roma.

22. Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto nella presente richiesta preventivo, valgono le disposizioni
legislative vigenti in materia.

23. Pubblicita

Il presente Invito € trasmesso via e-mail alle ditte individuate e viene reso noto attraverso la pubblicazione
all’Albo on line dell’lstituto nonché nell’larea Amministrazione Trasparente sezione “Bandi di gara e
contratti” sul sito web.
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