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Scuola Polo per 
l’Inclusione Ambito 8 

Scuola capofila 
Rete “Rosetta Rossi” 

Prot. n.0002618/C14                                                                            Roma, 05 luglio 2019 

 
Cig. ZAD2919CFE 

 
 

BANDO DI SELEZIONE DI N.1 DOCENTE UNIVERSITARIO/ESPERTO  
 

PER LA REALIZZAZIONE DI N.3 CORSI DI N.25 ORE CIASCUNO SULLA SEGUENTE 

TEMATICA:  “L'INSEGNANTE DI FRONTE AL GRUPPO CLASSE: ELEMENTI DI ANALISI E DI 

INTERVENTO EMOTIVO, COGNITIVO E COMPORTAMENTALE IN PRESENZA DI ALUNNI 

ADHD, DSA E DOP” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
- VISTA la determina del Dirigente scolastico dell’I.C. “Paolo Stefanelli”, prot. n.0002616/C14  del 

05.07.2019; 

- VISTO il Regolamento d’Istituto; 

- VISTO il D.I. n.129 del 28 agosto 2018; 

- VISTO il D. Lgs n.50/2016; 

- VISTO l’ampliamento del piano di formazione Ambito 8 per l’a.s. 2018/2019; 

- CONSIDERATO che per realizzare detto ampliamento, la Conferenza dei Dirigenti ha approvato 

l’attuazione di accordi tra l’Istituto Comprensivo “Via di Casalotti, 259”, Scuola Polo per la 

formazione Ambito 8, e  l’Istituto Comprensivo “Paolo Stefanelli”, Scuola Polo per l’inclusione; 

- CONSIDERATO l’accordo tra l’Istituto Comprensivo “Via di Casalotti, 259”, Scuola Polo per la 

formazione Ambito 8 e l’Istituto Comprensivo “Paolo Stefanelli”, prot. n.000576/A16f dell’08 

febbraio 2019, per la realizzazione di n.3 Unità formative – Piano formativo Ambito 8 – a.s. 

2018/2019, da svolgersi entro il 31 ottobre 2019; 

- CONSIDERATO che si rende necessario  effettuare una procedura aperta di selezione, finalizzata 

alla formazione di una graduatoria di docenti universitari oppure di esperti esterni  oppure università, 

enti formatori, soggetti giuridici per l’affidamento del servizio di formazione, inerente  l’attuazione 

di n.3 Unità formative, rivolte ai docenti di scuola dell’infanzia, di scuola primaria e secondaria di I 

e II grado  sulla seguente tematica: “L'insegnante di fronte al gruppo classe: elementi di analisi e di 

intervento emotivo, cognitivo e comportamentale in presenza di alunni adhd, dsa e dop” 

 

INDICE 
 

una procedura aperta di selezione, finalizzata alla formazione di una graduatoria di docenti universitari o di 

esperti esterni, specializzati in Psicologia dello sviluppo e dell’educazione e Psicologia Scolastica e  con 

esperienza sui disturbi del neurosviluppo per l’affidamento del servizio di formazione inerente l’attuazione 

di n.3 Unità formative rivolte ai docenti di scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di I e II grado  

secondo la tipologia di seguito indicata: 
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Scuola Polo per 
l’Inclusione Ambito 8 

Scuola capofila 
Rete “Rosetta Rossi” 

 

 

ART.1  TIPOLOGIA 
 

UNITÀ FORMATIVA DESTINATARI 

“L'insegnante di fronte al gruppo classe: elementi di analisi e 

di intervento emotivo, cognitivo e comportamentale in 

presenza di alunni adhd, dsa e dop” 

 

OBIETTIVI: 
a) Fornire agli insegnanti conoscenze teorico-pratiche  su 

l’ADHD, DSA  e DOP soffermandosi soprattutto sulla 

gestione della componente regolativa sia emotiva che 

comportamentale;  

b) Fornire i principali strumenti e le strategie d’intervento più 

efficaci e funzionali  al contenimento dei comportamenti 

problematici dell’alunno ADHD, DSA e DOP finalizzati ad 

una migliore gestione  dell’allievo e dell’intero gruppo classe 

e la promozione di un clima propositivo all’apprendimento.  

Corso 1 fino a 40 docenti scuola 

infanzia 

 

Corso 2 fino a 40 docenti scuola 

primaria 

 

Corso 3 fino a 40 docenti scuola 

secondaria I e II grado  

 

 

ART.2  ARTICOLAZIONE UNITÀ FORMATIVA 

L’Unità formativa sarà articolata in n.25 ore che il soggetto accreditato partecipante dovrà realizzare con la 

seguente articolazione. 

 n.15   ore in presenza; 

 n.10  ore attività laboratoriale su materiale fornito dall’esperto. 
 

 

ART.3  PERIODO DI SVOLGIMENTO 

L’unità formativa dovrà essere svolta, in orario extracurricolare, dal mese di settembre 2019 al  31 ottobre 

2019. 

 

ART.4  LUOGO DI ESECUZIONE 

Scuola Polo per l’Inclusione I.C. “Paolo Stefanelli”  - Auditorium Via E. Pestalozzi, 5; 

 

ART.5  CERTIFICAZIONE  

Il soggetto aggiudicatario certificherà il percorso dell’Unità formativa, articolata come prescritto all’Art.2; 

 

 

ART.6 MODALITÀ DI ELABORAZIONE 

Coloro che intendono partecipare  (docenti universitari, esperti, università, istituti di ricerca, enti e soggetti 

giuridici, autorizzati a svolgere le prestazioni oggetto del presente bando, accreditati e/o qualificati presso il 

MIUR) elaboreranno le unità formative proposte tenendo conto di tutte le indicazioni presenti negli articoli 

1, 2, 3, 4, 5 del presente bando. 
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l’Inclusione Ambito 8 
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ART.7 ENTE APPALTANTE:  ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “PAOLO STEFANELLI”.  
 

 

 

ART.8  DESTINATARI DELLA SELEZIONE  

Docenti universitari o esperti esterni, specializzati in Psicologia dello sviluppo e dell’educazione e 

Psicologia Scolastica e  con esperienza sui disturbi del neurosviluppo che abbiano anche pubblicato serie 

di articoli inerenti la tematica in oggetto,  Università, istituti di ricerca, enti e soggetti giuridici, autorizzati a 

svolgere le prestazioni oggetto del presente bando, accreditati e/o qualificati presso il MIUR, ai sensi delle 

vigenti disposizioni e sulla base degli elenchi aggiornati e pubblicati periodicamente dallo stesso Ministero. 
 

 

 

ART.9  CONDIZIONI DI AMMISSIBILITÀ 

a) Essere docente universitario o esperto esterno con specializzazione in Psicologia dello sviluppo e 

dell’educazione e Psicologia Scolastica e  con esperienza sui disturbi del neurosviluppo. 

b) Per quanto riguarda gli enti e/o soggetti giuridici che offrono formazione, è necessario 

l’accreditamento e/o la qualificazione presso il MIUR; 

c) Presentazione della domanda nei termini stabiliti dal bando; 

d) Dichiarazione di impegno a consentire il monitoraggio in itinere delle unità formative e la 

valutazione finale dell’attività di formazione svolta. 

 

 

 

ART.10  REQUISITI  

a) Per quanto riguarda i docenti universitari e gli esperti esterni, le candidature presentate dovranno 

fornire le dovute autocertificazioni in riferimento agli incarichi attualmente ricoperti dal candidato. 

Dovrà essere allegato specifico curriculum vitae in formato europeo,  fotocopia del documento 

d’identità firmata ed eventuale proposta dettagliata  di percorso progettuale. 

b) Per quanto riguarda le Università, gli istituti di ricerca, i soggetti giuridici, autorizzati a svolgere le 

prestazioni oggetto del presente bando, accreditati e/o qualificati presso il MIUR, ai sensi delle 

vigenti disposizioni e sulla base degli elenchi aggiornati e pubblicati periodicamente dallo stesso 

Ministero, le candidature  dovranno essere corredate, pena l’esclusione, di:  

1. Indicazione del/i nominativo/i e della qualifica, con corredo di curriculum/a della/e figura/e 

incaricata/e del coordinamento delle attività connesse all’erogazione del servizio, nonché 

indirizzo di posta elettronica, recapito telefonico presso cui inviare comunicazioni inerenti al 

presente bando; 

2. Elenco delle pregresse esperienze, svolte almeno negli ultimi tre anni con l’indicazione delle 

date e dei destinatari dei servizi erogati; 

3. Numero ed indicazione, con relativo curriculum, del personale esperto, impegnato 

nell’attività, da cui si evinca specifica competenza in relazione alle unità formative del  bando. Il 

curriculum, in formato europeo, focalizzato sulle specifiche competenze e riferito agli specifici 

contenuti delle unità formative richieste dal bando dovrà essere sottoscritto dal rappresentante 

legale, o suo delegato dell’Università e/o ente formatore. 
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I docenti universitari, gli esperti esterni, le Università, gli istituti di ricerca, i soggetti giuridici, autorizzati a 

svolgere le prestazioni oggetto del presente bando, accreditati e/o qualificati presso il MIUR, ai sensi delle 

vigenti disposizioni e sulla base degli elenchi aggiornati e pubblicati periodicamente dallo stesso Ministero, 

in qualità di partecipanti alla selezione, al momento della presentazione della domanda, dovranno 

dichiarare la piena disponibilità e la compatibilità oraria a raggiungere la sede formativa e accettare le 

condizioni previste dal presente bando. I predetti requisiti sono obbligatori pena l’inammissibilità 

della candidatura. 

 

ART.11  VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

La Commissione giudicatrice, dopo la scadenza della presentazione delle candidature, vaglierà la 

documentazione presentata e valuterà le offerte pervenute secondo i seguenti Criteri: 

1. Livello professionale dei formatori; 

2. Capacità tecniche ed organizzative del servizio; 

3. Qualità dei materiali utilizzati per lo svolgimento delle Unità formative. 

 

 

ART.12 CRITERI DI VALUTAZIONE  

La Commissione di cui all’art.11 attribuirà un punteggio globale massimo di 100 (cento) punti così 

suddivisi:  

TABELLA   A  VALUTAZIONE DELLA DOMANDA (MAX 40 PUNTI) 

a.1 coerenza della proposta rispetto alle linee di indirizzo nazionali e dell’ambito (fino a n.15 punti); 

a.2 Presenza di azioni innovative (fino a n.10 punti) 

a.3 validità della programmazione e dell’articolazione delle ore in presenza e a distanza, con 

riferimento al quadro teorico e metodologico (fino a n.15 punti) 

 

TABELLA  B VALUTAZIONE DEI TITOLI POST UNIVERSITARI (MAX 15 PUNTI) 

b.1 Dottorato di ricerca: 2,5 punti per ogni dottorato (fino a 5 punti) 

b.2 Master primo e secondo livello: 2,5 punti per ogni master (fino a 5 punti) 

b.3 Docenza universitaria:  1 punto per ogni incarico (fino a 5 punti) 

 

TABELLA C   VALUTAZIONE DELLE PUBBLICAZIONI (MAX 10 PUNTI) 

c.1 Pubblicazioni inerenti i contenuti delle unità formative oggetto del presente bando (1 punto per 

ogni pubblicazione); 
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TABELLA D VALUTAZIONE ESPERIENZE PROFESSIONALI (MAX 35 PUNTI) 

d.1 Valutazione delle esperienze professionali, inerenti le unità formative oggetto del presente bando: fino 

a 5 punti per ogni esperienza di durata pari o superiore all’anno scolastico (fino a 15 punti); 

d.2 esperienze documentate in progetti nazionali e/o internazionali su tematiche inerenti le unità 

formative oggetto del presente bando: 1 punto per ogni esperienza (fino a 5 punti); 

d.3 attività di formazione e/o ricerca nell’ambito della formazione e/o innovazione didattica in tematiche 

inerenti le unità formative oggetto del presente avviso (3 punti per incarico, fino a 12 punti); 

d.4 docenze in attività formative in presenza e online dirette al personale scolastico (0,5 punti per 

incarico, fino a 3 punti) 

 

ART. 13 MODALITÀ DI VALUTAZIONE  

a) Verranno valutate solo le esperienze di cui siano dichiarati gli estremi del contratto o della nomina, 

l’ente committente, l’oggetto e la durata (date di inizio e di fine), e comunque tutti i dati e le 

informazioni necessarie e sufficienti per permettere alla Commissione di effettuare in modo agevole 

ed immediato la valutazione. In caso di informazioni generiche e indefinite non sarà attribuito alcun 

punteggio.  

b) Verranno valutate inoltre le attività di formazione e/o ricerca nell’ambito di formazione del personale 

della scuola. Al fine di valutare l’esperienza del formatore e/o esperto candidato, saranno presi in 

considerazione solo gli incarichi inerenti l’oggetto del presente bando.  

c) Saranno ritenuti idonei ad essere inseriti in graduatoria i candidati (Docenti universitari, esperti 

esterni, Università, istituti di ricerca, soggetti giuridici autorizzati a svolgere le prestazioni, oggetto 

del presente avviso, accreditati e/o qualificati presso il MIUR ai sensi delle vigenti disposizioni e 

sulla base degli elenchi aggiornati e pubblicati periodicamente dallo stesso ministero in qualità di 

formatori partecipanti alla selezione) che otterranno un punteggio complessivo pari o superiore a 

50/100 (cinquanta/100). 

d) La Commissione, di cui agli articoli 11 e 12 del presente avviso, valuterà la rispondenza dei titoli e 

dei criteri di selezione per le Unità formative oggetto del presente bando. La Commissione 

compilerà una graduatoria, escludendo dalla partecipazione alla selezione quelle ritenute non 

adeguate alle competenze ed alla professionalità richieste.  
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Art. 14 ADEMPIMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE 

La candidatura, insieme all’allegato A compilato, a pena di esclusione, dovrà essere inviata via pec 

all’Istituto Comprensivo “Paolo Stefanelli”, , al seguente indirizzo:  
 

rmic8gu00d@pec.istruzione.it 
 

entro le ore 12.00 del giorno 20 luglio 2019 

oppure dovrà essere inserita in un unico plico chiuso, controfirmato su tutti i lembi di chiusura, sigillato con 

ceralacca e/o nastro adesivo e/o striscia incollata idonei a garantire la sicurezza contro eventuali 

manomissioni, recante all’esterno la denominazione, l’indirizzo,  il numero di telefono, l'indirizzo e-mail del 

proponente e la dicitura “PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER LE ATTIVITÀ DI 

FORMAZIONE PERSONALE DOCENTE AMBITO 8 - A.S 2018/2019 – N.3  U.F. “L'insegnante di 

fronte al gruppo classe”  – NON APRIRE”  e dovrà pervenire a cura, rischio e spese del concorrente, a pena 

di esclusione, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 20 luglio 2019 al seguente indirizzo, non fa fede il 

timbro postale: 

Istituto Scolastico “I.C. PAOLO STEFANELLI” 

Via E. Pestalozzi, 5 

00168  Roma  
 

Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o 

mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un 

incaricato dell’impresa (soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata apposita ricevuta con ora e data della 

consegna). Nel caso di consegna a mano gli orari di ricevimento sono i seguenti: giornate non festive, tutti i 

giorni dalle ore 09:00 alle ore 13:00. 

L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 

dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo il plico non 

pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico pervenuto 

oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche per causa non imputabile all’operatore economico, 

comporta l’esclusione dalla partecipazione alla selezione. Farà fede esclusivamente il protocollo in entrata 

dell’Istituto Scolastico. Pertanto, l’Istituto Scolastico non assume alcuna responsabilità in caso di mancato o 

ritardato recapito del plico.  

 
14.1 La domanda di partecipazione va sottoscritta, pena l’esclusione:  

a) Per quanto riguarda le Università, dal Rettore o da un incaricato a ciò espressamente 

delegato; 

b) Per quanto riguarda gli enti e/o altri soggetti giuridici autorizzati e accreditati, dal 

rappresentante legale che ha chiesto ed ottenuto il ravvedimento di accreditamento presso il 

MIUR; 

c) Per quanto riguarda gli istituti di ricerca, dal rappresentante legale o da chi a ciò 

espressamente delegato. 
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14.2 La candidatura, pena l’esclusione, dovrà contenere la seguente documentazione:  

1. Dichiarazione del firmatario: 
 

a. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di 

tutte le disposizioni, nessuna esclusa, previste dal presente bando; 

b. di aver giudicato il prezzo offerto pienamente remunerativo. 

2. Allegato A, compilato e sottoscritto; 

3. Indicazione dei nominativi degli esperti, corredata dai relativi curricola , nel caso di enti o 

Università; 

4. Impegno sottoscritto dal Rappresentante legale dell’università o suo legale rappresentante,  

e/o istituti di ricerca, e/o ente , e/o soggetti giuridici autorizzati e accreditati, che i 

nominativi degli esperti proposti non saranno sostituiti se non in caso eccezionale, previo 

avviso di n.5 giorni dalla data di inizio delle attività di formazione. 

5. Dichiarazione relativa agli obblighi previsti dalla tracciabilità dei flussi finanziari e agli 

adempimenti previsti dalla normativa vigente in materia contabile (l’aggiudicatario, consapevole 

delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla Legge n. 136/2010, ai sensi dell'art. 3 della Legge 13 

agosto 2010, n. 136 assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge; in 

particolare, quello di comunicare alla stazione appaltante, tempestivamente e, comunque, entro sette giorni 

dalla loro accensione, gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati previsti dall'art. 3 comma 1 della 

legge suddetta, nonché,  nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad 

operare su di essi). 
 

14.3 Le candidature prive della documentazione richiesta o con documentazione incompleta 

saranno escluse dalla partecipazione.  

 

14.4 Non è ammesso il subappalto, nemmeno parziale, del servizio oggetto della presente convenzione. 

14.5 L’Istituto Comprensivo “Paolo Stefanelli”  

a) procederà all'affidamento del servizio di formazione per la tipologia di U.F. summenzionate  

anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta congrua e conveniente per l'Istituto. 

b) L'Istituto si  riserva  la  facoltà di non dare  luogo alla selezione o di prorogarne  la data ove  lo 

richiedano motivate esigenze, senza che  i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al 

riguardo.  

c) L'Istituto  ha  facoltà  di  non  procedere  all’affidamento  definitivo  se  nessuna  candidatura 

risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’affidamento.  
 

Art. 15 ESAME DELLE CANDIDATURE  

Il bando di selezione, l’allegato A,  i successivi provvedimenti, l’affidamento del servizio  saranno pubblicati 

sul sito della scuola  www.icpaolostefanelli.edu.it, nella sezione “Albo on line” e in  “Amministrazione 

Trasparente”, sez. “Bandi di gara e Contratti”. Tale pubblicazione ha valore di notifica per gli interessati 

a tutti gli effetti di legge. L’esame della documentazione amministrativa delle candidature pervenute avverrà 

in seduta pubblica alle ore 14:00 del giorno 27 agosto 2019, Seguirà, in seduta riservata, l’esame delle 

offerte tecniche, riferite alle Unità formative summenzionate nel presente bando. 
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Art.16 COMPENSO 

Per lo svolgimento di n.3 Unità formative, come descritte all’articolo 1 del presente bando, sarà riconosciuto 

un compenso onnicomprensivo di euro 6.000,00 (seimila/00) suddiviso per attività di: lezioni in presenza, 

esercitazioni laboratoriali,  tutoring a distanza, attività di autovalutazione, valutazione degli apprendimenti e 

progettazione. 

La liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà dopo la conclusione delle attività 

formative, su presentazione di regolare fattura elettronica, una volta accreditati i fondi da parte dell’Istituto 

Comprensivo “Via di Casalotti, 259” di Roma, Scuola polo per la formazione – Ambito 8.  

 

Il presente bando di gara viene pubblicato nel sito web dell’istituto: 

www.icpaolostefanelli.edu.it 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Dott. Flavio Di Silvestre 
                                                                                                                                                   Documento firmato digitalmente 
                                                                                                                                         ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale 
                                                                                                                                                            e norme ad esso connesse 
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