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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO       il D.D. G.09713 , REGIONE LAZIO del 13/07/2023  “Piano di interventi finalizzati 

all’integrazione e inclusione scolastica e formativa degli allievi con disabilità o in 
situazioni di svantaggio – Assistenza Specialistica anno scolastico 2023/2024” finanziato 
tramite il Programma Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 2021-27 Obiettivo di Policy 4 
“Un’Europa più sociale” Regolamento (UE) n.2021/1060 Regolamento (UE) n.2021/1057 
 

VISTA         la domanda di finanziamento, presentata da questa Istituzione Scolastica ai sensi del D.D. 
G09713 del 13/07/2023 è stato richiesto per n. 43 alunni iscritti all’Istituto , di cui 20 
studenti con certificazione L.104/92 art. 3 co.3 sulla base delle specifiche esigenze 
 

 
PRESO ATTO che questa Istituzione scolastica è presente in elenco come destinataria di € 

258.630,00 di finanziamento a favore degli alunni con disabilità; 
 

VISTO  il Nuovo Regolamento per le Attività Negoziali, approvato dal Consiglio di Istituto il 16 
gennaio 2020, che recepisce quanto disposto dal Titolo V “Attività Negoziale” del D.M. 
129/2018 (nuovo regolamento contabile per le istituzioni scolastiche) 
 

RITENUTO di doverci avvalere, per l’erogazione del servizio, dell’apporto di Cooperativa sociale 
e/o Ditta operante nel settore dell’assistenza a ragazzi con disabilità; 

 

DISPONE  
La pubblicazione della presente procedura aperta di gara per il servizio di ASSISTENZA PER 
L’AUTONOMIA (ASSISTENZA SPECIALISTICA) IN FAVORE DEGLI STUDENTI CON 
DISABILITÀ FREQUENTANTI GLI ISTITUTI DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - 

A.S. 2023/2024 
 
 
ARTICOLO 1 – OGGETTO E LUOGO DELL’APPALTO 
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Questa procedura ha per oggetto l’individuazione di operatori economici, preferibilmente in forma 
COOPERATIVA o ASSOCIAZIONE o ONLUS per l'affidamento del servizio di assistenza specialistica 
degli alunni diversamente abili e in situazioni di svantaggio, muniti delle prescritte certificazioni, degli 
Istituti della Rete “A.R.C.A.”, per l'anno scolastico 2023/2024. 
L’operatore esperto per l’assistenza specialistica è una figura professionale che, pur operando all'interno 
della scuola, sostiene il percorso di autonomia, integrazione e comunicazione dell'allievo con disabilità, 
in considerazione del percorso individuale di crescita dell’allievo stesso. L'intervento è centrato 
essenzialmente sulla relazione, svolgendo un ruolo di supporto e facilitazione, non 3 sostituendosi 
all'allievo, ma prevedendo anzi una graduale diminuzione della propria presenza per sollecitare l'azione 
autonoma dello studente coinvolto. 
Il servizio di assistenza prevede l'integrazione di diverse professionalità per la partecipazione dei 
destinatari al contesto scolastico e alle attività esterne previste dal P.T.O.F. secondo le seguenti finalità 
di massima: 
• agevolare la frequenza e la permanenza nell'ambito scolastico per garantire il diritto allo studio degli 
studenti con bisogni educativi speciali; 
• facilitare l'insegnamento e la partecipazione attiva alle attività didattiche, supportandoli nel 
raggiungimento degli obiettivi di integrazione ed autonomia personale, in attuazione dei programmi 
educativi; 
• offrire sostegno nelle attività di socializzazione e nell'acquisizione di capacità comunicative, volte 
all'integrazione ed alla valorizzazione di abilità personali; 
• collaborare all'organizzazione e allo svolgimento di attività inerenti al progetto sia all'interno che 
all'esterno delle strutture scolastiche; 
• collaborare alla creazione nella classe di un ambiente sereno dove ogni alunno possa esprimere le 
proprie capacità e potenzialità nel pieno rispetto della propria personalità: 
• agire da mediatore e facilitatore nella comunicazione e relazione tra alunni in difficoltà ed il gruppo; 
Per il dettaglio delle certificazioni previste per l’accesso al servizio, della sua organizzazione, degli 
obiettivi e delle finalità si fa riferimento al D.D. G09713 Regione Lazio del 13/07/2023.  
per singolo alunno. 
Valore Descrizione e Localizzazione 

 
€ 22,20 
 

Operatori assistenza specialistica presso l’Istituto 

 
. 
 
ARTICOLO 2 – TIPOLOGIA, EFFICACIA E DURATA DELLA CONTRATTO 
Il servizio sarà affidato con contratto d’appalto all’ operatore economico individuato in base alla presente 
procedura. Il contratto sarà sottoscritto, ai sensi dell’art. 32 comma 9 del D.Lgs. 36/2023 decorsi 35 giorni 
dall’invio dell’ultima comunicazione relativa all’aggiudicazione. 
L’efficacia del contratto è altresì subordinata alla verifica con esito positivo dei requisiti previsti per la 
sottoscrizione dei contratti con la P.A. 
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L’avvio delle attività coincide con il primo periodo dell’anno scolastico 2023-2024. Le attività dovranno 
svolgersi fino al termine delle lezioni, e per gli alunni che sosterranno l’esame di stato fino al 
completamento dello stesso. 
 
ARTICOLO 3 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E OBBLIGHI DELL’ 
AFFIDATARIO 
 
Possono partecipare alla gara per l’affidamento del servizio in argomento i soggetti che non incorrano nei 
requisiti di esclusione indicati all’art. 94 co. del Dlgs 36/2023 e ss.mm.ii. I candidati dovranno produrre 
pena di esclusione: 
• domanda di partecipazione sottoscritta dal legale rappresentante deve riportare: 
a) Dati generali della società, che deve disporre di una sede operativa stabilmente funzionante sul territorio 
nazionale; 
b) Possesso delle certificazioni di legge (DURC); 
c) Assenza di condizioni che comportino esclusione dalla partecipazione alla procedura di concessione 
dell'appalto del servizio previste dall’art. 94 co. del Dlgs 36/2023; 
d) fatturato globale annuo minimo di € 500,00 nell’ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione 
del bando. A tal proposito farà fede la media del fatturato degli ultimi tre bilanci depositati; 
e) Fatturato realizzato nell’ultimo triennio in servizi di assistenza specialistica negli istituti di istruzione 
secondaria di II grado la cui media annua non dovrà essere inferiore all’importo posto a base di gara;  
f) Elenco n. 9 operatori addetti all’assistenza: diploma di scuola superiore con qualifica ADEST, OSS, 
educatore professionale e psicologo – n. 1 Coordinatore: Laurea Magistrale in Scienze dell’Educazione o 
Psicologia. Tutto il personale impiegato nel servizio dovrà essere in possesso di esperienza minima 
triennale nel settore oggetto di gara 
g) Possesso di polizza assicurativa per responsabilità civile verso terzi; 
h) Che, in caso di aggiudicazione, il servizio sarà assicurato da unità di personale con idonea qualifica e 
formazione specialistica; 
i) Che, in caso di aggiudicazione, sarà assicurato l’aggiornamento professionale del proprio personale 
mediante periodiche occasioni di aggiornamento e formazione, fornendo all’Istituto documentazione dei 
corsi effettuati; 
k) Che in caso di affidamento del servizio saranno messi a disposizione tutti i supporti organizzativi e 
strumentali necessari a rendere operativo il personale da esso dipendente, compresi gli eventuali mezzi 
protettivi (camici, guanti, ecc.) e il cartellino di riconoscimento; 
l) Che, in caso di affidamento, la Cooperativa ottempererà a tutti gli obblighi previsti dalle disposizioni 
normative e contrattuali in materia di lavoro e di assicurazioni sociali e previdenziali per le diverse 
tipologie di rapporti lavorativi instaurati con il personale utilizzato, assumendo a proprio carico tutti gli 
oneri relativi; 
m) Che, in caso di affidamento, la Cooperativa fornirà tempestivamente un dettagliato elenco nominativo 
degli operatori impiegati nel servizio, compresi quelli degli operatori da utilizzare per eventuali 
sostituzioni, indicandone le relative qualifiche professionali. L'elenco di tale personale sarà 
tempestivamente aggiornato e comunicato ad ogni variazione; 
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n) Che, in caso di affidamento, la Cooperativa sarà responsabile della correttezza e della riservatezza del 
proprio personale, che è tenuto a non divulgare informazioni o notizie sugli alunni, di cui sia venuto a 
conoscenza in ragione del proprio lavoro; 
r) Che, in caso di affidamento, la Cooperativa fornirà la massima collaborazione ad ogni soggetto 
incaricato dall’Istituto e che svolgerà attività di monitoraggio e valutazione in merito allo svolgimento 
del progetto educativo; 
s) I dati di iscrizione ai vari Enti previdenziali. 
t) Che esiste la correttezza degli adempimenti periodici relativi al versamento dei contributi previdenziali 
Dovuti 
u) Che non sono in corso a proprio carico controversie amministrative / giudiziali per l’esistenza di debiti 
contributivi; 
v) l’inesistenza di inadempienze e rettifiche notificate, non contestate e non pagate, da parte dell’Ente 
interessato e che non è stata conseguita alcuna procedura di sanatoria da parte della Cooperativa per 
questioni derivanti dallo svolgimento del servizio o di impegnarsi a stabilirla entro dieci giorni 
dall’aggiudicazione; 
w) Di non versare nelle condizioni di cui all’art.38 comma 1 lett. a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), del 
D.Lgs. 163/06; 
x) Di non versare nelle condizioni di cui all’art. 32 quater c.p. (incapacità a contrarre con la Pubblica 
Amministrazione) e che versino altresì in eventuali condizioni interdittive di cui all’art.9 comma 2 e 
artt.13 e 14 del D.Lgs 231/01 o in altre condizioni, comunque, non compatibili con la partecipazione agli 
appalti pubblici; 
y) Di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili   
 
Con riferimento ai requisiti di cui ai precedenti punti d) e e), si precisa che la richiesta di un fatturato 
globale e di fatturati specifici annui è stata determinata dalla necessità di consentire la partecipazione alla 
gara ad Operatori Economici in possesso di adeguata solidità economico/finanziaria. Sotto tale profilo, 
occorre evidenziare che la complessità dell’Appalto, articolato in servizi incentrati alla cura della persona, 
impone di selezionare, attraverso la presente procedura, un Operatore Economico dotato di una esperienza 
idonea a garantire un livello di servizio adeguato. 
L’aggiudicatario dovrà trasmettere la documentazione a comprova dei requisiti economici, fatturato 
globale e specifico, entro e non oltre 10 giorni dalla comunicazione di aggiudicazione. 
L’assenza anche di uno solo dei requisiti sopra dettagliati, comporta l’esclusione dalla procedura di gara. 
 
ARTICOLO 4 – ATTIVITÀ, CORRISPETTIVI, CLAUSOLE SOCIALI E GARANZIE 
Nei limiti del finanziamento concesso da parte della Regione Lazio nel provvedimento di autorizzazione, 
si provvederà alla stipula di un contratto o convenzione per un numero di ore corrispondente al servizio, 
per un importo orario pari a € 22,20 lordo stato, salvo eventuali diverse disposizioni da parte della Regione 
Lazio. 
Ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023“Clausole sociali del bando di gara e degli avvisi”, considerata la 
specificità del servizio, se richiesto dal committente, gli aggiudicatari costituiti in forma sociale, 
assicureranno la promozione della stabilità occupazionale del personale ad oggi impiegato per le 
medesime attività, ciò anche nel rispetto di quanto disciplinato dalla D.D.G09713 /2023 del 13/07/2023.  

mailto:rmis118006@istruzione.it
mailto:rmis118006@pec.istruzione.it
http://www.luigieinaudiroma.edu.it/


 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
POLO TECNICO-PROFESSIONALE PER IL TURISMO E L’ECONOMIA DEL MARE “EINAUDI 4.0” 

Scuola Capofila Ambito Territoriale 08 
Istituto di Istruzione Superiore 

“LUIGI EINAUDI” 
Istituto Tecnico e Professionale di Stato 

Sede Principale  Via di S. Maria alle Fornaci, 1-00165 ROMA -  06/121128585/86   
Succursale   Via G. del Vecchio, 42 -00166 ROMA -  06/121128065   
Succursale   Via F. Borromeo, 67 - 00168 ROMA -  06/121124885   

C.F. 97889120586 – Cod. Mecc. RMIS118006 – Cod. Univoco UFZ45T 
rmis118006@istruzione.it  - rmis118006@pec.istruzione.it - WEB:  www.luigieinaudiroma.edu.it 

  
 
ARTICOLO 5 - FUNZIONI DELLE PARTI E MODALITÀ DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO 
E COMPETENZE 
 
A -FUNZIONI IN CAPO ALLA CAPOFILA E AGLI ISTITUTI DELLA RETE 
L' Istituto svolgerà le seguenti funzioni: 

o Organizzazione e gestione del servizio in relazione ai bisogni formativi e didattici dei singoli 
alunni; 

o Supervisione controllo e monitoraggio del servizio in itinere; 
o Verifica e valutazione finale del servizio. 

 
B - FUNZIONI IN CAPO AGLI AFFIDATARI DEL SERVIZIO 
Gli affidatari sono chiamati ad attenersi alle richieste degli istituti, nel rispetto del Calendario Scolastico 
Regionale così come eventualmente modificato dal singolo Istituto, che potrà in corso d'opera essere 
suscettibile di adeguamenti per mutate esigenze assistenziali degli allievi. 
Il contraente, nell'ambito del progetto di Assistenza Specialistica Educativa, curerà prevalentemente la 
gestione del personale per l'aspetto tecnico-organizzativo e in particolare svolgerà le seguenti funzioni: 
 

o Garantire l'attuazione del progetto presentato in sede di gara di appalto; 
o Assicurare il servizio nel rispetto di quanto prescritto dalla normativa vigente; 
o Assumersi ogni responsabilità derivante dalla gestione del servizio oggetto dell'appalto sotto il 

profilo giuridico, amministrativo, economico, igienico-sanitario ed organizzativo, prendendo in 
carico ogni responsabilità in caso di infortuni e danni arrecati a terzi o all'amministrazione 
appaltante; 

o Collaborare alla organizzazione di incontri periodici pianificati con scuola e famiglia per la 
programmazione ed aggiornamento dei progetti d'intervento educativo; 

o Svolgere il monte ore previsto; 
o Collaborare con l'Istituzione scolastica, accogliendo inviti e suggerimenti volti al miglioramento 

della gestione del servizio; 
 

o È fatto divieto al supervisore ed agli operatori impiegati nel servizio di ricevere qualsiasi tipo di 
compenso e di intrattenere rapporti privatistici con i beneficiari del servizio; 

o Segnalare tempestivamente al Dirigente Scolastico qualsiasi problema che possa influire sul 
rapporto contrattuale e/o sulla corretta erogazione del servizio; 

o Predisporre una relazione finale riepilogativa sulla realizzazione del progetto; 
o Assicurare tutti i supporti organizzativi e strumentali necessari a rendere operativo il 
o personale; 
o Tenere uno stretto contatto operativo con il referente dell'Istituto. 
o Inviare le fatture ESCLUSIVAMENTE in formato elettronico 
o La cooperativa/associazione/ONLUS deve impiegare il personale indicato nell'offerta tecnica 

garantendo, nel periodo di gestione del servizio, la continuità assistenziale della presenza e degli 
interventi sugli allievi e nell'istituto, attraverso l'individuazione di personale stabile per tutta la 
durata dell'appalto; 

o Il/i soggetto/i affidatario/i sono responsabili della verifica dei requisiti di moralità e delle qualità 
per- sonali del personale impiegato. L'eventuale inadeguatezza, costituita da carenze nella capacità 
relazionale, da mancanza di onestà e moralità, verrà accertata, sulla base di riscontri oggettivi, 
dalla Dirigenza dei singoli istituti della Rete, affinché il Capofila possa proporre formale 
segnalazione al Soggetto affidatario per l'adozione dei provvedimenti del caso, non esclusa la 
sostituzione del personale stesso; 

o Le ore del personale saranno attestate secondo le disposizioni di cui alle linee guida progettuali; 
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o Le assenze di qualunque tipo dovranno essere comunicate entro le ore 8.00 del medesimo 
o giorno; 

 
ARTICOLO 6 – AVVIO DEL SERVIZIO 
I termini di inizio o cessazione di ogni singolo servizio e/o le eventuali modifiche ed integrazioni alle 
modalità di espletamento del servizio verranno comunicati dall'Istituto capofila IIS “EINAUDI ” 
mediante e-mail rmis118006@pec.istruzione.it 
 
L'attivazione di una nuova prestazione dovrà avvenire entro 5 giorni dalla richiesta. La cessazione di un 
servizio potrà avvenire con un preavviso di giorni 5. 
 
Si precisa che, in considerazione delle necessità di copertura del servizio, non potendo completare in 
tempi brevi l’iter amministrativo, e visto che il servizio di assistenza specialistica è assolutamente 
indispensabile, si procederà, per continuità assistenziale, ad affidare  il servizio all’operatore economico 
uscente in attesa degli esiti del presente bando. 
 
ARTICOLO 7 – CRITERI E MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione avverrà a favore dell’impresa che avrà presentato l’offerta economicamente più 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108 comma 1 del D.lgs. 36/2023, secondo i criteri e le modalità di seguito 
stabilite. 
Si procederà ad aggiudicazione anche nel caso di 1 (una) unica offerta ritenuta valida. 
Con la presentazione dell’offerta, il candidato si impegna a garantire l’esecuzione del servizio alle 
condizioni proposte. 
Nel caso in cui la gara risulti deserta, ovvero nessun candidato abbia i requisiti idonei di partecipazione, 
questo Istituto si riserva di ricorrere a procedura negoziata di cui all’art. 76 del D.Lgs 36/2023 
Si precisa che: 
a. è onere di ciascun concorrente rendere dichiarazioni chiare e dettagliate. Qualora vengano rese 
informazioni palesemente ambigue o dal contenuto non sufficientemente chiaro, la Commissione non 
procederà alla valutazione finalizzata all’assegnazione dello specifico punteggio previsto per il 
criterio di volta in volta in esame; 
b. tutte le condizioni tecniche e qualitative offerte e, come tali, oggetto di valutazione e di assegnazione 
del punteggio diverranno specifici obblighi contrattuali che impegneranno l’impresa aggiudicataria. 
c. in caso di aggiudicazione, la Relazione tecnica ed i curricula verranno allegati al contratto per formarne 
parte integrante e sostanziale. L’inadempienza a uno, o più obblighi assunti, costituirà motivo di 
rescissione unilaterale del contratto da parte del committente. 
 
7.1 - OFFERTA TECNICA 
N. 9 operatori Assistenza Specialistica Tab. 1 Punteggi  
  
Criterio di Valutazione 
Offerta Tecnica (PTecnico) 

Punteggio Massimo (PMax) 

PUNTEGGIO TOTALE (PTecnico) 
 

100 
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Il punteggio tecnico è dato dalla somma dei punteggi attribuiti sulle singole voci e sottovoci, come da 
tabella seguente: 
PTecnico= P1 + P2 + P3 + P4 + P5+ P6+ P7 + P8 + P9+P10 
 
Descrizione Criteri Attribuzione Punteggio Punteggio max complessivo 

 
P1. Esperienza almeno triennale 
della Cooperativa/Associazione 
e/o Consorzio nel settore 
dell’assistenza specialistica ad 
alunni diversamente abili nelle 
scuole superiori di secondo 
grado 

Da 3 a 5 Anni: 2 punti 
Da 6 a 9 Anni: 4 punti 
Da 10 a 12 Anni: 6 punti 
Da 13 a 15 Anni: 8 punti 
Oltre 15 Anni: 10 punti 
 

Max 10 Punti 
 

P2. Numero di Istituti Scolastici 
di II Grado nei quali 
l’Organismo ha svolto il servizio 
oggetto di gara nell’ultimo 
triennio 

Da 1 a 5 Istituti: 2 Punti 
Da 6 a 10 Istituti: 4 Punti 
Da 11 a 15 Istituti: 6 Punti 
Da 16 a 20 Istituti: 8 Punti 
Oltre 20 Istituti: 10 Punti 
 

Max 10 Punti 
 

 
P3. Capacità progettuale: 
attività proposte e relative 
metodologie – indicatori, 
sistema di monitoraggio e 
valutazione – attivazione di 
partenariati e ruolo svolto in 
favore del progetto 

 Max 25 Punti  
Attività proposte e metodologie 18 Punti 
Monitoraggio e Valutazione 2 Punto 

Partenariati e ruolo svolto 
nel progetto 

1 Punto per 
ogni lettera di 
collaborazione allegata fino 
a un massimo di 5 Punti  

 
P4. Esperienza del 
personale nel settore 
dell’assistenza 
specialistica ad alunni 
disabili nelle scuole 
superiori di II grado 
 

Il punteggio sarà attribuito al 
coefficiente medio degli anni 
di esperienza maturati da 
tutto il personale. 
Da 3 a 6 Anni: 10 Punti 
Da 7 a 10 Anni: 15 Punti 
Da 11 a 15 Anni: 20 Punti 
Oltre 15 Anni: 25 Punti 
 

MAX 25 Punti 
 

P5. Esperienza del 
Coordinatore del 
Servizio nello specifico 
settore oggetto di gara 

Da 3 a 6 Anni: 2 Punti 
Da 7 a 10 Anni: 3 Punti 
Da 11 a 15 Anni: 4 Punti 
Oltre 15 Anni: 5 Punti 

Max 5 Punti 
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(assistenza specialistica 
ad alunni disabili nelle 
scuole 
superiori di II grado) 
 

 

P6. Modalità adottate per il 
contenimento del 
Turn Over 
 

5 punti 5 Punti 
 

P7. Certificazione di 
qualità ISO 9001 
specifica nel servizio 
oggetto dell’appalto 
 

2 Punti 3Punti  

P8. Piano della Formazione 20 ore: 2 Punti 
da 21 a 25 ore: 4 Punti 
da 26 a 30 Ore: 6 Punti 
oltre 30 Ore: 7 Punti 
 

7 Punti 
 

P9. Soluzioni Innovative 2 Punti per ogni proposta fino a 
un massimo di 5 proposte 
 

10 Punti 
 

 
 
 
ARTICOLO 8 – MODALITÀ E TERMINI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Considerata l’urgenza di procedere all’aggiudicazione del servizio di cui alla presente procedura nel 
rispetto di quanto previsto dal comma 3 art. 71 D.lgs. 36/2023 LA SCADENZA PER LA 
PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE È DISPOSTA ALLE ORE 12:00 DEL 02 OTTOBRE 2023 
 
L’offerta, redatta in lingua italiana, ovvero, se in altra lingua comunitaria, corredata da traduzione giurata, 
dovrà pervenire all’ Istituto di Istruzione Superiore “Einaudi”, entro e non oltre il termine perentorio sopra 
indicato, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione del concorrente alla gara. 
 
IL PLICO 
L’offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un unico plico, il quale dovrà essere, 
sempre a pena di esclusione, chiuso e sigillato sui lembi di chiusura con ceralacca o con striscia di carta 
incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali 
manomissioni. Al fine della identificazione della provenienza del plico, questo, a pena di esclusione, 
dovrà recare all’esterno le indicazioni del mittente e cioè la denominazione o ragione sociale.  
Il plico dovrà recare la seguente dicitura: “GARA ASSISTENZA SPECIALISTICA A.S. 2023/2024".  
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 L’indirizzo di consegna è il seguente : Via S. Maria  alle Fornaci, 1 - ROMA 
 
Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di 
ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzate, ovvero consegnato 
a mano da un incaricato del soggetto concorrente. Soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata apposita 
ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna. La consegna a mano potrà essere effettuata 
nelle giornate non festive dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 13:00, fino al termine perentorio 
sopra indicato. 
L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità del committente, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi 
motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione. 
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio 
di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine 
medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla 
valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. 
Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati come non consegnati. 
LE BUSTE 
A pena di esclusione dalla gara, le 2 buste all’interno del plico dovranno essere chiuse e sigillate, sui 
lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti 
strumenti, idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. Le buste saranno identificate 
dalle lettere “A” e “B” e dovranno recare all’esterno il nominativo, la denominazione o ragione sociale. 
 
BUSTA A: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA CONTENUTO: 
1. istanza di partecipazione redatta in carta semplice 
2. Dichiarazione ai sensi dell’art 47 del DPR 28/12/2000 n.445 in carta intestata relativo al possesso dei 
requisiti di cui all’Art. 3 del presente bando. Essa deve riportare anche  l’accettazione relativa alle norme 
sulla privacy e la dichiarazione sugli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art 3 della L. 
13/08/2010 n.136 e successive modifiche; 
3. copia di un documento di identità in corso di validità del dichiarante. 
 
BUSTA B: OFFERTA TECNICA 
1. Curriculum della ditta dalla quale si evinca l’esperienza maturata dalla ditta stessa nel settore 
dell’assistenza scolastica specialistica a favore di alunni disabili così come indicato nell’articolo 7.1 
(criterio p1) del presente atto; 
2. Curriculum della ditta dalla quale si evinca l’esperienza maturata dalla ditta stessa nel settore 
dell’assistenza scolastica specialistica a favore di alunni disabili così come indicato nell’articolo 7.1 
(criterio p2) del presente atto; 
3. Capacità progettuale così come indicato nell’articolo 7.1 (criterio p3) del presente atto; 
4. Personale messo a disposizione del servizio – Curricula del/degli operatore/i, redatti ai sensi del D.P.R. 
445/2000 debitamente firmati e allegando copia del documento di identità in corso di validità- come 
indicato nell’articolo 7.1 (criterio p4) del presente atto; 
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5. Esperienza del coordinatore Curriculum del coordinatore redatto ai sensi del D.P.R. 445/2000 
debitamente firmato e allegando copia del documento di identità in corso di validità – messo a 
disposizione del servizio come indicato nell’articolo 7.1 (criterio p5) del presente atto; 
6. Modalità adottate per il contenimento del turn over come indicato nell’articolo 7 (criterio p6) del 
presente atto; 
7. Certificazioni di qualità UNI EN ISO 9001:2000specifica nel servizio oggetto dell’appalto come 
indicato nell’articolo 7 (criterio p7) del presente atto; 
8. Piano della formazione del personale come indicato nell’articolo 7 (criterio p9) del presente atto 
9. Soluzioni innovative come di seguito specificato: si tratta di progetti aggiuntivi/migliorativi del servizio 
che si intendono attuare nel corso della durata dell’incarico con risorse esclusivamente a carico della ditta 
aggiudicataria. Saranno assegnati MAX 2 PUNTI per ciascun progetto ritenuto idoneo (fino a un massimo 
di 10 punti corrispondenti a 5 progetti valutabili)  
 
ARTICOLO 9 – SVOLGIMENTO DELLA GARA E APERTURA BUSTE 
1. Con apposito provvedimento, il Dirigente Scolastico individuerà i membri della commissione 
giudicatrice ad avvenuta scadenza del termine di presentazione delle offerte, che verrà convocata per le 
operazioni preliminari presso l’I.I.S. EINAUDI . 
2. Le operazioni di gara si svolgeranno presso i locali dell’Istituto di Istruzione Superiore “EINAUDI”. 
Ad essa potranno presenziare i legali rappresentanti delle imprese concorrenti, ovvero rappresentanti delle 
stesse se muniti di idoneo documento di riconoscimento in corso di validità e di delega scritta ai sensi del 
D.Lgs. 445/2000, allegando copia del documento di riconoscimento del delegante in corso di validità. 
3. La valutazione delle offerte pervenute sarà svolta dalla Commissione Giudicatrice. Verrà redatta 
apposita verbalizzazione delle operazioni di gara. La documentazione di gara sarà custodita a cura del 
R.U.P., con modalità tali da garantire la riservatezza delle Offerte nel corso della procedura e la 
conservazione dei plichi all’esito della medesima. 
L'apertura si svolgerà in seduta pubblica, il giorno 3 ottobre 2023 alle ore 14:00 presso la sede di 
Via S. Maria alle Fornaci, 1 verificata la regolarità e completezza della documentazione contenuta 
nelle due buste la commissione giudicatrice si riunirà a porte chiuse per la valutazione delle offerte 
pervenute. 
 
ARTICOLO 10 – PRECISAZIONI E RISERVE 
L’Istituto, in qualità di stazione appaltante, si riserva: 
a) di valutare anche le dichiarazioni contenenti irregolarità formali, purché sanabili e non espressamente 
decisive ai fini dell'esatta valutazione dell'offerta presentata, nel rispetto della par condicio tra tutte i 
concorrenti; 
b) di non dar luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, dandone comunque comunicazione ai 
concorrenti presenti, senza che gli stessi possano addurre alcuna pretesa al riguardo; 
c) di sospendere la seduta di gara ed aggiornarla ad altra ora o al giorno successivo; 
d) di non procedere all'aggiudicazione in favore di alcun concorrente, per l’inadeguatezza delle offerte 
pervenute e/o per ulteriori comprovati motivi; 
e) di effettuare l’aggiudicazione in favore dell’unico concorrente quando sia rimasta in gara una sola 
offerta, anche se si tratta dell'unica offerta presentata, purché ritenuta congrua. 
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f) in caso di offerte che conseguano il medesimo punteggio finale complessivo, si farà riferimento alle 
migliori offerte parziali secondo il seguente ordine di priorità: 
1. Qualità del personale 
2. Curriculum di Impresa 
3. Organizzazione 
4. Offerta Migliorativa 
g) ricorrere al quinto d’obbligo, in diminuzione o aumento, in seguito a rideterminazione del 
finanziamento ovvero ad incremento dello stesso. 
 
ARTICOLO 11 – RESPONSABILITÀ 
Gli affidatari si obbligano all'osservanza delle norme in materia di sicurezza e tutela dei lavoratori. 
Lo/gli affidatario/affidatari rispondono direttamente verso l'Istituto della rete ove prestano servizio, per 
danni ai terzi, ivi compresi gli utenti del servizio ed il personale in servizio nella scuola, alle persone e 
alle cose, comunque provocati nell'ambito dell'esecuzione del servizio, restando a suo/loro completo ed 
esclusivo carico qualsiasi risarcimento, senza diritto di rivalsa. A tal fine la Cooperativa o Associazione 
o ONLUS aggiudicataria dovrà dotarsi di idonea polizza assicurativa di responsabilità civile verso terzi, 
ai sensi dell'art.7.3. 
Gli affidatari si impegnano altresì ad osservare gli obblighi previsti dal D.Lgs. 196/03 in merito al 
trattamento dei dati personali di cui venissero in possesso nell'esercizio del servizio.  
 
ARTICOLO 12 – MODALITÀ DI PAGAMENTO E PRESENTAZIONE FATTURA 
A fronte dell'attività specialistica effettivamente svolta l'Istituto capofila pagherà il corrispettivo del 
servizio svolto dietro presentazione di regolare fattura, entro 30 giorni dal ricevimento della stessa, a 
condizione che sia stato disposto l’accreditamento del finanziamento da parte della Regione Lazio. 
La fattura dovrà essere presentata in formato elettronico secondo quanto stabilito dal decreto del 3 aprile 
2013 n. 55 del Ministero dell'Economia e Finanze. 
Dovrà essere individuato e comunicato un Conto Corrente, anche in via non esclusiva, per ottemperare 
agli obblighi vigenti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell’articolo 3 della legge 13 
agosto 2010, n. 136 come modificato dalla legge n. 217/2010 di conversione del decreto-legge n. 
187/2010. 
Il Soggetto affidatario si impegna a consegnare, al termine delle prestazioni in oggetto una relazione 
attestante l'effettivo svolgimento del servizio di assistenza mensilmente, registri di firma dei singoli 
operatori. 
 
ARTICOLO 13 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
L'Istituto d'Istruzione Superiore “EINAUDI ”, si riserva la facoltà di procedere alla risoluzione anticipata 
del contratto ai sensi dell'art.1456 e.e. in ciascuno dei seguenti casi: 
- abbandono del servizio, salvo le giustificate cause di forza maggiore; 
- inosservanza delle norme di legge di carattere previdenziale, assicurativo, contributivo, sanitario, riferite 
al personale in servizio in particolare l'aggiudicatario è obbligato a garantire un trattamento economico 
adeguato ai propri operatori e comunque non inferiore a quanto previsto dai contratti nazionali per le 
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mansioni richieste. Qualora venga oggettivamente accertato il mancato rispetto di tali disposizioni il 
contratto verrà immediatamente risolto senza nessun tipo d'indennizzo per l'aggiudicatario; 
- cessione del contratto; 
- subappalto delle prestazioni del servizio di assistenza scolastica specialistica; 
- ripetute infrazioni alle condizioni contrattuali ed inadempimenti alle contestazioni segnalate da parte 
dell'Istituto. 
Nelle ipotesi sopraindicate l'Istituto capofila ha facoltà di risolvere il contratto mediante la sola 
dichiarazione stragiudiziale intimata a mezzo PEC o raccomandata A.R. all'affidatario. In caso di 
violazione degli obblighi contrattualmente assunti in materia di trattamento economico del personale e di 
corretto versamento degli oneri assicurativi e previdenziali e di comportamento gravemente lesivo dei 
diritti dei destinatari del servizio al rispetto della dignità personale e della riservatezza, oltre alla 
risoluzione del contratto, è disposta l'esclusione dell'affidatario dalle future gare indette dall'Istituto per 
un periodo di 5 anni, oltre che all’iscrizione nel casellario delle imprese ANAC. 
Nelle condizioni previste dalla normativa vigente, l’Istituto si rivarrà sulla garanzia definitiva, di cui 
all’art.103 del D.Lgs. 50/2016. 
 
ARTICOLO 14 – SVINCOLO OFFERTA 
Gli offerenti hanno facoltà di svincolarsi dall'offerta decorsi 180 giorni dalla stessa senza che sia 
intervenuta aggiudicazione definitiva. 
 
ARTICOLO 15 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (R.U.P.) 
Responsabile unico del procedimento di gara, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023, è il Ds Prof.ssa  
Diana Guerani. 
 
ARTICOLO 16 – PUBBLICITÀ, ELABORATI DI GARA E CHIARIMENTI 
Il presente Bando è pubblicato sul sito web dell’Istituto, sotto la voce “Amministrazione Trasparente”. 
Chiarimenti e precisazioni inerenti il Bando di gara potranno essere richiesti al R.U.P. (responsabile 
unico del procedimento) tramite e-mail all’indirizzo: rmis118006@pec.istruzione.it entro e non oltre 
il: 29 settembre 2023. 
Tutte le comunicazioni inerenti alla procedura in oggetto saranno effettuate dall’ Amministrazione tramite 
P.E.C. A tal fine, se non diversamente indicata dal concorrente, l’Istituto utilizzerà per le comunicazioni 
con i concorrenti l’indirizzo P.E.C. di cui agli elenchi ufficiali del Registro delle Imprese. 
Il provvedimento di aggiudicazione verrà notificato ai concorrenti entro il termine prescritto dall’art. 90 
comma 5 lettera a) del D.Lgs 36/2023. 
 
ARTICOLO 17 – ACCESSO AGLI ATTI 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 35 del D.Lgs. 36/2023, il diritto di accesso è differito in relazione: 
a. all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione 
delle medesime; 
b. alle offerte, fino all’aggiudicazione. 
È inoltre escluso il diritto di accesso ed ogni forma di divulgazione in relazione: 

mailto:rmis118006@istruzione.it
mailto:rmis118006@pec.istruzione.it
http://www.luigieinaudiroma.edu.it/


 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
POLO TECNICO-PROFESSIONALE PER IL TURISMO E L’ECONOMIA DEL MARE “EINAUDI 4.0” 

Scuola Capofila Ambito Territoriale 08 
Istituto di Istruzione Superiore 

“LUIGI EINAUDI” 
Istituto Tecnico e Professionale di Stato 

Sede Principale  Via di S. Maria alle Fornaci, 1-00165 ROMA -  06/121128585/86   
Succursale   Via G. del Vecchio, 42 -00166 ROMA -  06/121128065   
Succursale   Via F. Borromeo, 67 - 00168 ROMA -  06/121124885   

C.F. 97889120586 – Cod. Mecc. RMIS118006 – Cod. Univoco UFZ45T 
rmis118006@istruzione.it  - rmis118006@pec.istruzione.it - WEB:  www.luigieinaudiroma.edu.it 

  
a. alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle 
medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici 
o commerciali; 
b. eventuali ulteriori aspetti riservati delle offerte; 
c. ai pareri legali eventualmente acquisiti per la soluzione di liti, potenziali o in atto. 
 
ARTICOLO 18 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi dell’art. 13, comma 1 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196 e del Regolamento (UE) 2016/679 - GDPR  
Regolamento generale sulla protezione dei dati personali. 
 
. 
ARTICOLO 19 – NORMA DI RINVIO E CONTROVERSIE 
La premessa e gli allegati costituiscono parte integrante e sostanziale della presente procedura. 
Per tutto quanto non espressamente disciplinato nel presente documento e nella D.D. a contrarre di avvio 
della procedura, si rinvia alla normativa vigente. 
Per le controversie che dovessero insorgere in conseguenza del contratto è competente il Foro di 
Roma 

         F.to Il Dirigente Scolastico 
           Prof.ssa Diana Guerani 
Documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il 
quale sostituisce il documento cartaceo e la firma 

autografa 
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